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1. Wyszukiwanie adresata w BAE

W celu sprawdzenia, czy dany podmiot lub osoba fizyczna posiadaja aktywny adres do
e-dorgczen (BAE), nalezy:

1. Zalogowa¢ si¢ do programu MERKURY

2. Z gtdbwnego menu wybrac opcje AKCJA, a nastgpnie WYSZUKAJ W BAE:

2. Merkury - elektroniczna obstuga dokumentéw [Uzytkownik : Serwis producenta]

Systern  Dane Akcja  Zestawienia Pomoc

AE:PL-45939-¢ Wyszukaj w BAE
MERKURY INFO- Odbierz wiadomosei

m Mowa wiadomosé
ﬁﬂ) Skrzyn ——

lub skorzysta¢ z ikony Wyszukaj w BAE:

)
[=T)
=3
o

&= Merkury - elektroniczna obstuga dokumentdw [Uzytkownik :

Systern  Dane Akcja  Zestawienia  Pomoc

AE:PL-45939-69394-HUUAH-24 - nazwa systemu : MERK
MERKURY INFO-R SP.J.

— P ODEBRAME
@ Skrzynki pocztowe WYSEAME

WYCHODZACE

‘ p Wyszukaj wBAE [\ | ROBOCZE

KO5Z

3. Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym uzytkownik bedzie moglh ustawic¢ interesujace kryteria
wyszukiwania:

| Wyszukaj adresata w bazie adreséw elektronicznych (BAE) *

Kategoria adresata

Obywatel lub cudzoziemiec ~

Kryteria wyszukiwania

wyszukaj wg

© imienia, nazwiska i identyfikatora () adresu skrzynki e-doreczen () imienia, nazwiska i adresu
| Imie Mazwisko

numer PESEL ~

Adres skrzynki e-doreczen

Kraj w

Ked _-__ Migjscowosc

Ulica Nr domu Nr lokalu
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4. W tym miejscu, w pierwszej kolejnosci, nalezy wskaza¢ KATEGORIE ADRESATA. Jest to
jedna z najwazniejszych kategorii koniecznych do wskazania podczas ustalania parametrow
wyszukiwania adresata. BAE skonstruowana jest na bazie zbiordw, w ktorych zapisane sa dane
podmiotow 1 0s0b posiadajacych adres elektroniczny (np.: podczas poszukiwania danych osoby
fizycznej, zaznaczenie kategorii np.: Adwokat, mimo podania poprawnego identyfikatora
PESEL, spowoduje, iz w odpowiedzi z BAE nie otrzymamy Zadnych danych).

| Wyszuka) adresata w bazie adresow elektronicznych (BAE) >

Kategoria adresata

Obywatel lub cudzoziemiec ]:
Obywatel lub cudroziemiec

Podmict publiczny
Firma

Organizacja
Kormarnik eczen (") imienia, nazwiska i adresu
| |Adwokat
Radca prawny

Doradea podatkowy
numer PESEL w

Adres skrzynki e-doreczen

Kraj ~

Kod _ - Migjscowosd

Ulica MNr domu Nr lokalu

or Qs

5. Po wybraniu odpowiedniej kategorii adresata wskazujemy Kryteria wyszukiwania:

a) dla osoby:

Kryteria wyszukiwania
wyszukaj wg

© imienia, nazwiska i identyfikatora () adresu skrzynki e-doreczer () imienia, nazwiska i adresu

b) dla firmy/podmiotu:

Kryteria wyszukiwania
wyszukaj wg
(s ] identyfikatora () adresu skrzynki e-doreczen ] nazwy | adresu
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6. Nastepnie wybieramy ikone OK w celu przestania zapytania na baze BAE:

Wyszuka) adresata w bazie adresaw elektronicznych (BAE) x

Kategoria adresata

Obywatel lub cudzoziemiec 4

Kryteria wyszukiwania

wyszukaj wg

© imienia, nazwiska i identyfikatora () adresu skrzynki e-doreczen () imienia, nazwiska i adresu
Imig  HOMERO Mazwisko WEIDYGIER

numer PESEL ~ | 93031701110

Adres skrzynki e-doreczen

Kraj w
Kod _-__ Migjscowosd
Ulica Mr domu Mr lokalu

‘ O oK [y ‘ O Anuluj

Jezeli w bazie adresow elektronicznych BAE znajduje si¢ poszukiwany przez uzytkownika
podmiot/osoba, na ekranie pojawi si¢ okno Ksigzka adresow elektronicznych e-doreczen, do
ktoérej dodana zostanie pozycja z danymi zwroconymi z bazy adreséw elektronicznych BAE:

Ksiazka adreséw pocztowych e-doreczen X
Skrzynki pocztowe

Adres Dane adresta
b AEPL-29136-94491-RFSBI-16 | HOMERQ WEIDYGIER

[_] skrzynka nalezy de podmiotu publicznego

Adres zawiera :

Adresat
O dowelny
() osoba lub zawéd zaufania publicznege

() instytucja lub firma

p Wiyszukaj w BAE Sprawdz dane skrzynki m Zamknij
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Po kliknigciu dwa razy w podkreslong nazwe adresata, uzytkownik begdzie mial mozliwo$¢
sprawdzenia wszystkich danych przestanych w odpowiedzi:

Ksiazka adreséw pocztowych e-doreczen >
Skrzynki pocztowe

Adres Dane adresta
B  AEPL-29136-94491-RFSBI-16 EHGMERGWL‘%IDYGIER

Dane osobowe *
_ Imnie _ Hazwizko PESEL S v
» :HOMERD i WEIDYGIER 93031701110 .
nazwizka w
kaolejniogs
IOENAca ~
Dlane osoby
Imie |HOMERDO Mazwizka | WEIDYGIER
PESEL ' 93031701110 Data uradz. | 1992-03-17 Ptet | mezczyzna Identyfikator kraju UE
MIF REGOMN

Tyt zawadow

kraj |POLSKA “Wojewddztwo  LUBLSEIE
Powiat Gmina ZIELOMA GORA

Kod 93904  Misjscowosé ZIELOMA GORA

Uliza DRZOMEDW-EROTEA Midomu B481  Mrlokalu 1496
Poczta ZIELOMA GORA Skmtka
Uwagi

| | &) g - &j Arulug m Zamknij

Status
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W przypadku, gdy w bazie adreséw elektronicznych BAE nie bedzie danych wskazanej przez
uzytkownika osoby/firmy, na ekranie pojawi si¢ stosowny komunikat:

Wyszukaj adresata w bazie adresdw elektronicznych (BAE)

Kategoria adresata

Obywatel lub cudzoziemiec
Kryteria wyszukiwania
wyszukaj wg

© imienia, nazwiska i identyfikatora () adresu skrzynki e-doreczen

() imienia, nazwiska i adresu

Imie  KATARZYMA Mazwisko MIEA

numer PESEL ~ | 83050608562

Adres skrzynki e-doreczen

Kraj

Kod _-__ Migjscowosc

Ulica Mr domu Mr lokalu

or N | Qww |

Wyszukiwanie adresata X

o Bara adresow elektronicznych nie zwracita Zadnych danych.

UWAGA!

Wyszukiwanie danych w bazie adresow elektronicznych moze trwa¢ dtuzszg chwile, w zwigzku
z powyzszym nalezy oczekiwa¢ na pojawienie si¢ okna z danymi zwréconymi w odpowiedzi z
BAE lub komunikatu o braku takich danych.
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Wydruk wyniku wyszukiwania adresata w BAE

W  przypadku, kiedy uzytkownik dokona wyszukania adresata w Bazie Adreséw
Elektronicznych i zostanie z niej zwrdcona informacja, ze osoba/podmiot nie posiada skrzynki

e-doreczen, taka informacja moze zosta¢ wydrukowana spod programu w formie notatki
stuzbowe;.

Whyszukaj adresata w bazie adreséw elektronicznych (BAE) X
Kategoria adresata
Obywatel lub cudzoziemiec ~
Kryteria wyszukiwania
wyszukaj wg
© imienia, nazwiska i identyfikatora () adresu skrzynki e-doreczen (C)imienia, nazwiska i adresu
Imie  JAM MNazwiske TESTOWY
numer PESEL ~ | 94090716504
Adres skrzynki e-doreczen
Kraj ~
Kod _-__ Migjscowosé
Ulica Nr domu MNr lokalu
O s ] Qe
Wyszukiwanie adresata X
o Baza adresow elektronicznych nie zwrdcita Zadnych danych,
2. Podgled - a x
SN ®(wew 3| FH| WA kM Zamkng

A STATUS WERYEIKAGL: WYNIK NEGATYWNY

W chwili zapytania podmiot nie posiadal aktywnego adresu do e-d

¥ ANA

Datai godzina wykonania zapytania - 2026-12-25 134940

Usythownik - Janina Pracewnik
C ZASTOSOWANE KRYTERIA WYSZUKINANIA

Kategoria adresata : Obywalel lub cudzoziemiec

Metoda wyszukiwania : wy imienia, nazwiska | dentyfikstora
. DANE UZYTE DO WY SIUKIWANIA ;

1. Dane identyfikacyjne - - imig - JAN - nazwisko : TESTOWY - PESEL : 34090716554
2 Adres skizynki o-dorgczen

3 Dane adresawe
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Wydruk jest dostepny pod ikong drukarki.

& Podglad

|@ o Q @] &

H 41 z1 b M Zamkrii

UWAGA! Wydruk notatki stuzbowej jest mozliwy wytacznie bezposrednio po wyszukaniu
osoby w BAE oraz tylko w przypadku wyswietlenia komunikatu, ze baza nie zwrécita danych!

Pdzniejsze sprawdzenie w programie Merkury czy i kiedy nastgpitlo wyszukanie adresata w
BAE bedzie mozliwe tylko z konta Administratora w Dzienniku zdarzen.

r W 8 é=a B zamknij

Dziennik zdarzen za okres od 2026-02-25 do 2026-02-25
operacja : Wyszukanie adresata w BAE

H:'[D Lp Data operacji

Pracownik Operacja

Janina Pracownik Wyszukanie adresata w BAE - kategoria :Obyw atel lub cudzoziemiec

1 2026-02-25 13:49:00

- - \Whiez iikania adreeata w RAF - ekrrunka nadlanaiara madufikarii- adree - AFP -




