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1. Współpraca systemu dziedzinowego z aplikacją 
MERKURY (na przykładzie Amazis02) 

 

a) Ustawienie Parametrów systemu dziedzinowego 

 

Na zakładce SŁOWNIK – PARAMETRY należy zweryfikować wprowadzone parametry, czyli 

wskazać ikonę: 

 

Jeżeli parametry w tym miejscu nie są uzupełnione, należy ręcznie wprowadzić ścieżkę do bazy danych 

programu Merkury: 

 

Następnie poprzez ikonę „czerwonego haczyka” należy sprawdzić połączenie: 

 

Należy potwierdzić komunikat o poprawnym połączeniu z bazą programu Merkury: 
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W kolejnym kroku należy wskazać adres skrzynki: 

(10.0.0.136 to przykładowe IP serwera, należy wprowadzić IP serwera Jednostki – maszyny, na której 

znajduje się baza danych obsługująca Merkury) 
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b) Wysyłka dokumentu na e-Doręczenia z poziomu wniosku 
 

W celu przygotowania wysyłki dokumentu z systemu dziedzinowego (np. Amazis02) należy przejść na 

ostatnią zakładkę wniosku. 
 

 
 

W tym miejscu należy założyć zdarzenie (np. Decyzję o przyznaniu), przygotować druk 

dokumentu/decyzji dla ww. zdarzenia, a następnie zatwierdzić je korzystając z ikony 

ZATWIERDZENIE DECYZJI. 
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Po zatwierdzeniu decyzji uaktywni się ikona PRZESYŁKI DECYZJI (DOKUMENTU) – E-

DORĘCZENIA. 

 

 

Po wybraniu ikony PRZESYŁKI DECYZJI (DOKUMENTU) – E-DORĘCZENIA na ekranie pojawi 

się okno do obsługi przesyłek przesyłanych na e-Doręczenia usługą PURDE lub PUH. 
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• Wysyłka dokumentu – usługa elektroniczna PURDE 
 

W pierwszej kolejności użytkownik zobowiązany jest do ustalenia adresu e-Doręczeń dla 

obsługiwanego wnioskodawcy. W tym celu należy skorzystać z ikony ADRES E-DORĘCZENIA (w 

przypadku, gdy w danych odbiorcy wiadomości widnieje wyszukany wcześniej w BAE adres e-

doręczeń, NALEŻY go ponownie sprawdzić przed samą wysyłką dokumentu, gdyż skrzynka odbiorcy 

może być aktualnie np. zdezaktywowana). 

 

 
 

Na ekranie pojawi się okno BAZA ADRESÓW ELEKTRONICZNYCH – WYSZUKIWANIE. 
 

 
 

W tym miejscu korzystając z ikony NOWE WYSZUKIWANIE należy sprawdzić w BAE aktualne dane 

dotyczące odbiorcy wiadomości.  
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Po wyszukaniu danych odbiorcy w BAE, jeżeli zostanie odnaleziony adres e-doręczeń, program 

automatycznie po zamknięciu okna wyszukania przeniesie te dane na główne okno wysyłek. 

 

 
 

W tym momencie korzystając z ikony WYSŁANIE DECYZJI (DOKUMENTU) użytkownik będzie 

miał możliwość przygotowania danych do wysyłki. 

 

 
 

Na ekranie pojawi się okno WYSYŁANIE DECYZJI (DOKUMENTU) ZA POMOCĄ E-DORĘCZEŃ.     

W tym miejscu użytkownik zaznacza usługę, za pomocą której będzie wysyłał dokument (PURDE), 

wprowadza temat wiadomości (wymagane), znak sprawy (opcjonalne), treść wiadomości (wymagane) 

oraz oznacza (zaznaczając lub odhaczając opcję), czy załączniki przed wysłaniem wymagają podpisania 

podpisem kwalifikowanym. 
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Po ustaleniu wszystkich danych i parametrów wysyłki PURDE użytkownik będzie miał możliwość 

przesłania wiadomości za pośrednictwem systemu MERKURY na e-doręczenia korzystając z ikony 

WYŚLIJ. 

 

 
 

Uwaga! W celu poprawnej współpracy systemów dziedzinowych (np. Amazis) z aplikacją 

MERKURY konieczne jest uruchomienie brokera Merkury – moduł komunikacji na serwerze. 

 

W przypadku, gdy użytkownik nie zaznaczy, że załączniki przed wysłaniem wiadomości wymagają 

podpisania podpisem kwalifikowanym, wiadomość zostanie przesłana na aplikację MERKURY i 

automatycznie przesłana na e-doręczenia oraz przeniesiona do folderu WYSŁANE. 

 

 
 

 

W przypadku, gdy użytkownik zaznaczy, że załączniki przed wysłaniem wiadomości wymagają 

podpisania podpisem kwalifikowanym, wiadomość zostanie przesłana na aplikację MERKURY oraz 

przeniesiona do folderu ROBOCZE i tam będzie oczekiwać na podpisanie wysyłki podpisem 

kwalifikowanym: 

 

 
 

informując o tym użytkownika stosownym komunikatem: 
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W głównym oknie przesyłki będzie także widoczny aktualny status wiadomości. 

 

 
 

W systemie MERKURY przesyłka będzie oczekiwać na podpisanie podpisem kwalifikowanym. 
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• Wysyłka dokumentu – usługa hybrydowa PUH 
 

Po zatwierdzeniu decyzji uaktywni się ikona PRZESYŁKI DECYZJI (DOKUMENTU)                                  

– E-DORĘCZENIA. 

 

 

Po wybraniu ikony PRZESYŁKI DECYZJI (DOKUMENTU) – E-DORĘCZENIA na ekranie pojawi 

się okno do obsługi przesyłek przesyłanych na e-Doręczenia usługą PURDE lub PUH. 
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W tym momencie korzystając z ikony WYSŁANIE DECYZJI (DOKUMENTU) użytkownik będzie 

miał możliwość przygotowania danych do wysyłki. 

 

 
 

Na ekranie pojawi się okno WYSŁANIE DECYZJI (DOKUMENTU) ZA POMOCĄ E-DORĘCZEŃ. W 

tym miejscu użytkownik zaznacza usługę, za pomocą której będzie wysyłał dokument (PUH), 

wprowadza temat wiadomości (wymagane), znak sprawy (opcjonalne – dostępny tylko dla pisma w 

postępowaniu administracyjnym, podatkowym, sądowym cywilnym i karnym), określa tryb przesyłki: 

rejestrowana lub nierejestrowana (wymagane), rodzaj pisma (wymagane), informację o treści przesyłki 

(opcjonalne – dostępny tylko dla pisma w postępowaniu administracyjnym, podatkowym, sądowym 

cywilnym i karnym), parametry wydruku (wymagane) oraz oznacza (zaznaczając lub odhaczając opcję), 

czy załączniki przed wysłaniem wymagają podpisania podpisem kwalifikowanym. 
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Po ustaleniu wszystkich danych i parametrów wysyłki PUH użytkownik będzie miał możliwość 

przesłania wiadomości za pośrednictwem systemu MERKURY na e-doręczenia korzystając z ikony 

WYŚLIJ. 

 

 
 

Uwaga! W celu poprawnej współpracy systemów dziedzinowych (np. Amazis) z aplikacją 

MERKURY konieczne jest uruchomienie brokera Merkury – moduł komunikacji na serwerze. 

 

W przypadku, gdy użytkownik nie zaznaczy, że załączniki przed wysłaniem wiadomości wymagają 

podpisania podpisem kwalifikowanym, wiadomość zostanie przesłana na aplikację MERKURY i 

automatycznie przesłana na e-doręczenia oraz przeniesiona do folderu WYSŁANE. 

 

 
 

 

W przypadku, gdy użytkownik zaznaczy, że załączniki przed wysłaniem wiadomości wymagają 

podpisania podpisem kwalifikowanym wiadomość zostanie przesłana na aplikację MERKURY oraz 

przeniesiona do folderu ROBOCZE i tam będzie oczekiwać na podpisanie wysyłki podpisem 

kwalifikowanym: 

 

 
 

informując o tym użytkownika stosownym komunikatem: 
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W głównym oknie przesyłki będzie także widoczny aktualny status wiadomości. 

 

 
 

W systemie MERKURY przesyłka będzie oczekiwać na podpisanie podpisem kwalifikowanym. 
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c) Wysyłka dokumentu na e-Doręczenia z poziomu Listy decyzji 
 

Po wybraniu z głównego menu programu opcji DECYZJE – LISTA DECYZJI na ekranie pojawi się 

okno DECYZJE.  
 

  
 

W celu przygotowania wysyłki na e-doręczenia z poziomu tego okna, użytkownik zaznacza na liście 

pozycję (decyzję), którą będzie przekazywał do dalszej wysyłki. Następnie korzystając z ikony E-

DORĘCZENIA przechodzi do okna PRZESYŁKI DECYZJI (DOKUMENTU) – E-DORĘCZENIA.  
 

 
 

 
 

Dalsza obsługa wysyłki odbywa się analogicznie, jak przedstawiona w działach: 

• Wysyłka dokumentu – usługa elektroniczna PURDE 

• Wysyłka dokumentu – usługa hybrydowa PUH 
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d) Status przesyłki i potwierdzenia (dowody) 

 

Bezpośrednio z systemu dziedzinowego użytkownik będzie miał możliwość sprawdzenia aktualnego 

statusu przesyłki oraz wyświetlenia i wydrukowania potwierdzenia (dowodu) pobranego przez aplikację 

MERKURY korzystając z ikony POTWIERDZENIA (DOWODY).  
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Uwaga! Okno POTWIERDZENIA (DOWODY) wyświetla dwa rodzaje komunikatów. 

Opcja POKAŻ TREŚĆ dostępna jest dla dokumentów PDF dotyczących potwierdzenia:  

- dowodu nadania przesyłki,  

- dowodu odebrania przesyłki.  

Komunikaty techniczne (w formacie XML) - nie posiadają wizualizacji (można je tylko zapisać) - 

komunikaty biznesowe (w formacie pdf) - posiadają wizualizację, można podejrzeć treść ww. 

potwierdzenia, wydrukować lub zapisać. 

 

 

 

Korzystając z ikony POKAŻ TREŚĆ można wyświetlić treść potwierdzenia. 
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