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1. ZACZYNAMY PRACE Z PROGRAMEM

Producent przygotowat uzytkownikom szereg dokumentéw w formacie PDF, ktére sa
dostepne pod programem. W celu skorzystania z ww. dokumentacji, nalezy wybra¢ opcje
POMOC - DOKUMENTACJA.

== Aurora - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik : Administrator systernu]

System Dane Sownik Wnioski Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Pomeoc

=0 a0Q e B

Zamawienie licencji

Na ekranie pojawi si¢ okno z wykazem dokumentow, z ktorych uzytkownik moze skorzystaé
podczas obstugi refundacji podatku VAT. W celu otwarcia dokumentu, nalezy go pod$wietli¢
1 wybra¢ ikong OTWORZ.

£ Wybér dokumentu X
1 < Aurora * Dokumentacja W ] D Przeszukaj: Dokumentacja
Organizuj * Nowy folder ==+ [ o
& OneDrive - Persor 2 Mazwa Data modyfikacji Typ
O Tenk " [ Deklaracja dotyczaca frédet ciepta i Zréde..  2022-01-15 14:34 Microsoft Edge |
en komputer
. P [E Umowa o powierzenie ochrony danych o...  2023-01-31 17:43 Microsoft Edge |
& Dokumenty [ Ustawa o szczegélng ochronie niektéryc...  2022-12-29 10:36 Microsoft Edge |
) Muzyka [T Wzér wniosku o refundacje kwoty podat..  2023-02-17 10:36 Microsoft Edge |
_J Obiekty 3D
&=| Obrazy
& Pobrane
[ Pulpit
B Wideo
am Dysk lokalny (C]
¥ Sieé ol s

Nazwa pliku: | Umowa o powierzenie echreny danych osc V| Dokument w formacie PDF (*.p ~




CZYNNOSCI, KTORE NALEZY WYKONAC PRZED
ROZPOCZECIEM PRACY W SYSTEMIE

a) Ikony uzywane w programie i ich funkcje

G

,NOWY” pozwala na zatozenie nowego rekordu w bazie.

,EDYCJA” pozwala na zmiang¢ danych, zapisanych juz w bazie.

i

,KOSZ” usuwa zapisane w bazie dane.

o OK

,OK” zapisuje do bazy wprowadzone, badZ zmienione dane.

@ Anuilu |

,ANULUJ” kasuje z bazy wprowadzone, bagdz zmienione dane.



b) Parametry programu

== Aurcra - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik : Administrator systermu]

Systern  Dane  Stownik  Wnioski  Decyzie Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

“ I@ E Pracownicy

Dokumenty i zataczniki
Banki

Ulice

Migjscowosci

Kody pocztowe

Jednostki wielkosci

Instytucje

Czynnosci (metryka sprawy) ' RO Rﬂ
F w

W celu ustawienia parametrow pracy programu, wybieramy SLOWNIK — PARAMETRY.

Parametry -

Wyplata éwiadczenn 15 2 dnia miezigca ﬁ Termiry

-

Dopuzzczenie wprowadzenia numeru PESEL o bredne| cyfrze kontrolne|
Dopuzzczenie wprowadzenia numeru PESEL vwypeknioneao zerami
Zataczniki do whinzkdw domyslnie watawiane jako zhozone z data whiosku
Crruknyj tylko dwea przelewy bankowe

Autornatyczna kopia danpchco 10 5 dhi

Czcionki

Czcionka kwat wypkat na wydukack | Adal

Czcionka tekstu na wydrukach Arial

Czoionka na decyzjach taka zama jak czcionka tekstu na wodrakach

Automatyczna aktualizacia werzj program

ketplea sprawy - w kptule zpravwy uwzglednic dane osobowe

YWizpokpraca z platforma komunikacying Empieitia

YWumagane "mocne’ hasto - B znakdw - mata i duza litera, cyfra i znak sp.

Parametry systemu i Bejory
g Eormaty przelewow elektranicznych
Parametny upomnier | btukdw vnkonawezpch
; Czest memtonyczno-finanzowa izt wypkat - definicja
=9 Eonfiguracija poczty wechodzace|
5 Zewnetrzna baza danych

13? Obzzar zustemu EmplEtia - 5B

oK Anul B zamkni



USTALANIE TERMINOW WYPEAT
W oknie PARAMETRY ustalamy :

- terminy wyplat $wiadczen (mozemy ustali¢ kilka),
Parametry >

Wyplata fwiadczenn 15 = dnia miesigca @ Terminy

Dopuszczenie wprowadzenia numend PESEL o bkedne cubize kontolne

D'opuszczenie wprowadzenia nument FESEL| Termin wyplat éwiadczen rodzinnych x
Zakgczniki do wniozkdw dompslnie wstawiar
Dirukuj tylka dwa przelzwy bankowe Terminy wypkat D wolne od pracy [oprdcz sobdt | niedziel)
automatyczna kopia darwchco 100 % dni Dzieti wiypkaty w migsiacu Data
Czoionki 12 3 20230140
Czoionka kwot wypkat na wydrukach | Arial 15 2023-01-06
] 20 20230410
Czcionka tekstu na wydrukach @ » a0 2023-05-01 | i}
Czcionka na decyzjach taka sama jak czci ﬂ 2023-05-03 ﬂ

Automatyczna akbualizacia wersji programu

hetrpka spravy - w iptule gl uw_zglednic’ Jezeli termin wypkaty wopadnie na dziefi wolny od pracy o przesunad termin wypkaty na
Wepdkpraca z platformg komunikacying Emg

\Wymnagane 'mocne" hasko - 8 znakéu - mal (_) nastepry dzien roboczy © poprzedni dzier roboczy

Parametmy spstemu E Zamkrii
g Forrnaty przelewdn elek
Farametry upomnieri i tetubdw wykonawczych
g LCaest menytoryczno-finanzowa list waypkat - definicia
=1 Konfiguracia poczty wechodzace]
@ Zewnetrizna baza danych
1}: Obszar systermu EmpEtia - SR

ok Aruluj B Zarkvii

Z lewej strony okna ustalamy dzien miesigca, ktory bedzie przypisany w programie jako ,,planowany
termin wyplaty” (np. 15 — to informacja dla systemu, ze tworzac harmonogram wyptat nalezy ustali¢
planowang date wyptaty na 15 maja, 15 czerwca, 15 lipca itp.). Program posiada wbudowang baze
danych o dniach wolnych od pracy (soboty, niedzicle, $wigta). Jezeli termin planowanej wyplaty
wypadnie na dzien wolny od pracy, program automatycznie sam dokona przesuni¢cia wyplaty
$wiadczen na pierwszy roboczy dzien miesigca, nastgpujacy po planowanym terminie wyptaty, lub na
dzien poprzedzajacy termin wyptaty (w zalezno$ci od decyzji uzytkownika).

Jezeli ustalimy kilka termindow wyptat, program zapyta przed utworzeniem harmonogramu — podczas
zaktadania decyzji 0 przyznaniu $wiadczenia, jaka date przyja¢ za planowany termin wyptaty dla
konkretnego wnioskodawcy.

Jezeli wniosek ztozony jest przed ostatnim dniem danego miesigca, program ustala termin wyptaty
automatycznie na wybrany termin planowanej wyptaty ustalony przez uzytkownika, nie pozniej
jednak, niz do ostatniego dnia tego samego miesigca (np. wniosek ztozono 3 stycznia — planowany
termin wyptaty ustalany jest najpdzniej na 31 stycznia).

Uwaga! Jezeli wniosek zlozony jest po terminie przygotowanej juz na dany miesiac listy wyplat,
wtedy program automatycznie, jako planowang date wyplaty pierwszej pozycji z
harmonogramu, przypisze date z kolejnego miesigca, np. wyplata Swiadczen nastapila 20
stycznia, wniosek zlozono 29 stycznia -> wtedy §wiadczenia ,,styczniowe” zostang zaplanowane
do wyplaty na miesigc luty.

Program umozliwia takze ,,grupowa” zmiang terminu wyptaty dla §wiadczen z konkretnego miesiaca,
np. wszystkim $wiadczeniom majowym, 0 planowanym terminie wyptaty 15 stycznia, mozemy
zmieni¢ termin wyptaty na 25 stycznia. Zmiana terminu wyplaty opisana zostala w dziale
WYPLATY.



Program umozliwia ponadto za pomocg funkcji w oknie Parametrow:
Parametry >

Wyplata éwiadczenn 15 5 dnia miesigca @ Teminy

[] Dopuszczenie wprowadzenia numeny PESEL o brednej cyfrze kantrolhe
Dopuzzczenie wprowadzenia numeny PESEL wypetnioneqgo zerami
Zakaczniki do whiogkow domyginie wstawiane jako ztozone z datg whiozku
[ Dk tlko dwa przelewy bankowe

Autornatyczna kopia danpch co 100 5 dni

Czcionki

Czoionka kot wypkat na wedrukack  Arial

Czcionka tekstu na wodrukach Arial

[] Czoionka na decyzjach taka sama jak czcionka tekstu na wedrukach

Automatyczna aktualizacia wersji programu

[ Metryka sprawy - w tytule spravwy uwzglednic dane ozobowe

Wzpdbpraca z platforma komunikacyjng Empilaitia

Wiirnagane "'mocne’ hasto - 8 znakdw - maka i duza litera, cyfra i znak sp.

Parametry spstemu Fiejony
Formaty przelewdw elektroniczrpch
Farametry upomnnier i ttukdw wykonawczych
LCzefd memtomczno-finansowa izt wypkat - definicja
Konfiguracia poczty wychodzace|
Zewnetrzna baza danypch

Obzzar zpztemu EmplEtia - SA

W 0K & Anulyj B zarkni

- dopuszczenie mozliwosci wprowadzenia numeru PESEL o btgdnej cyfrze kontrolnej
lub z samymi zerami,

- ustalenie, czy zalgczniki do wniosku bgdg wstawialy si¢ na zaktadce DOKUMENTY
jako ztozone z data wniosku (w przypadku wylaczenia tej opcji, program bedzie
nadawal wszystkim dokumentom status ,nieztozony” 1 oczekiwatl decyzji
uzytkownika, ktory bedzie musiat okresli¢ sam, czy dany dokument zostal dotaczony
do wniosku),

- ustalenie sposobu wydruku przelewu bankowego (wytaczenie tej funkcji spowoduje
wydruk wszystkich 4 odcinkow przelewu bankowego),

- ustalenie czcionki tekstu i kwot na wszystkich wydrukach w programie,
- wlaczenie automatycznej aktualizacji programu,
- wlaczenie wspolpracy z platforma Emp@tia,

- wlaczenie/wylaczenie ,,mocnego” hasta wymaganego podczas logowania do programu,



REJONY

W przypadku, gdy w zwigzku z bardzo duza liczba $wiadczeniobiorcéw, uzytkownik musi
dokona¢ podziatu wnioskodawcéw na mniejsze grupy, sugeruje si¢ wykorzystanie opcji
REJONY. W tym celu wybieramy z menu gtownego SLOWNIK-PARAMETRY-REJONY.

Rejony *

Mazwa rejoru S Ulice Migjzcomodc
Fiejon 1

b Rejon 2
Mazwa rejonu ~ Ulice [bez rejonu) ~

b 3 MAA b AMELIN
ALJAMA PAWEA I BUDZISZEWS KA
Biata BURSZTYMOWA
CZERWINSKIEGD
DIAMENT DM A
h GRAMICZNA
JABEOMIDWA
" JAGODOWA v

Mazwa |Hei0n 2
o ﬂ Uzun z rejonu == <= Dodaj do rejonu

ax Al # Praypisz rejon osobom Podglad Dk

B zamkri

W celu zalozenia nowego rejonu, nalezy wybra¢ ikonge NOWY 1 wpisa¢ nazwe rejonu.

Rejony *
Mazwa rejonu ~ Ulice Migjzcommodci
Rejor 1
P Rejon 2
Mazwa rejonu ~ Ulice [bez rejonu) ~
| Jhc] SEAEN b AMELIM
ALJAMA PawEs 1) BUDZISZEWSKA
Biaka BURSZT MO,
CZERWINSKIEGD
DIAMEMT O,
h GRANICZNA
JABEOMIOW A
Mazwa |Now_l,J rejor| v JAGOD WA v
Uzun z rejonu == = Dodaj do rejonu
@ Anulj # Praypisz rejon osobom Podalad Dk
B zamkni




Na ekranie pojawi si¢ zapisany przez nas rejon oraz wykaz wszystkich ulic, jakie pojawity si¢
do tej pory w programie (baza ulic tworzy si¢ automatycznie podczas zakladania kolejnych
wnioskow). W tym miejscu mozemy przypisa¢ konkretne ulice do rejonu. Wyboru ulic mozna
dokona¢ poprzez zaznaczanie w prawym oknie wybranych ulic z klawiszem CTRL, a
nastepnie poprzez klikniecie ikony DODAJ DO REJONU.

Rejony %
Mazwa rejoru - Ulice Migjzcomodc
[ 3 Moy rejon
Rejon 1
Rejon 2 MNazwa rejonu Ulice [bez rejonu) A
4 P AMELIN
BUDZISZEWSKA
BURSZT MO,
CZERWINSKIEGD
DIAMENT D2,
¥ GRANICZNA
JABEOMIDWA
Mazwa |N0wy Tjon JAGOD DA, W
) - TS
k. Anulu . . B .
# Praypisz rejon osobom Podglad Diukuj
B zamkni
Po przypisaniu ulic do rejonu, okno REJONY bedzie wygladato nastepujaco.
Rejony %
Mazwa rejonu ~ Ulice Migjzcomodci
P Moy rejon
Rejon 1
Rejon 2 Mazwa rejonu ~ Ulice (bez rejonu) A
B BURSZTYMOWA b AMELIN
LESHA, BUDZISZEWSKA
CZERWINSKIEGD
DIAMENT D2,
GRANICZNA
¥ JABEDNIDwA
JAGODOWA
MNazwa |NDW_I,J 1ejon W JAMOWSES v
o ﬂ Usut z rejonu == <= Dodaj do rejonu
ok Anulu ] ) = 2 )
# Praypisz rejon osobom Podglad Dk
B zamkni

W tym momencie mozemy dokonaé przypisania REJONU osobom zamieszkujagcym na
ulicach dotaczonych do REJONU. Dokonujemy tego za pomocg ikony PRZYPISZ REJON
OSOBOM.

W ten sam sposob przypisujemy miejscowosci do rejonu.
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ARCHIWIZACJA | ODTWARZANIE DANYCH W PROGRAMIE

Bardzo waznym elementem jest wykonywanie czgstej kopii bezpieczenstwa, ktdra uchroni
nas (w przypadku uszkodzenia bazy danych) przed utratg bardzo waznych danych i ponowng
pracag. W celu wykonania kopii bazy, nalezy w gléwnym oknie programu wybra¢ ikong
SYSTEM, a nast¢pnie wskaza¢ opcje ARCHIWIZACJA DANYCH.

= Aurora - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik : Administrator systermu]

System  Dane  Stownik  Whioski Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

Odtworzenie danych g

Dziennik zdarzen

Eksport danych osobowych
Import danych osebowych

Rejestracja

Zakoncz

AURORA

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktéorym wybieramy ikone WYKONAJ.

Archiwizacja danych ®

o Vivkoraj | | S Anuij
]

Program poprosi o wskazanie katalogu docelowego, w ktérym ma zapisa¢ kopig¢ bazy danych
oraz o podanie nazwy pliku kopii.

<. Zapisz baze aurora.gdb do archiwurn... x

€ v <« 05(C:) » Pliki programéw (x86) » INFO-R » Aurora » Kopia i (&) Przeszukaj: Kopia el

Organizuj + Nowy folder = 0
~
v [l Ten komputer Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
> |2 Dokumenty D aurora_z_2023-01-06_17-32-14.gbk 2023-01-06 17:32 Plike GBK 2891 KB
> @) Muzyka |=| aurora_z 2023-01-06_17-32-14 Dokurnent tekstowy 547 KB
> P4 Obrazy |=| aurora_z_2023-01-06_17-32-14_restore Dokurnent tekstowy 540 KB
5 Pobrane D dokument_z_2023-01-06_17-32-17.gbk Plike GBK KB
|=| dokument_z_2023-01-06_17-32-17 Dokurnent tekstowy 4KB
> “ Pulpit == - y
N u Wid |E| dokument_z_2023-01-06_17-32-17_restore ~ 2023-01-06 17:34 Dokurnent tekstowy 3KB
ideo
> S 0s (@)
» __ Biblioteki
[WERERT T Naurora_z_2023-01-07 12-11-23 -
Zapisz jako typ: =

A Ukryj foldery Anult
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W kolejnym oknie nalezy wskaza¢ katalog docelowy, w ktorym program ma zapisa¢ kopie
Dokumentu oraz o poda¢ nazwe pliku kopii.

== Zapisz baze dokument.gdb do archiwum... x

B « Q5(C) » Pliki programdw (x86) » INFO-R » Aurora » Kopia e @) Przeszukaj: Kopia 2

i
4
©

Organizuj MNowy folder

~ [ Ten kamputer MNazwa : Data modyfikacji Typ Rozmiar
> 2 Dokumenty D aurora_z_2023-01-06_17-32-14.gbk 2023-01-06 17:32 Plik GBK 2891 KB
3 a Muzyka |:] aurora_z_2023-01-06_17-32-14 2023-01-06 17:32 Dokument tekstowy 547 KB
> PR Obrazy |:] aurora_z_2023-01-06_17-32-14_restore 2023-01-06 17:34 Dokument tekstowy 540 KB
s L Pobrane D dokument_z_2023-01-06_17-32-17.gbk 2023-01-06 17:32 Plik GBK 34 KB
N @ Pulpit |:] dokument_z_2023-01-06_17-32-17 2023-01-06 17:32 Dokument tekstowy 4 KB
N u Wideo |:] dokument_z_2023-01-06_17-32-17 _restore  2023-01-06 17:34 Dokument tekstowy 3KB

> S 0S(C)

» __ Biblioteki

Mazwa pliku:

Zapisz jako typ:

A Ukryj foldery Anulj

Po wybraniu ikony ZAPISZ, program rozpocznie wykonywanie kopii bezpieczenstwa, a po
jej zakonczeniu powiadomi uzytkownika widocznym komunikatem, ktory zatwierdzamy
przez OK.

gbak:writing constraint INTEG_252
ghak:writing constraint INTEG_253
gbak:writing constraint INTEG_254
gbak:writing constraint INTEG_255
gbak:writing constraint INTEG_256
gbak:writing referential constraints
gbak:writing check constraints
ghak:writing SQL roles
gbak:writing names mapping
ghak:dosing flle, committing, and

Archiwizacja danych x

gbak:
gbak:writing security classes o Archiwizacja danych zakonczona pomyilnie,
gbakswriti A

riting constraint INTEG_2
riting referential constraini
iting check constraints

riting SQL roles

gbak:writing names mapping
ghak:dosing file, committing, and finishing. 976384 bytes written

O

Kopie bazy i odtwarzanie danych nalezy wykonywa¢

ZAWSZE NA SERWERZE!!
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Odtwarzanie danych z kopii bezpieczenstwa

W celu odtworzenia danych z kopii (np. po reinstalacji programu), nalezy w gtéwnym oknie
programu wybra¢ pozycje SYSTEM — ODTWORZENIE DANYCH, po czym wybra¢
ikong WYKONAJ i wskaza¢ plik zawierajacy kopi¢ bazy danych.

2 Odtworz baze aurora.gdb z archiwum...

™ <« 05(C) » Pliki programow (x86) * INFO-R » Aurora » Kopia

Organizuj = MNowy folder

> Zataczniki Nazwa Data medyfikacji

» = Urszula Kuc (7] aurora_z_2023-01-06_17-32-14.gbk 2023-01-06 17:32

~ [ Ten komputer D aurora_z_2023-01-07_12-11-23.gbk 2023-01-07 12:24
5 & Dokumenty [] dokument_z_2023-01-06_17-32-17.gbk

> @ Muzyka D dokument_z_2023-01-07_12-12-48.gbk
> PN Obrazy
> i Pobrane
> g Pulpit
> B Wideo
> B os()

j x Biklintali

Typ

Plik GBK
Plik GBK
Plik GBK

Plik GBK

Nazwa pliku: |aurora_z_2023-01-07_12-11-23.gbk

X
Przeszukaj: Kopia Fel
=~ m @
Rozmiar
2891 KB
2929 KB
34KB
34KB
v| Plik archiwum ~

Gdy operacja przebiegnie pomyslnie, program powiadomi o tym widocznym na ekranie

komunikatem.
gbak: activating and creating deferred index DECYZJA_IDZDARZEMIE
gbak: activating and creating deferred index DECYZJA_IDTYPDOKLMENT
gbak: activating and creating deferred index DECYZJA_IDELOB
gbak: activating and creating deferred index RDBSPRIMARY 4
gbak: activating and creating deferred index RDBSPRIMARY 3
gbak: activating and creating deferred index RDBSPRIMARY 2
gbak: activating and creating deferred index RDBSPRIMARY 1

abak:
abak: .
ghak:finishing, dosing, and going D dtworzenie danych

activating and creating deferred index AKCJA_IDPRACCOWMIK

committing metadata

abak:
abak:
abak:
abak:
abak:
abak:
abak:
abak:
gbak:
gbak:finishing, dosing, and going home

activating and creating d

activating and creating d o Cdtwarzenie danych zakofnczone pomyslnie,

activating and creating d
activating and creating d
activating and creating d
activating and creating d
activating and creating d
activating and creating d

committing metadata

® s
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DZIENNIK ZDARZEN

W programie znajduje sie opcja DZIENNIK ZDARZEN, dostepna tylko dla Administratora,
ktora pozwala na S$ledzenie wszystkich czynnosci wykonywanych przez uzytkownikow
programu, a przede wszystkim zdefiniowanie czynnos$ci, ktore najczesciej bedzie uzytkownik

,»przegladat” — czyli tzw. zdefiniowanie czynnosci sledzonych.

W celu zdefiniowania czynnosci $ledzonych, nalezy wybra¢ opcje SYSTEM — DZIENNIK

ZDARZEN.

= Aurcra - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik : Administrator systemu]

Stownik  Wnioski  Decyzje  Druk

Al

System Dane Wyptaty Zestawienia Pomoc
Archiwizacja danych

Odtworzenie danych

N iy = N (N

Eksport danych osobowych
Import danych osobowych

Rejestracja

Zakoncz

AURORA

Na ekranie pojawi si¢ okno, gdzie mozemy okreslic szukane operacje, daty tych operacji,
pracownika dokonujgcego zmian w programie, wniosku i jego historii itp. Tutaj mozemy

takze zatozyc¢ sobie listg czynno$ci — operacji sledzonych.

Dziennik zdarzen

Lista zdarzern

[iata Pracowvanik Operacia
(3 - ZINRRIIRER systemu ddminiztrator Dane ozobowe - modyfikacis
2023-02-20 10:53:04  syztemu Administrator ‘wiejicie do programu
2023-02-20 10:58:52  Pienwszy Pracownik ‘wiyjfcie z programu
2023-02-20 10:34:48  Plenwszy Pracownik, Zdarzenie - usuwanie
2023-02-20 1002835 Plenwszy Pracownik, Zdarzenie - utworzenie
2023-02-20 100283 Plenwszy Pracownik, winiozek - rozpatizenie
2023-02-20 1002822 Pienwszy Pracownik, Zdarzenie - usuwanie
2023-02-20 10:27:599  Pienwszy Pracownik, Zdarzenie - utworzenie
2023-02-20 10:27:55  Pienwszy Pracownik, winiozek - rozpatizenie
2023-02-20 102315 Pienwszy Pracownik, D ane ozobowe - modufikacis
2023-02-20 10:20:57  Pienwszy Pracownik, w'niozek - modyfikacia
2023-02-20 09:58:30  Pienwszy Pracownik, Zdarzenie - anulowanie
2023-02-20 09.58:19  Plenwszy Pracownik, Zdarzenie - doreczenie
2023-02-20 09.58:15  Plenwszy Pracownik, Zdarzenie - zatwierdzenie | anulowanie zatwierdzenia
2023-02-20 09.57:57  Plenwszy Pracownik, Zdarzenie - zatwierdzenie | anulowanie zatwierdzenia
2023-02-20 09.57:50  Pienwszy Pracownik, Zdarzenie - zatwierdzenie | anulowanie zatwierdzenia
2023-02-20 09.57:44  Plenwszy Pracownik, Zdarzenie - utworzenie
2023-02-20 09:45:23  Plenwszy Pracownik, wniogek - rozpatizenie
2023-02-20 09:44:48  Plenwszy Pracownik, wniogek - rozpatizenie
Krpteria wyboru
Operacia Pracawnil; Sortowanis
dowalna ~ [ wybrary [£] Eracownicy wedhug | daty

kolejnosc | malejgca v

[l dataod 20230206 ~ | [Fdatado [2023:0220 ~

[] wybrana osoba

]
[ wvbrary winzek Podglad

Drukui | | % Odswiez

14

B zarkri



W tym celu okreslamy KRYTERIUM — OPERACJE.

Dziennik zdarzen

Lista zdarzeri
D ata
p 2023-02-2011:00:19
2023-02-2010:53.04
2023-02-2010:58:52
2023-02-2010:34:48
2023-02-2010:28:35
2023-02-2010:28: 3
202302-2010: 2822
2023-02-2010:27.53
202302-2010:27:55
2023-02-2010:2315
202302-2010: 2057
2023-02-2009:58:30
2023-02-20 09:5819
2023-02-2009:5815
202302-20 09:57.57
2023-02-2009:57.50
202302-20 09:57.44
2023-02-20 09: 4523
2023-02-2009:44:48

Kiyteria wyboru

Pracownik,
aysteriu Adriiniztrator
systemu Sdministrator
Pienwzzy Pracaowik
Pierwszy Pracowmil,
Pienwzzy Pracaowik
Pierwszy Pracownil,
Pienwzzy Pracowmik
Pierwszy Pracownil,
Pienwzzy Pracowmik,
Pierwszy Pracownil,
Pienwzzy Pracowmik,
Pierwszy Pracownil,
Pienwzzy Pracowmik
Pienwszy Pracowmil,
Pierwszy Pracowmil,
Pienwzzy Pracaowik
Pierwszy Pracowmil,
Pienwzzy Pracaowik
Pierwszy Pracowmil,

Operacia
Dane osobowe - modyfikacia
Wejdcie do programu

Whigcie 2 programu
Zdarzenie - UsUWAaNIE

Zdarzenie - ubwarzenie

Whiozek - rozpatrzenie

Zdarzenie - usuwanie

Zdarzenie - ubworzenie

‘Wwhinzek - rozpatrzenie

Dane osobowe - modyfikacia

Wwhinzek - modyfilacia

Zdarzenie - anulowanie

Zdarzenie - doreczenie

Zdarzenie - zatwierdzenie | anulowanie zatwierdzenia

Zdarzenie - zatwierdzenie | anulowanie zatwierdzenis

Zdarzenie - zatwierdzenie | anulowanie zatwierdzenis

Zdarzenie - ubwaorzenie
Whiozek - rozpatrzenie
Whiozek - rozpatrzenie

Operacia Pracovnik,
dowalna v [ wbrany IE Pracovnicy
dowalna ~

\Wejicie do programu
\Wildcie 2 programu

‘whniozek - modyfikacia

Dane osobowe - utworzenie

Podglad

Sortowanie
wedbug

kolejnosc | malejaca

Druku

Wybieramy ikong DODAJ DO OPERACJI SLEDZONYCH, po czym ustalamy nazwe dla

tej operacji i zapisujemy przez OK.

Mazwa operacji sledzong

Dane ozobowe - usUwanie

® s

Po ustaleniu listy operacji §ledzonych, bedzie mozna w szybki sposob przygotowac liste

operacji interesujacych uzytkownika.
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W celu przygotowania listy operacji, wybieramy opcje SYSTEM — DZIENNIK ZDARZEN.

= Aurora - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik : Administrator systemu]
Systemn  Dane Stownik Wnioski Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia Pomoc

Archiwizagja danych
Odtworzenie danych

w

Eksport danych osobowych
Import danych osobowych

Rejestracja

Zakoricz

Nastgpnie w oknie DZIENNIK ZDARZEN wybieramy opcije¢ WYBOR OPERACII

SLEDZONYCH.
Dziennik zdarzen X
Lista zdarzer
Data Fracownik. Operacia -
P 2023-02-2011:0019  systemu Administrator Dane ozobowe - modyfikacis
2023-02-2010:59:04  systemu Administrator Wejicie do programu
202302-2010:58:52  Pierwszy Pracovnik "Wiylicie # progranmu
2023-02-2010:34:48  Pienwszy Pracownik, Zdarzenie - usLwanie
202302-2010:28:35  Pienwszy Pracownik Zdarzenie - utworzenie
202302-2010:28:31  Pienwszy Pracownik, Whhinsek - rozpatreenis
202302-2010:28:22  Pierwszy Pracownik Zdarzenie - usLwanie
202302-2010:27:59  Pienwszy Pracownik, Zdarzenie - ubwiorzenis
202302-2010:27:55  Pienwszy Pracownik “Whinsek - rozpatrzenie
202302-2010:2315  Pienwszy Pracovnik, D ane osobowe - modyfikacia
2023-02-2010:20:57  Pienwszy Pracownik Whineek - modyfikacia
202302-20 095830 Pienwszy Pracovnik Zdarzenie - anulowanie
202302-20 095819 Pienwszy Pracowvnik Zdarzenie - doreczenie
202302-20 095815 Pienwszy Pracovnik Zdarzenie - zabwierdzenie | anulowanie zatwierdzenis
2023-02-20 095757 Pienwszy Pracownik Zdarzenie - zabwierdzenie | anulowanie zatwierdzenis
2023-02-20 035750 Pierwszy Pracovnik Zdarzenie - zabwierdzenie | anulowanie zatwierdzenis
2023-02-20 09.57:44  Pienuszy Pracownik, Zdarzenie - ubworzenic
202302-20 094523 Pienwszy Pracownik Whinsek - rozpatrzenie
2023-02-20 09:44:48  Pienwszy Pracownik, Wihhinsek - rozpatreenis ]

Kriteria wiboru
Operacia

doveclna

Ml dataod (202302405 ~ | [Adatade [2023-0220 ~

[ wiybrana asoba
[ waybrany wniosek

Pracowmik, Sartowanie

w [ wibramy |£| Pracownicy wedtug | daty ~

kolejrogé |malejaca

Podglad Drukuj P Ddswiez B zamkri

Zaznaczamy interesujaca nas pozycj¢ i tworzymy liste operacji, poprzez klikniecie ikony

WYBIERZ.

= Operacje sledzone

- O =

Mazwa

Winiozek - uswuanie

@ wibierz B Zamknii
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KALKULATOR ODSETEK USTAWOWYCH

W zwiazku z faktem, iz w pracy realizatora §wiadczen moze zaistnie¢ sytuacja, kiedy
uzytkownik bedzie chcial uzyska¢ szybkag informacje, dotyczaca wysokosci odsetek
ustawowych, jakie powinny by¢ naliczone od dowolnej zadanej kwoty za dowolny zadany
okres, producent udostepnit pod programem dodatkowsg funkcje ,Kalkulator odsetek
ustawowych”. W celu skorzystania z ww. funkcji, nalezy w gtownym menu wybra¢c POMOC
— KALKULATOR ODSETEK USTAWOWYCH.

== Aurora - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik : Administrator systemu]

System  Dane Stownik Whnioski Decyzie Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc
E @ @ I Dokumentacja

“ I@ @ . Pomoc zdalna
Zamoéwienie licencji
Kalkulator odsetek ustawowych k‘
Biuletyn informacyjny
O programie...

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym uzytkownik bedzie mial mozliwo$¢ wprowadzenia

okresu, za jaki nalezy naliczy¢ odsetki ustawowe, oraz kwote od jakiej ww. odsetki program
ma naliczy¢.

Kalkulator odsetek ustawowych *

Odzetki za okres od | 2023-01-01 vl do |2D23-‘|2-E V|

Podstawa naliczenia odzetek _ ooo o ¢

Fuwota naliczonych odzetek, : : _ 000z
B zarkni
W tym miejscu wprowadzamy interesujace nas dane:
Kalkulator cdsetek ustawowych x

Odsetki za okres od 20230101 | do 20231231 |

Podstawa naliczenia odsetek,. 124050 2+ m
Kwota naliczonpch odsetek. 000 2
B zamkni

W nastepnym kroku wybieramy ikone¢ naliczenia odsetek, ktora spowoduje automatyczne
naliczenie wysokosci odsetek ustawowych w stosunku do zadanych warto$ci i warto$ci
wprowadzonych w oknie Parametrow:

Kalkulator odsetek ustawowych x

Odsetkiza ckres od 20230101 ~| do 20231231 |

Podstawa naliczenia odsetek. 1240050 =+
Kwota naliczonych odsetek,. _BEAR3 =
B zamkni
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2. DANE PRACOWNIKOW

W celu wprowadzenia danych pracownikow instytucji przyznajacej refundacje podatku VAT,
nalezy wybra¢ z menu gtownego opcje SLOWNIK — PRACOWNICY:

= Aurcora - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik : Administrator systemu]

System Dane Stownik Wnioski Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

nlﬁﬁw

Dokumenty i zataczniki

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym wprowadzamy dane pracownikéw. W tym miejscu
mozna takze ustali¢ uzytkownikom hasta dostepu do programu:

Pracownicy *
Irnig M azwizka Stanaowizko
Pracownik. Dirugi Starszy referent
13 Pracownik, Fierwszy Referent
Adrniniztrator zystemu Kierownk jednostki

|dentyfikator w zystemie Emplaitia ; 22

Imig  Pracownik Mazwisko Pienwszy £
|dertyfikatar F1 Stahowisko  Referent
Telefon 33 47993 29 Faks

E-mal  admini@info-r.pl

Godzirg urzedowaniaod 07:00 do 15:00  pokd numer 2

Hasto zmigniane co 30 3 dn uzytkaownik, nieak g

O g Ok, A
C'%Qz’_l,ﬂkmunikiImash @ Prawa i Zamk nij

USTALANIE HASEA DLA UZYTKOWNIKOW

W celu ustalenia hasta dla konkretnego uzytkownika, podswietlamy jego dane osobowe, a
nastepnie wybieramy ikone UZYTKOWNIK I HASLO. Na ekranie pojawi si¢ okno, w
ktorym wprowadzamy login uzytkownika i hasto dostepu.

Uzytkownik i hasto >

| 2utkovanik |F'rau:u:uwnik1 |
Haszto |nnnm¢nn#nn |

© i

Po zapisaniu danych program poprosi 0 powtorzenie hasta w celu jego weryfikacji.

Hasto ®

o Prosze powtdrzyé hasto.

Haslo dostepu mozna takze ustali¢ (zalecane) dla Administratora.
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Administrator programu moze ustali¢ poszczegolnym uzytkownikom okre§lone prawa w
programie. W tym celu po zalozeniu nowego pracownika, wybieramy ikonge PRAWA.

Pracownicy *
Imie: Mazwizko Stanowisko
Fracownik, Drrugi Starszy referent
b EEEGE e Plienwszy Fieferent
Adminiztratar aystemu Fierovank jednostki

Identyfik.ator w eysternie Empldts ; 22

Imig  Pracownik Mazwizsko Pienvzzy £
Identyfikatar 1 Stanowisko  Referent
Telefon 334739329 Faks

E-mal  admin@info-r.pl

Godzing urzedowania od 07:00 do 1500  pokd numer 2

Hasto zmieniane co 30 % dni Lizptk ok nieaktywny
! bi§ ak. A

‘% Uaytkownik 1 hasto G Prawa l:]{ E Zamkni

Po wybraniu tej opcji, na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym Administrator moze wiaczy¢ lub
wylaczy¢ uzytkownikowi okreslone prawa (wylaczenie prawa do korzystania z okreslonej
funkcji w programie odbywa si¢ poprzez pojedyncze Kliknigcie w tabelce POSIADA ,,TAK”,
aby napis zmienit si¢ na ,,NIE”).

Pracownik Pierwszy - uprawnienia w systemie *
Uprawnignie FPoziada

Archiwizacia danpch Tak
Dane instytucii - modyfikacia Tak
Dane ozobowe - modyfikacia Tak
Dane osobowe - modyfikacia danpch konta osobistego Tak
[D'ane ozobowe - usuwanie Tak
Dane osobowe - utworzenie Tak
Decyzia [dokumert] - modyfikacia Tak
Empiaitia - CBE - cbstuga niezgodhofei danych zwigzanych 2 Centralng B az. Mie
Empi@tia - CEE - udostepnienie darwch ozoby z Centralne] Bazy Benficjentd Hie
Empi@itia - CBE - udostepnienie darwch ozdb zmarkych z Centralne) Bazy Be Hie l
Ernpigitia - CEE - wemfikacia danych ozoby z danymi z Centralnej Bazy Benfi Nie
Emp(aitia - poczta - obstuga dokurmentdw elektronicznpch Mie
Ermpi@itia - skowniki spstemowe CSIZS Hie
Emp(@tia - wwokanie uskugi grupowee) MEN 510 Hie
Empi@itia - wwwokanie ustugi grupove] MNISWw POL-on Hie
Empiaitia - waokanie usbugi grupowe] ZU5 Z1CEB Mie

B Emp(@itia - zapytanie - AT Rpnek Pracy - Aplikacia Centralna Rynku Pracy Nie
Emp(@tia - zapytanie - CEIDG - Centralna Ewidencia Informacy Dziakalnogo J Tak
Empi@itia - zapytanie - CEFiK. - udostepnienie informacji dotyczace] dokumenl Tak

Rola uzytkownika
Fiole przydzielone wzytkovnikowi
»
0
i)
B zamkni
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ZMIANA HASLA DOSTEPU - CO 30 DNI

Poniewaz ustawa o ochronie danych osobowych narzuca na uzytkownika cykliczng zmiang hasta
dostepu do danych osobowych zawartych w programie, program przewiduje zmiang hasta co 30 dni
(badz czgsciej, jezeli uzytkownik uzna to za stosowne). W celu ustalenia okresu, przez jaki
uzytkownik bedzie korzystat z przypisanego hasta, wchodzimy na zakladke SEOWNIK -
PRACOWNICY, a na ekranie pojawi si¢ 0kno z wszystkimi uzytkownikami programu.

UWAGA!!!
Opcja ustalania czasokresu obowiazywania hasla jest dostepna tylko dla Administratora.

Pracownicy =
Irnie: M azwisko Stanowisko
Pracownik Dirugi Starzzy referent
| 3 Pra ik Fierwazy Referent

Adminiztrator systemu Kierownk, jednostki

Identyfik.ator w systemie Empl@ta © 22

Imig  Pracowrik Mazwisko Pienwzzy +
|dentyfik ator F1 Stanowisko Referent
Telefon 3347993 29 Faks

E-mail  admintinfa-r.pl

Godzing urzedowania od 0700 do 15:00  pokdjnumer 2

Hasto zmieniane co 30 5 dni uizptk awnik nieakbywny
> £ ] o Qe
%Qz’ytkawnikihaﬂa ¢ Prawa E Zamk.ni|

W celu okreslenia okresu, przez jaki bedzie obowigzywaé dane hasto, wybieramy ikonge EDYCJA, po
czym wprowadzamy liczbe dni w oknie HASE.O ZMIENIANE CO ... DNI:

Pracownicy o
Imig Mazwizko Stanowizko
Fracownik, Drugi Starszy referent
P Fracownik, Fienwgzy Referent
Adminiztrator zystemL Kigrownk. jednosthki

Identyfikator w systemie Empl@tia @ 22

Imig  Pracownik Mazwisko  Pienwszy
| dertyfikatar P1 Stanowisko  Feferent
Telefon 334739223 Faks

E-mal  admini=infa-r.pl

Godziny urzedowaniaod 07:00 do 1500  pokdjnumer 2

Hasto zmisniane co 1 @[‘ dni [ zytkownik nieakbany

i o 0K (9 Al

Uzytkovanik 1 hasto Prawa E Zamkni|
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Ustawienie liczby dni oraz zapisanie zmian, powoduje ,,rozpoczecie odliczania” przez program dni
obowigzywania hasta dostgpu dla konkretnego uzytkownika — pracownika. W przypadku, gdy minie
okres na jaki ustalono dane hasto, nastapi wygenerowanie zapytania podczas proby uruchomienia
programu.

Podczas uruchomienia programu uzytkownik wprowadza swoj login i hasto.

Uzytkownik i hasto *

I 2utk ik, | Pracowniki |
Hasko |1¢m¢1¢m¢1¢m¢n1 |

Po zatwierdzeniu hasta przez OK, pojawi si¢ komunikat o uptywie terminu waznosci hasta.

Legowanie

o Upkynat termin waznoici hasta | Czy cheesz teraz zmienic hasto

H

Po wybraniu opcji TAK, program wyswietli okno, w ktorym uzytkownik ma mozliwos¢
wprowadzenia nowego hasta.

Uzytkownik i hasto X

|2tk ownik, | Pracownik |
Hasto |#ittHHtHHERE |

® s

Po zatwierdzeniu nowego hasta przez OK, program poprosi 0 powtorzenie nowego hasta.

Hasto ot

o Prosze powtarzyc hasto,

Po powtornym, poprawnym wpisaniu nowego hasta, uzytkownik bedzie mial mozliwo$é
pracy w programie.
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Uzytkownik nieaktywny

W zwigzku z rotacjg kadr w osrodku realizujgcym zadania, konieczne jest ,,blokowanie”
uzytkownika odpowiadajacego pracownikowi, ktéry np. zrezygnowal z pracy na danym
stanowisku. Do tego stuzy opcja ,,uzytkownik nieaktywny”.

Pracownicy *
Imig M azwizhko Stanowmizko
P FPracownik Dirugi Starzzy referent
Pracownik. Fienwszzy Referent
Admirigtrator gyghemu K.ierawnk jednoztki

|dentyfik.atar v systemie Emplata @ 23

Imig  Pracownik Mazwizka Drugi
| dentyfikatar P2 Ctanowisko  Starszy referent
Telefon 334739385 Faksz

E-mal  pracownik@domena.pl

Godziny wzedowaniaod 0700 do 1500  pokd) numer 3

Hasto zmieniane co 30 5 dni Btk ownik nieakbnarm %
m & 0K & Anulj
vtk owrik, | hasto Prawa E Zamknij

W przypadku ,,zablokowania” danego uzytkownika, nie bgdzie mozliwosci zalogowania si¢
na jego koncie.

Legowanie X

| Konto uzytkownika : Pracownik2 zostato zablokowane !
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3. DANE WNIOSKODAWCOW I CZLONKOW GOSPODARSTWA

Dane osobowe wnioskodawcow oraz dodatkowe dane z wniosku mozna wprowadzacé
w dwojaki sposob. Najpierw wprowadzi¢ dane wnioskodawcy na zaktadce DANE — DANE
OSOBOWE.

== Aurora - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik : Administrator systemu]

Systern Dane  Stownik  Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

Dane instytucji

Deklaracje CEER
Eksport danych »
Korekta »

Nastepnie w oknie dane osobowe wprowadzi¢ dane wnioskodawcy (po wprowadzeniu danych
osobowych nalezy dane te zapisac i przej$¢ kolejne zaktadki uzupetniajac dane dodatkowe).

Dane osobowe (wybranych: Q) *
Imie Nazwisko PESEL NIP Sortui wg
Martadziecko Cztemasta Q0240818007 nazwiska
I Joaziadziecko Cztemastaaa 03260907300 koleinosc
Dramiandziecko Czternasty 10301409752 IoEnqca b
Janekdziecko Czternasty 9302201 2252 g ieré
Catemasty 78041906230 (= e
Dlane Dane adresowe @ Anuluj fwiad,
Kaod lokalizacji Kaod w S| Syriusz 33;]
Imig Qjciec Mazwisko | Czternasty Drugie imig
Imig ojca Imnig matki Maz. rod
Data wodz. |1973-04-19 Migjzce urodz. Prec | mezozyzna
PESEL | 78041906230 HIP Mazwiska paniefzkie matki
Mr dowodu Mr pazzportu [ID Card)
Obywwatelstwo kraju  Polkska @ Kraje

ﬁ Dizighalnoié gospodarcza
obywatel polski

Spozob wypkaty F.onto osobiste
przelew bankowy Mazwa banku BS Skoczow
w kasie Mumer rachunku 12 2233 4455 4444 7777 8899 0754
przekaz pocztauy wUF Identyfil.ator karty
3 ﬂ ]9 Anulu 1}: Zaznacz wizpstkie H Zarnknij

UWAGA!!! Pola w kolorowych ramkach to pola OBOWIAZKOWE!!!

Tak wprowadzone dane zatwierdzamy przez OK. Z zapisanych danych bedziemy mogli
skorzysta¢ wprowadzajac wniosek dla konkretnego wnioskodawcy.
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Dane wnioskodawcy mozna wprowadza¢ bezposrednio pod oknem WNIOSKI. Wybieramy

ikong NOWY (w celu wywotania okna danych osobowych).

Whnioskodawcy ubiegajacy sie o refundacje podatku VAT z faktury za paliwa gazowe - Barbara Czterdziesta =
“winioskodawcy
Murner Imie Mazwiske PESEL NIF STl 0
» Barbara Caterdziesta 95110945343 | | [nazwiska
! 2 Joanna Dodatkowa 950610132483 kalejinogs
"
3 Helena Druga 80030605442 roEN3ca s
4 Janina Dwudziesta 24071297363
5 Janina Dziewiata ON000nnaonn £
Dane Dane adresowe & Druki
Murner 1 Imig Barbara Mazwizko Czterdziesta
Data urodzenia |1995-11-03 Ptec kobieta
Obywatelstwo kraju  Polska obywatel polzki
PESEL 95110345343 MIF
Mr dowaodu Mr pazzportu
] o rhi
Ztozone wnioski
Drata whicshku
»
]
BB Metivka
Szukaj
iU} &, Seuka B zamkni

Nastgpnie wybieramy ikong NOWY (w celu wprowadzenia danych wnioskodawcy) lub

WYBIERZ w celu przeniesienia wczesniej zapisanych danych do okna wniosku.

Wihioskodawey
— — — = Sarbuian
N Dane osobowe ( wybranych: 0} *

| .

i Imie Nazuisko PESEL NIP Sort wg
Martadziecko Catemasta 00240518007 f22uisk B
Joasiadziecko Czternastaaa 03260907300 kolejnosé

| D amiandziecko Catemasty 10301405752 roshgea v
Janekdzieckao Czternasty 9902201 2252 P
W @ I smierd
> ozoby
! Dane Dane adrezowe ® Anulu Swiad.
[
Kod lokalizacji Kod w Sl Syriusz 23
L
F Imie Ojciec Mazwizko | Cztemasty Dirugie imie
" Irnie ojca Irnie: matki Maz. rad.
Data wrodz. |1578-04-19 Migjsce unodz. Prec | mezczyzna
PESEL | 728041306230 HIP Mazwisko paniefiskie matki
Mr dowaodu Mr paszportu [ID Card)
zh
~ Dbywatelstwo kraju Polska @ Kraje
| % Dzigtalhodé gozpodarcza
» obywatel palski
Spogdb wypkaty Konto osobiste
przelew bankowy =H MNazwa banku BS Skoczdw
w kasie Mumer rachunku 12 2233 4455 4444 7777 0233 0754
przekaz pocztovy w P Identyfikator karty
k| [ ﬂ Ok Anulyg k =} Zaznacz wizystkie E Zamknij
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4. DANE INSTYTUCJI

W celu wprowadzenia danych instytucji przyznajacej refundacje podatku VAT, wybieramy z
menu glownego pozycje DANE — DANE INSTYTUCJI.

== Aurora - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik : Administrator systemu]

Systern Dane  Stownik  Wnioski Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Pomoec

n I[ Dane osobowe @
-mmw

Deklaracje CEEB
Eksport danych »
Korekta H

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym wprowadzamy dane instytucji przyznajacej refundacje
podatku VAT. Korzystajac z ikony EDYTUJ, rozpoczynamy wprowadzanie danych, a
nastepnie zapisujemy dane do bazy poprzez ikone OK.

Dane instytucji >
kKod NTS 52244403103 Kod lokalizacii  52432031035R
K.od terptorialg TERC 2403103
Sprawozdanie odbiorca
kodWTS 2224 k.od lokalizag)i 2240000000
Slazki Urzad ‘Wojswddzki

| Dane podstawowe | Dane - upomnienie Dane - byttt wk onawczy

Dane identyfikacyjne

W EREI G miny O Erodek Pomocy Spoteczne) w Skoczowm

Mazwa skrocona  GOPS Skoczdw

MIP 54532003367 REGOM 240260789 Kod powiatu wg GUS 150

Dane adresowe

' ojerodztm |élqskie v| Powiat ciezzyizki

Gmina Skoczdw Migjzoowods Skoczdw

Ulica |'w'esu:dra X v| Mrdomu 1 Hrlokaly
Fod 43-430 Poczta Skocziw

Telefon 3347393 23 Faks 338530406

R achunek, bankowy | kaza

Mazwa banku |INI3 Skocziw -

Murner rachunku 14 2000 3458 0000 0001 2345 6752

Opiz dla wppkat w kazie  wpplata w kazie banku ING

I o 0K Anul B zarkrii
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WPROWADZANIE KODOW NTS

W celu wprowadzenia odpowiednich wartosci w rubrykach ,kod NTS”, ,kod terytorialny
TERC” oraz ,.kod lokalizacji”, nalezy wybra¢ w oknie Dane Instytucji ikong EDYCJA, a
nastepnie poprzez Wybor ikony ,,Wybor kodu NTS” lub ,,Wybér kodu lokalizacji”,
wskaza¢ dane swojej miejscowosci:

Dane instytucji X
Kod NTS |52244403103 | Kod lokalizacii 52432031035 |

k.od terptorialny TERC |24DS1 03 |

Sprawozdanie odbiorca

Kod NTS | 2305 | Kod lokalizacii | 2060000000WR |

Na ekranie pojawi si¢ okno z kodami NTS zawartymi w stowniku centralnym.

Kody MTS (Momenklatura Jednostek Terytorialnych do Celdw Statystycznych) >
Kaod Mazwa A
2 52244402103 Skaoczdm
92244402104 Skoczdw - miasto
AZ244402105 Skoczdw - obzzar wigjzki
h2244403113 Stumief
H2244402114 Strumnien - miazto
h2244402115 Strumier) - obzzar wigjzki
AZ24440 22 Zebrzydowice
Rz244417011 Zywiec
R2244417022 Czermichov
h2244417032 Gilowice
h2244417042 Jelegnia
R2244417052 K.ozzarama
h224441 7062 Lipowa
R2244417072 tekawica
AZ244417082 todygowice
hz2244417092 bk &
24417102 R adziechovm-wieprz
2244417112 Rajcza
h22444171 22 Slemief
hz22444171 32 Swinha W
M azwa zawiera fraze |Skd | | @ Mbierz[:]% E Zarmknij
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Aby w szybki sposob odszukaé swoja miejscowos¢, mozna skorzysta¢ z wyszukiwarki wbudowanej w
programie (klikajac w podkreslong nazwe kolumny, wpisujac nazwe miejscowosci w zOttym polu i
wybierajac ENTER):

Kody MTS (Memenklatura Jednostek Terytorialnych do Celdw Statystycznych) >
Eod Mazwa s
44306002 Skoczdw
45163203 Powiat kedzierzpfisko-kozielski
46040705 Pownat golubzko-dobrzyfizki
S11mMA201 Radomszko
Erimaazz Radomszko
B1imatynaz bokrsko
B11matyoez Skomlin
S114270702 Garbatka-Letnizko
51142703033 Lipsko
A1142709034 Lipskno - miasto
51142709035 Lipzko - obzzar wiejzki
1142725062 Jedlnia-Letnisko
51142730042 Orofizko
52122014033 Mowe Brzesko
B2122207062 Laskowa
Ea2za7n4z k.ofcielizko
G2122402023 Brzesko
A2122402024 Brzesko - miasto
B 22402025 Brzesko - abszar wigjzki
| g 52244403103 Skoczdw v
Mazwa zawiera frazg [Sko | I@ Wiubierz E Zamk i)

Po odnalezieniu interesujacej nas miejscowosci (badz wojewddztwa bedacego odbiorca sprawozdania),
klikamy ikong WYBIERZ w celu przeniesienia kodu do odpowiedniego pola w oknie Dane Instytucji.

Dane instytucji >
Kod NTS (52244403103 B Kodlokalzacii [52432031035R |
I~
k.od terytorialhy TERC |24|331IJ3 L |
Sprawazdanie odbiorca
Kod NTS |2306 | Kod lokalizacii | 2060000000w/R |
UWAGA!

W polach SPRAWOZDANIE ODBIORCA wprowadzamy kody
wojewodztwa, bedacego ewentualnym odbiorca sprawozdania, np. woj.
slaskie.
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5. ZAKLADANIE NOWEGO WNIOSKU

W celu rozpoczecia wprowadzania danych nowego wniosku, wybieramy z menu gtéwnego
pozycje Whnioski — Wnioskodawcy i wnioski:

== Awurora - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik @ Administrator systemu]

Systern Dane  Sownik  Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

i @ Q & =TT

Na ekranie pojawi si¢ wtedy gtowne okno wnioskodawcow z wnioskami.

Whioskodawcy ubiegajacy sig o refundacje podatku VAT z faktury za paliwa gazowe - Ojciec Czternasty =
“Wwinioskodawcy
Murmer Imie Mazwizko PESEL MIF Sortul wg
1 Barbara Czterdziesta 95711094534 mazwiska
! » Djciec Czternasty kolejnodd
2 Joanna Dodatkowa [03naca w
3 Helena Diuga 0030605442
4 Janina Dwudziesta 84071297363 @
[Dane [D'ane adresowe @ Druki
Mumer E Imie Ojciec Mazwizsko Czternasty
[ata urodzenia |1973-04-19 Pred meiczyzna
Obywatelztwo kraju  Polska obywatel polzki

PESEL 728041308230 HNIF

Mr dowodu Mr pagzportu

s! i oK Anulu

Zrozone whioski

D ata whiosku

ﬂ Metmlka

q Szuka E Zamkrij

= &5 |

W tym miejscu mozemy obejrze¢ wprowadzone wczes$niej wnioski lub zatozy¢é nowy —
wprowadzajac wszystkie dane potrzebne do analizy wniosku pod katem ustawy.
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NOWY WNIOSKODAWCA

W pierwszej kolejnosci wprowadzamy dane wnioskodawcy. w tym miejscu wybieramy ikong

NOWY (w celu wywotania okna danych osobowych).

Whioskodawcy ubiegajacy sie o refundacje podatku VAT z faktury za paliwa gazowe - Barbara Czterdziesta >
winioskodawey
Murnes I Nazwiske PESEL HIP Sailug
» Barbara Czterdziesta 95110945349 nazwiska
! 2 Joanna Dodatkowa 95061012489 koleinods
3 Helena Druga 20030605442 1asn3ca o
4 Janina Dwudziesta 84071257363
5 Janina Dziewiata Q000000000o @
Dane Dane adresowe & Druki
Murner 1 Imig Barbara Mazwizko Czterdziesta
Data urodzenia (1995-11-09 Pted kobista
Obywatelstwo kraju  Polska obywatel polski
PESEL 95110345343 MIP
Mr dowodu Mr paszportu
it aK A
Zhozone whioski
Drata whiosku
»
]
@ Metka
Szukaj
i) R, Seukei B zarkri

Nastepnie wybieramy ikonge NOWY (w celu wprowadzenia danych) lub WYBIERZ w celu

przeniesienia wczesniej zapisanych danych do okna wnioskodawcow:

WSS Dane osobowe (wybranych s 1)

x
Imie Nazwisko PESEL NIP Sartui wa
1 S Manadziecko Cztemasta 00240815007 nazwiska -
Joasiadziecko Cztemnastaaa 03260307300 kolejnosé
Damiandziecko Cztemasty 1030714058752 N33 v
| Janekdziecka Czternasty 9902201 2252 @ I <rieré
ozoby
Dane
Dane Dane adresowe @ Anuluj fwiad.
N ur:
F.od lokalizacj F.od w 51 Suriuzz ﬁ
Dats
Dbyt Imie: Qjciec MHazwisko | Cztemasty Drugie imieg
PES Imig ojca Imig matki Maz. rod.
N d Data urodz. |1978-04-19 Migjzce urodz. Prec | mezczyzna
i
PESEL | 78041906230 MIP Nazwizko paniefizkie matki
Mr dowodu Mr pazzportu [ID Card)
| Obywatelstwo kraju ~ Polska @ Kraje
Zhoza %‘h Dzigtalhodé gospodarcza
— | obywatel polski
» Sposdb wypkaty Konta osobiste
przelew bankowy Mazwa barku BS Skoczdw
v kasie MNumer rachunku 12 2233 4455 4444 7777 8333 0754
przekaz pacztowy w LIP Identyfikator karty
B | ﬂ ok Anlu | @ Wiybierz [}»: Zaznacz wazystkie E Zamknij
| : 3
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NOWY WNIOSEK
Po wprowadzeniu danych wnioskodawcy, kolejnym krokiem bedzie zatozenie wniosku pod
wczesniej wprowadzonym wnioskodawca. W tym celu wybieramy ikonge NOWY, znajdujaca
sie z prawej strony okna ZEOZONE WNIOSKI:

Whnioskodawcy ubiegajacy sie o refundacje podathku VAT z faktury za paliwa gazowe - Ojciec Czternasty =
wniozkodawoy
Mumer [ e MNazwisko PESEL MIF Surtw.wg
1 Barbara Czterdziesta nazwisks
! S Czternasty I kolejnog
2 Joanna Dodatkowa roshaca v
3 Helena Diruga 30030605442
4 Janina Dwudziesta 84071297363 @
Dane Dane adresowe 5 Druki
M urner E Imie Qjciec Mazwizko Cztemasty
Data urodzenia (1975-04-19 Pheé mezczyzna
Obywatelstwn kraju  Polska obywatel polski
PESEL /8041906230 MIF
Mr dowaodu Mr paszpartu
I} b§ oK Al
Zkozone whiozgki
Drata wiinzku
2
@ Metrvka
Szuka
] A Sk B zerki

Ta czynno$¢ wywota na ekranie okno, w ktorym wprowadzamy date ztozenia wniosku:

Mowy wnicsek X

D ata wrinskL |EE-EI‘I €07 V| [ & 0K ﬂ & Anuli
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Po zatwierdzeniu tych danych przez OK, na ekranie pojawig si¢ kolejne zaktadki
rozpatrywanego wniosku:

Ojciec Czternasty - wniosek o wyplate refundacii kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dekurmnentujacej dostarczenie paliw gazowych *

whiozek | Czborkowie gospodarstwa i dochody | Riefundacia podathu VAT Rozpatrzenie | Dokumenty

Migjzce | data ztoZenia whiozku

Migjscowost  Kiczyce dria |2023-01-07 -~

Drata i numer urzedowy wihiosku

Data wniozku |2023-D1-D? v| Mumer urzedowy 1/ 202345 koczim

Whioskodawca

Djciec Caternazty FESEL ¥8041906Z30 £ osoba ubiegajgoa sig ~

(Ozoba ubiegajaca sie o refundacie podatku VAT
Djciec Caternagty FESEL F8041306Z230 Zmiefi beneficjenta | 4

Status wniosku

zarejestrowany

@ Przekaz wniozek 0 Zamk.nij wniozek, @ Anuluj whniozek

Uwaga! Jezeli wnioskodawca posiada juz zlozone wnioski,
program umozliwi automatyczne przeniesienie danych
pozostalych cztonkéw gospodarstwa z innego wniosku

Rozpatrz wiiozek, @ Metyka zprawy @ \/ ok @ Anulu

— — - = L T

Przechodzac i uzupetniajac dane na kolejnych zaktadkach, wprowadzimy dane pozwalajace
programowi na ustalenie prawa refundacji podatku VAT lub odmowe.

Na kazdej zaktadce, w lewym dolnym rogu, znajduje si¢ ikona ROZPATRZ WNIOSEK.
Kliknigcie w tg ikong, po wprowadzeniu danych z wniosku, uruchomi proces analizy decyzji
pod katem ustawy.

UWAGAI!!! Do czasu rozpatrzenia wniosku, ikona ROZPATRZ WNIOSEK bedzie
zaznaczona czerwong obwodka. Kazda zmiana juz zapisanych danych, spowoduje
automatyczne pojawienie sie¢ czerwonej obwodki wokot tej ikony.

Do czasu rozpatrzenia wniosku niewidoczna bedzie zaktadka ZDARZENIA, DECYZJE,
HARMONOGRAM WYPLAT.

Ojciec Czternasty - wniosek o wyplate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych *

Whinzek | Czbonkowie gospodarstwa i dochody | Fefundacia podatku WAT Fiozpatrzenie Dokumetty

Dochody zarok 2021 2 I} Zaznacz wzpstkich wiusli zapytanie £ Emp@Etia

Po rozpatrzeniu wniosku, program ,pozwoli” na zatozenie informacji lub decyzji do
rozpatrzonego wniosku i przygotuje harmonogram wypfat.

Ojciec Czternasty - wniosek o wyplate refundaci kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujace] dostarczenie paliw gazowych >

wniozek, | Cztonkowie gospodarstwa i dochody | Refundacia podatku VAT Fiozpatizenie Dokumenty | Zdarzenia, decyzje, hamonogre 4 | »

Dochady zarak 2021 3 =] Zaznacz wezpstkich ‘wiydlii zapytanie £y EmpiEtia
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ZAKELADKA WNIOSEK
Po zatozeniu nowego wniosku, program automatycznie ustawia si¢ na pierwszej zakladce
WNIOSEK. Program domyslnic ustawi miejscowos¢ podang w danych adresowych
wnioskodawcy i datg ztozenia wniosku:

Ojciec Czternasty - wniosek o wyplate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych X

Whiozek | Czhorkowie gospodarstva | dochody Refundacija podatku VAT Rozpatrzenie Dokumenty | Zdarzenia, decyzie, harmohogrd « | v

Migjsce | data zhozenia whiosku

Migjscowoid  Kiczyee dnia (2023-01-07 -~

Data i numer urzedowy whiozku

Data whinzky (20230107 | Mumer urzedowy 1/GAZ/2023/5koczdw

Wihinzkodaweca

Ojciec Cztermasty PESEL 78041906230 % ozoba ubiegajaca sie e

O3zoba ubiegajaca sie o refundacie podatku VAT
Djciec Czternasty FESEL 78041906230 Zmief beneficienta &

Status wiiosku

zarejestrowany

@ Przekaz wriozek Q Zamk.nij wriozek, @ Anulu) whiozek

@ Metrka zprawy @ / Ok Q Anuluj

1 Rozpatrz whinse

Domyslnie osoba wnioskodawcy (sktadajacego wniosek) bedzie przyporzadkowana w oknie

,,0soba ubiegajaca si¢ o refundacje podatku VAT”.
UWAGAI!

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest beneficjentem, nalezy w pozycji wnioskodawca
zmieni¢ ,,0s0ba ubiegajaca si¢” na ,, osoba reprezentujaca ubiegajaca si¢”.

Ojciec Czternasty - wniosek o wyplate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokurmentujacej dostarczenie paliw gazowych X

Whiosek Cztonkowie gospodarstwa i dochody Refundacja podatku VAT Rozpatrzenie Dokumenty Zdarzenia, decyzje, harmonogrs « | »

Migjsce i data shozenia whiosku

Migjzcowoit  Kiczyce dnia |2023-01-07 ~

Data i numer urzedowy whiosku

Data whiosku |2023-01-07 |  MNumer urzedowy 17642720235 koczdw

Whioskodawea

Djziec Czternazty FESEL 72041305230 £ | ozoba ubiegajaca sie - |
Ogoba ubiegajaca sie o refundacie podatku VAT ozoba repre : ujaca ubiegajacego sie k
Djciec Caternazty FESEL 7A041306230 Zmiet beneficienta &

Status whiosku
Po zmianie statusu wnioskodawcy z ,,0soba ubiegajgca si¢” na ,,0soba reprezentujgca

ubiegajaca si¢”, nalezy wskaza¢ na liScie osobe ubiegajaca si¢ (program automatycznie
otworzy nam okno DANE OSOBOWE).
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Whioskodawcy

>I “Wwninzek, Czkonkowie gospodarstwa i dochody Refundacia podatiku VAT Rozpatrzenie Dokumenty

Migjzce | data ztozenia whiozku

Migjscomodd  Kiczyce dnia |2023-01-07 -~

|_D-" Drata i numer urzedowy whiosku

b Data wniosku |2023-01-07 -~ | Mumer urzedowy  1/GAZ/2023/Skaoczdw

C Whioskodawca
d Ojciec Czternasty PESEL 78041306230 #  osobareprezentuigea ubiegajacegn sie [ Uwegl pray obliczeniu dochodu
P Osoba ubieg: Dane osobowe (wybranych: 0] *
| | Babealil Inie Nazwisko PESEL NI Sortui wg
Status wrins] || [Gzvédziecka 99091604057 nazwiska
— Fracavnik 00000000000 kaolejnosc
2AMCIBSAOY || Epradziecko 96032710488 rosngea
Zh Krzy$ Dwudziesty 17271218344 EI - asoby
N | Dane Dane adresowe @ Anuluj $wiad.
Kod lokalizaci Kod w 51 Syriusz ﬁ
Irnig Janina Mazwizko | Dwudziesta Dirugie imie
Imie ojca Irnie miatki Maz. rad.
| I Rozpatrz Y Datauodz [1984-07-12 Migjzce uradz. Pheé | kobieta

- i

Po wskazaniu osoby z listy (badZ zalozeniu jej kartoteki, jezeli jeszcze nie posiadamy jej
danych w bazie), wybieramy ikong WYBIERZ. Jezeli w opisanym wyzej przypadku nie
wskazemy zadnej osoby, program ,,upomni si¢” o tg czynno$¢ komunikatem:

Beneficjent >
o Prosze wskazad osobe ubiegajaca sie o refundacgje kwoty

podatku VAT wynikajaca z faktury dokumentujacej
dostarczenie paliw gazowych.

Ikony znajdujace si¢ na zakladce WNIOSEK:

1) Preskaz wniosek. | _ pozwala na oznaczenie wniosku, jako przekazanego do instytucji
wlasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania (w przypadku ztozenia przez wnioskodawce

wniosku w Urzedzie lub Osrodku niewtasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania).

(f Zewsitjuidess 8 pozwala na zamkniecie wniosku bez nadawania mu dalszego biegu.

i btz 8 pozwala na anulowanie wniosku (z zachowaniem nadanego numeru).
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ZAKELADKA CZY.ONKOWIE GOSPODARSTWA | DOCHODY

Ojciec Czternasty - wniosek o wyplate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dekumentujgcej dostarczenie paliw gazowych *,

Wwininzek, | Cabonkowie gospodarstwa i dochady | Refundacia podatku YaT Rozpatrzenie Dokumenty

Dochody zarak 2021 3 =} Zaznacz wezystkich Wiyl 2apytanie @ Emp(&itia

Cztonkowie gozpodarstwa domowego - liczba ozdb : 5

Imig MHazwizko PESEL Rodza) ozoby Dochad [zH
J P Djciec Caternasty FA041308230 winioskodawea 171517
Rysiodziecko Czternasty 15270303214 cztonek gospodarstwa domowego 0,00
Dramiandziecka Czternasty 10301409752 cztanek gospodarstwa domowega 0,00
Joasiadziecko Czternastaaa 03260307300 cztonek gospodarstwa domowega 0,00
| Martadziecko Cztermasta Q0240812007 cztonek gospodarstwa domowego 0,00
Przebywa w instytuc) zapewniajgce] catodobowe ubrzpmanie Kosstpobpty _ 0,00 =
0y 1t 7% Uzupetni] skiad
Miesieczrw dochdd rodzing 171517 2k
Miesigczny dochdd naosobe =~ 343,03 zth, [z utraty / uzyskaniem dochodu] MIE PRZEKRACZA 1 500,00 2+

wudruk dochoddw

Bozpatrz whiozek ﬁ Metryka sprawy % \/ oK O Anuluj

Po wprowadzeniu danych wnioskodawcy, pojawi si¢ on na zaktadce CZLONKOWIE
GOSPODARSTWA | DOCHODY. W tym miejscu wprowadzamy dochdd wnioskodawcy
oraz cztonkéw jego rodziny wraz z dochodami (jezeli takowe posiadajg) lub przenosimy je z
poprzedniego wniosku za pomocg ikony UZUPELNIJ SKLAD.

W celu wprowadzenia dochodu wnioskodawcy, podswietlamy go w tabelce i wybieramy
ikonge EDYCJA. Na ekranie pojawi si¢ okno do wprowadzenia danych (w tym miejscu
mozemy wprowadzi¢ dochdd, korzystajac z ikony kalkulatora, oraz zaznaczyé¢ dodatkowe
informacje dotyczace wnioskodawcy), a nastepnie zatwierdzi¢ wszystko przez OK:

Ojciec Crternasty

=
Ojciec Cztemasty FESEL 73041306230
Dochad
Doched 171517
[ Preebywea w instytucii zapewnisigoe] catodobowe ubrzpmanie © Kosztpobeta _  0.00 2t

o 0K S Anulu

Program automatycznie podczas wprowadzania kolejnych danych, bedzie dokonywat
przeliczenia dochodu i poréwnywat go z warto$cig progowg z ustawy:

Miesigczny dochod rodzing 1 71517 2
Miesieczny dochid na osobe ~ ~ 343.03 zb. [z utrats / uzyskaniem dochodul NIE PRZEKRACZA 1 500,00 =t
tiesieceny dochad rodziny 1004850 &
Miesigczny dochdd na ozobe _ 2t, [z utrata f uzpskaniem dochodul) PRZEK.RACZA 1 500,00 zt
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W celu wprowadzenia danych kolejnych cztonkéw rodziny, wybieramy ikone NOWY
znajdujaca si¢ pod tabela CZLONKOWIE GOSPODARSTWA i analogicznie uzupetniamy
dane cztonkow rodziny lub przenosimy je z innych wnioskéw tego wnioskodawcy:

W tinzak, | Czbonkowie gospodarstwa i dochody | Refundacia podatku WaT Rozpatrzenie | Dokumenty

Dochody za ok 2021 2 I} Zaznacz wazystich ‘Wl zapytanie £y EmpiEtia
Czbonkowie gozpodarstwa domowego - liczba ozdb ;1
Imie Mazwizsko PESEL Fodzaj osoby Daochid [2H
I b Dijciec Czternasty Fa041906230 winioskodawea 11517
]
Przebywa w instytuc)i zapewniajace] catodobowe utrzymanie Kosztpobyty _ 000 2z
) i I 73 Uzupetni skkad N I
Ojciec Czternasty - wnioski a
Miesigczt - -
Miesi D ata whiosku Humer whiosku [ wniosek o zasikek rodzinny oraz dodatki
Miesiec I O wniosek o fwiadczenie pielegnacyine Izt
[ iednorazowa zapornoga z bt ur. dziecka
[ wninsek o specialny zasitek. opiekurczy
B whiosek o zasitek dla opiekuna
B program "Cayste powietrze'
[1 wninzek o dodatek asbonowy
N [ wniosek o dodatek weglowy
== | B wniosek o dodatek Frodka ciepka
[ wriosek o dodatek elektyczny
Fiozpz @ Wbierz @ Anuluj ﬂw
T A

Ojciec Czternasty - wniosek o wyptate refundacji kwoty podatku VAT wynikajace z faktury dokumentujace] dostarczenie paliw gazowych *

Whiozek | Cztonkowie gospodarstwa i dochody | Refundacia podatku VAT Rozpatrzenie | Dakurenty

Dochody za ok 2021 2 =} Zaznacz wszystkich \wydlii zapytanie £y Empi@tia
Cztonkowie gospodarstwa domowegoa - liczba oséb: B
Imie MNazwizko PESEL Fiodzaj osoby Dochad [z

‘ Djciec Caternasty 78041906230 whinzkodamwea 171817

Ryziodziecko Caternasty 15270909214 cztonek gospodarstvwa domowego Qoo

Damiandziecko Cazternasty 10301409752 cztonek gospodarstwa domowego 0,00

| 3 Joaziadzieck, Czternastaas 03260907300 czbonek gospodarstwa domowego 0.an

[l t artadziecko Caternasta Q02408718007 cztonek gospodarstwa domowego 0.aa
Frzebywa w inzstytucii zapewniajace] catodobowe utrzymanie : Kogztpobytw _ 000 2

1}

=

73 Uzupetrij skhad

Miesieczny dochod rodzing 171617 2
Miesieczny dochéd naosobe __ 1 715,17 zt. [z utrata / uzyskaniem dochodu] MNIE PRZEKRACZA 2 100.00 2t
Whydruk dochoddw

Fozpatrz wniozek @ Metryka spravy @ J ak. @ Anluj
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W celu ustalenia dochodu konkretnej osoby, mozemy skorzysta¢ z okna KALKULACJA
DOCHODU. Z okna CZLONKOWIE GOSPODARSTWA DOMOWEGO po
podswietleniu cztonka gospodarstwa wybieramy ikon¢ EDYCJA a nast¢pnie ikong
kalkulatora, ktora wywota nam okno kalkulacji dochodu:

Rysiodziecko Czternasty *

Fivsiodziecka Cztemasty PESEL 15270903214

Dachid =

migsienzny — — — 00 2

(] Praebywa w instybucji zapewniaigee] catodobowe utrzymanie ; Kosztpobyty 000 2
W OK & s

Rysiodziecko Czternasty - kalkulacja dochoddw >

Przychody podleqajace opodatkowaniu na zazadach ogdlhpch na podstawie przepisdw o podatku dochodovnn od ozdb fizpcznpch

1. Dochdd | 2360000 | & 2 Podatek nalesny | 230000 | 2+
3. Skkadki na ubezpieczenie spoteczne odiczone od dochodu | 45600 | 2 Kalkulacia dochodu

4. Skkadki na ubezpieczenie zdrowotne [oswiadczeme] | 470,00 | 2+

Dochod ustalony | 20 274,00 | zF, uzyskany przez

Dochod z dziakalnoéc podlegajace) opodatkowaniu na podstawie przepisow o zivczattowanym podatku dochodowym

Dpodatkowanie w farmie | pozaktu ewidencjonowanego | Dochod roczny _ Doo =z Zaiwiadczenie

Inne dochody niepodlegajace opodatkowaniu na podstawie przepizow o podatku dochodowym od ozob fizycznwch

Daochody uzyskane z gospodarstwa ralnego : liczba hektardw | 0,0000 w274.00 2 w12 = zt
Liczba hektardw oddanpch w dzierzawe [art.5 pkt 8a) | 00000 Zaptacony czynzz 2 tkubu dzierzawy 2

Pozostalte dochody zk Ewidencja

Alimenty [kwota rocznie)

Alimenty swiadczone na rzecz innych oséb spoza rodziny |:| zt
Alimenty nalezne wyrokiem zadu zt  Alimenty faktycznie otrzymane zt

\/ ok @ Lo Przelicz obcg walute

W tym miejscu mamy mozliwos$¢ wprowadzenia poszczegdlnych danych, sktadajacych sie na
dochod cztonka rodziny lub ten dochod pomniejszajacych. W pozycji POZOSTALE
DOCHODY mozemy skorzysta¢ ze stownika przychodéw. W tym celu wybieramy ikong
kalkulatora, ktora wywota okno stownika, gdzie w poszczegdlnych pozycjach mozemy
wprowadza¢ kwoty dochodow a program automatycznie je zsumuje.

W oknie kalkulacji dochodéw, w prawym dolnym rogu, znajduje si¢ ikona PRZELICZ
OBCA WALUTE. Funkcja ta pozwala, podczas wprowadzania danych o dochodzie
uzyskanym za granicg (w obcej walucie), na automatyczne przeliczenie dochodu na jego
rownowarto$¢ w zlotowkach.
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W celu przeliczenia dochodu, ustawiamy si¢ kursorem w pozycji dochodéw, ktorg bedziemy
przelicza¢, a nastepnie wybieramy ikone Przelicz obca walutg:

Frzychody podlegajace opodatkowaniu na zazadach ogdlhych na podstawie przepisdw o podatku dochodowym od ozdb fizpcznych

1. Dochod zt 2 Podatek nalezny zt

3. Sktadki na ubezpieczenie spoteczne odliczone od dochadu z+ Kalkulacja dochodu
4. Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne [ofwiadczenie) 2k

Dochod ustalony Im‘ zk, uzpskany przez m‘

Dochid z dziabalnodei podlegajace] opodal Kalkulator walutowy x wrn padatku dochodawym

i Opodatkowanie w formie | wczaktu ewiden Kuiota w obeej walucie | 350,00 | _ 000 =z Zagwiadczenie

Inne dochody niepodlegajace opodatkowa Kurswaluty wzt | 47200 wrn od ozdb fizpcznpch

Dochody uzyzkane 2z gospodarstwa rolnegol b w12 = zt
o o : v K © dnuli
- t}ltu}.u dZiEréaW}' E

Liczha hektardw oddanych w dzierzawe [ar

Pozostale dochody zt Ewndencia

Alimenty [kwaota rocznie)

Alimenty fwiadczone na rzecz innych ozdb spoza rodziny I:I zk
Alimenty nalezne wyrokiem sadu zt Ahmenty faklyczme olrzymane z

o 0K @ Anuluj | Przelicz obog walute M

Po wprowadzeniu kwoty, np. przychodu oraz aktualnie obowigzujacego kursu danej waluty,
wybieramy OK, a program sam automatycznie przeliczy rownowarto$¢ kwoty w ztotowkach i
wprowadzi ja we wskazane wczesniej pole.

Rysiodziecko Czternasty - kalkulacja dochoddw >

Przychody podleqajace opodatkowaniu na zazadach ogdlhpch na podstawie przepisdw o podatku dochodovnn od ozdb fizpcznpch

1. Dochad zt 2 Podatek nalezny zt

3. Skkadki na ubezpieczenie spoteczne odliczone od dochodu zt Kalkulacia dochodu
4. Skkadki na ubezpieczenie zdrowotne [oswiadczenie) zt

Dochod ustalony zt, uzyskany przez

Dochod z dziakalnoéc podlegajace) opodatkowaniu na podstawie przepisow o zivczattowanym podatku dochodowym

Dpodatkowanie w farmie | pozaktu ewidencjonowanego | Dochod roczny 0,00 =z Zaiwiadczenie

Inne dochody niepodlegajace opodatkowaniu na podstawie przepizow o podatku dochodowym od ozob fizycznwch

Daochody uzyskane z gospodarstwa ralnego : liczba hektardw | 0,0000 w274.00 2 w12 = zt
Liczba hektardw oddanpch w dzierzawe [art.5 pkt 8a) | 00000 Zaptacony czynzz 2 tkubu dzierzawy 2

Pozostalte dochody 1 652 D0 § Ewidencja

Alimenty [kwota rocznie) %

Alimenty swiadczone na rzecz innych oséb spoza rodziny |:| zt
Alimenty nalezne wyrokiem zadu zt  Alimenty faktycznie otrzymane zt

\/ ok @ Lo Przelicz obcg walute

W oknie Cztonkowie gospodarstwa i dochody u kazdego cztonka rodziny, korzystajac z
kalkulatora dochodow, mozna wprowadzi¢ nast¢pujace dane:
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a) dane z zaswiadczenia z US o dochodach podlegajacych opodatkowaniu na zasadach
ogolnych:

Frzychody podlegajace opodatkowaniu na zazadach ogdlhych na podstawie przepisdw o podatku dochodowym od ozdb fizpcznych

1. Dochad | 2350000 | 2+ 2 Podatek nalezny | 2300,00 | 2+
3. Skbadki na ubezpieczenie spobeczne odiczone od dochody | 456,00 | 2+ Ealkulacia dochodu

4. Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne [ofwiadceenie] | 470,00 | 2

Dochod ustalony | 20 274 00 | zF. uzyskany prizez

b) dane z oswiadczenia o wysokosci dochodu uzyskanego na podstawie przepiséw 0
zryczattowanym podatku dochodowym:

Dochod z dzistalnodct podlegajace] opodatkowaniu na podstawie przepizow o zipczattowanym podatku dochodowysm

c) dane z o$wiadczenia 0 wysokosci dochodu niepodlegajacego opodatkowaniu i dochod
z gospodarstwa rolnego:

Inme dochody niepodlegajace opodatkowaniu na podstawie przepisdw o podatku dockhodowym od ozob fizycznych

Dochody uzyzkane z gospodarstwa rolnego © liczba hektandw | 31200 w2700zt x12=|__ 10 25856 | =zt L
b
Liczba hektardw oddanych w dzierzawe [at.5 pkt 8a) | 0,0000 Zapkacony czynsz z tytubu dzierzawy 4

Pozostate dochody | 0,00 2 [l Ewidencia I

_ _ Pozostate dochody X
Alimenty [kwota rocznie]
Alimenty éwiadczone na rzecz Rodza dochodu Dochédd [24] | ~
. X . zaopatrzeniu inwealidas nnych i wih oraz ich rodzin 0.0
Alimenty nalezne wyrakiem sgdu E " " . . . N
tenty wypkacohe ozobom represjohowanym | czbonkaon ich rodzin, prayznane ha zasadach okreflonych w przepizach o zac 0.00
#wiadczenia pienigzne oraz iyczatt energetyczny okredlone w przepizach o $wiadczeniu pienieznym i uprawnieniach prayst 000
dodatek kombatancki, ivczatt energetyczny | dodatek kompensacyiny okreglone w przepisach o kombatantach oraz riekt 0.00
— = swiadczenie pienigzne okreglone w przepizach o swiadczeniu pienigznym prayskugujacym osobom deportowanym do pracy, 0.00
emerptury i renty otrzymywane przez osoby, kkdre utracity warok w wyniku dziskarn wojennych w latach 1933-1945 lub eksp 000
renty inwalidzkie z tybubu inwalidztwa wojennego, kwoly zaopatizenia obrzpmpwane przez ofiany wojny oraz czbonkdw ich ro 0.00
zazitki chorobowe okreglane w przepizach o ubezpieczeniu spotecznym ralnikdw oraz w przepizach o systemie ubezpiecze 0.00
% T #rodki bn?z.zwrotn9| pomocy zagraniczne| otrz_l,lmyw?ne od'rzqf:low parista c.ubc:_l,lch, o.rg.|anlzac:|| !'m@dzerarodowyc:h.lub migdz 0.00
naleznogci ze stosunku pracy lub z tytubu stypendium ozdb fizpcznpch majgoych migjsce zamieszzkania na terytonium Rzec: 0.00
naleznogci pienigzne wyphacone policjantom, 2obnierzom, celnikom | pracownikem jednostek wojskowych i jednostek polic, oo .,

Fiozpatrz whiosek

renty okrelone w przepisach o zaopatrzeniu inwaliddw wojennych | wojskowych oraz ich rodzin

Dochdd uzyzkany przez ries.

B zarkrii
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KONTROLA PRZEKROCZENIA PROGU DOCHODU

Program kontroluje przekroczenie dochodu miesigcznego na czltonka gospodarstwa
(przekroczenie kwoty 1500 lub 2100 w przypadku jednoosobowego gospodarstwa)
I komunikuje wystapienie ww. przekroczenia dochodu widocznym na ekranie komunikatem:

Ojciec Czternasty - wniosek o wyplate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych X

Wininzek, | Cztonkowie gospodarstwa i dochody | Fefundacia podathku WaT Rozpatrzenie Dokumenty

Dochodp zarok 2021 3 1}»: Zaznacz wazystkich Wieglij zapytanie @ Empizttia

Cztorkowie gospodarstwa domoweqo - liczba osdb : 1
|mig Mazwizko PESEL Rodza) ozoby Diochad (2]
Caternasty FA041306230 wininskodawea 11517

Frzebywa w instutuc) zapewniajace] catodobowe utrzymanie Kosztpobyty 000 2
0y it 7% Uzupsknij skkad
Miegzieczrw dochdd rodzing _ 171517 2
Miesieczny dochdd na ogobe 1 715,17 2zt [z utrata / uzyskaniem dochodu] MIE PRZEKRACZA 2 100,00 =zt

‘wipdruk dochodd

@ Metyka zprawy @ \/ ok @ Anulu

— — [ v -— B TS R

Ojciec Czternasty - wniosek o wyptate refundacji kwoty podatku VAT wynikajace z faktury dokumentujace] dostarczenie paliw gazowych *

Whiozek | Cztonkowie gospodarstwa i dochody | Refundacia podatku VAT Rozpatrzenie | Dakurenty

Dochody za ok 2021 3 =} Zaznacz wszystkich \wydlii zapytanie £y Empi@tia
Cztonkowie gospodarstwa domowegoa - liczba osdb ;1
Imie MNazwizko PESEL Fiodzaj osoby Dochad [z
I P EEES ) Caternasty 78041906230 wnioskadawea 504850

Frzebywa w inzstytucii zapewniajace] catodobowe utrzymanie : Kogztpobytw _ 000 2

I} i 7% Uzupstni skkad
Miesieczny dochod rodzing _  B04850 2
Miezigczny dochdd na osobe _ zt. [z utraty f uzyskaniem dochodu] PRZEKRACZA 2 100.00 zt

Whydruk dochoddw

@ Metryka spravy @ J ak. @ Anluj

T — - — - —r— e
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Ojciec Czternasty - wniosek o wyplate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych >

Whinzek | Czhorkowie gospodarshwa | dochody | Fefundacia podatku VAT Rozpatrzenie Dokumenty

Dachady za ok 2021 3 1?: Zaznacz wszystkich Wil zapytanie & Empizitia
Cztonkowie gospodarstwa domoweao - liczba osob : &
Imig MNazwizko PESEL Rodzaj osoby Dochad [zt
(3 Ojciec Czternasty 78041906230 whioskodawca 504850
Fyzsindziecko Czternasty 15270909214 cztonek gospodarstwa domowego 0,00
Damiandziecko Czternazty 103071409752 cztonek gozpodarstwa domowego 0.aa
Joasiadziecko Czternastaaa 03260907300 cztonek gospodarstvwa domowego Qoo
tartadziecko Cazternasta Q0240818007 cztonek gospodarstwa domowego 0,00
Przebywa w ingtptucii zapewniajace] catodobowe utrzymarie : Kosztpobywtw 000 2
B 1 74 Uzupetnij skkad
Miesieczny dochdd redzing _ _ B738.00 &
Miesigczny dochdd na osobe 1 347 60 zb_ [z utraty / uzyskaniem dochodu) MNIE PRZEKRACZA 1 500,00 z¢
wfydruk dochadév
@ Me“-l’lka i gl J gK @ anUMi

Ojciec Czternasty - wniosek o wypltate refundaci kwoty podatku VAT wynikajace) z faktury dokumentujace] dostarczenie paliw gazowych x

Whinzek | Czhorkowie gospodarshwa | dochody | Fefundacia podatku VAT Rozpatrzenie Dokumenty

Dachady za ok 2021 3 1?: Zaznacz wszystkich Wil zapytanie & Empizitia
Cztonkowie gospodarstwa domoweao - liczba osob : &
Imig MNazwizko PESEL Rodzaj osoby Dochad [zt
(30 5 Czternasty 78041906230 whioskodawca 13041,00
Fyzsindziecko Czternasty 15270909214 cztonek gospodarstwa domowego 0,00
Damiandziecko Czternazty 103071409752 cztonek gozpodarstwa domowego 0.aa
Joasiadziecko Czternastaaa 03260907300 cztonek gospodarstvwa domowego Qoo
tartadziecko Cazternasta Q0240818007 cztonek gospodarstwa domowego 0,00
Przebywa w instptuc zapewniajace] catodobowe utrzymanie Kosztpobytw 000 2
B 1 74 Uzupetnij skkad

Miesieczny dochdd redzing 1523080 &

Miesieczny dochéd na osohe _ zt_ [z utrats / uzyskaniem dochodu] PRZEKRACZA 1 500,00 z+
wfydruk dochadév
@ Metia sprany @ J & @ Al
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ZAKELADKA REFUNDACJA PODATKU VAT

Na tg zaktadke program automatycznie przeniesie dane wnioskodawcy:

Ojciec Crternasty - wniosek o wyptate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych

Wwninzek Cztonkowie gozpodarstvwa | dochody | Refundacia podatku VAT Ruozpatrzenie Dokumenty

Refundacia podatku WAT
Wniozkowano| Przyznano Imig | Mazwizko Data urodzenia | Refundacja [zt |
4 Tak Hie Ojciec Czternasty 19780419 0.00

# Dane osoby

Refundacja podatku ¥AT nie zostata przpznana

[ ghwnym Zrddkem ogrzewania gospodarstwa domowego s urzgdzenia grzewcze zasilane paliwami gazowymi, o ktdrych mowa w art. 3 pkt 3a
ustawy - Prawo energetyczne, wpizane lub zghozzone do centralneg) ewidenc) emisyinosgci budynkdw, o ktore] mowa w art. 27a ust. 1 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 1. o wepieraniu termomoder-nizacii | remontdw oraz o centralne] ewidencii emisyjnodci budynkdw Dz, U, 2 2022 1. poz.
438, 1561, 1576, 1967 | 245E), do dnia wejécia w 2ycie ustawy, albo po tym dhiu - w praypadku ghdwnego Zradka ogrzewania wpizanego ub
zgtoszo-hego po raz pienwszy do centralng] ewidenci emisyinodc budvnkdw, o kbdrpch mowa woart, 279 ust. 1 tej ustawy

& wiybér deklaracii CEER

[ata Mr Faktury VAT Fro forma Za okres Zapkata Kuwota WAT (24
»
Refundowana kwota podatku VAT 000 z2b Crare Fakbury)
I Bozpatrz whiogek. I @ Metipka sprawy @ \/ ok @ Anulug

Do czasu ,rozpatrzenia wniosku” poprzez wybranie ikony ROZPATRZ WNIOSEK, na zaktadce
bedzie widniat komunikat ,,Refundacja VAT nie zostata przyznana”. Po rozpatrzeniu wniosku,
w rubryce PRZYZNANO pojawi si¢ komunikat TAK lub NIE informujacy uzytkownika, czy po

analizie przepiséw ustawy refundacje nalezy przyznaé, czy wyda¢ decyzje odmowna.

Przed rozpatrzeniem wniosku nalezy:

1. dokona¢ weryfikacji w CEEB zlozonej przez wnioskodawce deklaracji dotyczacej
zrodta ogrzewania (w tym celu mozna skorzystac z dodatkowej funkcji w
programie ,,Wybor deklaracji CEEB” oraz dotaczy¢ do rozpatrywanego wniosku
ww. deklaracj¢ wczytang wczesniej z raportu odfiltrowanego — szczegotowy opis
tej funkcji znajduje si¢ w dziate WSPOLPRACA Z CEEB),

2. zaznaczy¢ haczykiem opcje wskazujaca, iz gtdwnym zrodlem ogrzewania jest
urzadzenie grzewcze zasilane paliwami gazowymi,

3. wprowadzi¢ dane z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych
korzystajac z ikony DANE FAKTUR(Y).
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Wningek

[rkanlmmia ansnadarchua i dackadu

1 J Dmbnmd mmim mem A bl AAT L

Murner

Pazpatizenie

Daokumenty

]Data urodzenia | Refundacja [2H) |

1973-04-19

0.00

Dane faktury za dostarczenie paliw gazowych

Faktura dokumentujaca dostarczenie paliw gazowych z dnia |2023-02-20 ~ | []Faktura pro forma

numer [FV/1234/2023

obejmujaca olres od [2023-01-01 | do (20230131 v | [Azaplacona wdniu (20230220 ~

W oK

Refundowana kwota podatku VAT zt

@ Anuluj

*

Fefundacia
_Wniosko N Data
M Tal
Refundacja
[] ottwny  Faktura¥AT z dnia 1500
uskamy
dria 21 nuner
438,15
zgtoszd  obejmujgca okres od 19
zapbacona w dniy |19
Refundowana kwota g
pa
»

Refundowana kwota podatku VAT

I Bozpatrz whiozek I

il

a okres

B zarkri

_noo 2k

ﬂ Metuka sprawy

Zapkata Kwata VAT [zH

DanekturUJ]

1 0K & sl

Po wprowadzeniu wszystkich niezbednych danych i rozpatrzeniu wniosku poprzez kliknigcie
ikony ROZPATRZ WNIOSEK program automatycznie przygotowuje harmonogram wyplaty
refundacji podatku VAT, jezeli ww. refundacja si¢ nalezy wnioskodawcy zgodnie z

przepisami ustawy:

Ojciec Czternasty - wniosek o wyptate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych

Zdarzenia, decyzje, harmonogre 4

Wniozek Cztonkowie gospodarstwa | dochody | Refundacia podatku VAT Rozpatrzenie Dokumenty
Fefundacia podatku WAT
whioskowano|  Prayznanc I | M azwizko Data urodzenia | Refundacia [zH |
4 Tak Tak Qjciec Czternasty 1975-04-19 155,78

Refundacja podatku YAT zostala p

rzyznanaw kwocie |~ 165578 | ZF

& Dane osoby

grdwnym Zrodbem ogrzewania gospodarshwa domowego =3 urzgdzenia greewcze zasilane paliwani gazowyrmi, o ktdrpch mowa w art. 3 pkt 3a
uztawy - Prawo energetyczne, wpizane b zghozzone do centralneg) ewidenci emisyinodcl budynkdw, o ktdre] mowa w art, 27a uzt, 1 ustamy 2
dnia 21 listopada 2008 1. o wepieraniu termamader-nizacii i remontdw oraz o centralnej ewidencii emizpinodei budpnkdéw Dz, U, z 2022 1. poz.
438, 1561, 1576, 1967 i 2456), do dnia wejfcia w Zycie ustawy, albo po tpm dniu - w przypadku ghdwnego Zradka ogrzessania wpizanego ub
zgtoszo-heqo po raz pierwazy do centralng] ewidencyi emisyjnogc budynkdw, o kbargch mowa w art. 27g ust. 1 tej ustawy

& Wiybir deklaracii CEER

Data Mr faktury WAT Pro forma Zaokres
P 2023-02-20 P 12342023 Mie 20230101 - 2023-01-31
Refundowana kwota podatku VAT 15673 2k

patiz whiogek, ]

ﬂ Metryka sprawy
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Zaphata Kwata VAT [zH]
2023-02-20 156,78
Dane faktur(y)

£ Y g © anuli
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lub odmoéwi przyznania refundacji, jezeli nie beda spetnione wszystkie wymogi z ustawy:

Ojciec Czternasty - wniosek o wyplate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych >

WWhinzek Czbonkowie gospodarstwa | dochody | Fefundacia podatku YT Rozpatrzenie Diokumenty | Zdarzenia, decyeje, harmonogr] ¢ | »

Refundacja podatku VAT
“Wingkowano|  Prayznano Imig | Mazwisko [ata wodzenia | Refundacja [2h) |
p Tak Nie Qjciec Czternasty 1978-04-19 0,00

# Dane osaby

Refundacja podatku ¥AT nie zostala przyznana

ghdwnym Zradrem ogrzewania gospodarstwa domowego &3 urzgdzenia grzewcze zasilane palivwamni gazowyemi, o kbdrpch mowa woart. 3 pkt 3a
ustawy - Prawo energetyczne, wpizane lub zgtoszone do centralne] ewidencji emisyinogct budynkdw, o ktore) movea w art. 27a ust. 1 ustawy 2
dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu termomoder-rizacii | remontdw oraz o centralhe] ewidencii emizsyinodci budpnkdw [Dz. U. z 2022 1. poz.
438, 1561, 1576, 1967 1 2456], do dnia wejicia w 2ycie ustawy, albo po tym diiu - w praypadku ghdwnego Zrddba ogreewania wpizanego ub
zghoszo-nego po raz pienaszy do centralng] ewidencii emisyinosci budynkdw, o kbarych mowa w art. 27g ust. 1 tej ustawy

& wivbir deklaraci CEER

D ata Mr faktury VAT Fro forma Za okres Zapkata Fwota VAT [2h)
P 202302-20 P 123402023 Hie 2023-01-01 - 2023-01-31 Mie 185,78

Refundowana kwota podatku VAT _ 18573 zF Dane fakturly)

i 2 Pozpatiz whiosek ] Metryka sprawy @ « OK @ Al

Ojciec Czternasty - wniosek o wyptate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych >

Whinzek Cztonkowie gospodarstwa | dochody | Refundacia podatku VaT Rozpatizenie Dokurnenty | Zdarzenia, decyzje. harmonogr: « | »

Fefundacia podatku VAT
YWhingkowata|  Prayznano Imhig | Mazwizko Data wrodzenia | Refundacia (24 |
4 Tak Mie Ojciec Catemasty 1978-04-13 0,00

# Dane asoby

Refundacija podatku ¥AT nie zostata przyznana

[ ghdwribmn Zrddhemn ogrzewania gospodarstwa domowego s3 urzadzenia grzewcze zasilane palivwarni gazowwmi, o kbdrpch mowa v art, 2 pkt 3a
ustawll - Prawo energetyczne, wpizane lub zgtoszone do centralne] ewidencji emisyinodcl budypnk du, o ktdre) mawa woart. 27a ust. 1 ustawy 2
listopada 2008 r. 0 wepieraniu termomoder-nizac | remontdw oraz o centralne] ewidencii emisyjinodci budynkow Dz, U, 2 2022 1. poz.
438, 1561, 1576, 1367 i 2456). do dria wejicia w 2ycie ustawy, albo po tym driu - w przypadku ghdwnego Zradka ogrzewania wpisanego lub
zghoszo-nego po raz pienaszy do centralng] ewidencii emisyinodci budynkdw, o kkdmich mowa w art, 27g ust. 1 tej ustawy

& "Wiybir deklaracii CEER

Data Mr faktumy WAT Fro forma Zaokres Zapkata Fumota WAT [z2h)
p 20230220 P 123402023 Mie 20230101 - 2023-01-31 2023-02-20 156,78
Refundowana kwota podatku VAT 15678 zF Dane fakturly]

Bozpatiz whiozek @ Metryka sprawy @ ,/ oK @ Arwlug
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ZAKEADKA ROZPATRZENIE
W momencie rozpatrywania wniosku, program automatycznie przygotowuje druk:

kwote i podstawe prawng, — jezeli przyznano refundacje (na zielono)
informacje i podstawe prawna, — jezeli nie przyznano refundacji (na czerwono)

Ojciec Czternasty - wniosek o wyplatg refundaci kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych X

wiiozek | Cztonkowie gozpodarstms i dochody | Refundacia podatku WAT Rozpatrzenie | Dokumenty | Zdarzenia, decyzie, harmonogr: « [ »
20230108 godz.: 13:23:28

Whniosek o wyplate refundacji kwoty podatku YAT wynikajgcej z faktury dokumentujgce] dostarczenie
paliw gazowych zloZzony w dniu 2023-01-07 - wnioskodawca : Qjciec Czternasty

I Miesieczny dochdd na osobe w gospodarstwie domowym
Refundacja podatku VAT wynikajace] z faktury dokumentujgce] dostarczenie paliv gazowych przpstuguie. jeéel wysokoss przecigtnego
miesigcznego dochodu na osobe w gospodarstwie domowym wieloosobowym, nie preekracza kwaty 1 500,00 2F [art. 18 pkt 2 Ustawy)

Miesigczny dochod na ozobe, wynoszacy 1 379,43 2k, nie przekracza kwoty progowej 1 500,00 2k, refundacja podatku
’ WAT wynikajaca z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych przystuguje [art.18 pkt 2 Ustawy).

Befundacja kwoly podatku YAT wynikajacej z faktury dokumentujgce] dostarczenie paliw gazowych

- Ojciec Czternasty, data urodzenia : 1978-04-19

| Pizyznana kwota refundacji podatku YAT wynikajace z faktury dokumentujgce| dostarczenie paliw gazowych wynosi
155,78 =t

Podalad i waydruk:

@ Metrka zprawy @ / Ok Q Anuluj

Ojciec Czternasty - wniosek o wyplate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dekumnentujacej dostarczenie paliw gazowych *

Wininzek Cztorkowie gospodarstwa i dochody Refundacija podatku YAT Rozpatrzenie | Dokumenty | Zdarzenia, decyzie, harmonogrs o [
2023-01-08 godz.: 13:22:40

Wniosek o wyplate refundacji kwoty podatku YAT wynikajgce| z faktury dokumentujgce] dostarczenie
paliw gazowych zlozony w dniu 2023-01-07 - wnioskodawca : Ojciec Czternasty

I Miesieczny dochdd na osobe w gospodarstwie domowpm
Refundacia podatku VAT wynikajace] 2 faktury dokumentujace] dostarczenie palive gazowych przystuguie, jeiel wysokosd przecietneao
mieziecznego dochodu ha osobe w gospodarstwie domawemn wieloozobowwnn, nie przekracza kwoty 1 500,00 2t (art. 18 pkt 2 U staw)

Miesigczny dochdd na osobe. wynoszacy 1 379.43 zt, nie przekracza kwoty progowe| 1 500,00 z}, refundacja podatku
’ WAT wynikajgca z faktury dokumentujgce| dostarczenie paliw gazowych przystuguje [art. 18 pkt 2 Ustavey).

Befundacja kwoly podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych

- Ojciec Czternasty, data urodzenia : 1978-04-19

Refundacia kwaty podatku VAT wenikajaca 2 faktury dokumentujace] dostarczenie palivw gazowych nie zostaka przyznana, gdyz ghdwne Zrodia
| ogrzewania gospodarstwa domowego jest inne ni2 werienions woart. 18 pkt 1 Ustawy,

Refundacja kwaty podatku VAT wenikajaca 2 faktury dokumentujgce] dostarczenie paliv gazowch nie zostata przyznana, gdyz nie viszczono

zaptaty za te fakture [art 20 uzt 1 Ustawm).

Podglad i wapdrule

Rozpatrz whinsek |

ﬁ Metyka zprawy @ \/ oK @ Anulu
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ZAKLADKA DOKUMENTY

W trakcie rozpatrywania wniosku (podczas klikania w ikong ROZPATRZ WNIOSEK),
program automatycznie generuje liste wymaganych dokumentow:

Ojciec Czternasty - wniosek o wyplate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych X

Winiozek, Cztorkowie gozpodarstwa i dochody Refundacija podatku VAT Rozpatrzenie Daokumenty | Zdarzenia, decyzie, harmonogr] + | »

Zhozory dnia Dotyczy MNazwa dokumentu
» nie ztoZony Djciec Czternasty
nie zhoZony DOjciec Czternasty
MNazwa  fakbura dokumentujaca dostarczenie paliv gazowpch =1 Dodaj
= Usun
Rozpatrz whiozek, @ etk zprawy @ / Ok Q Anuluj

W zaleznosci od ustawien PARAMETROW programu:
Parametry *

Wypkata éwiadczeri 15 5 dnia miesigca @ Terminy

|| Dopuzzczenie wprowadzenia numery PESEL o bredne| cyfrze kontralhe|
D' opuzzczenie wWorowadzenia numery PESEL wwpetnionego zerami

Zatacznikl do whiozkow domyslnie wetawiane jako ghozone z data wniosku
Dk ko dwa przelewy bankowe

Autornatyczna kopia darpch co 10 5 dni

Czcionki

Czoionka kwot wypkat na wedukach  Aral

Czcionka teksty na wydiukach Auial

Parametry >

Wyplata éwiadczeri 15 5 dnia miesiaca @ Terming

[ ] Dopuszczenie wprowadzenia numen PESEL o brednej cyfrze kontrolne

IONEO0 ZELAT
£atacznikl do whiozkow domyzlnie wetawiane jako ztozone z data wniusku1
Dok vlko dwa prelewy bankowe

Autornatyczna kopia darpch co 10 5 dni

Czcionki
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program automatycznie przyzna wszystkim wymaganym dokumentom status ,,nie ztozony”
(podswietlony na czerwono) lub ,,ztozony” (co begdzie zasygnalizowane pojawieniem si¢ daty
przy konkretnej pozycji):

Ojciec Czternasty - wniosek o wyptate refundaci kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dekumentujacej dostarczenie paliw gazowych X

Cztorkowie gospodarstwa i dochaody Refundacja podatku VAT Rozpatrzenie Dokurnenty | Zdarzenia, decyzie, harmonogram wypkat |4

Ztozony dnia Datpczy Mazwa dokumentu
2023-01-08 Diciec Czternasty faktura dokumentujaca dostarczenie paliv gazowywch
pi 2023-01-08 Djciec Czternasty dowdd uiszczenia zapkaty 2a fakture

W przypadku, gdy ktérykolwiek z wymienionych dokumentéw nie zostal ztozony, nalezy
zaznaczy¢ to w programie, klikajac w konkretng date, co spowoduje pojawienie si¢ na ekranie
okna ,,Ztozenie dokumentu”, a nastgpnie nalezy wylaczy¢ haczyk:

Cztonkowie gospodarstwa i dochaody Refundacia podatku VAT Rozpatrzenis Dokumenty | Zdarzenia, decyzie, harmonogram wepkat [« s

Ztozony dnia Datpczy Mazwa dokumenty
M| 2023-01-08 Ojciec Czternasty faktura dokumentujgca dostarczenie palivw gazowych
2023-01-08 Diciec Czternasty dowidd uizzczenia zapraty za fakture
Ztozenie dokumentu *

() Dakument zhozono w dniu (20230103 |

W OK & anubi

,Odznaczenie” dokumentu i zatwierdzenie przez OK, spowoduje pojawienie si¢ na liScie
informacji o tym, ze dany dokument nie zostat ztozony:

Ojciec Czternasty - wniosek o wyplate refundacji kwoty podatku VAT wynikajace) z faktury dokumentujace] dostarczenie paliw gazowych *
Cztorkowie gospodarstwa i dochady Refundacja podatku VAT Rozpatrzenie Dakumenty | Zdarzenia, decyzje, harmonagram wepkat [

Zrozony dnia Diotyczy Mazwa dolumentu
2023-01-08 Ojciec Czternasty | dowdd vizzczenia zapkaty za fakiurg

} nie ztozony Djciec Crternasty

Na liscie moga pojawi¢ si¢ dwa typy ,,nieztozonych” dokumentéw — zwykle i zaznaczone na
Cczerwono.

Na czerwono zaznaczone sa dokumenty, ktorych zlozenie jest obowiazkowe. Jezeli taki
dokument jest zaznaczony jako niezlozony, program NIE POZWOLI na wydanie
informacji do wniosku.

Jezeli nie ztozono dokumentu, ktérego dotgczenie do wniosku nie jest obowigzkowe, program
POZWOLI warunkowo wyda¢ informacje¢ do rozpatrywanego wniosku.
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ZAKLADKA ZDARZENIA, DECYZJE, HARMONOGRAM WYPLAT

Ostatnim krokiem w procesie rozpatrzenia wniosku o refundacje podatku VAT, bedzie
zalozenie zdarzenia bgdacego wynikiem rozpatrzenia przez program, konkretnego wniosku:

W tym celu wybieramy, z prawej strony okna, ikong NOWY':

Ojciec Czternasty - wnicsek o wyptate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujace] dostarczenie paliw gazowych >

Czkonkowie gozpodarstwa i dochody Refundacia podatku VAT Rozpatrzenie Drakurnemty | Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat |4 [ »

I
Data zdarzenia Opiz zdarzenia @ I%\i"?

P &
I ® &

=
: 2 ¢
T @
Mazwa decyzji [dokumentu) Zamiesigc | Data wypkaty Fauaota [2t] -
» »

I:' $wiadczeniobiorca otrzymak wipkate

Diruk decyzji lub dokurnentu Diruk harmonograu

ﬂnzpatrz whiozek @Metwka Sprawy @ J ak. @ Anluj

Na ekranie pojawi si¢ podpowiedZ programu, zwigzana z automatyczng analizg danych z
whniosku, tzn.: program podpowie nam, jaki typ decyzji/dokumentu powinni$my (zgodnie z
obowigzujgcym prawem i zasadami przyznawania refundacji) przygotowac:

X

Mowe zdarzenie

Data [EFE-01-08 | Mumer decyzj [dokumentu] 1.2023 KJ B Gaz?VAT 1/GAZ/2023/5 koczdu

© Informacia o przyznaniu refundacii kwoty podatku VAT wenikajace] 2 faktuny dokumentujace] dostarczenie paliv gazowych

+ Opiz Informacia o prayznaniu refundacl kwaty podatku VAT wenikajace] z faktury dokumentujace] dostarczenie paliw gazawych

o DK Q) sru

T ™
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Przygotowanie decyzji polega na zatwierdzeniu zdarzenia przez ikon¢ OK. Zapisanie
informacji spowoduje automatyczne przygotowanie przez program harmonogramu wyptat i
umozliwi przygotowanie informacji wg szablonu przygotowanego przez uzytkownika:

Ojciec Czternasty - wniosek o wyplate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujgce) dostarczenie paliw gazowych *

Cztonkowie gospodarstwa i dochody Fefundacija podatku WAT Fiozpatrzenie Drokumenty | Zdarzenia, decyzie, harmonogram wipkat |« | »

. Data zdarzenia Opiz zdarzenia & I%
P 20230108 Informacia o prevznani refundaci kwoty podatku WAT wonikajace] 2 faktuny dokumentuiace] dostarczenie palivw gazo

Nazwa decyzji [dokumentu] Zamiesiac | Data wwpkaty Kuwiota [2+] >
P Informacia o przyznaniu refundacii podatku YAaT P 202301 2023-01412(p) 155,78
kel

Informacia o prayznaniu refundaci podatku YAT
|:| $wiadczeniobiorca otrzwmat wypkate

Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-01-08
. N X rr 12023 K] B Gaz-waT 1/GAZ /20235 koczdw -
Druk decyzji lub dokumentu Druk harmenaogramu Informacia o prayznaniu refundacii kwoty podatku VAT

ﬁ Metryka sprawy @ \/ oK @ Anuluj

. . — — — — — S e T

W momencie pojawienia si¢ nowego zdarzenia, w oknie OPIS ZDARZENIA program
uaktywni nam ikony pozwalajace na zatwierdzenie konkretnego zdarzenia:

Ojciec Czternasty - wniosek o wyptate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych =

Cztonkowie gospodarstwa i dochody Refundacja podatku VAT Rozpatizenie Dokumenty | Zdarzenia, decyzie, harmonogram wopkat [« [ »

H [ ata zdarzenia Opig 2darzenia =X
P 20230108 Informacia o prevznaniu refundac kwoty podatku W4T wynikajace] 2 faktuny dokumentujace] dostarczenie paliw gazo =
| & &2
]
1
Mazwa decyzji [dokumentu) Zamiezige | Data wopkaty Fawata [zt] >
P Informacia o pryznaniu refundacii podatku VAT po20231 20230112 [p) 155,78

Informacia o pravznaniu refundacii podatku YAT
l:' dwiadczeniobiorca otrzymat wypkate

Pozycija ubworzona przez zdarzenie z dnia 2023-01-08
_ . . nr 1.2023 K. B.Gaz- VAT 1/GAZ/2023/5 koczdw -
Druk degyzji lub dokumentu Druk harmonagramu Informacia o prayznaniu refundacii kwoty podatku VAT

ﬁ Metryka spravy @ / ok @ Anuluj

. . — - — — — oot
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Wybranie ikony ZATWIERDZENIE spowoduje pojawienie si¢ na

ckranie zapytania,
generowanego automatycznie przez program:

Zatwierdzenie zdarzenia

Zatwierdzi¢ zdarzenie nr

1.2023.K).6.Gaz-VAT 1/GAZ/2023/Skoczow 7 dnia 2023-01-08 -
Informacja o przyznaniu refundacgi kwoty podatku VAT
wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw
gazowych i Zwiazane z nim decyzje (dokumenty] 7

Tak k‘ Mie
Jezeli wybierzemy ikon¢ TAK, program poprosi o podanie daty zatwierdzenia:

Data zatwierdzenia decyzji >

Data [EEE0108 | | ,/QKL\J & Anubi

Zatwierdzenie zdarzenia i decyzji poprzez ikong TAK, spowoduje zmiang Statusu decyzji z

PRZYGOTOWANEJ na ZATWIERDZONA oraz zmian¢ dostgpnosci ikony
ZATWIERDZENIE na nieaktywna.

Ojciec Czternasty - wniosek o wyplate refundac)i kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokurmentujace] dostarczenie paliw gazowych X

Czbonkowie gospodarstwa i dochody | Refundacia podatku WaT Rozpatrzenie Dokumenty | | 2darzenia, decyzje, harmonaogram wopkat [« s

[ata zdarzenia

Opiz zdarzenia lﬁ
Informacia o preyznaniu refundacii kwoty podatku WAT wynikajgce) 2 fakburg dokumentujace] dostarczenie paliv gazo h
& &

Zatwierdzenie zdarzenia jest czynnoscia ODWRACALNA!!! Mozemy jeszcze ,anulowaé
zatwierdzenie” i dokonaé zmian w druku decyzji. Zatwierdzenie zdarzenia zamyka

jednak mozliwo$é edycji danych na wniosku.
Anulowanie zatwierdzenia zdarzenia
Anulowad zatwierdzenie zdarzenia nr
1.2023.K).6.Gaz-VAT 1/GAZ/2023/Skoczow 7 dnia 2023-01-08 -
Informacja o przyznaniu refundacgi kwoty podatku VAT

wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw
gazowych i Zwiazanych z nim decyzji (dokumentaw] 7

Tak * Mie

49



Po zatwierdzeniu zdarzenia, nastepng czynnoscig bedzie DORECZENIE.

Ojciec Czternasty - wniosek o wyplate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dekumentujacej dostarczenie paliw gazowych *

Cztonkowie gozpodarstwa i dochody Refundacja podatku VAT Rozpatrzenie Drokuirmetity Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat |+ »

| Data zdarzenia Opiz zdarzenia
2023-01-08 Informacia o preyznaniu refundacii kwoty podatku VAT wynikajace] 2 fakbury dokumentujgee) dostarczenie palivw gazo

Wybranie ikony DORECZENIE generuje nastepujacy komunikat:
Potwierdzenie doreczenia decyzji (dokumentu)

| LWAGA I Operacja nieodwracalna, Czy potwierdzic
doreczenie decyzji ([dokumentaw) zwiazanych ze zdarzeniem
© nr1.2023.K).6.Gaz- VAT 1/GAZ/2023/Skoczow £ dnia 2023-01-08
- Informacja o przyznaniu refundagji kwoty podatku VAT
wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw

gazowych 7
Tak | LL Nie |
}

UWAGA!!
Potwierdzenie tej operacji jest czynnoscia NIEODWRACALNA!! Zatwierdzenie

doreczenia decyzji (dokumentu) wnioskodawcy zamyka jakakolwiek mozliwosé edycji
danych.

Po ,dorgczeniu” decyzji mozemy juz tylko dodawa¢ nowe zdarzenia na zakladce
ZDARZENIA, DECYZJE, HARMONOGRAM WYPLAT.
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UWAGAI!!

Istnieje mozliwo$¢ anulowania calego zdarzenia korzystajac z ikony @ Czynnosé tg
mozna wykona¢ przed doreczeniem decyzji. Anulowanie calego zdarzenia bedzie
widoczne zar6wno w oknie zdarzen, jak i w harmonogramie wyplat.

Ojciec Czternasty - wniosek o wyptate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujace] dostarczenie paliw gazowych X

Cztonkowie gospodarstwa i dochody Refundacia podatku VAT Rozpatrzenie Dokumenty Zdarzenia, decvzie. harmonoagram wopkat [« [«

H Data zdarzenia Opiz zdarzenia I%
Informacia o prevznaniu refundaci kwoby podatku VAT wenikajace] = fakbumy dokumentujace] dostarczenie paliv gazo &

‘ =
G

Mazwa decyzji [dokurnentu) Zamiesigc | Data wypkaty Fawota (zH] = h‘
[ Informacia o prayznaniv refundaci podatk b 202301 20230112 [p) 15578
q

Infarmacia o prayznaniu refundacii podatku VAT
. #wiadczeniobiorca otrzpmak wypkate

Pozpcja utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-01-08
_ . . nr 1. 2023 ) B Gaz AT 1642202 35k oczdw -
Dk decyzji lub dokumentu Druk harmanagramu Informacia o prayznaniu refundacj kwoty podathu VAT

@ Metyla spravy @[ J ok @ Sl

=r—r— — = —r - — = S LI

Potwierdzenie anulowania

| WaAGA I Operacja nieodwracalna, Czy anulowacd zdarzenie
a Informacja o przyznaniu refundacji kwoty podatku VAT
- wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw
gazowych z dnia : 2023-01-08 7

Data anulowania decyzji >

Data ~/ k. @ Anulu
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Ojciec Czternasty - wniosek o wyplate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dekumnentujacej dostarczenie paliw gazowych *

Czbonkowie gospodarstwa i dochody | Refundacia podatku VAT Rozpatrzenie | Dokumenty | Zdarzenia, decyzie, harmonagram wepkat [« [

Drata zdarzenia Opig zdarzenia %

D ae

Mazwa decyzji [dokumentu] Zamiesigc  Data wypkaty Kawota [2+]

|3 |nformacia o prayznaniu refundacii podatko VAT

Informacia o przyznaniu refundacii podathku WaT
. fwiadczeniobiorca otrzymak wyphate

Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-01-08
nr 1. 2023 k) B Gaz-waT 1/GAZ /20235 koczdw -

Druk decyzji lub dokumentu Druk harmonogramu Informacia o prayznaniu refundac kwoty podatku WaT
Rozpatrz wiiozek, @ Metyka zprawy @ \/ ok @ Anulu
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Zalozenie zdarzenia o przyznaniu $wiadczen na zaktadce Zdarzenia, decyzje, harmonogram
wyplat, powoduje automatyczne wygenerowanie si¢ harmonogramu wypfat:

Ojciec Czternasty - wniosek o wyptate refundacji kwoty podatku VAT wynikajace z faktury dokumentujace] dostarczenie paliw gazowych *

Czkonkowie gospodarstwa i dochody Refundacia podatku VAT Rozpatrzenie Drakunnemty Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat |« [ »

I Data zdarzenia Opiz zdarzenia Q I%\i"?
B 20230108 Informacia o prevenaniu refundac kwoty podatku WAT wynikajace) 2 fakbur dokumentujace] dostarczenie paliv gazo @
| & &
I}
1
i @
Mazwa decyzji [dokumentu) Zamiesigc | Data wypkaty Fauaota [2t] =
L3 Informacia o przyznaniu refundaci podatku WAT P 20230 20230112 (p) 155,78

= JF= 4=

Informacia o prayznaniu refundacii podatku VAT

D fwiadczeniobiorca otrzymak wipkate

Pozycia utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-01-08
nr 1.2023 K. B.Gaz- VAT 1/GAZ/2023/5 koczdw -
Infarmacia o prayznaniu refundacii kwoty podathku VAT

Diruk decyzji lub dokurmentu Druk harmonogram

@ Metryka spravy @ J ak. @ Anluj

- —r - =

Z prawej strony harmonogramu znajduja sie nastepujace funkcje (ikony):

—— Suma pozycji harmonogramu wg miesigca $§wiadczenia (do sprawdzenia ile
$wiadczeniobiorca ma do wyptaty w danym miesigcu)
—— > Podziat pozycji harmonogramu na dwie czesci (np. przy potrzebie
1 okreslenia dwoch odrebnych $wiadczeniobiorcow)
— Zmiana przypisanego terminu wyptaty
— » Zmiana statusu wyptaty pozycji (np. na zrealizowana — wyptacong)

. » Zmiana $wiadczeniobiorcy

Bl2@ |% v
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WSTRZYMANIE WYPLATY SWIADCZENIA

Mozemy dokona¢ wstrzymania wyptat refundacji podatku VAT, w przypadku nie ztozenia w
terminie wyjasnien, do ktorych wnioskodawca zostal wezwany. W tym celu na zaktadce
Zdarzenia, decyzje, harmonogram wyptat zakladamy zdarzenie Wezwanie do zlozenia
wyjasnien w sprawie watpliwosci dotyczacych przyznanej refundacji kwoty podatku
VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych lub do
dostarczenia niezbednych dokumentow w terminie do .....

Czhonkowie gospodarstwa i dochody | Refundacia podathku VAT Rozpatizenie | Dokumenty | | Zdarzenia, decyzie, harmonogram wypkat [« [ r

"
- ['ata zdarzenia Opis zdarzenia Q l%jj“?
P 2023M028  |nformacis o prevenaniu refundaci kwoty podatku YT wynikajacs] 2 fakbun dokumentujace] dostarczenie paliv gazo @
MNowe zdarzenie *
& &
2=
Data |2|323-D'| 08 | Mumer decyzji (dokumentu) @
0 ‘Wezwanie do ztozenia wyjashiet w sprawie watpliwosci dotyczacych przyznane] refundacii kwoty podatku VAT wyniksjace] z fakiury dok
1
() Wygasniecie prawa do refundacii kwoty podatku VAT wonikajace] z fakiury dokumentujace] dostarczenie palivw gazovch ‘ﬂ‘ m
() windykacja swiadczenia | 3
() Inne zdarzenie [decyzia, dokument)
Termin ztozenia
annz ||| 9

& OK & sru

Jezeli wnioskodawca ztozy wyjasnienia, zaktadamy zdarzenie Poprawienie lub uzupetnienie
whniosku i kontynuujemy wyptate refundaciji:

Cztonkowie gospodarstwa i dochody Refundacja podatku VAT Rozpatrzenie Drakurmenty Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat |+ »

| [rata zdarzenia Opis zdarzenia Q Ié:\j"?
2023M-08  |nformmacia o preyznaniu refundac kwoty podatku WaT wenikajace] 2 fakbury dokumentujsce) dostarczenie paliw gazo
| b 2023002 ‘Wezwanie do zrozenia wijasnier w sprawie watpliwodc dotyczacuch prevenane] refundaci kwoby podatku WAT wunil
i MNowe zdarzenie X e
Data |2023-D1 08 | Mumer decyzji [dokurmentu]
0 Ztozenie wyjadnief w spravie watpliwodci dotyczacych przyznans] refundacii kwoty podatku WAT wynikajace] z faktuy dokumentuiace o

() Wstrzymanie waypkaty refundaci kwoty podatku VAT wenikajace] z fakiury dokumentujace] dostarczenie paliw gazowych z powodu nie zh |

() Inne zdarzenie [decyzja, dokument]

Opis ZhoZenie wyjadnies w sprawie watpliwodo dotyczacych prayznane] refundaci kwaty podatku WAT wynikajace] z fakbury
dokumentujgce| dostarczenie paliw gazowech lub dostarczenie niezbednpch dokumentdw przez whioskodawce

H2m g M eBo® oo
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Jezeli nie otrzymamy wyjasnien w terminie, zaktadamy zdarzenie:

Mowe zdarzenie Y

Data (2023-01-08 - | Mumner decyzji (dokurmentu)

() Ztozenie wyjasnier w sprawie watpliwosci dotyczacych przyznane] refundaci kwaty podatku VAT wenik sjace] z faktury dokumentujace] c
0 wstrzymanie wypkaty refundacii kwoty podathu VAT wynikajace] 2 fakiury dokumentujace] dostarczenie paliv gazowych z powodu nie 2k
() Inne zdarzenie [decyzja, dokument] |

Opiz wstrzyrnanie wypkaty refundaci kwoty podatku VAT wenikajace] z faktuy dokumentujaoe) dostarczenie palivw gazowych z powadu
\ nie rozenia wyjainien wwyznaczonym terminie

- o 0K © Anulii

Spowoduje to utworzenie pozycji minusowej na harmonogramie i wstrzymanie wyptaty
dodatku dla danego wnioskodawcy.

Cztonkowie gozpodarstwa i dochody Refundacia podatku WaT Rozpatrzenie Dokumenty Zdarzenia, decyzie, harmanogram wypkat [« [ s

{ Data zdarzenia Opiz zdarzenia 0 I%
2023-M-08  Informacis o preyznanio refundacii kwoty podatku WAT wenikajace] 2 fakiurn dokumentujacej dostarczenis paliv gazo h
2023-M-08  ‘Wezwanie do stozenia wejasnien w sprawie watpliwogc dotwezacych pravenane] refundaci kwoty podatku VAT wynil
I b 20230108 wWstrzymanie wypkaty refundaci kwoby podatku Y8 T wynikajace] 2 fakbury dokumentuiace] dostarczenie palive gazowy E‘B
Harmenogram wyplat > @
Kwota [2H] ]
0,00

o @

Za miesigc | Data wypkaty Fwata [2+]
» poo2023-01 20230112(p) 155,78
202301 20230112 [p) 166,78

BMa2@ & (v
a7

l:' swiadczeniobiorca otrzymal wyphate

— . __ Pozycja utworzona przez zdarzenie 2 dnia 2023-01-08

nr 1. 2023 K0 6.Gaz WaT 1 /Gas 2023/ 5 koczdw -
: [Efelole | Infarmacia o prayznaniu refundaci kwoty podatku VAT
Dl
— . Metmka spraw Q. Anlug
|__J tylko pozycie "'do wypkaty" E Zamknij ﬂ TIPS spravy @ “ = Q e
‘l T g —— - W Zamkni|
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Wyplaty wstrzymane z powodu nie zlozenia wyjasnien mozna przywréci¢ do biezacych
wyptat w przypadku, gdy wnioskodawca ztozy stosowne dokumenty (wyjasnienia). W tym
celu po podswietleniu zdarzenia Wstrzymanic wyplaty, zakladamy kolejne zdarzenie
Zlozenie wyjasnien w sprawie watpliwosci dotyczacych przyznanej refundacji VAT:

Mowe zdarzenie b4

Data (ENEE-01-08 -~ | MNumer decyzji [dokumentu)

0O Ztozenie wujasnier w sprawie watpliwosci dotyczacych przyznane] refundacii kwaty podathku VAT wenikajace] z fakiury dokumentuigee] ©

() Wygadniecie pravea do refundacii kwoty podatku YAT wynikajgoe] z faktum dokumentujace] dostarczenie paliw gazowysch
1 (O Inne zdarzenie [decyzja, dokument)

Opis  Zrozenie wyjasnier w sprawie watplivwosci dotyczacych prayenane] refundacii keoty podatku VAT wynikajgoe] 2 faktury
dokumentujgoe] dostarczenie palive gazowpch lub do dostarczenia niezbednych dokumentow przez whiogkodawece

o OK [ & Anu

Tewrr ST B R L L T L L B e T L E L R e e Bl R R T TR SR PRI

a nastepnie zaktadamy zdarzenie Przywrocenie wyplaty:

Cabonkowie gospodarstwa i dochody | Refundacia podatku AT Rozpatrzerie | Dokumenty | | Zdarzenia, decyzje, hamnonogram wiwphat [« [r

[ [rats zdarzenia Opis zdarzenia Q %
2023-01-08 Informacia o prevznaniu refundac kwoty podatku VAT wonikajace] 2 fakburg dokurmentujaee] dostarczenie paliv gazo
2023-01-08  Weswanie do ztofenia wjadnien w sprawie watpliwogei dotvezaoych prevenane] refundacii kwoby podatiu WA T wynil @

i 20230108 wWstrzumnanie wypkaty refundaci kwaty podatku WA T wynik sisce] 2 faktury dokumentujacej dostarczenie paliv gazow [%

B 20230108 Zhosenic wujadnien w sprawie watpliwodcl dotpezacuch prevenane] refundaci kwoby podatku WAT wynikajace) 2 fakb

||

MNowe zdarzenie >

Data [EEE-01-08 | Mumer decyzji [dokumentu]

N © Przywurdicenie wypkaty refundaci kwoly podatku WaT wynikaiace] z faktuny dokumentujace] dostarczenie paliw gazowych wetrzymane] z p

() Inne zdarzenie [decyzja, dokument)

Opis  Przywrdcenie wypkaty refundaci kwoty podatku VAT wynik ajace] z faktur dokumentujace] dostarczenie paliv gazowch
watrzymane] z powodu nie zhozenia wyjashieh w wyznaczonym terminie

C 0K & Al

I

E Metryka zprawy J QK. @ Anluj

- — — —— ~— — o oor

Zamiegige  Data wyphaty Komaota [24) >
poo202301 20230112(p) 155,78

202301 20230112 [p) 156,78
202301 20230112 [p) 155,78

B 2B
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WYSYLKA INFORMACJI O PRZYZNANIU REFUNDACJI MAILEM

W przypadku, gdy uzytkownik podejmie decyzje o wysytce informacji o przyznaniu prawa do
refundacji mailem, na adres wnioskodawcy (po wczesniejszym poprawnym skonfigurowaniu
przez Administratora parametrow poczty wychodzacej w oknie Parametry) be¢dzie miat taka
mozliwos¢ korzystajac z ikony koperty: Wystanie informacji o przyznaniu refundacji:

QOjciec Czternasty - wniosek o wyptate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych >

Czhonkowie gospodarstwa i dochody Refundacia podatku YAT Rozpatrzenie Dakumenty | Zdarzenia, decyzie, harmonogram vwpkat [« |

I -
' D ata zdarzenia Opis zdarzenia £
[ 2 2023-01-08 Informacia o prayznaniu refundaci kwoty podatku VAT wenikajace] z Fakbury dokumentuisce] dostarczenie paliv gazo P k
| & =
k]
1
o @
Mazwa decyzji [dokumentu] Zamiezsiac | Data wpkaty Kawata [2F] >
|3 Informacia o prayenaniu refundacji podathku VAT p2023-M1 2022012 (R 156,78

Informacia o prayznaniu refundaci podatku YAT
I:‘ fwiadczeniobiorca otrzpmat wophate

Pozycia ubworzona przez zdarzenie z dria 2023-01-08
. N . rr 1. 2023 K] 6. Gaz- AT 1/GAZ /2023 5 koczdw -
Druk. degyzji lub dokumentu Druk harmonogranu Informacia o przyznaniu refundac kwoby podatku WAT

@ Metrvka spravy @ " OK @ Anulu

. . . - — — — om et

Ikona wysytki maila bedzie aktywna dopiero po przygotowaniu i zatwierdzeniu zdarzenia:

Czhonkowie gospodarstwa i dochody Fefundacia podatku YAT Fozpatrzenie Daokurnenty | Zdarzenia, decyzje, harmonogram vyptat |+ | »

L] r
. Data zdarzenia Opiz zdarzenia |

» 2023-01-08 Informacia o prayznaniu refundaci kwoty podatku VAT wenikajace] z Fakburg dokumentuisce] dostarczenie palivw gazo -

j Zatwierdzenie zdarzenia 'E
Zatwierdzic zdarzenie nr
1.2023.K).6.Gaz- VAT 1/GAZ/2023/Skoczdw = dnia 2023-01-08 - s
I Informacja o przyznaniu refundacji kwoty podatku VAT =
wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw
gazowych | zwiazane z nim decyzje [dokumenty) 7 ﬂ @
Mazwa de . Kawiota [2+] >
[ d Informacia o prayznani refunda Hlie 155,78
N

Informacia o prayznaniu refundacii podatku YAT
I:‘ éwiadczeniobiorca otrzymat wyephate

Pozycja ubworzona przez zdarzenie z dria 2023-01-08
_ . _ rr 1.2023 K) B.Gaz-WAT . 1/GA7/2023/Skoczdw -
Druk decyzji lub dokumentu Druk harmonogranu Infarmacia o przpznaniu refundacii kwoby podatku WAaT

ﬁ Hetrka sprawy @ o OK @ Anuluj
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Czbonkowie gospodarstwa i dochody | Refundacia podatku VAT Fozpatrzenie | Dokumenty | | 2darzenia, decyzje, hamonogran wepkat [« s

Drata zdarzenia Opig zdarzenia @

b 20230108 Informacia o preyznaniu refundaci kwoty podatku WAT wonikajgcs] 2 faktuny dokumentujges] dostarczenie paliv gazo

ii‘]:lp

Data zatwierdzenia decyzji *

Data [ENEE-01-08 ~ o OK & A

M B i O R

k‘ Mazwa decyzji [dokumentu] Zamiesigc | Data wypkaty Kawota [2+]
|} Informacia o jahiu refundac podatl b 202301 202301412 (p) 155,74

Ha2B

Informacia o przyznaniu refundacii podathku WaT
|:| fwiadczeniobiorca otrzymak wyphate

Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-01-08
. . . nr 1. 2023 k) B Gaz-waT 1/GAZ /20235 koczdw -
Druk decyzji lub dokumentu Druk harmonogramu Informacia o prayznaniu refundac kwoty podatku WaT

@ Metyka zprawy @ \/ ok @ Anulu

T e - = S el

Ojciec Czternasty - wniosek o wyplate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych X

Cztonkowie gospodarstwa i dochody Refundacija podatku VAT Rozpatrzenie Drakurmenty Zdarzenia, decyzje, harmonogram vaypkat |4 | »

[

Data zdarzenia Opis zdarzenia

Informacia o prapzhaniu refundaci kwoby podatku WAT wenikajace] 2 Fakburg dokumentujsce] dostarczenie palivw gazo

rﬁh

M E D R e

Nazwa decyzji [dokumentu] Zamiegiagc  Data wyphaty Kawata (24
: b 20230 20230112 (p) 185,78

|3 nformacia o przyznaniu refundacii podatku YAT

Has

|nformacia o prayznaniu refundaci podatku WAT
I:‘ fwiadczeniobiorca atrzymal wophate

Pozycija utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-01-08
_ . _ nr 1.2023.KJ. B.Gaz VT 1 /GAZ /202345 koczdw -
Diruk. decyzji lub dakumentu Diruk harmanagramu Informacia o przyznaniu refundaci kwaty podatku WAT

@ Metrka zprawy @ / Ok Q Anuluj

- . mmm oot
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Po zatwierdzeniu informacji o przyznaniu refundacji podatku VAT, uzytkownik bedzie mogt
wysta¢ ww. informacj¢ mailem na adres podany przez wnioskodawce. W tym celu wybiera

ikong Wystanie informacji o przyznaniu $wiadczenia % W tym momencie program
rozpocznie proces przygotowania informacji (w zaleznosci od ustawien w parametrach: jako
zatgcznik pdf, zatacznik rtf lub jako tre$¢ maila), a nastgpnie podejmie probg wystania maila
na podany w danych adresowych wnioskodawcy adres email.

Jezeli operacja przebiegnie bez zaklocen, program poinformuje uzytkownika o tym fakcie
stosownym komunikatem.

Czkonkowie gospodarstwa i dochody Refundacia podatku VAT Rozpatrzenie Drakunnemty Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat |« [ »

' Data zdarzenia Opiz zdarzenia @
B 20230108 Informacia o prevenaniu refundac kwoty podatou YAT wynikajace] 2 fakbur dokumentujace] dostarczenie paliv gazo @
] Informacja o przyznaniu refundacji podatku VAT hd
Informacja o przyznaniu refundacji podatku VAT wynikajacej z
faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych zostata [5
wystana. =
1
: ; T
Mo - Fauota [2t] =
[ Informacia o prayznaniu refundaci po ‘ ‘} 202301 20230112 [p) 155,78

Informacia o pravznaniu refundaci podatku YAT ; —
I:' $wiadczeniobiorca otrzymak wipkate

Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-01-08
3 . . nr 1.2023 K. B.Gaz- VAT 1/GAZ/2023/5 koczdw -
Druk decyzji b dokumentu Druk harmanagramu Informacia o prayznaniu refundacii kwoty podatku VAT

@ Metryka sprawy @ J ak. @ Anluj

- —r - = —

Automatycznie przeprowadzi proces dorgczenia informacji na zaktadce Zdarzenia, decyzje,
harmonogram wyptat:

Ojciec Czternasty - wniosek o wyplate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokurmentujace) dostarczenie paliw gazowych *

Cztonkowie gospodarstwa i dochody | Refundacia podathku VAT Rozpatrzenie | Dokumenty | | 2darzenia, decyzie, harmonogram wypkat [« [ »

]
[
| Opiz zdarzenia @
Informacia o pryzhaniuv refundaci kwoty podatku AT wenikajsce] = fakbury dokumentujsce] dostarczenie paliw gazo P
I
]
'

UWAGAI!!
OPERACJA MOZE TRWAC DLUZSZA CHWILE.
NIE NALEZY WYEACZAC PROGRAMU, DOPOKI NIE POJAWI SIE
KOMUNIKAT O POPRAWNYM WYSEANIU LUB BLEDZIE WYSLEANIA.
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W przypadku, gdy operacja wystania si¢ nie powiedzie lub z innych przyczyn nie moze by¢
przeprowadzona, program powiadomi o tym fakcie uzytkownika stosownym komunikatem.

Czkonkowie gospodarstwa i dochody Refundacia podatku VAT Rozpatrzenie Drakunnemty | Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat |« [ »

' Data zdarzenia Opiz zdarzenia @ @

B 20230108 Informacia o prevenaniu refundac kwoty podatkou WYAT wynikajace] 2 fakbur dokumentujace] dostarczenie paliv gazo @
i Informacja o przyznaniu refundacji podatku VAT > & &
5

Brak adresu poczty elektronicznej w danych osobowych @

whnioskodawey. Informacja o przyznaniu refundagi podatku

VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw E‘.‘r

| azowych nie moze zostad wystana. s,

{ gazowy wy

ok | |
] Kawaota [zt] =
i refundac podatk ' azn wzmeazp 155,78

= JF= 4=

Informacia o pravznaniu refundaci podatku YAT

I:' $wiadczeniobiorca otrzymak wipkate

Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-01-08
3 . . nr 1.2023 K. B.Gaz- VAT 1/GAZ/2023/5 koczdw -
Druk decyzji b dokumentu Druk harmanagramu Informacia o prayznaniu refundacii kwoty podatku VAT

@ Metryka sprawy @ J ak. @ Anluj

v - - = oot

Czkonkowie gozpodarstwa i dochody Refundacia podatku VAT Rozpatrzenie Drakurnemty Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat |4 [ »

' Data zdarzenia Opiz zdarzenia @ @

B 20230108 Informacia o prevenaniu refundac kwoty podatku YAT wynikajace] 2 fakbur dokumentujace] dostarczenie paliv gazo

i Infermacja o przyznaniu refundacji podathku VAT * &g

Wystapit btad : Socket Error # 10060
Connection timed out.. Potaczenie z serwerem
cp2.superhost.pl nie powiodho sie !

ok |
| | =R LI = T = L= 18- W_',-lpl'at_',' Kwota [Zl"]
B 202301 20230112 (p] 5,78

15!

M E @D WSS

Mazwa deczp e

B2

Informacia o pravznaniu refundaci podatku YAT

I:' $wiadczeniobiorca otrzymak wipkate

Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-01-08
3 . . nr 1.2023 K. B.Gaz- VAT 1/GAZ/2023/5 koczdw -
Druk decyzji b dokumentu Druk harmanagramu Informacia o prayznaniu refundacii kwoty podatku VAT

@ Metryka sprawy @ J ak. @ Anluj

r - -— = et
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6. WSPOLPRACA Z CEEB

W zwiagzku z faktem, iz aplikacja CEEB pozwala na wygenerowanie raportu zawierajacego
informacje na temat ztozonych deklaracji zrodta ogrzewania program AURORA zostat
wyposazony w funkcj¢ importu ww. raportu oraz weryfikacje, na wniosku, czy dla danego
adresu zrodla ogrzewania zostata zlozona stosowna deklaracja (funkcja pomocnicza
/nieobowigzkowa).

W celu zaimportowania pliku *.csv z raportem deklaracji CEEB nalezy z gtownego menu
wybraé opcje Dane — Deklaracje CEEB:

== Awurora - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik : Administrator systemu]

Systern  Dane  Stownik  Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia  Pomoc

“ I[ Dane osobowe @

Dane instytucji

L Deklaracie CEEB____)|

Eksport danych >

Korekta ¥

Na ekranie pojawi si¢ okno, W ktorym bedzie mozna zaimportowa¢ wygenerowany w CEEB
plik *.csv:

Deklaracje CEEB *

Migjzcomosc Adres Typ deklaracj Data

P

Zainztalowane Zrodbo ciepha

Flaza kothdw na paliwo stabe
Rodza) stozowanych palive w kottach na palivio stabe ©

Zrédka ciepkalspalania paliw uruchomione po 1 lipca 2021 .
Zgtazzajgey urzednik |

Budynek. jednorodzinng : Budynek wielorodzinng © Budynek zbiorowego zamieszkania :

Typy budynkow dla deklarac)i B

Liczba lokali mieszkalnych : Liczba lokali zbiorowego zamieszkania Drotyczy wazystkich lokah misszkalmpch
Liczba lokal objetych deklaracia MHumery lokal mieszkalmch objgtych deklaracia :
Szuka)
Migjzcomoic Adres
Import danych H Zamk nij
UWAGA!

Woczytywanie deklaracji moze potrwaé dluzsza chwile. Nie nalezy w tym czasie, wylaczaé
programu (resetowa¢ komputera). Zakonczenie procesu wczytywania deklaracji
zostanie oznaczone przez program stosownym komunikatem.
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W celu zaimportowania pliku z deklaracjami wybieramy ikone Import danych widoczng w
lewym, dolnym rogu okna, a nastepnie wskazujemy plik wygenerowany w aplikacji CEEB:

2 Wybér pliku X

“ . > Ten komputer » Pulpit > deklaracje CEEB w &) O Przeszukaj: deklaracje CEEB

- W @

Organizuj = MNowy folder

' ~ [ Ten komputer Nazwa Stan Data medyfikacji Typ Rozmiar

> & Dokumenty 5] dektaracje CEEB 1 Q 2022-08-10 14:43 Dokument tekstowy 13KB
> @) Muzyka
> N Obrazy
> i Pobrane
> @ Pulpit
> u Wideo
> E50s(C)
> __ Biblioteki
> M Sieé

28 N2 ININ wne

Nazwa pliku: | deklaracje CEEB 1 v‘ wazystkie pliki ~

Uwagal!
Zalecamy generowanie w aplikacji CEEB raportu ODFILTROWANEGO:

Deklaracje Adresy

G} Strona gtéwna % -
Filtruj

CE] Budynki l Pobierz odfiltrowane dane w CSV = Pobierz petny raport w CSV

- ypadku niepowodzenia sprébu) péZznie).
E] Deklaracje

(40 Raport Klasa Rodzaj
kottéw stosowanych
@ Pomoc na paliw w
Typ Zainstalowane paliwo kottach na
Adres deklaracji z2rédto ciepta state paliwo state
wszystk v wszystkie v wszy v wszystkie v

W przypadku wczytywania do programu AURORA raportu PELNEGO (mogacego zawiera¢
np.: deklaracje niekompletne lub bt¢dne) na ekranie pojawi si¢ komunikat ostrzegawczy:

Import deklaracji CEEB

wizytywad dane z pliku utworzonego przy ufyciu funkgji
‘pobierz odfiltrowane dane w csv’ w systemie CEEB. Czy
kontynuowad werytywanie danych ze wskazanego pliku 7

Tak | [ e Q

o Plik zawiera nie odfiltrowane dane deklaracji CEEE. Zaleca sie
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Dodatkowo program umozliwia usuniecie, przed wczytaniem kolejnego raportu, deklaracji
CEEB nie powigzanych z zadnym wnioskiem (wyczyszczenie bazy CEEB 1 wczytanie
deklaracji na nowo z kolejnego, wygenerowanego w aplikacji CEEB, raportu):

Migjscownss Adies Typ deklaracii Data
| » L 1 A 220705133100 |
[ ] L 1 A 20220708 12:36:00
L 1 1 A 2022-06-27 12:38:00
L 1 ] & 2022-05-30 09:16:00
L] 1 A 2022-071-24 0B:07:00

Zainstalowane Zrodbo ciepka
Kaciol na paliwa stake - pod. reczne [w upciu, ogrzewanie wody, ogrzewanie centralne]

3  Import deklaracji CEEB
Klasa kothdw na palivwe
Klaza 5(1)
Czy przed importem danych z pliku, usunad wezeiniej
wiezytane deklaragje CEEB, ktore nie zostaly powiazane z
Wegiel i paliwa weglop zadnym wnioskiem 7

Rodza) stozowanpch p

Zradta cieptasspalania
Zgraszzajgcy urzednik ;

Tak Mig

Budynek jednorodzinny k‘ Budynek zbiorowego zamieszkania : Mie
Typy budynkdw dla deklarac)i B :
Liczba lokali mieszkalnych : Liczba lokali zbiorowego zamieszkania : Dotyczy wezystkich lokali mieszkalnych: Tak
Liczba lokali objetych deklaracia : Mumery lokali mieszkalhych objgtych deklaracis :

Szuka

Migjscomosc Adres
[ Irpart danych i Zarmk.nij

spowoduje usuni¢cie wszystkich niepowigzanych z zadnym wnioskiem, wczesniej
wczytanych do bazy deklaracji CEEB i wczytanie nowych, z aktualnego pliku.

spowoduje pozostawienie wszystkich dotychczasowo wczytanych do bazy deklaracji CEEB
i doczytanie nowych z aktualnego pliku.

W tym momencie program rozpocznie import danych z pliku — import ten mozna
wielokrotnie powtarzac¢ (np. raz w tygodniu) w celu dodania do bazy nowych deklaracji, jakie
pojawia si¢ w bazie CEEB. O zakonczeniu importu program poinformuje uzytkownika
stosownym komunikatem:

Import deklaracji CEEE >

Takonczono wozytywanie danych deklaracji CEEB. Program
wzytat dane z 8597 deklaracji CEEB.

63



Weczytane do programu deklaracje b¢dg wykorzystywane i wys$wietlane uzytkownikowi
podczas wprowadzania danych na wniosku.

Podczas wprowadzania wniosku, po przejsciu na zakladke Refundacja podatku VAT
dostepna bedzie ikona Wybér deklaracji CEEB:

Ojciec Czternasty - wniosek o wyptate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych *

Cztonkowie gospodarstwa | dochody | Refundacja podatku YAT Rozpatrzenie Dokumenty | Zdarzenia, decyzje, harmonogram wepkat [

Refundacia podathku WAT
YWhiozkowano|  Przyznano | Imig Mazwigko [ata urodzenia | Refundacija [2H) |
4 Tak Nie Qjciec Czternasty 1975-04-19 0,00

% Dane ozoby
Refundacja podatku YAT nie zostata przyznana

grownym Zrodbem ogrzewania gospodarstwa domowego =3 urzgdzenia grzewcze zazilane paliwami gazowymi, o ktdrmch mowa w art. 3 pkt 3a
uztawy - Prawo energetyczne, wpizane b zghozzone do centralneg) ewidenci emisyinodcl budynkdw, o ktdre] mowa w art, 27a uzt, 1 ustamy 2
dria 21 listopada 2008 . o wapieraniu termarmoder-nizacii | remontdw oraz o centralhe] ewidencii emisyinodei budpnkdw Dz, U, 2 2022 1. poz.
438, 1561, 1576, 1967 i 2456), do dria wejfcia w Zycie ustawy, albo po tpm dhiu - w przypadku ghéwnego #rddbs ogrzewania wpizanege ub
zgtoszo-nego po raz pienwszy do centralne] ewidencii emisyinosci budynkdw, o kkdrych mowa w art. 270 ust. 1 tej ustavy

| & \wybsr deklaracii CEEB [g

Data Mr faktury WAT Pro forma Zaokres Zapkata Kwaota VAT [z
b 2023-02-20 P 12342023 hie 2023-01-01 - 2023-01-31 Mie 155,78
Refundowana kwota podatku VAT 15573 zb Dane fakiur(y)
Bozpatrz whiogek ﬂ Metuka sprawy @1 \/ ok @ Anulug

Po wybraniu ikony Wybor deklaracji CEEB program automatycznie przeszuka dane
wczytane wczesniej poréwnujac je z adresem wnioskodawcy i wyswietli uzytkownikowi
deklaracje zawierajace ten sam adres:

Deklaracje CEEB X

Migjzcomois Adies Tuvp deklaracii Data

P I Al sdama Mickiewicza 12a & - deklaracja CEEE  2022405-16 11:12:00

Zainztalowane Zrodbo ciepla

Fociok gazowy (liczba: 1, w uzpciu, ogrzewanie wody, ogrzewanie centralne] | Kociok na paliwo stabe - pod. reczne [liczba: 1, w uzyciu, ogrzewanie centralne)

Flaza kottdw na paliwo stabe :
FPonizej klasy 3 lub brak, informacii [1]

FRodzaj stosowanych palive v katbach na paliveo stake
‘wegiel i paliwa weglopochodne

Zrédba cieptasspalania palivi uruchomione po 1 lipca 2021 10 nie
Zgtaszajgcy urzgdnik :I:l
Budynek jednorodzinny ) _ Budynek zbiorowego zamieszkania : nie
Tvpy budynkow dla deklaracji B
Liczba lokal mieszkalnwch Liczba lokali zbiorowego zamieszkania Dotyczy wazpstkich lokali mieszkalhych @ nie
Liczba lokali objetych deklaracia Mumery lokali mieszkalnych objetych deklaracis :
Szukaj
Misjseomoss | | | Adres |AI. Adama Mickiewicza 12a |
@ Powigzanie deklaracji z whiozkiem E Zamknij
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W oknie deklaracji wskazujemy ta, ktora odpowiada adresowi instalacji zrodta ogrzewania,
a nastgpnie wybieramy ikon¢ Powigzanie deklaracji z wnioskiem:

Migjzcomaoic Adies Typ deklaraci Data
] al. Adama Mickiewicza 12a A - deklaracja CEEE 20220516 11:12:00

Zainstalowane Zrodbo ciepta

F.ociok gazowy [liczba: 1, w wéyciu, ogrzewanie wody, ogrzewanie centralng] | Kociob na paliwo state - pod. reczne (liczba: 1, w ugyciu, ogrzewanie centralne)

Klaza kothdw na palivwo stabe :
Ponizs] klasy | Wykdr deklaracji CEER

Rodzaj stozo
Wwiegiel i pal
Zridta ciephs
Zokazzajgoy

o Czy powiazac deklaracje CEEB z wnioskiem 7

Budynek jed Tak
Typy budynk k‘
Lizzba lokali mieszkalnpch : Lizzba lakali zbiorowego zamieszkania : Dotyczy wazystkich lokali migszkalhyeh : nie
Liczba lok.ali objetych deklaracia : MHumery lokali mieszkalnych objetych deklaracia :

Szuka

Migjzcomogd | Adres |AI. Adama Mickiewicza 12a |

Nie = Budynek zhiorowego zamieszkania : nie

| @ Powigzanie deklaracii z whiogkiem | i Zamknij

Po powigzaniu deklaracji z konkretnym wnioskiem, bedzie ona dostepna do wgladu, nawet po
zatozeniu zdarzenia na ostatniej zaktadce wniosku:

Catonkowie gospodarstwa i dochody | | Refundacia podatkuVAT | Rozpatzenie | Dokumenty | Zdarzenia, decyzie, haimonogram wyphat [4 |,

Dekl CEEB
Refundacia podatku WAT crereae ®
|Wmﬂ$k0wan°| Przyznanc | I Migjscowoéd Adres Typ deklaraci Data
» Tak Tak Ojciec M T Al Adama Mickiewicza 12a A - deklaracia CEEB 202240516 11:12:00

Refundacja podatku VAT zostala przyz

a an Zainstalowane Zradro ciepha :
ghdwinym Zrddbem ogrzewania gospodarst

Listawy - Prawo energetyczne, wpisane F.ociok gazowy [liczba: 1, w uzpciu, ogrzewanie wody, ogrzewanie centralng] | Kociok na paliwo stabe - pod. reczne (liczba 1. w ugyciu, ogrzewanie centralne)
drnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu ter
438, 1561, 1576, 1967 i 2456). do dnia we A X
zghoszo-neqgo pa raz pierwszy do centralne Klasa kotéw na palive state :

Panizej klasy 3 lub brak informacii (1)

| & Dane deklaraci CEER )
Ty Rodza stosowanych paliv w kottach na palivo state
“Wegiel i paliwa weglopochodne
Zrédba ciepkalspalania paliw unichomione po 1 lipca 2021 10 nie
Data Ir faktuy VAT | Zgbaszajacy urzsdnik :I:|
b 20230220 Py 234/2023 Budynek jednoradzinny : tak Budunek wieloradzinng . nie Budynek. zbiorowego zamieszkania : nie
Typy budynkdw dla deklaracii B
Liczba lokal mieszkalnych Liczba lokali zbiorowego zamieszkania Dotyezy wszystkich lokali mieszkalnpch @ nie
Refundowana kwota podatku VAT | Liczba lokali obigtych deklaraciz : MNumery lokali mieszkalnych objetych deklaracia
Sauka
Migjzcowodé | ‘ Adres | |
Podglad Dk E Zamkni
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Uwaga!

Do czasu zalozenia zdarzenia, na zakladce Zdarzenia, decyzje, harmonogram wyplat,
uzytkownik bedzie mial mozliwos¢ anulowania btednie przypisanej do wniosku deklaraciji,
korzystajac z ikony Anulowanie powigzania deklaracji z wnioskiem i wskaza¢ poprawna:

Cztonkowie gospodarstwa i doch

Fefundacia padatku VAT

“wnioskowano
Tak

Prayznana

» Tak

Refundacija podatku ¥AT z

ghdwnym Ziddtem ogrzewal
ustawy - Prawa energetyczy
dnia &1 liztopada 2008 1. o
438, 1861, 1676, 1967 i 245
2gh03z0-nEQO PO 132 pienysd

| & Dane dek

Data

» 202302-20 Fy

Refundowana kwota podal

Bozpatrz wniosek

Deklaracje CEEB

igjzcowogc Adres Data

2022-05-16 11:12:00

Typ deklaracii

al. Adama Mickiewicza 12a A - deklaracia CEER

Zainztalowane Ziodro ciepka :

Kociob gazowy [liczba: 1. w L2yciu, ogrzewanie wody, ogrzewanie centralne] | Kociok na paliwo state - pod. reczne [liczba: 1. w ugyciu, ogrzewanie centralne]

Klaza kotkdw na paliwo stabe
Ponize] klazy 3 lub brak infarmacii (1]

Fiodzaj stosowanych paliv w kottach na paliwo state
‘wegiel | paliwa weglopochodne

Zradra cieptasspalania paliv uruchomione po 1 lipca 2021 1.

Zghaszajacy urzednik : l:l

Budpnek jednorodzinny - tak

rie

Budpnek wielorodzinny @ nie Budyrek zbicrowego zamieszkania : nie

Typy budpnkdw dla deklaracii B :

Liczba lokali mieszkalnych : Liczba lokali zbiorowego zamieszkania : Dotyczy wazystkich lokali mieszkalnych : nie

Liczba lokali objgtych deklaracia : Nurnery lokali mieszkalnych objgtych deklaracis :

Szuka

Migjzcowoic ‘ | Adres ‘ |

Podglad Diruky | @ Anulowanie powigzania deklaracii 2 wnioskiem [\l i Zarnkni|

Migjzoomogi:

»

Adres Typ deklaracii

A - deklaracia CEEB

Data

al. &dama Mickiewicza 12a 20220516 11:12:00

Zaingtalowane Zrodho ciepa

Fociok gazowy (liczba: 1, w uZyciu, ogrzewanie wody, ogrzewanie centralng] | Kociok na paliwo stabe - pod. reczne [liczba: 1. w uyciu, ogrzewanie centralne)

Klaza kotkdw na palivo stake :

Ponizej klasy 3 lub brak informacii [1]

Rodzaj stosowanych g
wiegiel i paliwa weglol
Fradra ciepkadzpalani
Zobazzajacy urzednik.
Budynek jednorodzin

Typy budynkdw dla de

Liczba lokal mieszkal

Anulowanie powiazania

Czy na pewno anulowaé powiazanie deklaracji CEEE z
wnioskiem 7

Budynek zbiorowego zamieszkania ; nie

Tak Nie

Dotpczy wezpstkich lokali mieszkalnpch ;. nie

Liczba lokali abjetych deklaracis :

Sauka

Murnery lakali mieszkalnych objetych deklaracis @

Migjscowoié |

| Adres | |

Podalad

Dok

| @ Anulowanie powigzania deklaracii 2 whiozkiem | i Zamknij
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Po powigzaniu deklaracji z wnioskiem program umozliwi przygotowanie wydruku
zawierajacego dane dotyczace wniosku, do ktorego uzytkownik przypisal deklaracj¢ oraz
dane z samej deklaracji CEEB:

Budynek jednorodzinng ;- tak Budynek wiglorodzinny ©  nie Budynek zhiomowego zamieszkania : nie

Tupy budynkdw dla deklaracii B -

Liczba lokali mieszkalych Liczba lokali zbiorowego zamieszkania : Dotyczy wezystkich lokali mieszkalnych : nie
Liczba lokali objetych deklaracis : Mumery lokali mieszkalhych objetych deklaracis :
Szuka
Migjzoowosc | | Adres | |

Podalad k‘ Dirukuj @ Anulowanie powigzania deklaracy 2 whioskiem i Zamkhi]

Whniosek o wypdate refundacji podathu VAT wynikajgcej z faktury dokume ntujacej
dostarczenie paliw gazowych nr: VAT/M12023 z dnia 2023-01-07 wnioskodawca : Ojciec
Czternasty

Dane deklamcii CEEB :

ke - I:l Al Ackarma Mickierancea 123
Typrdekkradgi : A - deflamscga CEER

Doty witwrarrewiay derklraci © 202240516 11:12:00
Zarestaowane bodi cepls :

Kool garowy ficsha: 1, w whyeiu, ogorewaniewody, ogrressrie censine) | Kool na palian st - pod. necme
(et 1, w uwkyciu, agremasn e o o)

Klarsa kotbdw na pala st -
Poribey klasy 3 bl brak irfornac {1)

Rodrsy siersmasn yoh paio w kofach ro palien. stk -

Werged i paivaa weglapachadne

Ficka cepl/spalaria palwuruchamione po 1 ipsa 2021 ;e
Ifamasiaey wr ki l:l
Budyrnek ednomdsnmy © ok Budyrek widomodsmmy © e Buchmek, diommego Samiessoan o ne

Tivery Erxchyriioda cia el B

Licoen el miessr katirvyeh - L e il rbwewmmesy carminssiarii -
Dot ey e st lskcaalil s ealrmpedh < i
Licozken ki cltyesty ch dedlam gy -

Murmesy lokali misssscalrmych abjetych deldamsgy :
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W momencie podpiecia deklaracji CEEB program dokona analizy danych wprowadzonych na
whniosku oraz wczytanych z deklaracji:

OQjciec Czternasty - wniosek o wyplate refundacji kwoty pedatku VAT wynikajace) z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych bt

Cztonkowie gospodarstwa i dochody Refundacia podatku WAT | Rozpatrzenie | Dokumenty | Zdarzenia, decyzie, hamonogram wpkat [ 4]

Refundacja podatku VAT
Wwihinzkowano | Frzyznano | Irnig: | Mazwisko D ata urodzenia | Refundacja [z}]
L Tak Tak Ojciec Czlemasty 1972-04-19 156,78

% Dane osoby

Refundacja podatku YAT zostala przyznana w kwocie 15678 | =t

ghdwnym Zrodber ogrzewania gospodarshwa domowegao 23 urzgdzenia arzewcze zasilane paliwami gazowymi, o kkdrch rmawa w art. 3 pkt 3a
ustawy - Prawa energetyczne, wpizane lub zghozzone do centralhe) ewidencii emizpjnodcl budpnkdw, o ktdrej mowa w art, 27a ust. 1 ustawy 2
dnia 21 listopada 2008 r. o wepieraniu termormader-nizac)i | remontdw oraz o centralne) ewidencii emisyinogci budpnkdw [Dz. U, z 2022 1. poz.
438, 1561, 1576, 1967 | 245, do dnia wejécia w 2pcie ustawy, albo po tym dniu - w przppadku ghéwnega Zrddka ogrzewania wpizanego lub
zgtosza-nego po raz pienszzy do centralne] ewidencii emisyinodci budpnkdw, o ktdnch mowa w art. 27g ust. 1 tej ustawy

I & Dane deklaracj CEEB D)J

Data Mr fakbury WYAT Pro forma Za okrez Zaptata Famata WAT [2k]
P 2023-02-20 Py 123472023 Mig 2023-01-01 - 2023-01-31 2023-02-20 156,78
Refundowana kwota podatku VAT 15578 zb Drane Faktury]

@ Metroka zprawy @ / oK @ Al

Bozpatrz whiozek

|. l@ Pawigzanie deklaracji 2 whioskiem E | E Zamknij

Jezeli podczas analizy porownawczej danych na wniosku i na deklaracji program napotka
istotne rdéznice, na zaktadce Refundacja podatku VAT pojawi si¢ dodatkowa ikona CEEB

ROZNICE:

Ojciec Czternasty - wniosek o wyptate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych x

Winiosek Czkonkowie gospodarstwa i dochady Refundacia podatku VAT Raozpatrzenie Dokumenty

Refurdacia podatku VAT
Whiogkowano|  Pravenano Iriige | M azwizko | Data wrodzenia | Refundacia [zH
» Tak Tak Qjciec Cztemasty 1978-04-19 155,78

# Dane osaby

Refundacja podatku YAT zostala przyznana w kwocie |~ 15578 | =

ghdwnym Zrddbemn ogrzewania gospodarstwa domowego £3 urzadzenia grzewcze zasilane paliwami gazovami, o ktdych mowa w art. 3 pkt 3a
ustawy - Prawo energetyczne, wpizane lub zgtoszone do centralne] ewidencii emisyinogci budynkdw, o ktore] mowa w art. 27a ust. 1 ustawy 2
dnia 21 listopada 2008 r. o wepieraniu termomoder-nizacii | remantdw oraz o centralnej ewidencii emisyjinogci budynkdw [Dz. U, z 2022 1. poz.
438, 1561, 1576, 1967 | 245E), do dnia wejécia w 2ycie ustawy, albo po tym dniu - w przppadku ghéwnego Zradka ogrzewania wpisanego lub
zgtoszo-negao po raz pienyszy do centralne] ewidencii emisyinogel budpnkdw, o ktdmch mowa w ark. 27g ust. 1 tej ustawy

f & Dane deklaraci CEER { @) CEEE réénice e
- 1%
Data Mr faktum VAT Fro farma Zaokreg Zaptata Fowaota WaT [zt]
B 2023-02-20 Fuf#1234/2023 Hie 2023-0-01 - 2023-01-31 2023-02-20 156,78
Refundowana kwota podatku VAT 155738 zF Dane faktur(y)

@ Helyka sprawy gl ¢ gk @ anid
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7. ODWOLANIA

W programie wprowadzono mozliwos¢ pelnej ewidencji historii odwotania do SKO.
Przypisanie historii odwotania do konkretnego wniosku, pozwala unikngé klopotliwego
odszukiwania wnioskodawcy i jego wniosku oraz pozwala na biezgce monitorowanie sytuacji.

UWAGAI!
Rozpoczecie pracy z funkcja ,,odwolania” wymaga ,zatwierdzenia” i ,,doreczenia”
decyzji na zakladce Zdarzenia, decyzje, harmonogram wyplat. Nieaktywna ikona
»Odwolanie” jest wynikiem braku ,,doreczenia” decyzji — tylko od decyzji/informacji
doreczonej wnioskodawca, zgodnie z prawem, moze si¢ odwolac.

Po dorgczeniu decyzji, ikona ODWOLANIE be¢dzie aktywna, a uzytkownik bedzie miat
mozliwo$¢ wprowadzenia historii odwotania od konkretnej, przyznanej przez siebie
decyzji/informacji:

Ojciec Czternasty - wniosek o wyptate refundacji kwoty podatku VAT wynikajace z faktury dokumentujace] dostarczenie paliw gazowych *

Czkonkowie gospodarstwa i dochody Refundacia podatku VAT Rozpatrzenie Drakunnemty Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat |« [ »

I Data zdarzenia Opiz zdarzenia @ I%\i"?

EEeR BIERS nfarmacia o pravznaniu refundaci kwoty podatku W4T wonikajges] 2 fakiur dokumentujace] dostarczenie palivw gazo @

I &

P
iy

M| = E5 |
o

Mazwa decyzji [dokumentu) Zamiesigc | Data wypkaty Fauaota [2t]
|3 Informacia o przyznaniu refundaci podatku YT P 20230 20230112 (p) 155,78

= JF= 4=

Informacia o pravznaniu refundaci podatku YAT ; —
I:' $wiadczeniobiorca otrzymak wipkate

Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-01-09
3 . . nr 1.2023 K. B.Gaz- VAT 1/GAZ/2023/5 koczdw -
Druk decyzji b dokumentu Druk harmanagramu Informacia o prayznaniu refundacii kwoty podatku VAT

@ Metryka sprawy @ J ak. @ Anluj

et — - —r - —,—— =
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Wybranie ikony ODWOLANIE spowoduje pojawienie si¢ na ekranie okna do wprowadzenia
poszczegblnych etapow odwotania.

Odwotania x

Odwolania od decyzji
Mumer 12022 KJ B GazWAT 1/G42/202  zdnia 2023-01-08  doreczona w dniv 2023-00-09

Infarmacia o pryznaniu refundacii kwoty podatku WAT wynik ajace] 2 Faktun
dokumentujgce] dostarczenie palivw gazomwch

Ztozone odwokania

Data Mumer Ozoba lub instytucja wnozzaca odwolanie Pracownik prayimujacy odviotanie 5!
P o
)
Treé odwokania
Data Zdarzenie Inztytucia rozpatiujaca odwokanie I&
» —
|
Tresc
B Zarkri

T ve—

W tym miejscu uzytkownik moze na biezaco wprowadza¢ zdarzenia, zwigzane ze ztozonym
przez wnioskodawce odwotaniem, decyzjg SKO i dalszg historig wniosku.
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W celu wprowadzenia nowego zdarzenia, wybieramy ikone NOWY, znajdujacg si¢ z prawej
strony.

Odwotania od decyzji
Mumer 1.2023 FKJ EGazWAT 1/GAZ 202 zdnia 2023-0109  doreczona w dniu 2023-01-09

Informacia o prayznaniu refun Qdwaolanie dane ™
dokumentujace] dostarczenie

Data |2023-01-09 -~

Zhozone odwokania Odwotanie zhozone przez —
Data Murner ~ mimujacy odwokanie
© ozobe () instytucie @
»
Ojciec Czternasty

Pracownik przyjmujacy odwokanie
Tre<c odwotania Adrniriztratar systemu £

Tresc odwotania

tresé odwotania.. regé odwokania.. tredé odwobania.. tresé

odwokaria...tre¢é odwolania.. trefé odwokania.. tregc

odwokania.. re$c odwokania.. tregé odwobania.. refc

odwokania.. refc odwokania.. treéé odwobania.. trefe

odwolania...treéé odwobania.. tregd odwokania.. bresd I -

Data odwokaria...treéé odwobania.. tresé odwokania.. tregd £a odwot anie

» odwokania...tresc odwokania... tresc odwokania.. tresc

odwokania.. re$c odwokania.. tregé odwobania.. refc

odwokania.. refc odwokania.. treéé odwobania.. trefe

odwotania.. refc odwokania.. tresé odwobania.. trese

odwokania...treéé odwobania.. resé odwokania.. tregd

odwokania...tre¢é odwokania...

Tresc

oK Anubi
v o © Anubi B zamkni

T v—

Po wprowadzeniu informacji dotyczacych odwotania, zapisujemy je przez OK:
Odwotania *

Odwolania od decyzji
Mumer 12022 KJ B GazWAT 1/G42/202  zdnia 2023-01-08  doreczona w dniv 2023-00-09

Infarmacia o prayznaniu refundacii kwoty podatku WAT wynik ajace] 2 Faktun
dokumentujace] dostarczenie palivw gazowch

Ztozone odwokania

Data Murier Dzoba lub instytucia whnoszaca odwokanie Pracownik prayimujacy odviokanie

Ojciec Cztemnasty Admimztrator systemu

=i

przyjete przez jednostke, ktora wydata decyzje
Tresc odwokania

trefe odwokania.. tredé odwobania. tress odwobania, trefc odwokania.. tredé odwaobania. tresc odwokania.. redd odwokania. tresc

odwokania.. trefé odwokania. . tredd odwokania. . treéé odwobania.. tredé odwokania.. trefé odwokania. tredd odwobania. . treddé odwobania.. tredd
odwotania.. tresc odwokania.. tredé odwokania. . tresé odwotania.. tresé odwokania...trest odwokania.. tredé odwokania. . tresé odwolania.. tresc
odwokania.. trefé odwokania.. tredé odwokania.. tregé odwotania.. tresé odwokania...tres¢ odwokania.. re¢é odwokania, . tre¢é odwotania.. tresc
odwotania.. trefc odwokania.. tredé odwotania.. tresé adwokania...

Data Zdarzenie Inztytucia rozpatiujaca odwokanie

r s

EP i@ |7

Tresc

B Zarkni

T T v
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Po wprowadzeniu odwotania zgloszonego przez wnioskodawce, uzytkownik ma mozliwosé
okreslenia ,,drogi administracyjnej”, jakiej zostanie poddane interesujace nas odwotanie:

Odwotania *

Odwotania od decyzji
Mumer 1.2023 FKJ EGaz-WAT 1/GAZ/202  zdnia 2023-0109  doreczona w dniu 2023-071-09

Informacia o prvznaniu refundaci kwoty podatku WAT wynikajace] 2 Faktun
dokurmentujace] dostarczenie paliv gazowych

Ztozone odwotania

Data Murner Ozoba lub instytucja wnozzaca odwokanie Pracownik prayjmujacy odwiotanie s!

4 2023-01-09 | Ojciec Cztermasty Administrator spstemu =
-
przyjete przez jednostke, ktora wydala decyzije %

Trec odwokania

trege odwokania,. regt odwotania.. tres odwokania.. trefc odwokania.. tredé odwobania,. resc odwokania.. redc odwokania.. tresé ;
odwoktania.. trefé odwokania.. bresé odwokania.. tresé odwotania.. tresé odwokania...tredc odwokania.. re¢c odwokania, . tre¢é odwolania.. tresc J
odwokania.. trefé odwokania.. tredé odwokania.. treéé odwobania.. tredé odwokania...trefé odwokania.. reéé odwokania, . tre$é odwobania.. tredé
odwokania.. redd odwobania.. tresd odwobania. trefé odwokania.. tredé odwolania. tress odwokania. trefd odwokania. . tredc odwobania. tress
odwokania.. redd odwobania.. tresé odwobania. . trefé odwokania..

Data Zdarzenie Ingtytucia rozpatiujgea odwokanie
»
Tresc
B 2amkni
Odwotanie - zdarzenie 4
t Data 20230120 - | zakabwione pozwtwwnie praez jednostke, kidra wedaba decyzje o

Inztytuca rozpatrujgca odwolanie
GOPS Skoczdw

e —

Decyzja instytucii rozpatrujacej odwolanie

Tredc decyzii  wedé decyzji . tredt decyzji .. bedc decyzji .. resd decyzji .. trest decyzji
Ltredd decuzji L tregd decyzji . redd decyzji . tregd decyzji ... tredd decyzji
. tredd decpzji _tredd decyzji - tredd decyzji . tredd decyzji . tredd decyzji
. tredd decpzji _tredd decyzji - tredd decyzji . tredd decyzji . tredd decyzji
L tredd decezji L tredd decyzii .. tredd decyzji . tredd decyzji .. tredd decyzji
L tredd decezji L tredd decyzii .. tredd decyzji . tredd decyzji .. tredd decyzji
. tresc decezj . bresc decyzji .. resc decyz) . brest decyeji .. resc decyzji
. tresc decezj . tresc decyzji .. resc decyz) . brest decyaji .. esc decyzji
. tresc decezj . tresc decyzji .. resc decyz) . brest decyaji .. esc decyzji
L hredd decez)i L bredd decyzii . redd decyz) L tredd decya)i . tredd decyeji
Chedc decyzji . bredc decyzji . bredd decyzil . tresc decyzji . redd decyzji
Chedc decyzji . bredc decyeji . tredd decyzl . trest decye)i . redd decyzji
Chedc decyzji . bredc decyzji . tredd decyzl . trest decyeji . redd decyzji
.hedc decyzji . bresd decye)i . tredd decya)i .. |

ﬂ%l @ Anuluj '
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Po przestaniu odwotania do instytucji odwotawczej, zakltadamy zdarzenic — 0 przyjeciu
odwotania przez ww. instytucje:

Odwotania od decyzji
Mumer 1.2023 FKJ EGaz-WAT 1/GAZ/202  zdnia 2023-0109  doreczona w dniu 2023-071-09

Infarmacia o pravznaniu refundaci kwaoty podatku AT wenikaiacei 2 fakburg

dokumentui o gy otanie - zdarzenie *
Zrozone odwotania Data (20230120 ~ | preekazane do instanci odwokawcze] ~
Data Instytucia rozpatrujgca odwokanie gy odwokanie s!
P 202301409 : = =
5K0 Bielsko-Biata ]
przyjete przez jed %
Trec odwokania
tredé odwotania... tn hia...tregd j
odwokania.. trest o resc odwotania.. tresc d
odwoktania.. trefé o resc odwolania.. tredc
odwokania.. redé ol eé odwobania.. tress

odwokania.. redé ol

Data . ;-vol'anie
>
Tresc
" OK & Anuli
B 2amkni
Odwotania od decyzji

Mumer 1.2023 FKJ EGaz-WAT 1/GAZ/202  zdnia 2023-0109  doreczona w dniu 2023-071-09

Infarmacia o prayznaniu refundaci kwaty podatku VAT wonikajzce 2 Fakbury

dokumentujge .
Odwotlanie - zdarzenie *

Ztogone odwotania | pat (20230125 przyiete przez instancie odwobawcza ~
Dals Instytucia rozpatrujgea odwokanie ladusotanis ]
P 202301409 : - T,
5K Bielsko-Biatd b
przekazane do inst %
Trec odwokania
tredé odwokania.. tres 3. trefc j
odwokania,. trefé odw ¢ odwokania...tresc
odwotania,. trefé odw ¢ odwokania...tregc
odwokania.. redd odw £ odwokania.. tregd

odwokania.. redd odw

Data . ﬂ'anie
P 20230120 prze

21 =

Tresc

V] © s B zamkni

e
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Nastepny krok to decyzja instytucji odwotawczej:

Odwotania od decyzji

Nurer 1.2023. KJ.6.Gaz VAT 1/G42/202

zdnia 2023-01-03  doreczona w dniv 202340709

Informacia o prayznaniu refundacii kwoty podatku VAT wynikajace] 2 Faktun

gakimsniiEEsipy Odwotanie - zdarzenie

Data [2023-0180 | zabatwione winstanci odwokawczs]

Ztozone odwokania

Data M1
B 20230109

przyjete przez instancie
Tre$¢ odwotania

tredé odwotania.. tresé adw
odwoktania.. trefc odwokan
odwokania.. trefé odwokan
odwokania.. redd odwokan
odwokania.. redd odwokan

Data
P 202301-25 pravietep
2023-01-20  przekazal

Tresc

3 . .
Odwolanie - zdarzenie

Instytucia rozpatrujgca odwokanie
SkO Bielsko-Bista

Decyzia inztytuc) rozpatujgoe] odwokanie

Powdd uchylenia  przyczyna formalna ~

Decyzia | uchylenie decyzji i podigcie decyzji menptoryczne] [moze prayznawad in

Trest decyzji

tresC decyzji . tredc decyzji . tredt decyzji . redt decyzji . redc decyzji
...tregd decyzji .. et decyzji ... tresd decyzji ... tresd decyzji .. brest decyzji
..tregd decyzji . tregd decyzji .. tregd decyzji .. tregd decyzji .. bresd decyzji
.tregd decyzji . tresc decyzji . tresc decyzji . tresc decyzji . brest decyzji
. tredd decyai . tredc decyzji . tredd decyzji . tredd decyzji . hredd decyzji
. tredd decyai . tredc decyzji . tredd decyzji . tredd decyzji . hredd decyzji
_tiegd decyzji . trest decyzji . trest decyzji . trest decyzji . hest decyzji
...tregd decyzji .. tregd decyzji ... tresd decyzji ... tresd decyzji .. brest decyzji
...tregd decyzji .. et decyzji ... tresd decyzji ... tresd decyzji .. brest decyzji
...tregd decyzji .. et decyzji ... tresd decyzji ... tresd decyzji .. brest decyzji
.tregd decyzji . tresd decyzji . tresd decyzji . tresd decyzji . bresd decyzji
. tregd decyzji . tresc decyzji . tresc decyzji . tresc decyzji . tresc decyzji
. tredd decyai . tredc decyzji . tredd decyzji . tredd decyzji . hredd decyzji
tredd decyeji - tredd decysji L tredd decysji

Wﬁ | ® s

Data [2023-01-3

w | zabatwione w instanci odwoltawcze] £

b Instytucia mozpatrujgea odwokanie
5KO Bielsko-Biata

Decyzia instwtucii rozpatrujace] odwotanie

Lot e

Po  otrzymaniu

Powad uchylenia

Decyzia

Trefc decyzii e

|

przyczyna formalna o

uchylenie decyzji i podiecie decyzji memtoryczng] [moze pryznawacd in

uchylenie decyzji i podiecie decyzji memtompcene] [moze prayznawad inne §
utrzymanie decyzji w mocy
uchylenie decyzji i przekazanie do ponownego rozpatrzenia
LIMorzeni ia od o
uchylenie decyzji i urmorzenie sprawy pienwotne|
poztanowienie o niedopuszczalnogc odwokania
poztanowienie o uchybieniu terminu
(e = s e = Ly | e T B B i [t L | e = L

_tredd decyzji . trefc decyzji . tredd decyzji . tredd decyeji . tredd decyzji
Lhredd decyzji L tredd decyzji L tredd decyz)i . tredd decyeji . tredd decyzji
Lhredd decyz) L hedc decyzil . tredd decyz) L bredd decye) L bredd decyz)i
Lhresc decyz) L hedc decya) . tredc decyz) . tredc decyz) . tresc decyz)i
Lhresc decyz) L hedc decya) . tredc decyz) . tredc decyz) . tresc decyz)i
et decyzji L tredc decyeii | redd decyzi . tredd decyeji .. tredd decyaji
et decyzji . tredt decyzji . tredd decyzi ..

decyzji

o Ok & Anui

wokarie s!
)

i}
g
8¢ 5
wokania...tresc J

wokania...trefc
wokania.. tregd

instytucji  odwotawczej, uzytkownik ma  mozliwosé
zaewidencjonowania tej decyzji, poprzez zatozenie nowego zdarzenia i wprowadzenie w polu
TRESC DECYZJI uzasadnienia decyzji.
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Krok nastepny — przyjecie decyzji instytucji odwotawczej przez jednostke wydajaca decyzje
pierwotng (np.: 0 odmowie przyznania refundacji).

Odwokania od decyzji
Mumer 1.2023 KJEGazWAT 1/G42/202  zdnia 2023-01-09  doreczona w dniu 2023-01-03

Infarmacia o p Odwoltanie - zdarzenie X
dokunentujgs

Data |2023-0240E ~ | preekazane przez jednostke odwokawczg ~

Zhoz dwsok ani . ) .
020ne odvioranid Ingtytucia rozpatrujgca odwokanie

Data 5K0 Bielsko-Bista s adwiobarie
b 20230109

Decyzja instytuci rozpatiujgce] odwokanie

B i |7

. N Powidd uchylenia  przyczpna formalna i
zatatwione w instar
Tresc odwokania Decyzia uchylenie decyzji i podigcie decyzji mervtonczhe] [moze przyznawa in
tresc ndwol’anie!.'..tres’c' Tresc decyzii  tredé decyzji . best decyzji . tredé decyzji . tedd decyzji . tredd decyzji -;-"egé . .. j
odwokania. . rest odw Ltrefe decyzii . tredé decyzii . tredd decyai . tredé decyzi . redé decyaii € odwotania...ie$c
odwobania... resC odw . tredd decyzji . tredd decyzj . tredt decyzj . tredd decya)i . tredd decya)i E odwotania...resc
odwokania. . resE odw ..trede decyzji .. tredd decyzj .. bredd decyzj .. tredd decva)i .. tredd decyzji & odwakania.. tredd
odwobania.. rest odwg . tredé decyzji . tredd decyzji - tredd decyzj o tredé decya)i . tredd decyzji

_tresc decyzji . trede decyz)i . trest decyz) . tresc decyzji .. tredd decyaji
.tregc decyzi . tredd decyzj . trest decyzji .. tredd decyaii .. tredd decyzji

Data . tredd decyzji . tredd decyz) . bredd decyz) o tredd decya)i | bedd decyz)i tanie | O |
B 202331 zakal .tredc decyzji . tredc decyzj .. tredd decyzj ..tredc decyzj .. tredt decyzj )
0 Ltredd decyzi . tredd decyaii L tredé decyzji L tredd decyai . tredé decyzii
2023-01-25  prawp > s > 4 > 4 > 3 o 3
_tresc decyzji . trede decyz)i . trest decyz) . tresc decyzi .. tredd decyaji
2023-01-20  przel Ltreg decyz) . bresc decyz) . bregc decyzji .. tresc decyz)i .. bresd decyzj 'ﬂ‘

_tredd decyzji . tredd decyzji . tredé decyzji . tredd decyaji . tredd decysji

Powdd uchylenia: T L L
owoc uchylemsgy . tresc decyzji . trede decyzji . tredc decyz)i ...

Decyzja: uchylenie

Treft hedd decyzji. b trede decyzi . tredd
decyzji . tresc d P i decyzji . tregd
deruzii trest d | J QE[ | @ Anulu Lrrruzi tedn
B zarmkrii

Nastepnym krokiem bedzie przekazanie decyzji instytucji odwolawczej do wnioskodawcy
sktadajacego odwotanie:

Odwotaria od decyzji

Murer 1.2023KJLEGaz VAT 1/GAZ/202 zdnia 2023-01-03  dorgczona w dniu  2023-01-09
Infarmacia 0 B Ocywotanie - zdarzenie *
dokumentujac

Data |2023-024E | przekazane do decyzji e

Zhozone odwokania - . )
Instytucia rozpatrujzca odwolanie -
Data - - w odwokanie
SKD Bielsko-Biata

]
p 20230109 =
.
Decyzja instytucii rozpatiujacej odwokanie ﬁ
L Pawdd uchylen
przakazane przegll owdd uchylenia  przpczyna formalna %
Tresc odwotania Decyzia  uchylenie decyzji i podiecie decyzji mentayczne] [moZe przyznawad in

tred odwokania.. tredt
odwokarnia.. breft odw
odwotania...iedé odw
odwokania,. tredd odw
odwokania.. trefé odw

T dlosne ” . ” . .- . ” . 7 = Lotredé ;
Y2 hedc decyai . tresc decyz) .. tredc decyzji . trest decyz)i . tredt decyzji Bt aria. tess ]

Cdredc decyzii | bredc decyz)i .. tredt decyzi .. tresc decyz)i B otani "'t o i
.tredd decyzji . bredé decyzii .. tredé decyzji .. tredé decyzji ;C, odwc*an!a... rest

tredd decyzji . biedd decyzji . tredd decyzji . tresc decyzji {c cdwokania...tredc

et decyzji . tredc decyz)i . tredd decyzji . tresé decyz|i | -

dredd decyzii L bredd decyz)i L tredd decyai L tredd decyz)i
_tredd decyzji | tredd decyzi . tredd decyaji  tredd decyaji

Data tredc decyzji . tredc decyz)i . tredt decyzji ..tresc decyzji frarie |QJ
b 20230210 prael tregd decyzji . biedé decyzji . tredd decyzji . tredé decpzji g )
202301-31  zata Aredd decyzji. bredd decyzji .. redc decyzji ... tredd decyzji
| tregt decyzji . besc decyzji . test decyzji . tredd decyzji
20230125 prayi tredé decyzji . besé decyz)i . tedt decyzji . tredé decyzii ﬂ
Powdd uchylenia: p il tredd decyzil . tredé decyail .. test decyaii . tredt decyai
Decyzia: uchylenie . tiedd decyzji . tredd decyzji . bredd decyaji ..
Tredt tredd decyzji. b \rest decyzji | bredd
decyzji . treft ¢ tdecyzji . tredd
deruzi bredd ‘/ oK @ Al tdrrumii tredf
B Zamkri
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To zdarzenic zamyka pierwszg droge administracyjng odwolania ztozonego przez
wnioskodawcg. Po otrzymaniu decyzji, wnioskodawca ma prawo do ponownego odwotania
si¢ do kolejnej instancji odwotawczej (np. Sadu Wojewodzkiego, badz w nast¢pnej kolejnosci
Naczelnego Sadu Administracyjnego). Ewidencja ww. odwotan jest analogiczna —
dokonujemy tylko zmiany instytucji odwotawczej, a program sam zbuduje uzytkownikowi
histori¢ odwotan.

Odwotania x

Odwolania od decyzji
Mumer 12022 KJ B GazWAT 1/G42/202  zdnia 2023-01-08  doreczona w dniv 2023-00-09

Infarmacia o pryznaniu refundacii kwoty podatku WAT wynik ajace] 2 Faktun
dokumentujgce] dostarczenie palivw gazomwch

Ztozone odwokania

Data Mumer Ozoba lub instytucja wnozzaca odwolanie Pracownik prayimujacy odviotanie 5!

b 202340109 Qjciec Cztemasty Adriniztrator zystemu
[ ]
przekazane do decyzji %

Treé odwokania

tredé odwotania.. tredd adwotania. . tredd odwokania.. tredé odwokania.. treéé odwobania.. tresd adwobania.. tresd odwokania.. treéé

odwotania.. tresc odwokania.. tredt odwokania. . treéé odwotania.. tregé odwokania...tresé odwokania.. tredé odwokania. . treéé odwolania.. tresc
odwokania.. trefé odwokania.. tredé odwokania.. tregé odwotania.. tresé odwokania...tres¢ odwokania.. re¢é odwokania, . tre¢é odwotania.. tresc
odwokania.. trefé odwokania.. tredé odwokania.. tregé odwotania.. tresé odwokania...tres¢ odwokania.. re¢é odwokania, . tre¢é odwotania.. tresc
odwoktania.. trefc odwokania.. tredé odwotania.. tresc odwotania...

T

Data Zdarzenie Inztytucia rozpatiujaca odwokanie I&

b DRSS przekazane do decyai 5K Bielsko-Biska | =
20230210  przekazane przez jednostke odwokawcza SkO Bielsko-Biata
20230131 zakatwione winztanc)i odwobawcze| Sk0O Bielsko-Bigka ﬂ

Powdd uchylenia: przyczyna formalna

Decyzja: uchylenie decyzji i podiecie decyzji menvtorpczne| [moze przyznawad inne iwiadczenie]

Tredt hede decyzji .. tredt decyzji .. tresé decyzji . tredc decyzji .. tredd decyzji .. tredd decyaji .. tredd decyzji ...tredt decyaji .. tiest decyai .. tresc
decyzii . trefe decyzii . brede decyzii . rede decyzii . rege decyei . rede decyzi | rede decyzi . rede decyzii . rede decyzji | trese
deruzi bedd decuzii red® deruzi best decuri bedd deruzii edt deruzii besé decuzii edd derozil edt deruzii redd

B Zarkri

* v
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8. SZABLONY DECYZJI

Program daje Panstwu mozliwo$¢ przygotowania swoich  wilasnych  wzorow
decyzji/dokumentéw (liczba przygotowanych przez Panstwa decyzji/dokumentow jest
nieograniczona). Samodzielnie przygotowany wzor decyzji/dokumentu bedzie mozna
wykorzystywac tak samo, jak wzorce przygotowane przez producenta.

W celu przygotowania wlasnego wzoru decyzji, nalezy w gtownym oknie programu wybrac
pozycje Druki — Szablony decyzji:

== Aurora - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik @ Administrator systemu]

Systern  Dane  Sownik  Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia Pormoc

SeIn@Rs " |
M

Szablony numerocwania dokumentdw

Marginesy wydrukdw

Na ekranie pojawi si¢ okno z szablonami decyzji.

Szablony dokumentdw

Mazwa

| 3 Decyzja o odmawie prayznania refundaci podatiou VAT
Informacia o przyznaniu refundaci podatku VaT
Wezwanie do uzupetnienia whiozku o refundacie podatku VAT
YWiygadniecie prawa do refundacii podatku VAT
Zawiadamienie o zakoficzeniu postepowania ark. 79a kP&

Rodzaj decyzji [zdarzenia)
decyzja o odmowie prayznania refundac) podatku VAT

MNazwa Decyzia o odmowie przyznania refundaci podatku AT

s} F ok Al
0 Padstawy prawne, uzasadnienia i inne teksty uzpwane w dakumentach

Edvija szablonu Wozpta) z pliku Zapizz do pliku E Zamkni

Producent przygotowal gotowe wzory decyzji/dokumentow dla kazdego typu zdarzenia, jakie
wystepuja po rozpatrzeniu wniosku na zaktadce Zdarzenia, decyzje, harmonogram wyptat
a takze udostepnil mozliwos¢ zakladania uzytkownikom swoich dokumentow i decyzji.
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Zakladanie informacji przyznajacej refundacje podatku VAT.
Wybieramy ikon¢ Nowy w oknie Szablony dokumentéw:

Szablony dekumentaw >

Mazwa

Infarmacia o preyznaniu refundaci podatko WAT

Wezwanie do uzupetnienia whniozku o refundacie podatku VAT
Wwhigagniecie prawa do refundacii podatku WAT
Zawiadomienie o zakonczeniu postepomania art. 79a KPA

Rodzaj decyzji [zdarzenia)

decyzia o odmowie preyznania refundaci podatku Ve T

Mazwa Decyzia o odmowie przyznania refundaci podatiku VAT

K} 1T oK il
| [ [3 ! r

& Podstawy prawne, uzazadnienia i inne teksty uzpwane w dokumentach

Edvcja szabloru Wwiozpta) 2 pliku Fapizz do pliku E Zamknij

W tym miejscu uzytkownik okresla, jakiego rodzaju zdarzenia dotyczy¢ bedzie szablon:
Szablony dokumentdw X

Nazwa
P Decyzia o odmowie przyznania refundacii podathku YAT
Informacia o prayznaniu refundacj podatku VAT
wiezwanie do uzupetnienia whiosku o refundacie podatku WaT
Wigadniecie prawa do refundacii podatku VAT
Zawiadonierie o zakofczeniu poztepowania art. 79a KPA

Rodzaj decyzji [zdarzenia)

|nf0rmaC|a o przyznaniu refundacii podatku AT ~

acja o prayznaniu refundaci podal AT
N dec:y2|a 0 odmawie przyznania refundaci podatku VAT k

wezwanie do poprawienia lub uzupetnienia whiosku

poprawienie lub uzupetnienie whiosku

pozostaW|en|e whiozku bez rozpatrzenia

wygasniecie prawa do refundacii podatku VAT

windykacja refundacii podatku VAT

watrzymanie windykacii refundacii podatku VAT

Edvcia zzablonu Wwiczpta) z pliku Zapizz do pliku i Zamknij

Ustala rowniez nazwe, pod jaka ww. decyzja bedzie widoczna na zaktadce Zdarzenia,
decyzje, harmonogram wyplat w kazdym zaktadanym w programie wniosku:

Szablony dokumentdw -

Mazwa
b Decyzja o admowie preyznania refundacii podatku WaT I
Informacia o prayznaniu refundaci podatku Wb T
whezwanie do uzupebnienia wniozku o refundacie podathku WaT
“Wiygasnigcie prawa do refundacii podatku VAT
Zawiadomienie o zakoficzeniu pogtepowania art, 79a KP4

Riodzaj decyzji [zdarzenia)
informacia o prayznaniu refundacii podatku VAT e

WEETEW| Hformacia o przyznaniu refundaci podatku YaT [szablo

® i

Q Podstawy prawne, uzazadnienia i inne teksty ugywane w dokumentach

Edvcia szablonu Wiczptaj z pliku Zapizz do pliku i Zamknij
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Po zapisaniu kryteriow decyzji przez ikone OK, szablon uzytkownika pokaze si¢ na liScie
wszystkich szablonéw decyzji/dokumentow:

Szablony dokumentdw

*
Mazwa
Decyzia o odmowie prayznania refundacii podatku VAT
Informacia o przyznaniu refundaci podatku VaT
| d Infarmacia o przyznaniu refundacii podatku YT [szablon uzytk £
YWezwanie do uzupebnienia whiosku o refundacie podatku VAT *
YWiygainiecie prawa do refundacy podatku VAT
Rodzaj decyzji [zdarzenia)
informacia o prayznaniu refundacy podathku VAT
MNazwa  |rformacia o prayznaniu refundacii podatku VAT [zzablon uzytkownika) s
v
s} i3 W 0K Al
0 Padstawy prawne, uzasadnienia i inne teksty uzpwane w dakumentach
Edvija szablonu Wozpta) z pliku Zapizz do pliku E Zamkni

W tym momencie uzytkownik przechodzi do przygotowania zawartosci szablonu — tresci
decyzji lub dokumentu. W tym celu podswietlamy w gldownym oknie nazwe decyzji, ktora
bedziemy poddawa¢ modyfikacjom, a nastepnie wybieramy ikone Edycja szablonu:

Szablony dokumentdw

*
Mazwa
Decyzja o odmowie przyznania refundacii podatku VAT
Informacia o przyznaniu refundaci podatku VaT
| d Infarmacia o prayznaniu refundacii podatku YT [szablon uzptkownika)
YWezwanie do uzupebnienia whiosku o refundacie podatku VAT
YWiygainiecie prawa do refundacy podatku VAT
Rodzaj decyzji [zdarzenia)
informacia o prayznaniu refundacy podathku VAT
MNazwa  Irformacia o preyznaniu refundacii podatku VAT [zzablon uzytkownika) =
v
1} T o OK Al

0 Podstawy prawne, uzasadnienia 1 inne teksty uzpwane w dokumentach

Edvija zzablonu Wozpta) 2 pliku Zapizz do pliku E Zamkni]
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Na ekranie pojawi si¢ gotowy do pracy edytor tekstu. W tym miejscu wpisujemy tekst, ktory
powinna zawiera¢ nasza decyzja (wpisujemy z klawiatury, badz kopiujemy, jezeli mamy
przygotowane wczesniej teksty decyzji, np. w Open Office).

Jezeli chcemy do decyzji doda¢ element, ktory program powinien uzupelni¢ danymi z bazy

danych programu, nalezy (ustawiajac myszke w miejscu, w ktorym chcemy dotozy¢ element)
klikng¢é menu Edycja — Wstaw pole lub ikone stuzacg do dodawania pol:

£ Informacja o przyznaniu refundacji podatu VAT(szablon uzytkownika) - edycja

Plik Edycja Cacionka Akapit Format Wstaw Tabela
B@de sbhloxda EREE] [[C0000
B/ USO|LSfAN AL
[ = Normalny ~ B=aag
(5 Miniatury | (3] Podglad wydruku [ Roamiar  szerokoéé strony v an v
T aurora.mt
[x] 3
<urzad miasto>, dnia <data_biezgca>
<numer decyzja>
INFORMACJA

w sprawie ustalenia prawa do refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z
faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych

Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 15 grudnia 2022 1. 0 szezegélnej ochronie niektérych
odbiorcéow paliw gazowych w 2023 r. w zwiazku z sytuacj na rynku gazu (Dz. U. z 2022 1. poz.

2687), po rozpatrzeniu wniosku Pana/Pani <wnioskodawca> zam.
<wnioskodawca_adres>, nr <numer wniosek> zlozonego dnia <data wniosek>

Na ekranie pojawi si¢ okno z polami z bazy programu. Wybieramy interesujgca nas pozycje i
wstawiamy ja do druku poprzez kliknigcie dwa razy w konkretng pozycje w oknie lub
wybranie opcji Wstaw:

Wstaw pole X

Adres zamieszkania wnioskodawcy |
ta biezgca
Data decyzji (dokumentu)
Data urodzenia wnioskodawcy
Data wniosku
Identyfikator parcownika
{ kwota decyzji

Pole zawiera fraze

« Wstaw @ Anuluj

Wybrana przez nas pozycja wstawia si¢ do tekstu w miejscu wskazanym wczesniej przez
kursor, m. in. pod nastepujaca postacia:

<wnioskodawca> <wnioskodawca adres>
UWAGAI!!! pozycje typu
<wnioskodawca> Ilub <wnioskodawca_ adres>

sa elementami, ktére uzupelniaja si¢ danymi wprowadzanymi na
rozpatrywanym wniosku i nie wolno zmienia¢ ich struktury (wygladu)!
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Uzytkownik ma w programie mozliwo$¢ korzystania ze statych elementdéw, takich jak
podstawy prawne, uzasadnienia, pouczenia i inne teksty uzywane w decyzjach. Ww. state
elementy wprowadza si¢ w oknie Szablony dokumentéw pod ikong Podstawy prawne,
uzasadnienia i inne teksty:

Szablony dokumentdw X

Mazwa
Decyzia o odmowie prayznania refundacii podatku VAT
Informacia o przyznaniu refundaci podatku VaT
P Infarmacia o przyznaniu refundacii podatku YT [szablon uzptkownika) I
YWezwanie do uzupebnienia whiosku o refundacie podatku VAT
YWiygainiecie prawa do refundacy podatku VAT

Rodzaj decyzji [zdarzenia)

informacia o prayznaniu refundacy podathku VAT

MNazwa  |rformacia o prayznaniu refundacii podatku VAT [zzablon uzytkownika)

s} i3 ok Al
| 0 Padstawy prawne, uzasadnienia i inne teksty uzpwane w dakumentach [~
Edvija szablonu Wozpta) z pliku Zapizz do pliku F'Ddsiiw_',r BRI, uzaf

Gotowa i uzupetniong polami z bazy danych decyzje/dokument zapisujemy wybierajac ikong
|

<urzad miasto>, dnia <data biezaca>

<numer_ decyzja>

INFORMACJA
w sprawie ustalenia prawa do refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z
faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych

Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 15 grudnia 2022 1. 0 szczegélnej ochronie niektérych
- odbiorcéw paliw gazowyeh w 2023 r. w zwigzku z sytuacjq na rynku gazu (Dz. U. z 2022 r. poz.

2687), po rozpatrzeniu wniosku Pana/Pani <wnioskodawca> zam.
. <wnioskodawca_adres>, nr <numer wniosek> zlozonego dnia <data wniosek>
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Tak przygotowany i zapisany szablon uzytkownik bgdzie mogt wykorzystywaé w programie
pod ikong Druk decyzji (dokumentu) na zaktadce Zdarzenia, decyzje, harmonogram
wyplat:

Ojciec Czternasty - wniosek o wypltate refundaci kwoty podatku VAT wynikajace) z faktury dokumentujace] dostarczenie paliw gazowych x

Catonkowie gospodarstwa i dochody | Refundacia podatku VAT Rozpatizenie | Dokumenty | | Zdarzenia, decyzie, harmonogram wypkat [« [ »

¥ Data zdarzenia Opig 2darzenia @ Iéjj"‘?
P 20230103  Informacia o prevznaniu refundac keoty podatku YAT wynikajaes] 2 faktun dokumentujace] dostarceenie paliw gazo

M B DS
&

Mazwa decyzji [dokurnentu) Zamiesigc | Data wypkaty Fawota (zH]
Informacia o pravznaniu refundaci podatku WAT P 20230 20230112 (p) 155678

| 3 Informacia o prayznaniu refundacii podatk

B 2 B

Infarmacia o prayznaniu refundacii podatku YAT [zzablon uzytkownika) |:|
swiadczeniobiorca otrzymak wepkate

Pozpcja utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-01-09
nr 1. 2023 ) B Gaz AT 1642202 35k oczdw -

Dk decyzji lub dokumentu Druk harmanogramu Informacija o prayznaniu refundacy kwoty podatiku VAT
@ Metyla spravy @ \/ oK @ Srwlug
— — - — . —
. Informacja o prayznaniu refundacji podatku VAT(szablon uzytkownika) - edycja
Plik Edycja Cicionka Akapit Formst Wstaw Tabela
B @ #e AbRoxda-&0|1 EmEs 0000
B/ USO|L NN || AL|EEEE =

[ = Nommainy < [T ERIEEE
() miniatury | 3] Podalad wydruku [0 Rozmiar | Szerokosé strony ~lam ~
[ surorarvf

I R e S R R B S A 2 R B R R TR R IR S

Skoczdw, dnia 2023-01-09

1.2023.KJ.6.Gaz-VAT.1/GAZ/2023/Skoczow

s ) INFORMACJA
. w sprawie ustalenia prawa do refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z
faktury dokumentujjcej dostarczenie paliw gazowych

Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 15 grudnia 2022 r. 0 szczegélnej ochronie niektérych
- odbiorcéw paliw gazowych w 2023 1. w zwigzku z sytuacja na rynku gazu (Dz. U. z 2022 1. poz.
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9. WINDYKACJA

W przypadku, gdy z winy wnioskodawcy doszio do wyptaty S$wiadczenia, ktore jest
$wiadczeniem nienaleznym wnioskodawcy, wnioskodawca jest zobowigzany do zwrotu tej
kwoty. W celu wprowadzenia windykacji, przechodzimy na ostatnig zaktadk¢ Zdarzenia,
decyzje, harmonogram wyplat i poprzez ikong Nowe zdarzenie zakladamy zdarzenie
Windykacja Swiadczenia:

Czkonkowie gospodarstwa i dochody Refundacja podathku YAT Rozpatrzenie Dokumenty Zdarzenia, decyzie, harmonogranm wopkat [« r

' [ ata zdarzenia Opis zdarzenia @v Iﬁ
P 2023-01-09  |nformacia o preyznaniu refundaci kwoty podatku WAT wonikajace] 2 faktun dokumentujace] dostarczenie paliv gazo @
I MNowe zdarzenie X &
Data [2023-01-09 ~ | Mumer decyzji [dokumentu] 3 @
_ o)
v (D 'Weawanie do zhoZenia wyiaghier w sprawie watpliwosci dotpczacych prayznans] refundaci kwoty podatku YAT wenikajgee] 2 fakbury dok I:\}
() Wygasniecie prawa do refundacii kwoty podathku VAT wynikajace] 2 fakiury dokumentujace] dostarczenie paliv gazowych . ﬁ‘ @
© Windykacja fwiadczenia . 2
() Inne zdarzenie [decyzja, dokument)
Opis windykacja swiadczenia
« OK & Anulij E

FPozycja ubworzona przez zdarzenie z dnia 2023-01-09
nr 2.2023.K).2.Gaz VAT . 3 - Informacia o prayznaniu
refundaci kwoty podatku VAT wynikajace] 2 fakbury

Druk decyzii lub dokurnettu Druk harmonograrnu

ﬂ Metryka sprawy @ \/ Ok @ Anuluj

L .= =

Program zapyta, czy zwracane §wiadczenie nienaleznie pobrane podlega zwrotowi do budzetu
panstwa:
Windykacja

Czy windykacja dotyczy swiadczen nienaleznie pobranych
podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa 7

[ 7tk ][ mie %]

oraz poprosi 0 podanie kwoty nienaleznie pobranej refundacji podatku VT, daty sptaty
(jednorazowo lub w roztozeniu na raty):

Data |(2023-01-10 Mumer decyzji [dokumentu] 13

© iednorazowo w dniu (20230112~ (Jwratach 1 + od (20230115 -~

Refundacia podatku WaT > 1034 2

W 0K & s
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loanna Dodatkowa - wniosek o wyplate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych >

Catonkowie gospodarstwa i dochody | Refundacia podatku VAT Rozpatizenie | Dokumenty | | Zdarzenia, decyzie, harmonogram wypkat [« [ »

¥ Data zdarzenia Opig 2darzenia Q Iéjj"‘?
2023-M-03  Informacia o prevenaniu refundaci kwoby podatku Y47 wenikajaes) 2 fakiur dokumentujace dostarczenie paliw gazo o
P 20230109 windukacia swiadczenia
I &
£5
]
1
Mazwa decyzji [dokurmentu) Za miesigc | Data wypkaty Fawota [2t] >
» 202301 20230112 (p] 205,34
20230 20230112 (p) 10,34
q

|:| swiadczeniobiorca otrzymak wepkate

Pozpcja utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-01-09
nr 3 - Windykacja swiadczenia

Dok decyzji lub dokurmentu Druk. harmonogramu

@Metwka sprawy EI \/ ok @ Sl
Jezeli kwota nienaleznie pobranego, windykowanego $wiadczenia zostanie wyegzekwowana,
dokonujemy zmiany statusu wyptaty na harmonogramie. Jezeli wnioskodawca zgodzit sig¢
sptaca¢ $wiadczenia nienaleznie pobrane ze $wiadczen biezacych, nie musimy sami
potwierdza¢ pozycji na harmonogramie — program bedzie kwotg ,,minusowa” potracal na
biezaco z list wyptat tworzonych pod programem:

Catonkowie gospodarstwa i dochody | Refundacia podatku VAT Rozpatizenie | Dokumenty | | Zdarzenia, decyzie, harmonogram wypkat [« [ »

¥ Data zdarzenia Opig 2darzenia Q Iéjj"‘?
2023-M-03  Informacia o prevenaniu refundaci kwoby podatku Y47 wenikajaes) 2 fakiur dokumentujace dostarczenie paliw gazo o
P 20230109 windukacia swiadczenia
I &
. [
Wyplata pozycji >
I ]
, Data wpkaty (20230112 ~ | =
Status pozycii
() nie wptacona © wptacona [zrealizowana) ﬂ @
MHazwa d! lwyptaty Fawota [2t] >
» B zarkii  01121p) 205,34

| |r| ez ewed01-12 [p) 10,34

|:| swiadczeniobiorca otrzymak wepkate

Pozpcja utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-01-09
nr 3 - Windykacja swiadczenia

Dok decyzji lub dokurmentu Druk. harmonogramu

@ Metyla spravy EI \/ ok @ Sl

T T = -— = S e E LT
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Program poprosi 0 potwierdzenie zmiany statusu wyptaty:

Potwierdzenie

Czy na pewnao zmienif status wyptaty pozycii harmonogramu
wyptat 7

a nastgpnie zmieni status (i kolor na zielony) pozycji $wiadczenia nienaleznie pobranego:

loanna Dodatkowa - wniosek o wyptate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych X

Cztonkowie gospodarstwa i dochody Refundacia podatku VAT Rozpatrzenie Dokumenty Zdarzenia, decvzie. harmonoagram wopkat [« [«

H Data zdarzenia Opiz zdarzenia Q I%
2023-M-03  Informacia o prevenaniu refundaci kwoty podatku Y487 wenikajace] 2 fakiur dokumentujace] dostarczenie paliv gazo o
P 20230109 windukacia fwiadczenia
I &
5
G
1
Mazwa decyzji [dokurnentu) Zamiesigc | Data wypkaty Fawota (zH] -
» 20230 2023012 1p) 20534

P 2023 20230112

B 2 B

|:| swiadczeniobiorca otrzymak wepkate

Pozpcja utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-01-09
nr 3 - Windykacja swiadczenia

Dok decyzji lub dokurmentu Druk. harmonogramu

@ Metyla spravy EI \/ ok @ Sl

— — — ] +— —r— e e e s
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10. NALICZANIE ODSETEK USTAWOWYCH

W celu naliczenia odsetek od nienaleznie pobranych $wiadczen, nalezy wej$¢ na zakladke
Zdarzenia, decyzje, harmonogram wyplat i zatozy¢ (jezeli jeszcze nie jest zatozone takie
zdarzenie) zdarzenie Windykacja §wiadczenia:

Czkonkowie gospodarstwa | dochody Refundacia podathu WaAT Rozpatrzenie Drakummenty Zdarzenia, decyzie, harmonogram wepkat |+

a [ata zdarzenia Opis zdarzenia @ Iﬁ
b 20230109 |nformacia o prayznaniu refundaci kwaty podatku YAT wonikajace] 7 fakbury dokumentujace] dostarczenie palivw gaso P
J Nol;vezdarzenie > %
Data |M MNurner decyzji [dokumentu] 3 @
_ ()
| () Wezwanie do 2toZenia wyjashier w sprawie watpliwosei dotyczacych prayznane] refundaci kwoty podatku VAT wnikajace] 2 Faktury dok Ik
(O Wwygasniecie prawa do refundaci kwaty podatku VAT wnik ajgcej z fakiur dokumentujace] dostarczenie paliv gazownch . ﬁ‘ @'
© windylkacja $wiadczenia . 2
() Inhe zdarzenie [decyzia, dokument]
Opis ‘windykacja swiadczenia

W 0K & dnulyj

Pozycia ubworzona przez zdarzenie z dnia 2023-01-09
. . . nr 2 2023 K).2 Gaz-aT .3 - Informacja o prayznaniu
Dk decyzii lub dokumentu Druk harmanagramu refundaci kwoty podatku VAT wynikajgace] 2 Fakburg

@ Metmka spravg @ \/ ok @ Anulu

v T e - = e L

loanna Dodatkowa - wniosek o wyptate refundacji kwoty podatku VAT wynikajace) z faktury dokumentujace] dostarczenie paliw gazowych *

Czkonkowie gospodarstwa i dochody Refundacia podatku VAT Rozpatrzenie Drakunnemty Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat |« [ »

Data zdarzenia Opiz zdarzenia Q I%\i"?
2023-M-09  Infermacia o pravenaniu refundaci kwoty podatku WAT wonikajges] 2 fakiur dokumentujace] dostarczenie palivw gazo @
P 20230109 Windgkacia swiadczenia

& &
= B

M B @O
o

Mazwa decyzji [dokumentu) Zamiesige | Data wypkaty Fauaota [2+]
» 202301 20230112 (p] 205,34
P 2023 20230112 [p) -

B2

I:' $wiadczeniobiorca otrzymak wipkate

Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-01-09
nr 3 - Windykacja fwiadczenia

Diruk decyzji lub dokurnentu Diruk harmonogranu

@ Metryka sprawy @ J ak. @ Anluj

. . — - — — — e
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Do zdarzenia Windykacja zaktadamy kolejne zdarzenie Naliczenie odsetek od nienaleznie
pobranych swiadczen, podajac od jakiego dnia majg by¢ naliczone odsetki:

Catonkowie gospodarstwa | dochody Fiefundacia podathku VAT Fozpatrzenie D okumenty | Zdarzenia, decyzje, hamonogram wypkat [« |«

' D ata zdarzenia Opiz zdarzenia & %
2023-M-09  Informacia o prevenaniu refundacii kwoty podatku YAT wenikajace] 2 fakbury dokumentujace] dostarczenie paliv gazo &
P 20230109 ‘Windykacia $wiadczenia
o]
l Nowe zdarzenie x &
(#

Data |2023-01-09 ~ | Numer decyzji [dokumentu) 4

() Watrzymanie windykacji $wiadczenia

Mﬂma

O Naliczenie odzetek od rienaleznie pobranych $wiadczet

() Inne zdarzenie [decyzia, dokument)

Maliczyps
odsetki od

202301

Opiz  Maliczenie odsetek od nienaleznie pobranych wiadczen

W 0K ) © Bnui

rr 3 - Windykacja $wiadczenia
Diruk decyzji lub dokumentu Dk harmonogranmu |

BHem

@ Metroka sprawy @ o 0K @ Anuluj

Program zasugeruje odsetki, naliczone zgodnie z obowiazujacymi przepisami
wprowadzonymi warto$ciami w oknie Parametry:

Odsetki z tytutu nienaleznie pobranego Swiadczenia X

Pienwszy driefi miesigea nastepuigoego po missiaou, w ktdmm asoba przestaba byé uprawniana do swiadczer |ENEE-01-01 -

Kamata naliczorych odsetel, == 002 2k / 0K @ Ao

Po zatwierdzeniu przez OK, odsetki zostang naniesione na harmonogram wyptat:

Joanna Dodatkowa - wniosek o wyptate refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych X

Cztonkowie gospodarstwa i dochody | Refundacja podatku WaT Fozpatrzenie | Dokumenty Zdarzenia, decyzje, harmonogram wopkat |4 [

. D ata zdarzenia Opiz zdarzenia 0 %
20230109 Informacia o pravznaiu refundacii kwaoty podatiu WAT wenikaiace] 2 fakiury dokumentuiace] dostarczenie paliv gazo
2023-01-09  windvkacia dwiadczenis

I b 20230109 Maliczenie odsetek od nienaleznie pobranych swiadczer)
|
Mazwa decyzji [dokumentu) Zamiesigc | Data wyphaty Fawata (2] >
> 202301 20230112 (p) 05,34
2023-M 2023012 10,34
p o oozzm o 2ozzor09 o) | EYE
[
D #wiadczeniobiorca otrzymat wypkate
Pozycia utwaorzona przez zdarzerie z dnia 2023-01-09
. nr 4 - MNaliczenie odsetek od nienaleznie pobranych
Drruk decyzji lub dokumentu Druk harmonogrannu $wiadezer
ﬁ Metka spravy @ o Ok @ Anulug
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11. DECYZJE - LISTA DECYZJI (ZESTAWIENIE GRUPOWE)

Program umozliwia uzytkownikowi, w przypadku duzej ilosci wnioskow 1 decyzji,
stosowanie operacji grupowych, czyli np. zbiorowe tworzenie lub zatwierdzanie decyzji. W
celu skorzystania z ww. funkcji, nalezy w gldéwnym menu programu wybraé¢ pozycj¢ Decyzje
— Lista decyzji.

= Aurora - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik : Administrator systernu)

System  Dane Stownik Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia Pomoc

i 0§ 5eST—""

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym bedziemy mogli dokona¢ zbiorowej operacji na
wybranej (poprzez ustawienie odpowiednich parametréw) grupie decyzji:

Decyzje X
Lista decyzji [ wwbranych: 0] Forptena wyboru
Data Hurner Wihinskodawes Decyzia
B 2023-01-09 1.2023K)EGaz VAT 1/GAZ/ Caternasty Ojciec Status  praygotowana ~
2023-01-09 1.2023 KJE GazWaT 1/6470% Caternasty Ojciec Fodzaj  dowalny ~
2023-01-03 2.2023.k).2 GazwaTl .3 Dodatkowa Joanna — PO — P
T - . - . |_|dataed |2022-12-268 -~ | |_|datade |2023-01-09 -
| 202301-09  5.2023.K).1.Gaz VAT 4 Caterdziests Barbars i el b e L S
2023-01-09 72023.k) 4 GazwAT B Dwudriesta Janing \Wrigsek
2023-01-09 8.2023K)7.GazaT. 7 D ziezigty Stefan - —
20230109 & Diruga Helena BLY Rl
[Jdataod (19000101 | [Jdatado [1900-01-01 -~
¢ Rt el
Winioskodawea
Rejon  dowolny wr
Sposdb pkatnodci  dowalny e
[ pracownik £
Sortowanie
wedhug  daty ~ kolejnogé  roshaca e
B4 Ddswiez
1}»: Zaznacz wizystkie ﬂ Uzun decyzie '53": Przpgotu) decyzje Q Zatwierdz decyzie % Dorecz decyzje
Podalad decyzji windruk, seryjng Harmonhograrmy whydruk, listy Adresy E Zarmkhij

W tym miejscu pojawiag si¢ wszystkie utworzone przez uzytkownika decyzje, zgodnie z
kryteriami wyboru, jakie zostaly programowi narzucone z prawej strony okna.

W celu dokonania operacji zbiorowej na wybranej grupie decyzji, korzystamy z ikon
znajdujacych sie w dolnej czesci okna.
1’_—,:» Zazhacz wazystkis ﬂ Uzur decyzie 'fj’:’ Przygotuj decyzje O Zatwierd? decyzie % Darecz decyzje

Podalad decyziji Whedruk zerping Harmanogramy Whdruk listy Adresy E Zamknij

UWAGA!!
Ikona Przygotuj decyzje pozwala na wybranie i uzupelnienie szablonu decyzji,
NIE ZAKLADA JEDNAK ZDARZENIA!!!
W celu wykorzystania tej funkcji, nalezy mie¢ zalozone zdarzenie pod wnioskiem!
Funkcja pozwalajaca na ,,hurtowe” zalozenie zdarzen pod wnioskami, ktére maja status
ROZPATRZONY, znajduje si¢ pod oknem Whnioski — Lista wnioskéw.
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12. WNIOSKI — LISTA WNIOSKOW (ZESTAWIENIA GRUPOWE)

W przypadku duzej ilosci wnioskow uzytkownik ma mozliwo$¢ zautomatyzowania pracy
poprzez wykorzystanie operacji grupowych, takich jak: grupowe tworzenie zdarzen, grupowe
przygotowanie decyzji, zmiang $wiadczeniobiorcy i zmiang terminu wyptaty. W celu
skorzystania z ww. funkcji, nalezy w glownym menu programu wybra¢ pozycje Wnioski —
Lista wnioskow:

= Aurora - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik : Administrator systernu)

System  Dane Stownik  Wnioski  Decyzie Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia Pomoc

n I@ @ Whioskodawcy i wnioski

Na ekranie pojawi si¢ okno ,,WWnioski 0 wyptate refundacji podatku VAT”:

Whnioski o wyplate refundacji podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych *
Lizta whioskdw [ wybranypch : 0] Krpteria wyboru
W riczelk,
Data Nurner whiozku wininskodawca Statuz | dowolny v
1 AEERNEI 1G4S 20234/ S hocadw Czternasty Qjciec [B . S F—
1 2023007 7 Diziesiaty Stefan [7 | |dataod |2022-12-26 -~ | [_|datado [2023-01-03 -~
2023-01-09 2 Czternasty Qjciec [B A oo
I 2023-01-09 4 Czterdziesta Barbara [1 Rejon  dowalny »
2023-01-09 B Dwudziesta Janing [4 _ 0 == 0 .
20230109 3 Dodatkows Joanna [2 15 el e =) OlEame -
20230109 § Druga Helena [3 — .
[ pracownik, &
2023-01-09 2 Dodatkowa Joahna [2
¢ [J osoba &
Sortowanie
wedhug  daty v kolgjnogé  rozhaca v
[ whioski z cabkowityrm potraceniem E?E Odéwiez
1‘_?: Zaznacz wszystkie Ubwdrz decyzje @ Metryka sprawy Zrier termin Wipdrk listy E Zanmk.nij

W tym miejscu okreslamy, jaki zakres wnioskow ma by¢ wziety pod uwage, a nastepnie
klikamy ikon¢ Odswiez. W oknie z lewej strony pojawig si¢ wyselekcjonowane wnioski,
ktorych liste mozemy np. wydrukowac lub utworzy¢ dla wybranych wnioskéw decyzje (jezeli
takowa nie byta przygotowana na wniosku).
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13. WYPLATY

W celu przygotowania listy wyptat, wybieramy z menu gtownego pozycjc Wyplaty —
Wyplata refundacji kwoty podatku VAT:

== Aurora - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik : Administrator systemu]

Systern  Dane  Stownik  Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia  Pomoc

u S % @ Whyptata refundaciji kwoty podatku VAT
(= 8
_ Przelew bankowy

Zmiana terminu wyptaty

Lista windykacji nienaleznie pobranych swiadczen

Lista innych potracen

Na ekranie pojawi si¢ glowne okno list wyptat:

Listy wyptat refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych x
| Hurmner hizty Mieziac swiadczenia [ ata wypkaty Statuz Sortuj wg
BEAZNMAT OP52023 2023-03 2023-03-31 [planowana) przygotowana daty wypkaty -
4 Gas VAT OP52023 202302 2023-02-12 [planowana) zatwierdzona I kolejhost
] [ 3 B.GAZ VAT OPS2023 2023-m 2023-01-31 [planowana) praygotawana malgjgoa
[ AGAZ VAT OP52023 20230 2023-01-25 [planowana) zatwierdzona Li B
1sta razem :
2642 VAT OP52023 20230 2023-01-20 wypkacona 178712 2+
0,00 zt
5?': Krgtena wyboru
(3 Utwdirz Jiste Przygotu & Zatwierd: ﬂ Usur liste [ Edvtuj date wypkaty i opis Zestawienis
Paozycie listy wypkat S artuj wg
Imig i nazwizko Famota wupkaty (2] Statug . wyptata przelevem nazwizka —
| 3 Czterdziesta Barbara £91.78 prapgotowana D wypkata w kasie e

IESERESEITEEET R e | | [ weetapzekezen o

Dodatkowa Joanna 205,32 prapgotowana

e = - 00 Unzglea pozyee sty
DiseSican s e T etz

ﬂ Uzun pozycie

Przelewy Lista przelewdw % Wipkaty w kazie Przek.azy Lizta przekazdm Poczta - wyphata

B zZamkrii

W tym miejscu mozemy, korzystajac z dostgpnych kryteriow, utworzy¢ liste wyptat na
okreslony miesigc, termin i Sposob wyptaty, czy rejon.
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LISTY WYPLAT

W celu przygotowania nowej listy wyptat, wybieramy ikone Utwoérz liste. Na ekranie pojawi
si¢ dodatkowe okno, w ktorym okreslamy miesigc wyptlaty, planowang dat¢ wyptaty oraz
sposOb wyplaty:

Mowa lista wypat >

Lista wypkat za miesiac  styczen w 2023 % Planowana data wypkaty [EIEE-01-15 -~
Mumer listy wypkat  B.GAZ VAT OFS2023

K.teria . .
Spostb wypkaty T errmin wippkaty wg whiozku
0 dowalry () w kasie dowaliy o
() przelewem bankovem () przekazem pocztowym [ Dsoby - karty bankomatowe
Rejon  dowolny b
Decyzia

[Jdatacd [1900-01-01 ~| [Jdatado [1900-01-01 -~

Statuz  dowalny e

Wihiozek
[ ] data ztozenia od |1900-01-01 | [ data ztozenia do |1900-01-01 -

Podziat wa nazwisk

nazwizka od litery A&~ dolteny =2 -

Opiz

0K & Anulj

Okno ,,nowa lista wyptat” pozwala uzytkownikowi na stworzenie listy wyptat z podziatem:

Q na sposob wyptaty
o narejony ustalone wczesniej w programie (ustalanie rejonow zostato opisane w

dziale PARAMETRY)
o naterminy planowanej wyptaty na wniosku
o wg nazwisk
W tym miejscu uzytkownik moze okresli¢ takze zakres dat, jakie obejmowaé¢ ma tworzona
lista wyplat:

0 podziat datg wystawienia decyzji
0 podziat datg ztozenia wniosku

Bardzo wazng czynnoscig podczas tworzenia listy wyptat, jest ustalenie planowanego terminu

wyplaty. Jezeli uzytkownik ustalit sobie date wyptaty $wiadczen na 15 dzien danego miesigca,
nalezy tg dat¢ podac¢ jako planowany termin wyptaty.
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UWAGAI!

Jezeli 15 dzien danego miesigca jest dniem wolnym od pracy, nalezy zwrdci¢ baczng uwage
na datg, jaka program przypisat wyptatom w danym miesigcu (np.: 15 stycznia 2023 r. jest
dniem wolnym od pracy, dlatego data wyptaty mogta wypas¢ na 13 stycznia 2022r lub na 16
stycznia 2023 — w zalezno$ci, jaka ,taktyke wyptaty” przyjat uzytkownik w opcji
PARAMETRY). W takim przypadku trzeba pamiectaé, ze planowany termin wyplaty to
odpowiednio 13 lub 16 stycznia 2023.

Ustalenie poprawnej daty wyptaty jest bardzo wazne dla poprawnosci przygotowania listy
wyptat. Podczas tworzenia list wyptat, program dokonuje sprawdzenia wszystkich
harmonograméw wyplat utworzonych do daty ,,planowanej” wyplaty i ,,wrzuca” na liste
wszystkie wyplaty refundacji podatku VAT, ktore mieszcza si¢ w przedziale DO
PLANOWANEJ DAY WYPLATY WLACZNIE i NIE ZOSTALY UMIESZCZONE
JUZ NA INNEJ LISCIE WYPLAT.

Np.:

UstaliliSmy dat¢ wyptaty na 15 dzien miesigca.
Refundacjom za miesigc styczen 2023 r. przypisano date 15 stycznia 2023 r. Poniewaz jest to
dzien wolny od pracy, program ustalit planowang dat¢ wyptaty na 16 stycznia 2023r

W przypadku, gdy uzytkownik wpisze, podczas tworzenia listy wyplat, date 15 stycznia
jako planowany termin wyplaty, moze si¢ okazac, ze na liScie nie pojawi si¢ zaden
$wiadczeniobiorcal!!

Baczng uwage nalezy takze zwroci¢c w przypadku, gdy ustalimy wiecej, niz jedng datg
planowanej wyptaty. Listy nalezy zaktada¢ chronologicznie.
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Program umozliwia takze ,,zbiorowa” zmiane¢ terminu planowanej wyptaty, przed zatozeniem
listy. W tym celu wybieramy pozycje Wyplaty w glownym menu programu, a nastgpnie
pozycje Zmiana terminu wyplaty:

== Aurora - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik : Administrator systemu]

Systern  Dane Sownik  Wnioski Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia  Emp@tia  Pomoc

“ I@ @ @ @ @ TR S TR S TR R ST L

Przelew bankowy

mﬁﬁ*
Lista windykacji nienaleznie pobranych swiadczen

Lista innych potracen

Po wybraniu tej opcji, na ekranie pojawi si¢ okno Zmiana terminu wypftaty:

Zmiana terminu wyptaty >
Swiadczeniom za miesiac styczer w2023 % o planowarnym terminie wepkaty wodnic 20230113 -
termin wyphaty prevpada na  dowalny - dzief miesigoa zmienic ken termin na dzier  |EIEE-01-20 -~

£mieti kermin H Zamknij

W tym miejscu wybieramy miesigc, dla ktoérego zmieniamy planowany termin wyptaty,
wskazujemy obecnie obowigzujacy na wnioskach ,,planowany” termin wyplaty, a nastepnie

ustalamy nowy termin i wybieramy ikon¢ Zmien termin. Program zapyta uzytkownika o
potwierdzenie tej zmiany.

Potwierdzenie
0 Czy na pewnao zmienié termin wyptaty 7

Tak k Mie

Potwierdzenie zmiany spowoduje zmiane¢ terminu wyplaty dla wszystkich swiadczen
»przyporzadkowanych” do 13 stycznia 2023r na 20 stycznia 2023r.
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Po zatwierdzeniu danych wyptaty refundacji podatku VAT, lista zostanie dodana do
glownego okna list wyplat:

Listy wyptat refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych >
i MHurner lizty Miesiac fwiadczenia D ata wypkaty Status Sortuj wg
BGAZ VAT, OPS2023 202303 2023-03-31 [planowana) preygotowana daty wypkaty ™
4. GA7 VAT, OPS2023 202302 2023-02-12 [planawana) zatwierdzona I kolejhosc
Il B.GAZ WAT, OPS2023 2023-M 2023-01-21 [planowana) praygotorana malejgea v
[ 3GAZ VAT, OPS2023 2023-M 2023-01-25 [planawana) zatwierdzona Li B
ista razem :
2GAZ VAT OPS2023 2023-M 2023-Mm-20 wypkacona 178712 2+
0,00 zk

5”: Kroteria wyboru

[ Utwdrz Jiste Przygotu & Zatwierd: ﬂ- U sur liste [ Edytuj date wypkaty i opis Zestawienis
Pozycie listy wypkat S artu wg
Imig | nazwizko Kwota wypkaty (24 Statuz . wypkata przelewem R >
|} Coterdziesta Barbara £91.78 przygatoreana D wypkata w kasie kolejnosc
IESERENEEEN S DN | [ wwerataprekazem o
Dodatkowa Joanna 208,32 prapgatonana O
Dwiosadaivs 5 oo - Unagectt oo by
DS N N

ﬂ- Uzuf pozycie

Przelewy Lizta przelewm I% Weopkaty w kasie Przekazy Lizta przekazim Poczta - vappkata

B zarkrii

W ten sposOb zapisana lista przybiera status Przygotowana i w kazdej chwili mozemy ja
jeszcze usung¢ lub zmienic.

W przypadku dokonania jakichkolwiek zmian w programie (np. dodano nowy wniosek, juz
po utworzeniu listy wyptat na dany miesigc) wybieramy ikong¢ Przygotuj. Program ponownie
sprawdzi dane w programie i uzupehni liste o brakujacych $wiadczeniobiorcow.

W oknie Pozycje listy wyplat znajduja si¢ nazwiska swiadczeniobiorcow, uprawnionych do
wyptaty refundacji w danym miesigcu. List¢ ta uzytkownik moze modyfikowaé poprzez
usuwanie pozycji z nazwiskiem konkretnego $wiadczeniobiorcy.

UWAGA!!
Usuniecie z listy $§wiadczeniobiorcy uprawnionego do wyplaty w danym miesiacu
rozliczeniowym spowoduje automatyczny powrét danej pozycji na harmonogram na
wniosku i umozliwi przesuniecie niewyplaconej kwoty refundacji na nastepng tworzong
liste wyplat.
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Kolejnym krokiem, po przygotowaniu listy wyplat, bedzie jej zatwierdzenie poprzez ikong
Zatwierdz. Zatwierdzong do wyplaty liste MOZNA JESZCZE OTWORZY(C!!!

Listy wyptat refundaciji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych

i Murner lizty Miegias fwiadczenia [rata wypkaty Status
hEASMAT OPS2023 2023-03 2023-03-31 [planowana) preygotovwana
4 Gas VAT OP52023 2023-02 2023-02-12 [planowana) zatwierdzona
] » E. G AT OP52023 2023-M 2023-01-31 [planowana) praygotowana I
[ 3GAZ VAT OP52023 2023-M 2023-01-25 [planowana) zatwierdzona
2GAZNAT. OPS2023 2023-M 2023-0-20 wyptacona

[ Edvtuj date wypkaty i opis

(3 Utwdirz Jiste Praygatuj ﬂ Waun liste

Paozycie listy wypkat

Imig i nazwizko Famota wupkaty (2] Statug . wyptata przelevem
| d Caterdziesta Barbara £91.78 praygotowana D wypkata w kasie

Dodatkowa Joanna 205,32

. wypkata przek.azem

przygotowana

" Polwierd? wyptate

ﬂ Uzun pozycie

@ Wiupkaty w kazie Przek.azy Lizta preek.azdm

Lizta przelewdw

Przelewy

>
Sartuj wg
daty wypkaty W
kolejnogd

malejgca v

Lista razem :
178712 2
0.00 2t

’f': Krgtena wyboru
Zestawienis

Sartuj wg
nazwizka w
kalejnogé

rEngca b

[ Uwzgledni pozycie listy
wypkat rdwne zero

Poczta - wyphata

B zamkrii

Przed zatwierdzeniem listy, program poprosi uzytkownika o potwierdzenie wykonywanej na

liscie wyptat operacji:
Potwierdzenie

Zatwierdzic liste wyptat refundacji kwoty podatku VAT
wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw
gazowych za miesiac 2023-01, planowana data wyptaty
202301-31 7

Tak Mig
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Jezeli jesteSmy juz pewni, ze lista wyptat refundacji podatku VAT jest juz ostateczna, nalezy
ja skierowa¢ do wyptaty poprzez ikong Wyplaé. ,,Wyplacenie” listy zamyka mozliwos¢
dokonania na niej jakichkolwiek zmian!!!

Listy wyptat refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujace) dostarczenie paliw gazowych >
i MHurner lizty Miesiac fwiadczenia Data wypkaty Status Sortuj wg
B GAZ VAT, OPS2023 202303 2023-03-31 [planowana) przygotowana daty wypkaty -
4. GAZ VAT, OPS2023 202302 2023-02-12 [planawana) zatwierdzona I kolgjrodd
Il B GAZ VAT, OPS2023 2023-M 2023-01-21 [planawana) zatwierdzona malejgca
[ 3GASNMAT, OPS2023 2023-M 2023-01-25 [planowana) zatwierdzona Li A
ista razem :
2647 VAT OPS2023 2023-m 2023-01-20 wopkacona 178712 2+

0,00 2+

5”} Kryteria wyboru

[ Utwdiz Jiste o Obwdrz % Wiopkac h_‘ @ Anuluj liste H Edytuj date wypkaty i opis Zestawienis

Pozycie listy wypkat Sortuj g
Imig i nazwizko Kwota wypkaty (24 Statuz . wyphata przelewen T "
591,78 zabwierdzona D wypkata w kazie kolejnosé

. wypkata przekazem toshaca v

[ Uwzgledni pozycie listy

" Potwierd? wyphate A e

ﬁ Uzuf pozycie

Przelewy Ligta praelewdm @ wopkaty wokasie Przekazy Lizta przekazdm Poczta - wipkata

B Zamkei

Przed zatwierdzeniem listy do wyptaty, program widocznym na ekranie komunikatem
poinformuje uzytkownika o konsekwencjach wyptacenia listy oraz zapyta, czy zaznaczong
liste na pewno wyptacic:

Potwierdzenie

I UWaGA ! Wyptacenie listy jest operagja nieodwracalna,

powinno zostad wykonane po faktycznym przekazaniu listy do
realizacji | Wyptacic liste wyptat refundacji kwoty podatku VAT
wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw
gazowych za miesiac 2023-01, planowana wyptata 2023-01-31
7

r

Poprosi takze 0 ostateczne potwierdzenie daty wyptaty listy:

Dzien wyplaty X

Bl ¥ stpczeh w2023 3

@ Arnal
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Status konkretnej listy wyptat bedzie widoczny w gtéwnym oknie wyptat:

Listy wyptat refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych

i MHurner lizty Miesiac fwiadczenia D ata wypkaty Status
B GAZ VAT, OPS2023 202303 2023-03-21 [planawana) praygotovana
4. GA7 VAT, OPS2023 202302 2023-02-12 [planawana) zatwierdzona
. P BGAZVAT. DP52023 2023-01 2023-01-31 W I
[ 3GAZ VAT, OPS2023 2023-M 2023-01-25 [planawana) zatwierdzona
2GAZ VAT OPS2023 2023-M 2023-Mm-20 wypkacona
[ Utwdrz Jiste &7 Obtwdrz @ Wopkad @ Anuluj liste H Edytuj date wypkaty i opis
Pozycie listy wypkat
Imig | nazwizko Kwota wypkaty (24 Statuz . wypkata przelewem

zta Barbara

D wypkata w kazie
. wypkata przekazem

| A Caterdz

£91.78 w realizacji

Dodatkowa Joanna 208,32 w realizacji

" Potwierd? wyptate
@ Zmier date wypkaty

‘@- Uzuf pozycie

Przekazy Lizta przekazim

I% Weopkaty w kasie

Przelewy Lizta przelewm

*
Sortuj wg
daty wypkaty -
kolejnogc

malejgca

Lista razem :
178712 2
0,00 zk

5”: Kroteria wyboru
Zestawienis

Sortu) wg
nazwiska ~
kolejnose

rEngqca S

[ Uwzgledni pozycie listy
wypkat rowne zero

Poczta - vappkata

B zarkrii

Kolejnym krokiem, po wyptaceniu

listy, bedzie potwierdzenie wyptat konkretnym

swiadczeniobiorcom. W tym celu pod$wietlamy interesujaca nas liste, a nastepnie wybieramy

ikong Potwierdz wyplate:

Listy wyptat refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych

| Hurmner hizty Mieziac swiadczenia [ ata wypkaty Statuz
R GAZ VAT OP52023 2023-03 2023-03-31 [planowana) przygotovana
4 Gas VAT OP52023 202302 2023-02-12 [planowana) zatwierdzona
L B.GAZ WAT. OPS2023 2023-01 2023-01-31 wopkacona I
[ AGAZ VAT OP52023 20230 2023-01-25 [planowana) zatwierdzona
2642 VAT OP52023 20230 2023-01-20 wypkacona
(3 Utwdirz Jiste & Otwdrz (‘E‘} Wophad @ Anwluj liste H Edytuj date wypkaty i opis
Paozycie listy wypkat
Imig i nazwizko Famota wupkaty (2] Statug . wyptata przelevem

D wypkata w kasie
. wypkata przek.azem

w realizaci

[ " Polwierd? wyptate
@ Zrnieri date wypkaty

ﬂ Uzun pozycie

Przek.azy Lizta przekazdm

% Wipkaty w kazie

Przelewy Lista przelewdw

Sartuj wg

daty wypkaty W
kolegjnogd

malejgca v

Lista razem :

178712z
0.00 z+

5?': Krgtena wyboru
Zestawienis

Sartuj wg
nazwizka w
kalejnogé

rEngca b

[ Uwzgledni pozycie listy
wypkat rdwne zero

Poczta - wyphata

B zZamkrii
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Po wybraniu ikony POTWIERDZ WYPELATE, na ekranie pojawi si¢ dodatkowe okno.

Hurner lizty Miezige swiadczenia [ ata wypkaty Statuz Sortuj wg
I
R GAZ VAT, OPS2023 2023-03 2023-03-21 [planowana) przygotowana daty wypkaty ™
4G WAT, OPS2023 2023-02 2023-02-12 [planowana) zatwierdzona I kolgjnoic
Il E.GAZ VAT, OP52023 20230 2023-01-31 ypkacon malgjgoca
| Potwierdzenie wyplaty pozycji na liscie wyplat X fem:
| 2z
Pobwierdzenie dotpczy Wwinpkate
O cabej sty O zreslizowano —
t b
a1 () riie zrealizowano - przekazac do ponowne] vyphaty et o
- O sktusine] pozyeii () rie zrealizowann - nie wypkacad ponowhie 2E§tawienie
" 0K & Al
I | EZWIEED Il TR presEEn " hazwizska v

E wupkata w kazie g
. wypkata preekazem PSEEE :

| d Caterdziesta Barbara

Diodatkowa Joanna

l [ Uwzglednij pozycie listy

[ " Potwierd? vypkats wypkat rowne zero

@ Zmien date wypkaky

ﬁ Uzuh pozycie

PBraelewy Lizta przelewdm % Wopkaty w kasie Przekazy Ligta przek.azdm Poczta - vapplata

B Zamkni

W tym miejscu zaznaczymy, czy potwierdzenie dotyczy catej listy, czy konkretnego
(zaznaczonego wczesniej) $wiadczeniobiorcy, oraz czy wyplate zrealizowano, czy tez nie.
W przypadku wyptat niezrealizowanych, nalezy zaznaczy¢, czy kwota niewyptaconego
swiadczenia ma zostaé ujeta przy tworzeniu nastgpnej listy, czy tez nie.

Listy wyptat refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujace) dostarczenie paliw gazowych X
i Murner lizty Miggiae fwiadczenia [rata wypkaty Statug Sortuj wg
B GAZ VAT OPS2023 202303 2023-03-31 [planowana) prygotowana daty wypbaty ~
4 GAZ VAT DP52023 202302 2023-02-12 [planowana) zatwierdzona | kalejnosdé
, P BGAZVAT OPS2023 20230 2023031 N malsjgca -
[ 3GAZ VAT OP52023 2023-M 2023-01-25 [planowana) zatwierdzona Li B
1sta razem :
2642 VAT OP52023 20230 2023-01-20 wypkacona 178712 2+
178712 2
’f': Krgtena wyboru
[y Utwedrz Jiste & Otwdrz (3 wiupkad @ Al liste H E dytuj date wypkaty i opis Zestawienie
Paozycie listy wypkat S artuj wg
Imig i nazwizkao Kawota wopkaty (24 Statuz . wypkata przelewemn e —_— e
| d Caterdziesta Barbara £91.78 zrealizowana D wypkata w kazie E—

Dodatkowa Joanna 205,32 zrealizowana

Dt i M O S B || [ oo v | Uiy
|  Potwierd? wyphate | wypkat rdwne zero

. wypkata przek.azem s

Dasisslanna DAk sk | (IO
% ﬂ Uzun pozycie
Przelewy Lista przelewdw % Wipkaty w kazie Przek.azy Lizta przekazdm Poczta - wyphata

B zZamkrii




Potwierdzenie wyplat jest czynnos$cig bardzo wazna, gdyz ma ona wplyw na tworzone w
programie zestawienia oraz ewentualne sprawozdania i zbiory centralne.

Z prawej strony okna list wyptat znajduja si¢ kwoty okreslajace ,,wartos¢” danej listy:
- kwota na czarno to suma wszystkich pozycji umieszczonych na liscie wyptat
- kwota na zielono to suma wszystkich pozycji wyptaconych na liscie wyptat

Listy wyptat refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych >
| Mumer listy Mieziac swiadczenia Data wypkaty Status Sartuj wg
A.GEAZMAT OPS2023 2023-03 2023-03-31 [planawana) przygatoveana daty wypkaty -
4 GAZ VAT, OPS52023 2023-02 2023-02-12 [planowana) zatwisrdzana I kolgjnose
1|} B.GAZWAT OPS2023 2023-m 2023-01-31 kA malejgoa
[ AGAZNMAT, OPS2023 2023-m 2023-01-25 [planowana) zatwierdzona Li )
1sta razem :
2 GEAZNMAT OPS2023 2023-01 2023-01-20 wwpkacona 178712 z+
178712 =
ﬂ Forytena wyboru
[ Ubwidrz liste Otwidrz wiopkad @ B liste E dytuj date vappkaty i opis Zestawishis
Pazycie lizty wypkat Sortuj wg
Lmig i nazwisko kwota wwpkaty [24] Status . wypkata DTZE|E.WE|T| reRmEE —
Czterdziest 691.78 Zrealizowana |:| wypkata w kasie T
[ESEEETEEER S R | | [ verata preskazem ——

Dwuddestadanina 15509 aedleowana | o2 0 Wbl smefe oy
| o Potwierds vyptate | wippkat rdwne zero
Dowigalamna B0 kom0 o

‘@ Uzuf pozycie

Przelewm Lizta przelewow I% Wiupkaty w kaszie Przekazy Ligta przekazow Poczta - vapplata

B Zarkni

Jezeli kwota ,,czarna” jest identyczna jak kwota ,,zielona” oznacza to, ze wszystkie osoby z
danej listy wyptat zostaly wyptacone — zrealizowane. Jezeli na liscie wyptat bedzie osoba,
ktora np. nie odebrata §wiadczen i przechodzg one na nastepna liste wyptat, wtedy kwoty te
beda si¢ r6zni¢:

Listy wyptat refundacji kwoty podatku VAT wynikajace] z faktury dokurnentujacej dostarczenie paliw gazowych >
/ Murmer listy Miesige fwiadczenia D ata wypkaty Status Sortuj wa
BGAZ VAT OPS2023 2023-02 2023-03-21 [planowata) praygotowmana daty wiyphaty ~
4. GAZ AT, 0P5S2023 2023-02 2023-02-12 [planowana) zatwierdzona I kolejnoic
IBIL: B GAZNWAT. OPS2023 2023-m 2023-01-31 3 malejgoa
[ AGEAZNMAT. OPS2023 2023-m 2023-01-25 [planowana) Li :
1zta razem :
2GAZ VAT OPS52023 2023-m 2023-01-20 wypltacona 178712 2t
1 125.71 =
fj’t K.ruteria wyboru
[ Ubwdrz liste Otwdrz wiupkad @ Anuluj liste E dutuj date wypkaty | opis Zestawienis
Fozucie lizty wyplat Sarnd o
|miie i nazwisko Kivota wypkaty (2] Status - wppkata przelewsm nazwiska —
Czterdziesta Barbara E91.72 zrealizowana I:l wypkata w kazie e
[EERETEEE e S | [ vrrata praskazem osnaca
Dodatkowa Joanna 205,32 nigzrealizovwana

f e 7 | Uwezaglednij pozpcie listy
| 7 Pobwierds vyprste | waypkat réwhne zero

ﬁ Uz pozycie

Przelewm Lizsta przelewdw 1@ wiupkaty w kazie Przekazy Lizta przekazdw Foczta - wypkata

B zZarkrii

Do sprawozdan i zestawien pobierana jest kwota ,zielona” z listy wyplat, czyli pozycje
faktycznie wyplacone.
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Do konkretnej listy wyptat mozemy przygotowa¢ Zestawienie:

| Hurmner hizty Mieziac swiadczenia [ ata wypkaty Statuz Sortuj wg
BEAZNMAT OP52023 2023-03 2023-03-31 [planowana) przygotowana daty wypkaty -
4GS VAT OPS52023 202302 2023-02-12 [planowana) zatwierdzona I kolejhost
L B.GAZ WAT. OPS2023 2023-01 2023-01-31 L malgjgoa
¥ !
[ 308 Lista wyptat zestawienie X B Lista razem :
] . . X . L i B 178712 2+
[C] Zestawienie w formie paskdw [ Uwzglednij pozycie listy wypkat wne zem 1125.71 =
[[] Zestawienie z uwzglednieniem potraconych $wiadczed Y .
2 Krpteria wpboru
[ wivbrarw bank “wiubdr banku _
(3 Utwdrz e wopkaty | opis Zestawienis [
| Dirukwy Zapizz dao pliku H Zambnij
Pozycie listy. Sortuj wg
Imig i hazwizko [ Kwota wypkaty [zk]l Statug | | . wyptata przelevem nazwizka —
Czterdziesta B arbara E91.78 zrealizowana D wypkata w kazie e
ISR EEEN D AN | [ werstapruskaem
Dodatkowa Joanna 205,32 niezrealizowana O
L. Uwzgledni| pozycie hsty
' Potwierd? wyphats wypkat rdwne zero
ﬂ Uzun pozycie
Przelewy Lista przelewdw % Wipkaty w kazie Przek.azy Lizta przekazdm Poczta - wyphata
B zZamkrii
Standardowe:

Gminny Osrodek Pomocy Spoleczne]w Skoczowie

Lista wyptat refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej
dostarczenie paliw gazowych numer 6.GAZ.VAT..OPS2023 wy ptacona w dniu 2023-01-31

L Nazvisko i imie Refundacja Razem [zf)
? : podatek VAT (zf) w tym
od=setki

1 |Czterdziesta Barbara

K 69178 691,78

2 [cat Ojci

o |- HtEmasty Ojciee 155,78 155,78

:'L Dodatkowa Joanna 20534 205,32

;F' Dwudziesta Janina 155,08 155,09

5 |Dziesigty Stefa

N 456,09 456,00

& |Dzieviata Jani

- ziewiata Janina 123.06 123,06
Razem: 178714 1787,12

100



W formie paskow:
Lista wyptat zestawienie >
Zestawienie w fomie paskdw || Uwzglednij pozycie listy wypkat réwne zera

[ Zestawienie z uwzglednieniern potraconych éwiadczer

[ wivbrany bank: winbir barku

Dok Fapizz do pliku E £ armnk.rij

L Mazwisko i imig Refundacja Razem (zi)
’ ) podatek VAT (zh wtym
odsetki
1 |Czterdziesta Barbara
K 691,78 691,78
0,00
L Nazwigko i imie Refundacia Razem (zi)
’ ) podatek WAT (zH w tym
odsetki
2 |Czternasty Qjciec
FE 155,78 155,78
0,00
L Nazwizko i imig Refundacia Razem (zi)
i ) podatek VAT () w tym
odsetki
3 |Dodatkowa Joanna
K 205,34 205,32
-0,02
Nazwisko i imig Refundacja Razem (zi)
N ) podatek WAT (zh w tym
odsetki
4 |Dwudziesta Janina
PP 155,09 155,09
0,00
Nazwisko i imig Refundacja Razem (z)
? ) podatek VAT (zH wtym
odsetki
5 [Dziesigty Stefan
PP 456,09 456,00
0,00
Mazwisko i imig Refundacja Razem (zi)
N ) podatek VAT (zh wtym
odsetki
§ |Dziewigta Janina
Pe 123,08 123,06
0,00
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List¢ wyptat mozna takze zapisa¢ do pliku, np. w celu zaimportowania ww. listy w programie
kasowym lub ksiegowym.

Lista wyptat zestawienie >
B Zestawienie w formie pazkéw [ Uwzglednij pozycie listy wypkat réwne zero

[ Zestawienie z uwzglednieniern potraconych éwiadczer

[ "wwbrary bank Wwinhdr banku

Dok [ Zapizz do pliku % E £ armnk.rij

Wybdr rodzaju pliku >
Rodzaj pliku
zestawienie petne e |

zestawienie pebne
zestawienie k.

ekzport listy do kagy k
2 Zapisz plik ... *
J “ » v > Ten komputer » O5(C:) > Pliki programow (x88) » INFO-R > Aurora w &) Przeszukaj: Aurora el
Organizuj = MNowy folder = - (7]
v [ Ten komputer Mazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
> E Dokumenty BAZA 2023-01-07 12:25 Folder plikéw
) 3 o Muzyka Dokumentacja 2023-01-06 17:15 Folder plikdw
> PN Obrazy Empatia 2023-01-06 17:15 Folder plikéw
20070107 11456 b
5 * Pobrane Import 2023-01-07 11:56 Folder plikéw
N Pulpit Kopia 2023-01-07 12:25 Folder plikéw
Li i 2023-01-06 17:15 Folder plikéw
5 u Wideo ICencja older plikow
- li at 2023-01-09 18:32 Folder plikéw
> =05 (C) = B !
Szablon L\\s 2023-01-08 1656 Folder plikéw
> __ Biblioteki
Kml 2023-01-06 17:15 Folder plikéw
o
MNazwa pliku: | lista -
Zapisz jako typ:  Pliki tekstowe (*.txt) ~

Eksport danych )4

o Zakonczono tworzenie pliku,

102



Wyplaty w kasie — mozliwos¢ ustalenia dla kazdej pozycji na liscie innej daty wyplaty
(pobrania w kasie)

Program umozliwia, w przypadku listy do kasy, ustalenie odrgbnych dat wyptaty (pobrania w
kasie) dla kazdej z pozycji na liscie wyptat z osobna —stuzy do tego ikona Zmien dat¢ wyptaty:

Listy wyptat refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych >
i MHurner lizty Miesiac fwiadczenia D ata wypkaty Status Sortuj wg
BGAZ VAT, OPS2023 202303 2023-03-31 [planowana) przygotowana daty wypkaty ™
4. GAZ VAT, OPS2023 202302 2023-02-12 [planawana) zatwierdzona I kolgjrodd
Il B.GAZ WAT. OP52023 2023-m 202301-A C malejgca
[ 3GAZ VAT, OPS2023 2023-M 2023-01-25 [planawana) zatwierdzona Li B
ista razem :
2GAZ VAT OPS2023 2023-M 2023-Mm-20 wypkacona 178712 2+
178712 24
5”: Kroteria wyboru
[ Utwdrz Jiste &7 Obtwdrz @ Wopkad @ Anuluj liste H Edytuj date wypkaty i opis Zestawienis
Pozycie listy wypkat S artu wg
Imig | nazwizko Kwota wypkaty (24 Statuz . wypkata przelewem R >
b3 a |:| wypkata w kazie bl e
IEEEREEEC I NSEEEENN | | [O wwerataprzekazem oo

Dodatkows Joanna 205,32 zrealizowana

" Pobwierd? wyptate
[ ﬂ Zmier date wypkaty

ﬁ Uzuf pozycie

[ Uwzgledni pozycie listy
wypkat rowne zero

Przelewy Ligta praelewdm @ wopkaty wokasie Przekazy Lizta przekazdm Poczta - wipkata
B Zamkrii
5 ptat refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazow b4
urner sty IB513c dwiadczenia ata wyptaty tatus [
' M i Miesi dwiad H 0] I:l'}' 5 SD[tU| wg
BGAZ VAT, OPS2023 202303 2023-03-31 [planowana) preygotowana daty wypkaty ™
4. 57 VAT, OPS2023 202302 2023-02-12 [planawana) zatwierdzona I kolejhosc
J(» B.GAZ VAT, OPS52023 2023-0 2023-01-1 yphac malejgea
I Data wyplaty pozycji x ; Ejl:jllaggwana] zatw;rdznna Lista razem :
b pracona 178712 2
~ | Data 20230131 |~ W 0K & srui 178712 z
styczen 2023 g fj": Kroteria wyboru
pon.  wt sr czw.  pt. sob. niedz
(3 Utwdrz Ji 26 27 28 29 30 31 1 Rl liste H E dytuj date wppkaty | opiz Zeztamienie
4 5 ] 7 8
Pozycie listy 12 13 14 15 Sortuj wg
19 20 21 22 . wypkata przelewem .
26 a7 28 29 nazwiska hd
> 2 3y 4 s [ wwpkataw kasie kolejnogs
[ Di¢ 2023-01-09 [ wwptata praekazem snaca
Dradatk.owea TEaTS |} regliZomana

M Usun pozvcie

Lizta przelewm I% Weopkaty w kasie Przekazy

Przelewy
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Lizta przekazim

[ Uwzglednil pozycie listy
wypkat rowne zero

Poczta - vappkata

B zarkrii



14. WYDRUK PRZELEWOW, PRZEKAZOW POCZTOWYCH,
PASKOW

Po utworzeniu listy wyptat, b¢dzie ona widoczna w goérnym oknie wraz z datg Wyptaty oraz

statusem listy:

Listy wyptat refundacji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych

i MHurner lizty Miesiac fwiadczenia D ata wypkaty Status
B GAZ VAT, OPS2023 202303 2023-03-21 [planawana) praygotovana
4. GA7 VAT, OPS2023 202302 2023-02-12 [planawana) zatwierdzona
Il B.GAZ WAT. OP52023 20230 2023-01-1 wopkacona I
[ 3GAZ VAT, OPS2023 2023-M 2023-01-25 [planawana) zatwierdzona
2647 VAT OP52023 20230 2023-01-20 wopkacona
[ Utwdrz Jiste Otwidrz wiopkad @ Anlu lizte E dytuj date wppkaty | opiz
Pozycie listy wypkat
Imig | nazwizko Kwota wypkaty (24 Statuz . wypkata przelewem

Dodatkows Joanna

Przelewy

Lizta przelewm

I% Weopkaty w kasie

Przekazy

|:| wypkata w kazie
. wypkata przekazem

" Pobwierd? wyptate
ﬂ Zmier date wypkaty

‘@- Uzuf pozycie

Lizta przekazim

Sortuj wg
daty wypkaty
kolejnogc

malejgea

Lista razem :
178712 2
178712 2+

fj": Kroteria wyboru
Zestawienis

Sortu) wg
nazwiska
kolejnose

rEngqca S

[ Uwzgledni pozycie listy
wypkat rowne zero

Poczta - vappkata

B zarkrii

Kolor, jakim oznaczona jest lista (badz poszczegolne pozycje na liscie), bedzie podpowiadat
uzytkownikowi, jaki ustalono sposob wyptaty dla $wiadczeniobiorcow umieszczonych na

liscie.

Kolejng czynno$ciag po zatozeniu listy, bedzie przygotowanie zestawien wyptaconych
swiadczen dla przelewoéw, wyptaty w kasie i przekazow pocztowych. Po podswietleniu
interesujacej nas listy, wybieramy interesujace nas zestawienie (zbioréwke), korzystajac z
ikon znajdujacych si¢ na dole okna.

Przeleywy

Lizta przelewdw

% Wwiypkaty w kazie
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Frzekazy

Lizta przekazdw

Paoczta - wyphata

B Zamkrii



W przypadku wyptat w kasie, wybieramy ikone WYPLATY W KASIE, oraz wybieramy
zakres danych do zestawienia:

f Hurner lizty Miesiar swiadczenia D ata wypkaty Status Sortuj wg
5 GAZ VAT OPS2023 | Wyplaty w kasie v daty wwpkaty -
kolejnoge

4 GAZNAT. OPS2023

» E.GAZWAT .OPS2023 malejgca

Sortujwg  nazwiska ~ | kolejhodd  rosngca = - I

L}
| AGAZNVAT. OP52023 Podziak wa nazwisk Lista razem :
2GA2 AT OP52023 | hamwiskacodltery |2~ | dolitery |Z o 178712 2
178712 2

Lizta vaypkat refundacii kwoty podatku VAT wynikajace] 2 faktury
dokumentujace] doztarczenie palivw gazowych numer
E.GAZNAT. . OPS2023 za miesige stpczer 2023 vwplacona w dniu

fj‘t Krptenia wyboru

0y Utwdrz Jiste [ 2023-01-31 phaty i opis Zestawienie
Pozpcie listy wopkat . . . i
Sy 'I'J_pk_ - ' Rodzaj wedruku  lista wopkat w kasie [wai Sartuj wg
Imig | hazwisko . levem nazwizka e
N | Parametmy wydruku listy wopkat ]
S . . isie S
_ "'z przeniesienia’’ na kazdej stronie kolejnosc
"do przeniesienia’ na kazde| stronie kazem ro0sNgca ~
Dodatkovwa Joanna czedd finansown - mergtoniczna w podsurmowaniu () Ui o et
[hwudziesta Janina - [ pominad na wydruku numer dowodu osobistego anpkate — Wb:;%j IEE\EDEZ;I;IE 15ty
Dziegighy Stefan - |
Podglad Dk Specyfikacia _W}'D}’ab'
[2vcig

B zamkrii

defcomz2000kontraher ~ Zapizz plik

Lizta przelewaw @ wafuphaty l_aasie Przekazy

Przelewy Lizta przekazdw Pogzta - viwphata

B Zarmkrii

Gminny O Sodek Pomocy S potecznej w S koczowie

Lista wyptat refundaciji kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw
gazowych numer 6.GAZ VAT ..OPS2023 za miesiac styczen 2023 wypltacona w dniu 2023-01-31

Lp Imig i nazwisko, adres Nrdow os. Do wyptaty (zt) Cata Podpis
PESEL
1 EﬂirfszL&stq Barbara N 591 78
oczow ul. Dslkeka 12 9511029455459
3 Dodatkowa Joanna '
43-430 Skoczdw ul. Tarasow a4 95081013489 205,32
razem : 897,10
shownie : osiem set dziewieddziesiat siedem ziotych dziesied groszy
Sprawdzono pod wegledem menvtonycznym Klasyfikacja budzetova - ar

podpE sprawdzagoego

Sprawdzono pod wegledem Brmalnym i rachunkowym

podpE sprawdragoego

Wydatek zgodny = planem finansowym

Zatwierdzono na sume = 297 or __ 10
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Razem

Potracenia

Do waptaty

Wyplacono

Wptacono do banku

z8 po¥wit nr




W tym miejscu mozemy takze przygotowac potwierdzenia wyptaty:
Wyplaty w kasie >

Sortujwg  nazwizka ~  kolgjnogé rosngoca v I
Paodzial wa nazwisk,

nazwizka od litery p o dolieny 200 -

Lizta wypkat refundacii kwaty podatku VAT wynikajace] 2 fakiuy
dokumentujace|] dostarczenie palivw gazovech numer

B.GAZNMAT. OPS2023 za miesige styczen 2023 wpplacona w dniu

1 202301-3 P

Rodza) wpdruku | lista vepkat w kazie [wad - |

Parametry wypdn phat w kasie [wadr 1
"2 przeniesi dawiady vavpkaty [wzdr 1]

" ) dowady wypkaty [wzar 2] k
do RIZENIEE lista wypkat v kasie [wadr 2] _
czest finans| dowody wypkaty [wzsr 3] [pwaniu
I |__| pominac na wdruku numer dowodu ozobistego i
I Podglad Dok Specyfikacia
defcomz2000kontraher -~ Zapizz plk. E Zamkni |
DOWOD WYPLATY KW nr 1/ 6.GAZVAT..OP52023
Zz dnia 2023401-31
KO U
. Ma Wn
Czterdziesta Barbarma PESEL 85110845242 nrdowodu kasa konto
43-430 Sloczow ul. Delela 12
zZa co =t Numer
Refundacja kwoty podatku VAT 691,78
RAZEM 691,78
Stownie szescset dziewiecdriesiat jpden ziotych siedemdziesiat osiem groszy
Wiystw i Spraw dzil Fatw ierdzit Raport kasow v Kiw ote pow yZsza
B.GAZ. VAT.OPS2023 wypiaciem otzymatem
Poz. 1
DOWOD WYPEATY KW nr 2 | 6B.CGAZVAT..OP52023
Zz dnia 2023401-31
KOMU Ma W
Dodatkowa Joanna PESEL 25081012482 nrdowodu kasa Iu:-nnto
42420 Skoczdw ul. Tarasow a4
zZa co zt Numer
Refundacja kwoty podatku VAT 205,32
RAZEM 205,32
Stownie dwiescie piec ziotych trzydziesci dwa grosze
Wystw i Spraw dzd Zatw ierdzi Raport kasow y K ote pow yZsza
8.GAZ VAT.OPS2023 wyplaciem prep——
Poz. 2
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W przypadku przelewoéw bankowych, mozemy przygotowac list¢ (zbiorowke) do banku lub
plik do wczytania przelewow do programu  bankowego (przelewy przesylane droga
elektroniczng) — dla wszystkich przelewow przygotowanych w programie lub z podziatem na
konkretny bank:

Lista przelewdéw bankowych X
Sortujwa  nazwiska “  kolejrodé  rosnaca v
[ Wiybrany bank “Wiybdr banku Grupuj wg wybranego numeru rozliczenioweago banku

Refundacie kwoty podatku VAT wynikajace] z Faktury dokumentujgce) dostarczenie paliv gazowpch - lista
wypkat nr B.GAZ VAT, DPS2023 za miesige styczef 2023 wypkacona w dniu 2023-01-31 - przelewy
bankowe

Parametry widruku listy przelewdw bankowych

B "z preenizsienia” na kazdej stronie

B "do przeniesienia” na kazdej stonie

B et finanzown - memtoryczing w podsumowaniu
[ pominad na wydruku numer dowodu osobistego

Podglad Druku | |defocom2000kontraher ~ Eip Zapisz plik B zamkri

defoom2000kontrahen
defoom2000zlecenia

ELIXIRBGZ
Kontakt
korto+kwota
kontrahenci
MulitCashO mikran

Z tej listy mozna wybra¢ odpowiedni dla konkretnego banku format
przelewu elektronicznego, po czym zapisa¢ go do pliku, w celu
eksportu danych z listy do systemu bankowego.

Wydruk listy do banku:

Refundacje kwoty podaku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw
gazowych - lista wyplat nr 6.GAZ VAT..OP 52023 za miesiac styczen 2023 wyplacona wdniu 2023-01-
31 - przelewy bankowe

- . Numer Nr dowodu .
Lp Imig i nazwisko, adres Rachunek PESEL osobistego Kwota (zt)
Czternasty Ojciec 122233 4455 4444 F7IT7
43-430 Busko ul. Al Adans Mickiewioza 123 5599 0754 72041208220 155,78
FRAZEem : 155,78
stownie : sto pieédziesiat pieé zloty ch siedemdziesiat osiem groszy
Sprawdzono pod weglgdem menvtorycznym Klagyfikacja budzetova =t ar
dnia

podpE spraw dzagoego

Sprawdzono pod wegledem frmalnym i rachunkowsym

podpE spraw dzagoego

Wydatek zgodny z planem finansowam

Razem
dnia )
prery Potracenia
Zatwierdzono na sumg 2 185 gr T3 Do wyptaty
{slow niz : sto pietdz esiat pec zhotyoh sedemdziesit osiemgroszy
Wyplacono
do wyplaty z sumy 155 =4 78 gr Wptacono do banku

z8 pok wit nr
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Mozemy rowniez wydrukowaé gotowe druki przelewow bankowych.

Przelew bankowy - Qjciec Czternasty *
-] B = L 0O wszystkie

[ Eolorowe wypetrienie przelewdw () pojedyriczy

[ "wybrany bank Wubor banku (eakresod 0 = do 0O =

[ polu nazwa odbioncy umiescié adres

[C)% polu data, podpis umiedcic date biezaca

Podglad Druky B zamkni

Naked webog Ly
o jlel ile e C.z!t e_r.nla. s t_y

nua echonoy od.

F

Al by odaioney

292, 2.3.3, 4 4.5.5)14 44 4/7.7 7.7/ B.8/9 9/0.T.5/4

[y

udita

M PIL.H 1.5.5. /7.8

Polecerie przefeu § wopdats cobdooomwe

I
1
I
1
i
1
nrrachanlo esericdavey xrelew]) £ lopsta showniz (upkcta) = :
1/ 4 2 0/0/ 0 34/ 65/6/00/0/O 00 0 1.2 3 4 65 6 T 5 8 ; ,
na2ya ilecenldapzy ﬁ |
G m i . n . nly O 5. rlo dle k P olm el e y Slple tle 5
nxua 2leocnizdapsy od. .f_-, .
clz. n e j w S klo,clz ol w i e .
N b
Rielf un/ d a c jla p. e . d a t _klu VAT z fla P '
(=}
tybarm o, o
k t uw.rly z ' a pla. 1 i wla g.a .z o w, e !
i i
i [ ] I
| - o |
1 Mpkt= : i 1
! S |
. . » I
i L 1] ;
! piecgc.ATia | podpeE Y 12 ezericdaucy na o atnim bEnozee !
o A
Mickug w by
O j e ie e Cz t e r na s t y

n=na achoery e

i i
X i
' 2Pk rr rachunhu cdaianey '
: E 1 2 |2 2 3 3 4 45 5|4 4 4 4 7T TT7T 8 89 9% 07TS5 4 :
=
= waLta nota !
L g #[F PLMN |155 , 78 :
: -g-i_ nrach ik 2 esericdaney Girelen) fleunta shaannis (apteta) :
-1 4 2 000 3 456 00O0O0CO0CO0D041T 2 3 456 TS5 8 o
: E nEua 2leocnizdonoy E :
H TG minny O s r ode k P omoecy S pot e =,
: rd nZua lecenladanzy o, ; :
'C2le z n e j w S5k oczowie o
]

VB [pedkem £
'\f/R e f undac joa p o dat k u VAT z f a % !
. tuubem ec. .
! k t u r ¥ z a poa | i w a g a o we !
[ 1
' 6 :
! Oyt TN |
i (] |
1 3 a '
: Ll 1] ;
1 rieed, = L oA 17 eteriedancy nA o atm HERssee 1

1
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W przypadku przekazow pocztowych, wybieramy ikong

przygotowania listy na poczte:

Lista przekazow pocztowych

Sorfuj wg  nazwiska | kolgjnofd  rosnaca e

Refundacie kwaoty padatku WAT wonikajace] 2 faktun
dokumentujace] dostarczenie palivw gazowch - lizta wepkat nr
B.GAZMAT. OPS2023 za miesige styczen 2023 wyplacona w

driu 2023-01-31 - przekazy pocztowe

Rodza) wpdruku  hsta preekazow pocztowych -

Pararmetry wydrukL listy przekazow pocztowych

"z przeniezienia’ na kazde| stronie
"do przeniezienia’’ na kazde| stronie
czest finanzowo - memtonczna w podsumowaniu

[ | pominad na wydriku numer dowodu osobistego

Podglad Drukui

Opkata

Zapisz do pliku PPE B zamkrii

Lizta preekazdw w celu

Refundacje kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych -
lista wyptat nr 6.GAZVAT..OP52023 za miesiac styczen 2023 wyplacona wdniu 2023-01-21 - przekazy

pocztowe
L Imig i nazwizko, adres PESEL Nr dowodu Kwota (zt) | Optata (zf)
P B ! osobistego ! !
Dhwudziesta j.lﬂl'lll'lﬂ P — 155.09
43-430 Skoczow ul. Filna 1
~ |Dziesigty Stefan
< By 00000000000 5
42430 Skoczow 456,09
razem : 611,18 0,00
siownie : szescset pdenascie zhotych osiemnascie groszy

Sprawdzono pod wegledem menytornycznym

podpEe spraw dzagoego

Sprawdzono pod wegledem Drmalnym i rachunkowym

podpEe spraw dzagoego

Wydatek zgodny z planem finansowym

Klasyfikacja budzetowa

zt

qr

Razem
dnia .
s Potracenia
Zatwierdzono na sume & | 11 or 18 Do wyptaty
{=dow nie : szedis et jedenaicie ziotyoh osiemnas o groszy)
) = e yroszy} Wyplacono
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Wptacono do banku

za pokwit nr




Mozemy takze wybra¢ ikone Przekazy

|w celu przygotowania gotowych do druku

przekazow pocztowych.

Przekaz pocztowy - Janina Dwudziesta

|dztawienia

Fdrny margines

Lewy margines 10 % mm
Wzokoft przekazu 85 5 mm

0 wazpstkie

i) pojedyricay
(Jzakresod 0 %= do O =
Padglad Dk

Opkata

Dolry margines 10 5 mm
Prawy margines 10 % mm

[] Madruk na gotowych formularzach
[] Bez "PRZEKAZ POCZTOMWNY"
[] Dwa odcinki przekazu

i< < B Bl

B zarkri

Opiak

Swizsdo i dadat ke

__Gm o Gminny Cérodek Fomocy , nadania przekazu
H ' . pocziow ego (pokw fow anis)
! ! | Gminny O&rodek Fomocy Spodeczne]

Odcinek dla adresata Starannie przechowyw ac

MES SM=R0

N Mz (imie rizseme |

'
Tl kocone poc 1 1| e kodowe pocia
' '
Mroadein Stemped ok egowy 1 1
5 o ! ! Optat Hr
1 1 nadania
' ' . U - S
----------- 1 1
_________ ' ' -
podpis kortr ' N el
i H H padpis prayjm
UWEDAD  Crm i zshmsl o st limis wypesli smaciswcs sivam arberm, chugopi sem, ' '
dhukiem, meszyredo b senis kb s pamons usoowag o odc sk shampl a ! !
Mr kariy (isty) Al
preekan moke skhadsd w placdwos
dnia i
pL w temninie 1 mkpod e 7 o p¢ 3 | - ----
=hgprego po driu s umowy Refundaci podathku VAT :
Madawes prasoas) poczowega Motatka
uis s dodatkowsy opfate = 45509 =t dorgrrycieda Pardpi=

paml do redeecy proekang pocso
Liin ) febilgas gl T A':F.I(I'I(! X pries
pisami, modmcd jpoo dorgoeria
utr wydaria odbiomy.

Miepodita proe s rnedavwos kwola
PEmoIegy prak ) pocE oaega po
mEtye wdeparyce Pocrty Polskie]

tach da posadacy

churkdw barkowy chnalely stosowed
“BLAMEIET WPLAT NA RACHUME)

EAMNEOWE

S AR ey e s e ]

[ . Mr oo

' rol ) sl

VN ey g _______

h Hr kit vy
! Ir ksieg) wyp
R prred

1

W ----- o e 20 Pudpis wyphic
v L i detts wy daria pEs wWypac
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15. ZESTAWIENIA

W celu sporzadzenia zestawienia przyznanych i wyptaconych refundacji VAT, wybieramy z
menu gtownego Zestawienia — Zestawienia refundacji kwoty podatku VAT:

= Aurora - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik : Administrator systemu]

Systemn  Dane Stownik Whnioski Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia Pomoc
“ I@ @ @ @ I Zestawienie refundacji kwoty podatku VAT *
L Zestawienie wyplat refundac)i kwoty podatku VAT

Zestawienie upomnien

Zestawienie tytutdw wykonawczych

Zapytania SCOL

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym wskazujemy zakres interesujacych nas danych:
o okres, za jaki przygotowujemy zestawienie

Czy interesujg nas Swiadczenia przyznane, czy juz wyptacone

mozemy pogrupowac zestawienie sposobem wyptaty

Mmozemy pogrupowac zestawienie rejonem

mozemy pogrupowac zestawienie wg daty wyptaty i wnioskodawcy

tylko pozycje potwierdzone — zrealizowane r¢cznie przez uzytkownika

tylko $wiadczenia nienaleznie pobrane

0000 D D

Zestawienie refundacji podatku YAT x

Zestawienie za okres

od [EEE01-01 | do 20230131 |

Swiadczenia
0 przyznane i) wypkacone
Kryteria
Spozdb wypkaty
© dowolny () w kasie
() przelewem bankowym () przekazem pocztowym
. [ ] pozycie potwierdzone "recznie'
Fieion | dowalny - [ ] $wiadczenia nienaleznie pobrane
W niozek,

() data ztozenia od |1900-01-01 | (] data Zofeniado 19000101 -

Decyzia

(Jdatand 19000101 ~ | [Jdatada 19000101 |

[ErupLy wg
daty wyphaty - Ubwiiz zestawienie
[B] Podglad Dirukui Zapisz do pliku B zarkni

Po wybraniu interesujacego nas zakresu danych do zestawienia, wybieramy ikong Utworz
zestawienie:

111



Zestawienie wg daty wyplaty:

5243203103 5R - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznejw Skoczowie

43-430 Skoczow Skoczow ul. Wesola 1

Zestawienie przyznanych refundaciji kwoty podatku VAT wy nikajacejz faktury
dokumentujace]j dostarczenie paliw gazowych za okres od 2023-01-01 do 2023-01-31

L Data Refundacja Ra i w tym
P wyplaty podatku VAT zem (i} ods etk (zf)
e 10,34 10,34 000
20131
2 - 1787,14 178712 0,02
Razem: 17786, 80 177678 0,02

Wyszczegolnienie

Liczba gospodarstw

Kwota refindacji

dom owaych podatku VAT (=)
1. Gospoedarstwa domove jednoozobowe 4 1270,93
2. Gospedarstwa domove wielooscbowe 4 505,87
3. Ogotem (1+2) B 1776,80

Zestawienie wg wnioskodawcy:

5243203103 5R - Gminny O3rodek Pomocy Spotecznejw Skoczowie
43-430 Skoczow Skoczow ul. Wesok 1
Zestawienie przyznanych I"Efl.lﬂdﬂl'.‘-ji HW'IthF pndathu VAT W}Fﬂihﬂjﬂ_BEj Z faktur';
dokumentujacej dostarczenie paliw gazowych za okres od 2023-01-01 do 2023-01-31

1 Imig Refundacija fa " w tym
. . zem [z -
P i nazwisko podatku VAT (z) odsetki(zf)
Cz erdziests Barbara 95110945949 43-430 Skoczow
ul Caleka 12 691,78 691,78 0,00
.. [CzErnasty Ojciec 78041906230 43430 Busko ul. Al
< |Adama Mickiewicza 12a 155,78 15678 000
Dodatkow a Joanna 95081013489 42430 Skocz ow ul,
¥ Mamsows 4 185, 00 194,98 0,02
Dw wdziesta Janina B407T1257 363 43430 Skoczow ul,
4 [Fins 155,09 155,09 000
Dk Esiaty Sefan 000000000 43430 Shocz ow
5 _W 455,09 456,09 000
_ |Deiew it Janina (D000 000000 43-420 Skoczow ul.
Y ISkoczdw 4 123,06 123,06 000
Razem: 1776,80 1776,78 0,02
W s Inieni Liczba gospodarstw Kwota reindacji
Wyszczegolnienie dom owych podatku VAT (zh
1. Gospodarstwa domowe jednoosobowe 4 1 270,93
2. Gospodarstwa domowe wieloosobowe 4 05,87
3. Ogotem [1+2) 8 1 776,80
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ZESTAWIENIE WYPLAT REFUNDACJI KWOTY PODATKU VAT

= Awurora - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik : Administrator systemu]

System Dane Sownik  Wnioski  Decyzje Druki

Zestawienie wyptat refundacji podathku VAT

Wyplaty Zestawienia

SRR/ HE

Emp@tia Pomoc

Zestawienie refundacji kwoty podatku VAT

Zectawienie

plat refundacji kwo

Lestawienie upomnien

Zestawienie tytutdw wykonawczych

Zapytania S0L

() pozycie do wypkaty na dzied |2023-01-09 -

Q) pozvcie umieszczone na listach wyepkat w okresie od |2I]23-EI1 o | do |2I]23-EI1 31w

nodatku VAT

() pozpcie wypkacone w okresie od |2I]23-EI1 -0 V| da |2023-EI1-3'| V|

Podglad Drukui

5243203103 5R - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznejw Skoczowie
43-430 Skoczow Skoczow ul. Wescla 1

Zestawienie pozycji umieszczonych na listach wy plat za okres od 2023-01-01 do 2023-01-31

B zarmknii

s

113

L MNazwizko i imig Refundacja Ra : w tym
R PESEL podatku VAT zem (z) odsetki(zf)
Cz erdriests Barbara 95110245545
691,78 £91,78 0.00
Cz Eernasty Ojciec TE0415082 30
2 v - 155,78 15578 0.00
Do datikow 3 Joanna 35061013485
i 205,34 205,32 0,02
Dw wdziesta Janina 84071257 353
4 - 155,09 155,09 0.00
De ieciaty Stefan 00000000000
5 2 456, 09 456,09 0,00
_  |Dziew iaE Janina Q000 Q0000
= ’ 123,06 123,06 0.00
Razem: 1787, 14 178712 0,02




ZESTAWIENIE UPOMNIEN

= Aurora - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik : Administrator systemu]

System  Dane Stownik Whnioski Decyzie Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia Pomoc
“ I@ @ @ @ I Zestawienie refundacji kwoty podatku VAT
L Zestawienie wyplat refundacji kwoty podatku VAT

Zestawienie tytutow wykonawczych

Zapytania 50L

Zestawienie upomnien x

Zestavienie za okres (EIEE-01-01 V| do |2D23-D1 -3 V| Ubwidrz zestawieniz

[ zobowiazany ;

organ prowadzgoy postepowanie egzekucyijne @

[ zobowiazani 2 rejonu : dowalny B Bejon

sortu] W nazwizka zobowigzanego

Zapizz do pliku (O] Fodalad Dk B zamkrii

Zestawienie upomnien pozwala uzytkownikowi przygotowaé zestawienie przygotowanych
pod programem upomnien, z mozliwoscig selekcji danych na zestawieniu, m.in. wg:
a) zobowigzanego (zestawienie dla wybranego zobowigzanego)
b) zobowigzanych z rejonu:... (zestawienie zobowigzanych przypisanych do danego
rejonu utworzonego przez uzytkownika)
oraz sortowania danych wg nazwiska zobowigzanego, numeru tytutu wykonawczego lub jego
daty.

Zestawienie upomnien wystanych do zobowigzanych za okres od 2023-01-01 do 2023-01-31

Naleznosc
Lp Numer ewidencyjny Data wy stawienia| N Konta zobowiazaneao Nazwisko i imig Adres zamieszkania Data dorecz enia
: upomnienia upomnienia azaneg zobowiazanego zobowiazanego rodzaj okres Kwota upomnienia
1/2023/UPO.OPS Czternasty Ociec 43-430 Busko Kiczyce ul. zaokes
78041906230 Micki 12 d 01/2023
1 20230109 ( ) el 22 otz 400,00 20230120
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ZESTAWIENIE TYTULOW WYKONAWCZYCH

= Aurora - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik : Administrator systemu]

System  Dane Stownik  Wnioski Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp@tia Pomoc
“ I@ @ @ @ Zestawienie refundacji kwoty podatku VAT
d Zestawienie wyplat refundacji kwoty podatku VAT
Zestawienie upomnien

Zestawienie tytutow wykonawczych

Ly

Zapytania SOL

Zestawienie tytubtdw wykonawczych *

Zestawienie 2a okies (20230101 ~ | do (20230131 ||

Ubwérz zestawienie

[] zobowigzany ;

|| organ prowadzacy postepowanie egzekucying ;

["] zobowiazani z rejonu ; dowolny W Bejon

soruj wa  daty betubu wvkonawczego ~

(3] Podalad Diruku Zapisz do pliku B zamkni

Zestawienie tytulow wykonawczych pozwala uzytkownikowi przygotowaé zestawienie
przygotowanych pod programem tytulow, z mozliwoscig selekcji danych na zestawieniu, m.in.
WQ:

a) zobowigzanego (zestawienie dla wybranego zobowigzanego)

b) organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne

¢) zobowigzanych z rejonu:... (zestawienie zobowigzanych przypisanych do danego

rejonu utworzonego przez uzytkownika)
oraz sortowania danych wg nazwiska zobowigzanego, numeru tytutu wykonawczego lub jego
daty.

EWIDENCJA TYTULOW WYKONAWCZYCH
Organ egzekucyjny :

WIERZYCIEL DANE  [Nazwa pefna Nr teczkd
|\DENTYFI wierzyciela
KACYJNE Nazw a skrdcona Ide ntyfikator REGON
Kraj Wojew ddztw o Pow iat
Polska
Ulica Nr domu Nr lokalu
ADRES
Miejscow 0S¢ HKnd pocziow y Poczia
Telefon Teleks Faks
(pieczeé wierzyciela)
. Liczba tytutow w ykonaw czych ogdotem 1
Przesyla sie nizej wymienione tytuly wykonawcze celem nadania klauzuli o skierowaniu go do egzekucji lub celem
przymusowego Sciagniecia naleznosci Kw ota naleznoéci objgtych tytulani ogélem 400,00
(kol. 6) ’
Nr kolejny Nazwis ko i imie Naleznos ¢ Rejon Lik\'fidm:jalylulu
‘:‘“'“ k"" (nazwa) Adres gzeku wykonawczego Uwagi
wykonaw- onta N rodzaj kwota N .
zobowiagzanego
czego azaneg okres zt gr cyny data podpis
1 2 3 4 [ 6 T 8 9 10
wy pelnia wierzy ciel wy pelnia organ egzekucyjny
Czternasty Ojciec (78041906230) 43-430 Busko Kiczyce ul Mickiew icza 12 od 01/2023 400 00
do 01/2023 y
Uw aga! Jezeli dany tytut przesyta sie celemw ytacznie nadania Kauzuli o skierow niu go do egzekucji nalezy w kolumnie 10 w pisa¢ "Kauzula”
(data i podpis sporzadzajacego ewidencje) (data i podpis przyjmujacego ewidencje)
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ZAPYTANIA SQL

W programie dost¢pna jest takze bardziej zaawansowana funkcja zwigzana z mozliwoscig
wykonywania zestawien wg definiowanych przez uzytkownika zadanych danych -
ZAPYTANIA SQL.:

= Aurora - refundacje paliwa gazowe [Uzytkownik : Administrator systemu]
System  Dane Stownik Wnioski Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Emp®@tia Pormoc

“ I@ @ @ I Zestawienie refundacji kwoty podatku VAT
] 4 Zestawienie wyptat refundacji kwoty podatku VAT

Zestawienie upomnien

Zestawienie tytutdw wykonawczych
Po wybraniu tej opcji, na ekranie pojawi si¢ okno ,,Zapytania SQL”:
Zapytania SOL
select zdarzenie.numer as nr decyzji, zdarzenie.data as data decyzji,

zdarzenie.opis as typ_decyzji, wniosek.data as data_wniosku,
wnicsek.znaksprawy as nr wniosku, oscka.imie as wnioskodawca imie,

ozoba.nazwisko as wnioskodawca nazwisko, oscba.pesel as wnioskodawca pesel, <0 ezt
osoba.kasa as sposcb_platnoscl from decyzja, zdarzenie, wniosek, EZapisz
ﬁ Wiykiona) zapytanie E Fapisz wynik zapytania Separatar |: V| E Zarnkrij

Tutaj wpisujemy (jezeli posiadamy stosowng wiedze dotyczacg struktury bazy i powigzan
migdzy tabelami) lub wczytujemy (przestane przez producenta) zapytanie SQL. Po
wprowadzeniu zapytania, korzystajac z ikony Wykonaj zapytanie, uruchamiamy proces
tworzenia zestawienia (zapytania SQL sa bardzo elastycznym narzgdziem do tworzenia
zestawien, poniewaz pozwalajg uzytkownikowi na stworzenie zestawienia z konkretnymi
danymi, z pominieciem danych niepotrzebnych).
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Zapytania SOL x

select zdarzenie.numer as nr_decyzji, zdarzenie.data as data_decyzii,

zdarzenie.opis as typ decyzji, wniosek.data as data wniosku,

wniosek.znaksprawy as nr wniosku, osoba.imie as wnioskodawca imie, )
ozokba.nazwisko as mioskgdawca_nazwisko, asoba.pesel as omio;kodawca_pesel, = ezt
osoba.kasa as sposob_platnosci from decyzja, zdarzenie, wniosek, EZapisz

._"ﬁ"}#’ykonai zapytanie E Zapisz wynik zapytania Separator

MR_DECYZ DaATA_DEC TYP_DECY: DATAWHNI NR_WHIOS wWHMIOSKOD wWHNIOSKOD wWHMIOSEOD SPOS

20220806 Informacia o 20220805 6 Diciec Cztermasty  750413062:
4 2022-08-06  Informacja o 2022-08-06 7 Helena Druga 800306054
] 2022-08-08  Informacja o 2022-08-06 8 Janina Osma 9207151738

B zamkrii

Wynik zapytania mozemy:

a) zapisac do pliku txt i nastepnie dokona¢ jego obrobki, np. w programie EXCEL

a -

Z programu Z sieci

Marzedzia gléwne Wstawianie Ukdad strony Formuby Recenzja Widaok Pomoc Acrobat Q Powied

[% Dé; [E @ D FI:' g;ot::;apytania Ire [=] Polgczenia gl Y
z

Zinnych  Istnigjace Mowe Odswiez %l Sortuj Filtruj

Access Web tekstu Zrodet ~  polaczenia | zapytanie ~ [?E.Ostatnieirédla wszystko Yo Zaaw
Pobieranie danych zewnetrznych Pobieranie i przeksztatcanie Potgczenia Sortowanie i filtrowa
Al - fe
A B C D E F G H 1 K L I
1 |
L L]
= Kreator importu tekstu - krok 2z 3 ? >
3
4 Ten ekran umozliwia ustawienie ogranicznikow zawartych w danych. Ich wphyw na tekst mozna obejrze na podgladzie ponizej.
5 Ograniczniki
]
7 n Srednik [:] Kolejne ograniczniki traktuj jako jeden
Przecinek
E D - Kwalifikator tekstu: |~ ~
9 [J spagja
10 [ nny:
11
12
13
14 Podglad danych
15
16
17 R_DECYZJI PATR DECYZJI J¥DP DECYZJI ATR WHNIOSEUD MR WHNIOS
022-08-08 nformacja o przysznaniu 022-08-06
18 022-08-06 [Informacia o przyznaniu 022-08-0€
19 a2z-08-0¢ nformacija o przyznaniu 022-08-0¢
20
21
22 p
Anulyj < Wsteaz Zakoficz
23
24 [ I T T T T T T

b) wykona¢ raport dostepny pod ikong RAPORT, gdzie uzytkownik bedzie miat
mozliwo$¢ zmiany opisu kolumny, zmiany rozmiaru kolumny oraz zapisania wyniku
raportu, m.in. w formacie: txt, html, csv, pdf, xml, rtf, wmf, xls.
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