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1. ZACZYNAMY PRACE Z PROGRAMEM

Program ORION - dodatki elektryczne zostal przygotowany do pracy na wspolnej bazie
z programem ATAR — dodatki weglowe oraz TARA — dodatki Zrédla ciepta, ze wzglgedu na
ustawowg konieczno$¢ weryfikacji, czy wnioskodawca sktadajacy wniosek nie otrzymat juz
dodatkow w ramach wczesniejszych ustaw. Podobnie jak w programie ATAR, czy TARA
odpowiednia konfiguracja parametréw programu ORION pozwoli na pobieranie danych (m.in.
sktadéw rodzin) dodatkowo z programéw Amazis, Indra i Eter. Ze wzgledu na prac¢ na
wspolnej bazie danych, wszystkie dane z programu ATAR i TARA beda dostepne w
programie ORION bez konieczno$ci dodatkowej konfiguracji parametréw.

W celu przygotowania programu ORION do wspotpracy z pozostatymi bazami danych nalezy
z menu Stownik wybra¢ opcje Parametry:

= Oricn - dodatki elektryczne [Uzytkownik : Jan Kowalski]
System  Dane Stownik Wnioski  Decyzie Druki Wyplaty Zestawienia  Pomoc

“ I@ E Pracownicy

Dokurmenty i zataczniki
Banki
Ulice

A nastepnie ikon¢ Zewngetrzna baza danych:

Parametry e

Wyplkata swiadczen 15 5 dnia miesigca ﬁ Terminy

Dopuzzczenie wprowadzenia numerd PESEL o blednej cyfrze kontrolne
Dopuzzczenie wprowadzenia nurmery PESEL wypeknionego zerami
Zataczniki do whiozkdw dormpélnie watawiane jako ztozone z data wniozku
Diruku tulko dwa przelewy bankowe

Autornatpczha kopia danych co 10 5 dhi

Czcionki

Czcionka kwot wepkat na wedrukach | Anal

Czcionka tekstu na wedrukach Arial

Czcionka na decyzjach taka sama jak czcionka tekstu na wedrukach

Autornatyczna aktualizac)a wersji progranmu

tetmka spravay - w tptule zpraviy uwzglednié dane ozobowe

“wiomagane "moche’ hasto - 8 znakdw - mata i duza litera, cofra i znak zp.
Wwizpdbpraca z platforma komunik.acyjina Emplatia

Parametry spztemu W™ Bejony
; Formaty preelewdw elektionicznych
Parametry upomnien | ptukdw wykonawczych
g LCzefd memtanczno-finansowa lizt wyepkat - definicja
=3 Eonfiguracja poczty wychodzace
[ 5 Zewnetrzna baza danych !}J

=1 Obszar systermu EmpiEitia - SR

oK. Anului B zamknii



Program, stosownym komunikatem, podpowie, jakie bazy mozemy wskaza¢ do dalszej
wspolpracy w temacie pozyskiwania danych osobowych i1 adresowych oraz sktadéw rodzin z
wprowadzonych wcze$niej, na innych programach, wnioskow:

Konfiguracja potaczenia z baza danych it

o Prosze wskazac plik konfiguracyjny amazis02.ini, indra.ini lub
eter.ini.

‘ T Q=] ==7 F | . ‘

=1 konfiguracja poczty wychodzace|

[ @ Zewnetizna baza danych M

oF 0K E) Anuli B Zarkrii

po kliknieciu OK, uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wskazania pliku konfiguracyjnego
(Amazis.ini i/lub Indra.ini i/lub Eter.ini):

= Sciezka do pliku kenfiguracyjnego ... X
<= > v > Ten komputer » O05(C:) > Pliki programéw (x86) » INFO-R > Amazis02 ~ (&) 0 Przeszukaj: Amazis02
Organizuj « Nowy folder =~ @ o
v [ Ten komputer Nazwa Data Typ Rozmiar Tagi
> & Dokumenty Dokumentacja 2022 Folder plikdw
> @) Muzyka Eksport Folder plikéw
s Obrazy Empatia Folder plikéw
s ilipobing Licencja Folder plikéw
: saL Folder plikéw
> gl Pulpit
> £ Wideo SQLAmazis 2022-07-23 19:04 Folder plikow
S © Szablon 2022-07-23 13:58 Folder plikéw
. . Kml Folder plikéw
> __ Biblioteki
s d Amazis02 Ustawienia konfig... 2KB
- I ied
& stawienia konfig... 1
28 M a0 KAJESBES U konf) TKE
Mazwa pliku: ‘Amazi;ﬁz ~ ‘ plik konfiguracyjny ~
T ¥ :
L. RERESH ARy '
Kenfiguracja potaczenia z baza danych >

Dodano Sciezke dostepu do bazy danych programu : Amazis -
127.1.1.:c\Program files
[x2e)\Info-ramazis02\Baza\Amazis02. gdb.

‘ [ & Zewnetrzna baza danych ] |
of OK (3D Anului B zarkni

Uwaga! Jezeli chcemy wskaza¢ trzy rozne bazy danych nalezy opisane powyzej
czynnosci powtorzy¢ z kolejnymi plikami konfiguracyjnymi (ini).



Ze wzgledu na fakt, iz program ORION bedzie pracowat na wspdlnej bazie z programem
ATAR 1 TARA dane z ww. programéw (dane osobowe, dane adresowe 1 sktady gospodarstw
domowych) beda dostgpne w programie bez koniecznosci dodatkowej konfiguracji
prarametrow, czy koniecznosci importu danych osobowo — adresowych z pliku :

Dane osobowe (wybranych: 0) >
[ i PESEL NIP Sortui wg
Dziecko Kowalski 00000000000 hazwiska
Jan K.owalski 00000000000 kalejnosgé
Dorotadziecko (sma 10290404426 0ENgca i
T Osme BI07I517367 o
Familadziecka Osma 032323 ma EI - z;néi:;

IDane | Dane adrezowe | @ Anulj swiad
Kod lnkalizaci e

Imig Janina Mazwisko  Osma Drugie imie
Imie ojca Irnig matki Maz. rod.
Data urodz, (19230715 Migjsce urodz. Pec | kobieta
PESEL 83071517387 MIP Nazwisko paniefskie matki

Mr dowadu Mr pazzportu (10 Card)

Obywatelstwn kraju  Polska @ Kraje

%‘l [ziatalnose gospodarcza
abywatel polzki

S pozdb vapphaty K.onto ozobiste
przelew bankowy Mazwa banku
v kazie Numer rachunku  __ —_—
przekaz pocztowy w P Identylikatar karty
0 ﬂ Q/ ok @ Arwlug 1?: Zazhacz wazystkie i Zamk.nij

ty - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego >

Wininzek | I Czkonkowie gospodarshwa domowego | Dodatek elekbpczny | Rozpatrzenie Dokumenty

|
[ ]
Cztorkowie gospodarstwa domoweqgo - liczba ozdb : 1
. Imig Mazwisko FPESEL Fiodzaj ozoby
| P Diciec Caternasty 78041306230 whioskodawea
Ojciec Czternasty - wnioski X
D ata whiosku Humer whiosku [ wniosek o zasikek radzinny oraz dodatki
I [ wniosek o éwiadczenie pielggnacyine
[1 iednorazowa zapomonga 2 bt ur. dziecka
[ wninzek o specialny zasitek opiekurfczy
. B whiosek o zaskek dla opiekuna B
B program 'Czyste powietrze
[ wriozek o dodatek osonowy j
[ whinsek o dodatek weglowy
B wniczek o dodatek Zrodba ciepta
. ozoba [ wniozek o dodatek elektyczny
S gr::pj @ Wybierz @ Anuluj ijzmy
mik[Din‘ dld ar AU dego ZuUlDr o adnawialinych

(0 i [ |
zazadami okreglonpmi w art, 4 te] ustawy

@ Metmyka zprawy @ ¢ ok @ Anulu

et He e




CZYNNOSCI, KTORE NALEZY WYKONAC PRZED
ROZPOCZECIEM PRACY W SYSTEMIE

a) Ikony uzywane w programie i ich funkcje

a}

,NOWY” pozwala na zatozenie nowego rekordu w bazie.

,EDYCJA” pozwala na zmian¢ danych, zapisanych juz w bazie.

i

,KOSZ” usuwa zapisane w bazie dane.

o OK

,OK” zapisuje do bazy wprowadzone, bagdz zmienione dane.

@ Anulu |

,~ANULUJ” kasuje z bazy wprowadzone, badZ zmienione dane.



b) Parametry programu

= Oricn - dodatki elektryczne [Uzytkownik : Jan Kowalski]
Systern  Dane  Stownik  Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

u I@ E Pracownicy

Dokurnenty i zataczniki
Banki
Ulice

W celu ustawienia parametrow pracy programu, wybieramy Stownik — Parametry:

Parametry >

Wyplata éwiadczenn 15 5 dnia miesigca @ Terminy

Dopuzzczenie wprowadzenia numeru PESEL o bredne| cyfrze kontrolne
Dopuzzczenie wprowadzenia numerd PESEL wypetnioneao zerami
=ataceniki do whiozkow domyslnie watawiane jako ztozone z datg whniozku
Crruku) tylko dwa przelewy bankowe

Autornatyczna kopia danpchco 10 5 dni

Czcionki

Czcionka kwat wopkat na wydukack | Adal

Czcionka tekstu na wydrukach Arial

Czcionka na decyzjach taka zama jak czcionka tekstu na wodrikach

Automatyczna aktualizacia wersji programu

betrka spravy - w bptule zprave uezglednic dane ozobowe

YWymagane "mocne’ hasto - 3 znakdw - mata i duza litera, cyfra i znak sp.
Wizpokpraca z platforma komunikacying EmpiEitia

Parametry spstenmu W Bejory
; Eormaty przelewow elektranicznych
Parametny upomnier | bptukdw vskonawczech
g LCzesd memtonyczno-finanzomwa izt wypkat - definicja
=9 Fonfiguracja pocety wychodzace|
5 Zewnetrzna baza danych

1} Obzzar gegtemu EmpiEta - 5B

S OK (&) Anu B zarknii




USTALANIE TERMINOW WYPLAT
W oknie PARAMETRY ustalamy :

- terminy wyplat §wiadczen (mozemy ustali¢ kilka),
Parametry >

Wyplata éwiadczerin 15 5 dnia miesigca

T o P e 2 R o Pty e e

[ ] Dopuszczenie wpru:uwadzer’_lj S R T "
B Dopuszczenis worowadze ermin wyptat Swiadczen rodzinnyc X

g Zatgczniki do whioskdw d T ermiry wypkat D'ni wolne od pracy [oprocz sobdt i niedziel]
[ | Doy bl dwa przelevy

D zier wypkaty w migsigou Data
Automatyczna kopia dampch o |k 15 20220815
Bk 20 20221101
7 28 20221111
Czcionka kwat wypkat na w O 2022.12.75 | s}
b3 » 202212-26 s

Czcionka tekstu na wyd

|| Czcionka na decyziach b ezeli termin wypkaty wopadnie na dzief waolny od pracy to przesunad termin wypkaty na
[eE] Automatyczna aktualizacia () nastepry dzief raboczy © poprzedni dzier roboczy

I;I Metyka spravy - w bptule 5
| |"wyrnagane “'mocne' hask B zamkrii
B v/ zpotpraca z platforma ke

Parametny systemu Bejony
Formaty przelewaw elekroniczaych
Farametry upormnied | botukdw sk onawczpch
Lzesd mentomczno-finansowma list wypkat - definicia
Faonfiguracja poczty wpchodzace|
Zewnetrzna baza danych

Obszzar spztemu Emplata - 5K

o 0K @ Anul B zarkni

Z lewej strony okna ustalamy dzien miesigca, ktory bedzie przypisany w programie jako ,,planowany
termin wyplaty” (np. 15 — to informacja dla systemu, ze tworzac harmonogram wypflat nalezy ustali¢
planowang date wyptaty na 15 grudnia, 15 stycznia itp.). Program posiada wbudowang baze¢ danych o
dniach wolnych od pracy (soboty, niedziele, $wigta). Jezeli termin planowanej wyptaty wypadnie na
dzien wolny od pracy, program automatycznie sam dokona przesuni¢cia wyptaty $wiadczen na
pierwszy roboczy dzien miesigca, nastgpujacy po planowanym terminie wyptaty, lub na dzien
poprzedzajacy termin wyplaty (w zaleznosci od decyzji uzytkownika).

Jezeli ustalimy kilka terminéw wyptat, program zapyta przed utworzeniem harmonogramu — podczas
zakladania informacji o przyznaniu §wiadczenia, jakg date przyjac¢ za planowany termin wyptaty dla
konkretnego wnioskodawcy.

Jezeli wniosek ztozony jest przed ostatnim dniem danego miesigca, program ustala termin wyptaty
automatycznie na wybrany termin planowanej wyplaty ustalony przez uzytkownika, nie pdzniej
jednak, niz do ostatniego dnia tego samego miesigca (np. wniosek ztozono 16 grudnia — planowany
termin wyplaty ustalany jest najpdzniej na 31 grudnia).



Uwaga! Jezeli wniosek zloZony jest po terminie przygotowanej juz na dany miesiac listy wyplat,
wtedy program automatycznie, jako planowana date wyplaty pozycji z harmonogramu,
przypisze dat¢ z Kolejnego miesiaca, np. wyplata Swiadczen nastapila 20 grudnia, wniosek
zlozono 23 grudnia -> wtedy Swiadczenia ,,grudniowe” zostang zaplanowane do wyplaty na
miesigc styczen.

Program umozliwia takze ,,grupowa” zmiang¢ terminu wyplaty dla §wiadczen z konkretnego miesiaca,
np. wszystkim $wiadczeniom sierpniowym, o planowanym terminie wyptaty 15 grudnia, mozemy
zmieni¢ termin wyplaty na 20 grudnia. Zmiana terminu wyplaty opisana zostala w dziale
WYPLATY.

Program ponadto umozliwia, za pomocg funkcji w oknie Parametrow:
Parametry d

Wyphata éwiadczenn 15 3  dnia miesigca @ T ermiry

[ Dopuzzczenie wprowadzenia numens PESEL o bfednej cyfrze kontrolne
B D opuszezenie wprowadzenia numens PESEL wypetnionego zerami

B Zataczniki do whioskdw domyslnie watawiane jako zhozone z data whiosku
[ Dk blko dwa przelevwy bankowe

Autornatyczina kopia darpch co 10 5 dni

Czcionki

Czcionka kwat wypkat na wedukach Aal

Czcionka tekstu na wydrukach Avial

[ Czcionka na decyzjach taka sama jak czcionka tekstu na wediukach

[ Austomatyczna aktualizacia wersji programu

[ Metivka spravwy - w tptule sprawy uwzglednic dane osobowe

[ 1'wymagane "mocne’ hasto - 8 znakdw - mata i duza litera, cyfra i znak sp.
[ |'wspdtpraca z platforma kemunikacying Empiatia

=] Paramety spsternu i Hejony
t Formaty preelewdw elektroniczrych
=) Parametry upormnien | betukde wykonamwczech
i Caedd menptoniczno-finanzoma lizsh wpkat - definicia
—q k.onfiguracia poczty wechodzace|
Zewnetrzna baza danych

i Obzzar spstemu Emplaitia - 5
v Ok & Anulyi B zamkri

- dopuszczenie mozliwosci wprowadzenia numeru PESEL o btednej cyfrze kontrolnej,

- ustalenie, czy zalaczniki do wniosku bgdg wstawiaty si¢ na zaktadce DOKUMENTY jako
ztozone z datg wniosku (w przypadku wylaczenia tej opcji, program bedzie nadawat
wszystkim dokumentom status ,,nieztozony” i oczekiwal decyzji uzytkownika, ktory bedzie
musiat okresli¢ sam, czy dany dokument zostat dotaczony do wniosku),

- ustalenie sposobu wydruku przelewu bankowego (wylgczenie tej funkcji spowoduje wydruk
wszystkich 4 odcinkow przelewu bankowego),

- ustalenie czcionki tekstu i kwot na wszystkich wydrukach w programie,

- wlaczenie automatycznej aktualizacji programu,

10



REJONY

W przypadku, gdy w zwigzku z bardzo duzg liczbg $wiadczeniobiorcow, uzytkownik musi dokonaé
podziatu wnioskodawcow na mniejsze grupy, sugeruje si¢ wykorzystanie opcji REJONY. W tym celu
wybieramy z menu glownego SEOWNIK-PARAMETRY-REJONY.

Rejony X
Mazwa rejoru ~ Ulice Migjzcomofci
Fiejot 1
} Rejon 2
MHazwa rejonu ~ Ulice [bez rejonu) A
B3 MAJA P AMELIN
ALJANA Paiwkd 1| BUDZISZEWSKA
Biska BURSZT MO,
CZERWINSKIEGD
DIAMEMNT D2,
e GRAMICZMA
JABEOMI DWW A
Mazwa |Hei0n2 v JAGODDOWA, v
o ﬂ Wsun z rejonu == <= Dodaj do rejonu
ok Anulu 7 : — = ;
# Praypisz rejon osobom Podglad Drukuj
B zarkri
W celu zalozenia nowego rejonu, nalezy wybra¢ ikong NOWY i wpisa¢ nazwe rejonu.
Rejony *
Mazwa rejonu ~ Ulice Migjzcommodci
Rejon 1
P Rejon 2
Mazwa rejonu ~ Ulize [bez rejonu) ~
b 3 MbA b AMELIM
ALJAMA PawEs 1) BUDZISZEWSKA
Biaka BURSZT MO,
CZERWINSKIEGD
DIAMEMT DA,
e GRANICZNA
JABEOMIOW A
Nazwa |NDW_|,J rejor| v JAGOD WA v
Uszun z rejonu == = Dodaj do rejonu
© snui # Praypisz rejon osobom Podglad Druku
B zamkni
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Na ekranie pojawi si¢ zapisany przez nas rejon oraz wykaz wszystkich ulic, jakie pojawity si¢ do tej
pory w programie (baza ulic tworzy si¢ automatycznie podczas zaktadania kolejnych wnioskow). W
tym miejscu mozemy przypisa¢ konkretne ulice do rejonu. Wyboru ulic mozna dokonaé poprzez
zaznaczanie w prawym oknie wybranych ulic z klawiszem CTRL, a nastgpnie poprzez kliknigcie
ikony DODAJ DO REJONU.

Rejony *

Mazwa rejonu ~ Ulice Migjzcommodci

MHazwa rejonu Ulize [bez rejonu) ~
» b AMELIN

BUDZISZEWSKA
BURSZT MO,
CZERWINSKIEGD
DIAMEMT DA,

e GRANICZNA

JABEOMIOW A

JAGODOWa v

Mazwa | MHawm rejon

0 ‘ﬂ‘ Uszun z rejonu ==

Ok (&) Anlu # Praypisz rejon osobom Podalad Drukuj

B zamkni

Po przypisaniu ulic do rejonu, okno REJONY bedzie wygladato nastepujaco.

Rejony X

Mazwa rejoru - Ulice Migjzcomofci

P Moy rejon
Rejon 1

Rejon 2 Nazwa rejonu ~ Ulice (bez rejonu) A

B BURSZTYMOWA p AMELIM
LESHA BUDZISZEWS KA
CZERWINSKIEGD
DISMEMNTOMWAA
GRAMNICZNA
X JABEOMIDWA,
JAGOD WA
v JAMOWSEA v

Mazwa |NDW_I,J 1ejon
o ﬂ Wsun z rejonu == <= Dodaj do rejonu

ax (50 Anul | # Praypisz rejon osobom | Endglqd Qrukui

B zarkri

W tym momencie mozemy dokona¢ przypisania REJONU osobom zamieszkujacym na ulicach
dotaczonych do REJONU. Dokonujemy tego za pomocg ikony PRZYPISZ REJON OSOBOM.

W ten sam sposob przypisujemy miejscowosci do rejonu.

12




ARCHIWIZACJA 1 ODTWARZANIE DANYCH W PROGRAMIE

Bardzo waznym elementem jest wykonywanie czestej kopii bezpieczenstwa, ktora uchroni nas
(w  przypadku uszkodzenia bazy danych) przed utratg bardzo waznych danych.
W celu wykonania kopii bazy, nalezy w gtownym oknie programu wybra¢ ikon¢ SYSTEM, a
nastgpnie wskaza¢ opcjc ARCHIWIZACJA DANYCH.

“ Oricn - dodatki elektryczne [Uztkownik : Jan Kowalski]

Systern  Dane Sownik  Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

&
Odtworzenie danych

Dziennik zdarzen

Eksport danych osobowych

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym wybieramy ikong WYKONAJ.

Archiwizacja danych X

" Wykonaj & anuui

Program poprosi o wskazanie katalogu docelowego, w ktérym ma zapisa¢ kopi¢ bazy danych oraz o
podanie nazwy pliku kopii (program podpowiada nazwe pliku zaczynajaca si¢ od stowa ATAR
ze wzgledu na prace na wspdlnej bazie z ww. programem):

= Zapisz baze atar.gdb do archiwum... X
W » Tenkomputer » OS(C:) » Program Files » INFO-R » Atar » Kopia o (@] 2 Przeszukaj: Kopia
Organizuj = MNowy folder =~ (7]
v [ Ten komputer Nazwa Data modyfikacji Typ Rozrmiar
> El Dokumenty D atar_z_2022-10-22_15-24-34.gbk 2022-10-22 15:24 Plik GBK 16144 KB
> @) Muzyka u atar_z_2022-10-22_15-24-34 2022-10-22 15:24 Dokument tekstowy 572 KB
5 E Obrazy |J atar_z_2022-10-22_15-24-34_restore 2022-10-22 15::26 Dokument tekstowy 567 KB
s deepbiane D dokument_z_2022-10-22_15-24-38.gbk 2022-10-22 15:24 Plik GBK 569 KB
N Pulpit |:] dokument_z_2022-10-22_15-24-38 2022-10-22 15:24 Dokument tekstowy 4 KB
@ Pulpi
u wid |J dokument_z_2022-10-22_15-24-38 _restore ~ 2022-10-22 15:26 Dokument tekstowy JEKB
> ideo
> EZ05(C)
» __ Biblioteki
Mazwa pliku: b
Zapisz jako typ: ~

A Ukryj foldery Anulj
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W kolejnym oknie nalezy wskazaé katalog docelowy, w ktorym
Dokumentu oraz podaé¢ nazwe pliku kopii.

program ma zapisa¢ kopi¢

= Zapisz baze dokurmnent.gdb do archiwurm... *
U > Ten komputer > OS(C:) » Program Files » INFO-R > Atar » Kopia B Przeszukaj: Kopia

Organizuj = MNowy folder = - (7]
- - Ten komputer Nazwa i Drata modyfikacji Typ Rozmiar

> £ Dokumenty D atar_z_2022-10-22_153-24-34.gbk 2022-10-22 13:24 Plik GBK 16144 KB

3 @) Muzyka IJ atar_z_2022-10-22_15-24-34 2022-10-22 15:24 Dokument tekstowy 572 KB

5 E Obrazy |_1 atar_z_2022-10-22_15-24-34 restore 2022-10-22 15:26 Dokument tekstowy 567 KB

S deepbiane D dokument_z_2022-10-22_15-24-38.gbk 2022-10-22 15:24 Plik GBEK 569 KB

5 “ Pulpit |:] dokument_z_2022-10-22_15-24-38 2022-10-22 15:24 Dokument tekstowy 4 KB

5 u Wideo |_1 dokument_z_2022-10-22_15-24-38 restore = 2022-10-22 15:26 Dokument tekstowy 3KB

» S 0S(C)

> __ Biblioteki

Mazwa pliku:

Zapisz jako typ:

~ Ukryj foldery

Anuluj

Po wybraniu ikony ZAPISZ, program rozpocznie wykonywanie kopii bezpieczenstwa, a po jej
zakonczeniu powiadomi uzytkownika widocznym komunikatem, ktory zatwierdzamy przez OK.

Archiwizacja danych

gbak:writing constraint INTEG_278
gbak:writing constraint INTEG_279
gbak:writing constraint INTEG_230
gbak:writing constraint INTEG_2381
gbak:writing constraint INTEG_282
gbak:writing referential constraini Archiwizacja danych
abak:writing check constraints
gbak:writing SQL roles
gbak:writing names mapping

gbak:closing file, committing, and o Archiwizacja danych zakoficzona pomyélnie,

gbak:  writing privilege for user §

gbak: writing privilege for user &

gbak:writing table constraints

gbak:writing constraint INTEG_1

gbak:writing constraint INTEG_2

gbak:writing referential constraints

abak:writing check constraints

gbak:writing SQL roles

gbak:writing names mapping

gbak:dosing file, committing, and finishing. 4096 bytes written

Wykonaj @ Anuluj

Kopie¢ bazy i odtwarzanie danych nalezy wykonywa¢

ZAWSZE NA SERWERZE!!!
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Odtwarzanie danych z kopii bezpieczenstwa

W celu odtworzenia danych z kopii (np. po reinstalacji programu), nalezy w gtdownym oknie programu
wybra¢ pozycje SYSTEM — ODTWORZENIE DANYCH, po czym wybra¢ ikong WYKONAJ i
wskazac¢ plik zawierajacy kopi¢ bazy danych i w kolejnym kroku dokument.

“ (Oricn - dodatki elektryczne [Uzytkownik : Jan Kowalski]
System  Dane Stownik Whnioski Decyzije Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

Archiwizacja danych % ]

Odtworzenie danych

Dziennik zdarzen

Eksport danych oschowych

= QOdtwdrz baze atar.gdb z archiwum... *
€ > o o » Ten komputer » O5(C) » Program Files » INFO-R > Atar > Kopia w C S Przeszukaj: Kopia
Organizuj « MNowy folder =~ [@ o
v [ Ten komputer Nazwa 5 Data modyfikacji Typ Rozrmiar

> £ Dokumenty [ atar_z_2022-10-22_15-24-34.gbk 2022-10-22 15:24 Plik GBK 16144 KB

> @) Muzyka [] atar_z_2022-10-23_12-17-22.gbk 2022-10-23 1219 Plik GBK 16148 KB

5> PR Obrazy [7] dokument_z_2022-10-22_15-24-38.gbk 2022-10-22 15:24 Plik GBK 569 KB

N T [7] dokument_z_2022-10-23_12-18-31.gbk 2022-10-2312:19 Plik GBK 569 KB

> “ Pulpit

> u Wideo

y B 05 ()
> __ Biblioteki
> Wl Sie¢
\ 0 0T NI saner

Nazwa pliku: | atar_z_2022-10-23_12-17-22.gbk v| Plik archiwum b

“ QOdtworz baze dokument.gdb z archiwum.., X
€ F e g > Tenkomputer > 0OS(C) > ProgramFiles » INFO-R > Atar » Kopia ~ L&, 2 Przeszukaj: Kopia
Organizuj ~ Mowy folder =~ @ @
> gff OneDrive - Pers Nazwa - Data modyfikacji Typ Rozmiar
5 Urszula Kuc [ atar_z 2022-10-22_15-24-34.gbk 2022-10-22 15:24 Plik GBI 16144 KB
v [ Ten komputer [ atar_z_2022-10-23_12-17-22.9bk 2022-10-23 12:19 Plik GBK 16148 KB

> & Dokumenty [] dokument_z_2022-10-22_15-24-38.gbk 2022-10-22 15:24 Plik GBK 569 KB

> @ Muzyka D dokument_z_2022-10-23_12-18-31.gbk 2022-10-23 12:19 Plik GBK 569 KB

> [N Obrazy

> i Pobrane

> gl Pulpit

> u Wideo

y BE 05(C)
5 Riklintali

Nazwa pliku: | dokument_z_2022-10-23_12-18-31.gbk ~ ‘ Plik archiwum ~
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Gdy operacja przebiegnie pomyslnie, program powiadomi o tym widocznym na ekranie komunikatem.

abak:
gbak:
abak:
gbak:
gbak:
gbak:
abak:
gbak:
gbak:

activating and creating deferred index DECYZJA_IDZDARZEMIE
activating and creating deferred index DECYZJA_IDTYPDOKLIMENT
activating and creating deferred index DECYZJA_IDBLOB
activating and creating deferred index RDBSPRIMARY 4

activating and creating deferred index RDBSPRIMARY 3

activating and creating deferred index RDBSPRIMARY 2

activating and creating deferred index ROBSPRIMARY 1

activating and creating ¢ Odtworzenie danych
committing metadata Y X

gbak:finishing, dosing, and goin

gbak:
gbak:
gbak:
gbak:
abak:
gbak:
abak:
gbak:
abak:

activating and creaikill o Cdtworzenie danych zakonczone pomyslnie,

activating and creating ¢

activating and creating ¢

activating and creating ¢

activating and creating ¢
activating and creating ¢

activating and creating deterregnoeEx ROBSPRIMBR T I

activating and creating deferred index AKCJA_IDPRACOWMIE

committing metadata

gbak:finishing, dosing, and going home
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DZIENNIK ZDARZEN

W programie znajduje sie opcja DZIENNIK ZDARZEN, dostepna tylko dla Administratora,
ktora pozwala na $ledzenie wszystkich czynnos$ci wykonywanych przez uzytkownikéw
programu, a przede wszystkim zdefiniowanie czynnosci, ktore najczegsciej bedzie uzytkownik
»przegladat” — czyli tzw. zdefiniowanie czynnosci §ledzonych.

W celu zdefiniowania czynnosci $ledzonych, nalezy wybra¢ opcj¢ SYSTEM — DZIENNIK
ZDARZEN.

= QOrion - dodatki elektryczne [Uzytkownik: Jan Kowalski]
System Dane Slownik Wnioski Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

Archiwizacja danych % I

Odtworzenie danych

| rziennikzdarzeri ______j

Eksport danych osobowych
Import danych osobowych

Rejestracja

Zakoncz

ORION

Na ekranie pojawi si¢ okno, gdzie mozemy okresli¢ szukane operacje, daty tych operacji,
pracownika dokonujacego zmian w programie, wniosku i jego historii itp. Tutaj mozemy
takze zatozy¢ sobie listg¢ czynno$ci — operacji sledzonych.

Dziennik zdarzen 4
Lista zdarzen
Data Pracownil, Operacia A
; Jurek, Jarzy ‘Weldcie do progranmu
20211224 110001 Jurek Jarzy Wwividcie z programu
2021-12-2410:33:32  Jurek Jarzy Whiosek - modyfikacia
2021-12-2410:39:32  Jurek Jarzy Whiozek - ubworzenie
20211224 0957:04  Jurek Jarzy Wwiejdcie do programy
2021-12-24 09.56:51  Jurek Jarzy Widnie 2 programu
2021-12-24 095334 Jurek Jarzy Whiosek - modyfikacia
20211224 095317 Jurek Jarzy Wwiejdcie do programy
20211223 221955 Jurek Jarzy Wiyidcie z programu
20211223 221828 Jurek Jarzy Whiozek - modyfikacia
20211223 227180 Jurek Jarzy Wwiejdcie do programy
20211223 221603 Jurek Jarzy Wiyidcie z programu
20211223 221530 Jurek Jarzy Whiosek - rozpatrzenie
20211223 221507 Jurek Jarzy Zdarzenie - ubworzenie
20211223 2214:34  Jurek Jarzy Wwihninsek - modufikacis
20211223 221417 Jurek Jarzy Whiosek - modyfikacia
20211223 221349 Jurek Jarzy ‘Welfcie do progranmu
20211223 221141 Jurek Jarzy Wwihniozek - modufikacis
20211223 2211:07  Jurek Jarzy Weldcie do programu ¥
Eryteria wipbaru
Operacia Pracownik. Sortovanis
dowalna w [ wabrary [£] Pracowricy wedtug | daty ~ =7
data od data do kolejnogé | malejaca @
[I7mbians et Podglad Drukui | | B4 Odéwiez | | [l Zamknii
[ wwbrany whicsek = = et NS =
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W tym celu okreslamy KRYTERIUM — OPERACJE.

Dziennik zdarzen x

Lista zdarzen

[ata Pracownik Operacia
202200-2312:00:39  Kowalzki Jan Wwiniozek - modyfikacia
202210-2312:00:38  KowalskiJan WWininzek - ubworzenie
B 2022-10-2312.00:14  KowalskiJan Wwiniogzek - modyfikacia
202210-2312:00:14  KowalskiJan WWihinzek - ubwarzenis
202210-2311:63:18  Kowalski Jan Dane osobowe - ubworzenie
202210-2311:35:28  Kowalskidan “Wejfcie do programu
202210-22 154443 KowalskiJan WWigoie 2 programu
202210-2215:24:25  Fowalski Jan Wwiejécie do prograrmu
2022022152342 KowalzkiJan WWyjfcie 2 programu
202200:221517:39  KowalskiJan Wejtcie do programu
2022022151725 Kowalzkidan WWjfcie 2 programu
202200-221517:19  KowalzkiJan Wejfcie do programu
202210-21 19:21:13 Kowalski Jan WWiyjdoie 2 programu
20221021 125412 KowalzkiJan WWininzek - modyfikacia
202200-21 124717 KowalskiJan WWhinzek - rozpatizenie
202210-21 12:47:08  Fowalski Jan Wwiniosek - modufikacia
20220021 124708 Kowalzki Jan WWiniozek - ubwarzenis
202200-21 124706 KowalskiJan WWininzek - usuwanie
20221021 12:46:58  KowalzkiJan Wwiniozek - modyfikacia
Kiwteria wybaru
Operacia Pracownil. Sartowanis
dowoalna “ [ waybrany [£] Eracowricy wedhug  daty v T
dwﬁlolha do programu I kolejnodé  malejaca @
|'Wyifcie 2 programu i k‘
R it Eaouior | Yo @ 2enin

['ane ozobowe - usuwanie
Whinzek - ubworzenie
‘Whiozek - modyfikacja

Wybieramy ikong DODAJ DO OPERACJI SLEDZONYCH, po czym ustalamy nazwe dla
tej operacji i zapisujemy przez OK.

MNazwa cperacji sledzong X

dane osobowe - uzLwaricl

W OK & Anul

Po ustaleniu listy operacji $ledzonych, bedzie mozna w szybki sposdb przygotowac listg
operacji interesujacych uzytkownika.
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KALKULATOR ODSETEK USTAWOWYCH

W zwigzku z faktem, iz w pracy realizatora dodatkdw moze zaistnie¢ sytuacja, kiedy
uzytkownik bedzie chcial uzyska¢ szybka informacje, dotyczaca wysokosci odsetek
ustawowych, jakie powinny by¢ naliczone od dowolnej zadanej kwoty za dowolny zadany
okres, producent udostgpnil pod programem dodatkowa funkcje ,,Kalkulator odsetek
ustawowych”. W celu skorzystania z ww. funkcji, nalezy w gtownym menu wybra¢ POMOC
— KALKULATOR ODSETEK USTAWOWYCH:

= Orion - dodatki elektryczne [Uzytkownik: Jan Kowalski]
System  Dane Stownik Wnioski Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

PR L -
Pomoc zdalna
Zamdwienie licencji
Biuletyn informacyjny
O programie...
Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym uzytkownik bedzie mial mozliwos¢ wprowadzenia

okresu, za jaki nalezy naliczy¢ odsetki ustawowe, oraz kwote od jakiej ww. odsetki program
ma naliczy¢.

Kalkulator odsetek ustawowych >

Odsetki 2a okres od |2021.01-01 | do (20211280 |

zt

———00]
—

Podstawa naliczenia odzetek

Kamota naliczonpch odzetek,

B zamknii

W tym miejscu wprowadzamy interesujace nas dane:

Kalkulator odsetek ustawowych >

Odsstkiza ckres od 20210101 | do [20211231 |

FPaodstawa naliczenia DdSEtEk 12 345,00
Famota naliczonych odzetek _ zk ‘

B zarkni

W nastepnym kroku wybieramy ikone¢ naliczenia odsetek, ktora spowoduje automatyczne
naliczenie wysokosci odsetek ustawowych w stosunku do zadanych warto$ci i wartosci
wprowadzonych w oknie Parametrow:

Kalkulator odsetek ustawowych >

Odsstki za okres od (20210101 v | do [20211231 |

Podstawa naliczenia Ddsetek 12 34500 | =
Kamota naliczonych odsetek. | 1 60485

B zarkni
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2. DANE PRACOWNIKOW

W celu wprowadzenia danych pracownikow instytucji przyznajacej dodatek, nalezy wybrac z
menu glownego opcje SLOWNIK — PRACOWNICY:

= Orion - dodatki elektryczne [Uzytkownik : Jan Kowalski]
Systern Dane  Stownik  Wnioski  Decyzje Druki Wyptaty Zestawienia Pomoc
E -m_?
“ I@ Parametry
Dokumenty i zataczniki
Banki
Ulice

Migjscowosci

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktérym wprowadzamy dane pracownikow. W tym miejscu
mozna takze ustali¢ uzytkownikom hasta dostgpu do programu:

Pracownicy >
Irrie M azwizko Stanowizko

Pracownil, Drugi Fierowrik,

3 Fracowsnik Pienwzzy Referent
Adrmirniztrator gyzhemLl Adrmiriztrator
Pracowmnik:, Trzeci Starzzy referent

Imie  Pracownik Nazwizko Pienwszy £

Identyfikator PP Stanowisko  Feferent

Telefon 33/473 9329 Faks 33/85304 06

E-mal  admin@info-r.pl

Godzing wzedowaniaod 0700 do 1500  pokd) numer 3

Hasto zmieniane co 30 5 dni uzptkawnik, nigaktywny
I i ok, 0 Anuluj
% Uzytkownil, | hazho ¢ Prawa E amk.ni]
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USTALANIE HASEA DLA UZYTKOWNIKOW

W celu ustalenia hasta dla konkretnego uzytkownika, podswictlamy jego dane osobowe, a
nastepnie wybieramy ikon¢ UZYTKOWNIK I HASLO. Na ekranie pojawi si¢ okno, w
ktorym wprowadzamy login uzytkownika i hasto dostepu.

Uzytkownik i hasto >

| 2utkovanik |F'rau:u:uwnik1 |
Hasto |nnnm¢nn#nn |

® dhi

Po zapisaniu danych program poprosi o powtorzenie hasta w celu jego weryfikacji.

Hasto b4

o Prosze powtdrzyé hasto.

Haslo dostepu mozna takze ustali¢ (zalecane) dla Administratora.
Administrator programu moze ustali¢ poszczegdlnym uzytkownikom okreslone prawa w
programie. W tym celu po zatozeniu nowego pracownika, wybieramy ikonge PRAWA:

Pracownicy >
| rnie: M azwizko Stanowizkao

Pracownik:, Drrugi K.igrownik,

| 3 Pracownik Pienmzzy Referent
Adrrinigtrator aystemu Adrraristrator
Pracownik:, Trzeci Stargzy referent

Imie  Pracownik Mazwisko Pienwszzy £

Identyfikatar PP Stanowisko Feferent

Teleforn 33/ 4739329 Faks 33/8530406

E-mal  admini@info-r.pl

Godzing urzedowaniaod 0700 do 1500  pokd) numer 3

Haszto zmieniane co 30 5 dni zytkawnik, misak by
I i Ok ED Anul

@y, zytkownik | hasko k‘ B zankni

Po wybraniu tej opcji, na ekranie pojawi si¢ okno, w ktérym Administrator moze wlaczy¢ lub
wytaczy¢ uzytkownikowi okreslone prawa (wytaczenie prawa do korzystania z okreslonej
funkcji w programie odbywa si¢ poprzez pojedyncze kliknigcie w tabelce POSIADA ,,TAK”,
aby napis zmienit si¢ na ,,NIE”).
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Pracownik Pierwszy - uprawnienia w systemie =

U prawnienie Poziada
3 Harmonogram - modyfik acja Tak
Harmaonagram - usunigcie pozyci Tak
Harmonogram - wetawienie pozycji Tak
Harmonogram - zmiana planowanes] daty wepkaty Tak
Harmonogram - zmiana swiadczeniobionzy Tak
Inztytucia - modyfikacia Tak
Instytuc)a - uzuvwanie Tak
Inztytucia - ubworzenie Tak
Lizty skkadek £U5 - anulowanie I}s Tak
Lizty zkkadek U5 - modyfikacia Tak
Ligty sktadek ZUS - usunigcie Tak
Lizty sktadek £115 - ubworzenie Tak
Lizty skkadek £1U5 - zatwierdzenie | anulowanie zabwierdzenia Tak
Lizty zkkadek £US - zrealizowanie Tak
Ligty vaupk at - anulowanie Tak
Lizty wpkat - dodanie pozycii Tak
Lizty wappkat - modyfikacia Tak
Lizty wiopkat - pobwigrdzenie pozycii Tak
Ligty vaupt at - sporzgdzenie listy preekazdw pocztowych Tak
Rola uzptkovnik.a
Rale pravdziglane wzotk ol
»
G
i}
B zarkni

ZMIANA HASLA DOSTEPU - CO 30 DNI

Poniewaz ustawa o ochronie danych osobowych narzuca na uzytkownika cykliczng zmiang hasta
dostepu do danych osobowych zawartych w programie, program przewiduje zmiang hasta co 30 dni
(badz czesciej, jezeli uzytkownik uzna to za stosowne). W celu ustalenia okresu, przez jaki
uzytkownik bedzie korzystal z przypisanego hasta, wchodzimy na zakladke SELOWNIK -
PRACOWNICY, a na ekranie pojawi si¢ okno z wszystkimi uzytkownikami programu.

UWAGA!!!

Opcja ustalania czasokresu obowiazywania hasla jest dostepna tylko dla Administratora.
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Pracownicy >

| rnie: M azwizko Stanowizkao
Pracownik:, Drrugi K.igrownik,
B Pracownik Pienmzzy Referent
Adrrinistrator aystemu Adrraristrator
Pracownik:, Trzeci Stargzy referent
Imie  Pracownik Mazwisko Pienwzzy £
Identyfikator PP Stanowizko Referent
Teleforn 33/ 4739329 Faks 33/8530406

E-mal  adminiinfo-r.pl

Godzing urzedowaniaod 0700 do 1500  pokd) numer 3

Haszto zmieniane co 30 5 dni zytkawnik, misak by

] ﬂ‘ ak Anuluj

&, Uszytkownik i hasto B/ zamkni

W celu okreslenia okresu, przez jaki bedzie obowiazywac dane hasto, wybieramy ikong¢ EDYCJA, po
czym wprowadzamy liczb¢ dni w oknie HASLO ZMIENIANE CO ... DNI:

Pracownicy >
| rnie: M azwizko Stanowizkao

Pracownik:, Drrugi K.igrownik,

B Pracownik Pienmzzy Referent
Adrrinistrator aystemu Adrraristrator
Pracownik:, Trzeci Stargzy referent

Imie  Pracownik Mazwisko Pienwszzy

Identyfikatar PP Stanowisko R eferent

Teleforn 3374739329 Faks 33/8530406

E-mal  admini@info-r.pl

Godzing urzedowaniaod 0700 do 1500  pokd) numer 3

Hasto zmieniane co B % dri [ Lzytkammil misak vy
i v Ok Anuli

zotkowrik | hasto FPrawa H Zamknij
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Ustawienie liczby dni oraz zapisanie zmian, powoduje ,,rozpoczgcie odliczania” przez program dni
obowigzywania hasta dostepu dla konkretnego uzytkownika — pracownika. W przypadku, gdy minie
okres na jaki ustalono dane haslo, nastagpi wygenerowanie zapytania podczas proby uruchomienia
programu.

Podczas uruchomienia programu uzytkownik wprowadza swoj login i hasto.

Uzytkownik i hasto X

|2tk ownik, | Pracownik |
Hasto | sttt |

® i

Po zatwierdzeniu hasta przez OK, pojawi si¢ komunikat o uptywie terminu waznos$ci hasta.

Logowanie

o Uphkynat termin waznosci hasta ! Czy cheesz teraz zmienic hasto
F

Po wybraniu opcji TAK, program wyswietli okno, w ktorym uzytkownik ma mozliwo$¢
wprowadzenia nowego hasta.

Uzytkownik i hasto >

|1 2utk ik, | Pracaownik |
Hasko |1¢1¢m¢m¢1¢m¢1¢ |

® o

Po zatwierdzeniu nowego hasta przez OK, program poprosi o powtdrzenie nowego hasta.

Hasto pod

o Prosze powtdrzyc hasto,

Po powtdrnym, poprawnym wpisaniu nowego hasta, uzytkownik bedzie miat mozliwos¢
pracy w programie.
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Uzytkownik nieaktywny

W zwiazku z rotacja kadr w jednostce realizujacej dodatki, konieczne jest ,.blokowanie”
uzytkownika odpowiadajagcego pracownikowi, ktory np. zrezygnowal z pracy na danym
stanowisku. Do tego stuzy opcja ,,uzytkownik nieaktywny.

Pracownicy >
| rnie: M azwizko Stanowizkao
B Pracownik Drrugi K.igrownik,
Pracawmik, Pienmzzy Referent
Adrrinistrator aystemu Adrraristrator
Pracownik:, Trzeci Stargzy referent
Imie  Pracownik Mazwisko Drugi
Identyfikatar KR Stanowizko Kieruwr{b
Teleforn 3374739329 Faks 33/8530685

E-mail  kierownikiEinfo-rpl

Godzing wrzedowaniaod 0700 do 1500  pokd) Aumer 1

Hasto zmigniane co 300 5 dri B Ltk ovanil, nieak g
m o 0K @ Anul
zotkowrik | hasto FPrawa H Zamknij

W przypadku ,,zablokowania” danego uzytkownika, pracownik nie bedzie miat mozliwos$ci
zalogowania si¢ 1 pracy na programie:

Logowanie >

| Konto uzytkownika : Pracownik2 zostato zablokowane |
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3. DANE WNIOSKODAWCOW

Dane osobowe wnioskodawcéw oraz dane z wniosku mozna wprowadza¢ w dwojaki sposob.

Uzytkownik moze najpierw wprowadzi¢ dane wnioskodawcy na zakladce Dane — Dane
osobowe

“ Orion - dodatki elektryczne [Uzytkownik: Jan Kowalski]
Systern  Dane Stownik  Whnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

Dane instytucji
Deklaracje CEEB

Eksport danych >
Korekta »

Nastepnie w oknie dane osobowe wprowadzi¢ dane wnioskodawcy (po wprowadzeniu danych
osobowych nalezy dane te zapisa¢ i przej$¢ kolejne zaktadki uzupetniajac dane adresowe).

Dane oschowe (wybranych: 1) =
i b PESEL NIF el
Ewadziecko Drrugie 96032710488 nazwiska
Stefan Dziesighy 00000000000 | kolejnogc
Janina Dziewiata 00000000000 103N3ca e
yozh) seioffeEtss | ] B iriert
Dziecko Kowalzki 000000300 r% osoby
1 Dane Dane adresowe | @ Anuluj fwiad.
Kod lokalizacii  52432031035R g—g
Imig Stefan Mazwizko | Elekipczng Drugie imig
Imig ojca [mig matki Maz. rod.
Drata urodz. {1986-10-11 higjzce urodz. Pret | mezczyzna
FPESEL EE'I 186195 NIP Mazwisko paniefizkie matki
Mr dowodu Mr paszpartu [ID Card]
Obyweatelstwo kraju  Polska @I Kraje

ﬁ Dzigkalnost gozpodarcza
obpmatel polzki

Z Spozob wypkaty F.onto ozobizte
przelew bankowy Mazwa banku
w kazie Mumer rachunky e
przekaz pocziowy w P |dentufikataor karty
0y ﬂ- wf Ok { Anuluj =} Zaznace wszystkie E Zariknij

UWAGA!!! Pola w kolorowych ramkach to pola OBOWIAZKOWE!!!
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Tak wprowadzone dane zatwierdzamy przez OK. Z zapisanych danych bedziemy mogli

skorzysta¢ wprowadzajac wniosek dla konkretnego wnioskodawcy.

Dane wnioskodawcy mozna wprowadza¢ bezposrednio pod oknem WNIOSKI. W tym oknie

wybieramy ikong NOWY (w celu wywotania okna danych osobowych):

Whnioskodawcy ubiegajacy sig o dodatek elektryczny - Jan Kowalski

X
Whioskodawoy
Murer I Mazwisko PESEL HIP 20N
18 Joanna Dodatkowa 95061013483 nazwiska
2 Helena Duga 80090605442 | kolejnog
7 Stefan Dziesiaty 00000000000 rozngca i
3 Janina Dziewigta 00000000000
» 12 [ |cv/alski 00000000000 £
Dane Dane adresowe |
Murner 12 Imig Jan Mazwizko Kowalski
Drata wradzenia |1300-01-01 Pted kobieta Stan cywilny  panna
Obywatelstwo kraju  Pokka obywatel polski
PESEL 00000000000 MIP
Mr dowodu Mr paszportu
i oK Ak
Zhozone whinzki
Data whniozku
»
b
@ HMetryka
i & Sk B zarkni

a nastgpnie, juz w oknie Dane osobowe, wybieramy ikone NOWY (w celu wprowadzenia
danych wnioskodawcy) lub WYBIERZ w celu przeniesienia wczesniej zapisanych danych do

okna wniosku:

Whiosko Dane osobowe (wybranych:0)

*
L] Sorj
| i N azwizka PESEL NIF Ll
Stefan Dziesigty Q0000000000 nazwiska
Janina Dziewigta Q00aaooaoa0 | kolejnoc
Elektyczny getoitsstss | ] rosngca v
» Dziecko K.owalski 00000000000 I riers
= Jan K.owalski 00000000000 @ asoby
Dare | | L
Dane Dane adresowe @ Anuluj dwiad.
Murme =
TS o Iokalizaci 52432031 035R o
Data u
Imig: Stefan Mazwisko | Elektypczng Dirugie imig
Obywa
Imie ojca Irrig rnatki Maz. rod.
PESEL
Data urodz. [1996-10-11 Migjsce urodz. Pred | mezczyzna
Mr dow
PESEL | 86101186195 NIF Nazwizko paniefiskie matki
Mr dowodu Mr paszportu [ID Card]
| Obywatelstwo kraju  Polska @ Kraje
ZFlozane ﬁ [rzigtalnoie gospodarcza
| obywatel polski
» | 2 Sposéﬁ wipkaty Konto oso.l.Ji.ste
przelew bankowy Mazwa banku
w kasie Murner rachunkuy -
przekaz pocztowy || w UP Identyfik.ator karty
i ‘m 2 0K Anulug @ ‘wiyhierz [}{ Zaznacz wazystkie i Zamknij
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4. DANE INSTYTUCJI

W celu wprowadzenia danych instytucji przyznajacej dodatki na inne zrodia ciepta,
wybieramy z menu gtoéwnego pozycje Dane — Dane instytucji:

= Orion - dodatki elektryczne [Uzytkownik : Jan Kowalski]
Systemn  Dane Stownik Wnjoski Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

n I[ Dane osobowe @ J@!
mm

Deklaracje CEEE

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym wprowadzamy dane instytucji przyznajacej dodatki.
Korzystajac z ikony Edytuj, rozpoczynamy wprowadzanie danych, a nastgpnie zapisujemy
dane do bazy poprzez ikon¢ OK:

Dane instytucji -
kod NTS 52244403103 Kod lokalizaci  52432031035R
K.od temtanialne TERC 2403103
Sprawozdanie odbiorca
Kod NTS 2224 Kod lakalizaci 2240000000

Dane podstawowe | Dane - upomnienie Drane - tytuk vk onawczy

D ane identufikacyjne

R G iy O#rodek Pomocy Spoteczne] Skoczdm

Mazwa skrocona  GOPS Skoczdw

MIP 5482504333 REGOM 0002504573 Kod powiatu vwg GUS

D ane adresowe

Wniewuﬁdztwu|élaskie v| Powiat ciezzyfizki

Gmina Skoczdw Migjscowogs Skoczdw

liza |Eiesz_urﬁska X V| Mr diomu 25_ Mr lokalu ]
Kod 43-430 Poczta Dhugoleka

Telefon 3347319329 Faks 338530406

Rachunek. bankowy i kaza

Mazwa banku |F'KEI a5 koczdw -

Murner rachunku 34 1718 2020 0000 11171 3456 0012

Opiz dla wopkat w kazie

© Lnubi B zamkni
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WPROWADZANIE KODOW NTS

W celu wprowadzenia odpowiednich wartosci w rubrykach ,kod NTS”, , kod terytorialny
TERC” oraz ,,kod lokalizacji”’, nalezy wybra¢ w oknie Dane Instytucji ikong EDYCJA, a
nastepnie poprzez wybor ikony ,,Wybor kodu NTS” lub ,,Wybér kodu lokalizacji”,
wskaza¢ dane swojej miejscowosci:

Dane instytucji

Kod NTS 52244403103

K.od temtorialny TERC | 2403103

Sprawozdanie odbiorca

Kod NTS | 2305

|

| Kod lokalizacii 52432031035

|

| Kod ok alizacii | 20600000004/R

|

Na ekranie pojawi si¢ okno z kodami NTS zawartymi w stowniku centralnym.

Eod
4 52244403103
52244403104
5224440105
52244403113
52244403114
52244403115
5224440122
52244417011
52244417022
52244417032
52244417042
52244417052
52244417062
B2244417072
52244417082
52244417092
52244417102
52244417112
2244417122
52244417132

Skoczdw

Skoczdw - miasto
Skoczdw - obszar wiejzki
Shurnief

Shurniefy - miazto
Strurnier - ohzzar wigjzki
Zebrzpdowice

Zywiec

Czernichow

Gilowice

Jeleinia

F.oszarawa

Lipowa

tekawiza

todugowice

bilcwk.a

R adziechow-wieprz
Rajcza

Slemnief

Swinna

Kody MTS (Mermenklatura Jednostek Terytorialnych do Celdw Statystycznych)

I azwa

v

Mazwa zawiera fraze |Skd

| | @ wbier | [ Zamkni
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Aby w szybki sposob odszukaé swoja miejscowos¢, mozna skorzysta¢ z wyszukiwarki wbudowanej w
programie (klikajac w podkreslong nazwe kolumny, wpisujac nazwe miejscowosci w zottym polu i
wybierajac ENTER):

Kody NTS (Momenklatura Jednostek Terytorialnych do Celdw Statystycznych) >
Kaod MHazwa "
44306002 Skoczdw
45163203 Powiat kedzierzpfizko-kozielski
46040705 Powiat golubsko-dobrzynzki
E11mA201 Radomzko
EmAazz Radomszko
S1mayoaz Muokrsko
S11matyoez Skomlin
1142707 2 Garbatka-Letnizko
51142709033 Lipsko
1142709034 Lipzko - miasto
1142703035 Lipzkno - ohzzar wigjski
B1142725062 Jedlnia-Letnizko
51142730042 Oronzko
212204033 Mowe Brzesko
122207062 Laskowa
Fa1z2z21vnaz F.odcielisko
B122402023 Brzeszko
R2122402024 Brzesko - miasto
B 22402025 Brzesko - obszar wigjzki
b 52244403103 Skoczdw &
M azwa zawiera fraze | Skio | @ Wiobierz E Zamknij

Po odnalezieniu interesujacej nas miejscowosci (badz wojewddztwa bedacego odbiorcg ewentualnego
sprawozdania), klikamy ikong WYBIERZ w celu przeniesienia kodu do odpowiedniego pola w oknie
Dane Instytucji.

Dane instytucji >
Kod NTS [52244403103 | I3 Kodlokalizacii |52432031035R |
T~
k.ad temtanaliy TERC |24|331EIE g |
Sprawozdanie odbiorca
Kod NTS | 2306 | ] Kod okalizacii| 2060000000W/F | 75
UWAGA!

W polach SPRAWOZDANIE ODBIORCA wprowadzamy kody
wojewodztwa, bedacego odbiorca ewentualnego sprawozdania, np. woj.
slaskie.
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5. ZAKLADANIE NOWEGO WNIOSKU

W celu rozpoczecia wprowadzania danych nowego wniosku, wybieramy z menu gtownego
pozycje Wnioski — Wnioskodawcy i wnioski:

= Oricn - dodatki elektryczne [Uzytkownik : Jan Kowalski]
System  Dane Stownik Wnjoski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia  Pomoc

“ I@ @ i Whioskodawcoy | wnioski *
Lista wnioskdow

Na ekranie pojawi si¢ wtedy gtowne okno wnioskodawcow z wnioskami.

Whioskedawcy ubiegajacy sie o dodatek elektryczny - Ewelina Piata *
Whinzkodawoy
Murmer Imie N azwisko PESEL HIP ot i
21 Stefan Elektyczny 2101186195 nazwiska
12 Jan K.owalski Onoooaao0a0 | kalejnage
3 Janina Osma 8307 517387 rosngca v
4 Ojciec Oz 8308081 2130
» Ewelina Pigta 00000000000 £
Dane Dane adrezowe
Mumer 6 Imie Ewelina Mazwizko Pigta
[ ata uradzenia |2DDD-D1 -0 Ptec kohieta Stan cuwilny - panna
Obyaatelstwn kraju  Polska obywatel paolski

PESEL 00000000000  NIP

Mr dowodu Mr pazzportu

s} g ok Al

Zhozone whiozki

Data whiozku

@ tetka

el B zankni

Ef i |7

W tym miejscu mozemy obejrze¢ wprowadzone wczesniej wnioski lub zatozy¢ nowy —
wprowadzajac wszystkie dane potrzebne do analizy wniosku pod katem ustawy.
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NOWY WNIOSKODAWCA

W pierwszej kolejnosci wprowadzamy dane wnioskodawcy. Korzystamy z ikony Nowy
w celu wywolania okna Danych osobowych, z ktérego albo wybierzemy zatozonego juz
wczesniej wnioskodawce, albo zatozymy go jako nowa pozycje w danych osobowych (jezeli

nie zaktadaliémy danej osoby wczesniej):

Whioskedawcy ubiegajacy sie o dodatek elektryczny - Ewelina Piata

Whinzkodawoy
Mumer Iz Mazwisko PESEL HIP ot i
21 Stefan Elektyczry 8101186195 nazwiska
12 Jan K.owalski 00000000000 kalejnosc
3 Janina Osma 8307 517387 ToEN3ca
4 Ojciec Oz 8308081 2130
4 = Ewelina Figta Qn00aaa0aaa @
Dane | Dane adresowe |
Murner 6 Imie Ewelina Mazwizko Pigta
D ata urodzenia |2000-07-01 Ptec kohieta Stan cuwilny - panna
Obyaatelstwn kraju  Polska obywatel paolski
FESEL 00000000000 HIP
Mr dowodu Mr pazzportu
0y [ g oK G Anului
Zioncniosh Dane osohowe ( wybranych : 0)
Data I:}
b Imig MNazwizko PESEL HNIF
Stefan D ziezigty Q0000000000
Janina Dziewiata 00000000000
Stefan Elektiyczry 86101186195
Dziecko Faowalzki 000ooaaoaad
Jan Faowalzki 000ooaaoaaa
Dane Dane adresowe _
Kod lokalizacii  52432031035R
Imig Stefan Mazwisko | Elekbpczng Drugie imig
Imig ojca Imnig matki Maz. rod.

Data urodz. |1986-10-11 Migjsce urodz.

PESEL 86101186135 | MIF

Pre¢ | meiczyena

Mazwisko paniefzkie matki

Mr dowwadu

Obywatelstwo kiaju  Polska

Mr pazzportu [ID Card]

@ Kraje

abywatel palzki

Sposdb wypkaty
przelew bankowy
w kagie
przekaz pocztowy w LIP
B i}

F.onto osobizte
Hazwa banku

Hurner rachunku

|dentyfik.atar karty

ar S Anu | @ Wobierz

I} Zaznacz wezpstkie

>
S
R s
*
Sartuj wg

hazwizka
kolejnosd
foshaca v

@ B smierc

ozoby

& Anuluj swiad,

ke

ﬁ Dziatalnode gospodarcza

B zamkri
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NOWY WNIOSEK

Po wprowadzeniu danych wnioskodawcy, kolejnym krokiem bedzie zalozenie wniosku pod
wcezesniej wprowadzonym wnioskodawca. W tym celu wybieramy ikone Nowy, znajdujaca
si¢ z prawej strony okna Zlozone wnioski:

Whnioskodawcy ubiegajgcy sie o dodatek elektryczny - Stefan Elektryczny x
Whioskodaweoy
Nurner Imig Mazwisko PESEL HIP Sty
158 Joanna Dodatkowa 95061013453 hazwiska
2 Helena Druga 80090605442 | kalejnagc
7 Stefan Dziezigty Q0000000000 rogngea v

3 Janina Dziewiata Q0000000000

} Shefan Elektypczry BE101186195 _ @
Dane | Dare adresowe |

Mumer 21 mig  Stefan Mazwisko Elekimzzny
Data urodzenia |1926-10-11 Pted mezczyzna Stan cywilny  kawaler
Dbywatelshwo kraju  Polska obywatel polzki

PESEL 2B101188155  MIP

Mr dowodu Mr pazzportu

B i} o DK (S Anuli

Zhozone whiogki

Data whiozku

ﬂ tetyka

q Szukaj E Zamknij

Ta czynno$¢ wywota na ekranie okno, w ktérym wprowadzamy dat¢ ztozenia wniosku oraz
wybieramy okres §wiadczeniowy:

MNowy wniosek >

Data wriosky (2022120 - | okres dwiadczeniowy 2022 -~
W 0K N & Anulj
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Po zatwierdzeniu tych danych przez OK, na ekranie pojawig si¢ kolejne zakladki
rozpatrywanego wniosku.

Przechodzac i uzupetniajac kolejne zaktadki, wprowadzimy dane pozwalajace programowi na
ustalenie prawa do dodatku lub jego odmowg.

Na kazdej zakladce, w lewym dolnym rogu, znajduje si¢ ikona ROZPATRZ WNIOSEK.
Kliknigcie w tg ikong, po wprowadzeniu danych z wniosku, uruchomi proces analizy decyzji
pod katem ustawy o dodatku na pozostate zrodta ciepta.

UWAGA!!! Do czasu rozpatrzenia wniosku, ikona ROZPATRZ WNIOSEK bedzie
zaznaczona czerwong obwodka. Kazda zmiana juz zapisanych danych, spowoduje
automatyczne pojawienie si¢ czerwonej obwodki wokél tej ikony.

Do czasu rozpatrzenia wniosku niewidoczna bedzie zaktadka Zdarzenia, decyzje,

harmonogram wyplat:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego x
Wniozek | Czhonkowie gospodarstwa domowego Dodatel. elektmczng Rozpatrzenie Dokumenty

| okres swiadczeniowy 2022
|
Migjzce | data ztodenia whiosku

Migjsoowadd  Kiczyce dria |2022-12-03 V|

Po rozpatrzeniu wniosku, program ,pozwoli” na zalozenie informacji lub decyzji do
rozpatrzonego wniosku i przygotuje harmonogram wyplat:
Stefan Elek.'tr}rczn)r - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego >
Wiinsek | Cztonkowie gospodarstwa domoweao  Dodatek Zrddba ciepta  Fozpahizenie _ Cokumenty | Zdarzenia, decyzje, harmonogram v « |

| okres éwiadczeniowy 2022
)
Migjzce i data zhozenia whiozsku

Migjzcowoit  Kiczyce dnia (20221203 v|

Uwaga!
Juz podczas pierwszego uruchomienia procedury Rozpatrz wniosek program dokona
analizy adresu Zrodla ogrzewania wprowadzonego na wniosku i w przypadku, gdy
bedzie ono identyczne, jak adres zrodla ogrzewania znajdujacy si¢ na innym wniosku
powiadomi o tym fakcie stosownym komunikatem:

D3zoba ublegajgca sis o dodatek elektpczng

Stefan Elekimczng PESEL 2E101185195 Zmiet beneficienta | B

Status whiozku

Rozpatrzenie wniosku

we wniosku o dodatek elektryczny ztozonym w dniu m Apuluj whiosek

20221201 przez wnioskodawce : Janina Dziewiata, nr PESEL :
| 00000000000, Czy przyznac dodatek elektryczny 7 stku weglowego
C]

atku 2 btk wykorzystywania niektorych Zradet ciepka

o Adres instalacji Zrodta ogrzewania jest taki sam, jak podany

Tak Mie

15] Rozpatrz wrinsek | [ [ Mewkaspawy | [ L OK () ki
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ZAKLADKA WNIOSEK

Po zalozeniu nowego wniosku, program automatycznie ustawia si¢ na pierwszej zaktadce
Whiosek. Program domys$lnie ustawi miejscowos¢ podang w danych adresowych

wnioskodawcy 1 dat¢ ztozenia wniosku:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego
whiozek | Czborkowie gospodarstwa domowego | Dodatek elekbipczny | Rozpabizenie | Dokumenty

1 okies swiadczeniowy 2022
[ ]
Migjzce | data ztoZenia whiozku

Migjscowais  Kiczypoe dria |2D22-12-E|3 ~

Data i numer urzedowy whiozku

Dml wriogku |2D22-12-E|3 s | Mumer urzedowy 5

Whioskodawca

Stefan Elektmyczry FESEL 26101186195 £  osoba ubiegajgoa sig ~

Ozoba ubiegajaca sie o dodatek elektrpczry
Stefan Elektyczrm FESEL 261011361395 Zmierfi beneficienta | 9

Status wniosku

zarejestrowany

% Przekaz wniozek 0 Zamk.nij wniozek, @ Anuluj wniozek

[ Gospodarstwo domawe jest objgte pozytywnhic rozpatrzonym weinskiem o wepkate dodatku wegloweno
] Gospodarstwo domowe jest objete pozytywnie rozpatizonym wrinskiem o wpkate dodatku 2 tptubu wkorzystowania niekbdroch Zradet ciepha

@ Metmyka zprawy @ J ok @ Anulu

— Ll — St Tommm oot

W przypadku pracy na wspolnej bazie z programami ATAR i TARA zakreslone na
rysunku opcje zostana automatycznie oznaczone, po rozpatrzeniu wniosku
sprawdzeniu przez program ORION, czy wnioskodawca nie otrzymal juz wskazanych

dodatkow:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego

Winiogek Cztonkowie gospodarstwa domowego Dodatek elektpczng Rozpatrzenie D okurnenty Zdarzenia, decyzie, harmaonogram v 4 | »

] okres fwiadczeniowy 2022
H
Migjzce | data zhoZenia whiozku

Migjzcowoié  Kiczyce dnia |2022-12-03 ~

D ata i humer urzedowy whioshku

Data whiosku  |2022-12-03 ~ | Mumer urzgdowy 5

‘wioskodawca

Stefan Elektrpczny PESEL B8E10118E135 #  osoba ubiegajaca sie ~

Ozoba ubiegajaca =ie o dodatek elektrpczny
Stefan Elektrpozry PESEL 26101186195 Zrier bereficienta | 58

Status whiosku

zarejestrowany

1@ PFrzekaz wriozek & Zamkni wniozek @ Anuluj whiosek

8 Gospodarshwo domowe jest objste pozytpwnie rozpatrzonym whioskism o wepkate dodatku wealowego
[ ] Gospodarstwo domowe jest objgte pozytpwnie rozpatrzonym whioskiem o wypkate dodatku z btubu wyk orzystuwania niektdrpch #radek ciepra

& Metvka sprawy 1 o 0K

0 Anulu



Domyslnie osoba wnioskodawcy (sktadajacego wniosek) bedzie przyporzadkowana w oknie
,,0soba ubiegajaca si¢ o dodatek elektryczny”.

UWAGA!!!

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest beneficjentem, nalezy w pozycji wnioskodawca
zmieni¢ ,,0soba ubiegajaca si¢” na ,, osoba reprezentujgca ubiegajaca si¢”.
Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego X

winiozek | Cahonkowie gospodarstwa domowego Dodatel. elektczry . Rozpatrzenie Dokurnenty | Zdarzenia, decyzie, harmonogram v 4 | »

| okres éwiadczeniowy 2022
)
Migjzce i data zhozenia whiosku

Migjzcowoidt  Kiczyce dnia (20221203 ~

Drata i numer urzedomy whiozku

Drata whiosku | 202241203 v| Murner urzedowy 5

Winskodawea

Stefan Elektryczmy FESEL 86101186195 £ | ozoba ubiegajaca sie ~ |
ozoba ubiegajaca si

Dzoba ubiegajaca sie o dodatek elektczny L
Stefan Elekticzny PESEL 86101186195 Zrmiefi beneficjenta &

Status whinzku

zarejestrowany

Po zmianie statusu wnioskodawcy z ,,0soba ubiegajaca si¢” na ,0soba reprezentujgca
ubiegajaca si¢”, nalezy wskaza¢ na liScie osobe ubiegajaca si¢ (program automatycznie

Ctefan

m

Kty czny - HOSEK O W

Dane osobowe { wybranych: 0) x

Imig Nazwisko PESEL NP Sortui wg
DDrugie Dodatkowa 00000000000 nazwiska
Joanna Dodatkowa 95061013489 | kolejnasc
Dziecka Dodatkowe 18210823212 roshgca
Rbers o | wmeme | [ —
Uladziecka Ciruga 03280316544 @ asoby
Dare | Dane adiesowe | @ Anuluj dwiad.
Kod lokalizac e
Imig Helena Mazwizko  [Duga Dirugie imig
Imig ojca Imie matki Maz. rod.
Data wrodz. |1320-09-05 Migjsce urodz. Ftec | kobieta
PESEL | B0030805442 NIP M azwisko paniefiskie matki
Mr dowodu Mr pazzportu (ID Card)
Obpwatelstwn kraju  Polska @ Kraje

ﬁ Dzigkalnoéd gospodarcza
obywwatel polzki

dch Zradek ciepra
Spozdb vapphaty F.onto ozobiste
przelew bankowy Mazwa banku
w kasie Mumer rachunku
przekaz pocztawy w P |dentyfikatar karty 18 @ Anuluj
T P 2 : . : e Zamkn ||
s ﬂ O Lo @ “Wbierz | i Zaznacz wszystkie E Zamknij |—r . l
J——
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Po wskazaniu osoby z listy (badz zatozeniu jej kartoteki, jezeli jeszcze nie posiadamy jej
danych w bazie), wybieramy ikon¢ Wybierz. Jezeli w opisanym wyze] przypadku nie
wskazemy Zzadnej osoby, program ,,upomni si¢” o0 ta czynno$¢ komunikatem:

Beneficjent >

0 Prosze wskazaf osobe ubiegajaca sie o dodatek elektryczny.

Ikony znajdujace si¢ na zakladce Wniosek:

@Erzekaz’ whiozek 1 . iosk ik Kk do i .

- pozwala na oznaczenie wniosku, jako przekazanego do 1nstytucji

wlasciwe] ze wzgledu np.: na miejsce zamieszkania (w przypadku zlozenia przez

wnioskodawce wniosku w Urzedzie lub Osrodku niewlasciwym ze wzgledu na miejsce
zamieszkania).

i pozwala na zamknigcie wniosku bez nadawania mu dalszego biegu.

B snulj whinsek . . .
- pozwala na anulowanie wniosku (z zachowaniem nadanego numeru).
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ZAKLADKA CZLONKOWIE GOSPODARSTWA DOMOWEGO

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego *

Wininzek Czkonkowie gospodarshwa domowego | Dodatek elekbpczny Rozpatrzenie Dokumenty

Cztorkowie gospodarstwa domoweqgo - liczba ozdb : 1

Imig Mazwisko FESEL Fodzaj osoby
P EEE Elektrcany 86101186195 winioskodawca
) 3 7% Uzupebrij skbad

. ozoba jest w skladzie gozpodarstma domowego na innym [-wch) whiosku [-ach)

[T Brak deklaracii o wysokosci opkaty za gospodarowanie odpadami komunalngmi, lub dane z deklaracii nie zgadzajg sie z podanym skfadem rodzing

[] Gospodarstwo domowe zamieszkuie pod adresem zamizszkania, w ktdm jest wykorzpstywana energia elekinpczna pochodzgea z
mikrainstalacii, w rozumieniu art. 2 pkt 19 ustawy 2 dnia 20 lutego 2015 1. 0 odnawialnych Zradrach energii, kidra jest rozliczana zgodnie 2
zazadami okreglonpmi w art, 4 tej ustawy

Po wprowadzeniu danych wnioskodawcy, pojawi si¢ on na zakladce Czlonkowie
gospodarstwa domowego. W tym miejscu uzupelniamy cztonkéw gospodarstwa domowego
wnioskodawcy (korzystajac z ikony Nowy) lub przenosimy je z wniosku znajdujacego si¢ na
innej bazie danych (Eter, Indra lub Amazis — jezeli wezesniej skonfigurowaliSmy poprawnie
wspolprace programu ORION z innymi programami — str 4, lub z wnioskow
zarejestrowanych na programach ATAR i TARA) za pomocg ikony Uzupekij sklad.

Po wybraniu ikony Uzupehij sklad na ekranie pojawi si¢ okno z wnioskami, z ktérych
mozemy przenie$¢ sktad rodziny:

Stefan Elektryczny - wnioski >

D ata wriozku MHumer whiozku

T
o w2e¥2 2

whiozsek o zaszitek rodzinny oraz dodatki
whinzek o fwiadczenie piglegnacyine
jednorazowa zapomoga z bt ur. dziecka
whinzek, o zpecjalny zazitek opiskuhczy
whiozek o zazikek dla opiekuna

program ''Czyste powietrze''

whinzek o dodatek ostonow

whiosek o dodatek weglawy

whinzek o dodatek Zrodba ciepla
whiozek o dodatek elektmczny

OEEORECE

I@ Wiobierz k‘ @ Anulu
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Zasada wykazywania wnioskow w oknie wyboru jest nast¢pujaca:

a) w pierwszej kolejnosci program sprawdza, czy posiada wcze$niejsze wnioski na
swojej bazie (ORION lub ATAR lub TARA), jezeli takiego nie znajdzie,

b) sprawdza baze¢ danych ETER (jezeli zostala wcze$niej wskazana do wspotpracy),
jezeli znajdzie wnioski przypisane na bazie ETER (czyste powietrze), do danego
wnioskodawcy, wyswietli je uzytkownikowi w ww. oknie. Z tych pozycji uzytkownik
moze wybra¢ wniosek do przeniesienia sktadu gospodarstwa lub przejs¢ do dalszego
wyszukiwania wnioskéw wybierajac ikon¢ Anuluj, wtedy program,

c) rozpocznie przeszukiwanie bazy danych programu INDRA (dodatki ostonowe). Jezeli
znajdzie wnioski przypisane na bazie INDRA (dodatki ostonowe), do danego
wnioskodawcy, wyswietli je uzytkownikowi w ww. oknie. Z tych pozycji uzytkownik
moze wybra¢ wniosek do przeniesienia sktadu gospodarstwa lub przejs¢ do dalszego
wyszukiwania wnioskéw wybierajac ikong Anuluj, wtedy program,

d) rozpocznie przeszukiwanie bazy danych programu AMAZIS ($wiadczenia rodzinne).
Jezeli znajdzie wnioski przypisane na bazie AMAZIS (Swiadczenia rodzinne), do
danego wnioskodawcy, wyswietli je uzytkownikowi w ww. oknie. Z tych pozycji
uzytkownik moze wybra¢ wniosek do przeniesienia sktadu gospodarstwa lub przejs¢
do dalszego wyszukiwania wnioskow wybierajac ikon¢ Anuluj,

e) Jezeli uzytkownik nie dokona zadnego wyboru, program powiadomi o tym fakcie
stosownym komunikatem:

Lzupetnienie skiadu X

gospodarstwa domowego dla tego wnioskodawey lub Zaden
odszukany wniosek nie zostat wybrany do przeniesienia
danych.

° Program nie odnalazt Zadnego wniosku z danymi czhonkow

o N

W celu przeniesienia danych sktadu rodziny z wybranego przez uzytkownika wniosku nalezy
wniosek ten podswietli¢ w tabelce, a nastepnie wybrac¢ ikong Wybierz:

Stefan Elektryczny - wnioski >

D ata wriozku MHumer whiozku

T
o w2e¥2 2

whiozsek o zaszitek rodzinny oraz dodatki
whinzek o fwiadczenie piglegnacyine
jednorazowa zapomoga z bt ur. dziecka
whinzek, o zpecjalny zazitek opiskuhczy
whiozek o zazikek dla opiekuna

program ''Czyste powietrze''

whinzek o dodatek ostonow

whiosek o dodatek weglawy

whinzek o dodatek Zrodba ciepla
whiozek o dodatek elektmczny

OEEORECE

I@ Wiobierz k‘ @ Anulu
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Program przeniesie dane czlonkéw gospodarstwa domowego ze wskazanego przez
uzytkownika innego wniosku:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznege >

Whinzek Czhorkaowie gospodarstwa domowego | Dodatek elekimczny Rozpatrzenie Dokumenty

Czbonkowie gozpodarstwa domowego - liczba ozdb : 3

M azwizko

Imig

czbonek gozpodarstwa domowego

15211554516

Elektmiczny
Marta Elektvczna 89120547677 cebonel gozpodarstwa domowego

] il 7% Uzupetri sktad

. ozoba jest w skkadzie gospodarstwa domowego na innym [-pch) whiozku [-ach]

[T Brak deklaracii o wysokodci opkaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, Iub dane z deklaracji nie zgadzaig sie 2 podanym skkadem rodzing

[] Gospodarstwe domowe zamieszkuje pod adresem zamieszkania, w kbdym jest wykorzpstiwana energia elekinezna pochodzgea z
mikroinstalacii, w rozumieniu art. 2 pkt 19 ustawy 2 dnia 20 lutego 2015 1. 0 odnawialnych Zradkach energii, ktdra jest rozliczana zgodnie 2
zazadami okreglonymi w art, 4 te] Lstamy

= - T P

Uwagal!
Przeniesieni, z innej bazy danych, czlonkowie gospodarstwa domowego zostang
automatycznie zatlozeni w oknie Dane osobowe, a ich dane osobowe 1 adresowe uzupetnione
(jezeli jeszcze w tej bazie nie figurujg).

Program ORION posiada wbudowang kontrole¢ osob wchodzacych w sktad gospodarstwa
domowego. Jezeli osoba, wykazana w skladzie gospodarstwa aktualnie procedowanego
wniosku, bedzie wykazana takze w skladzie gospodarstwa na innym wniosku program
powiadomi o tym uzytkownika:

Stefan Elektryczny - wniosek o wypltate dodatku elektrycznego H

Whiozek ]Ez}onkowiegospodarstwa domowego | Dodatek elektryczny Rozpatrzenie ' Diokumenty

Czhankowie gospodarstwa domowego - liczba ozdb : 3
Irnig Mazwisko PESEL Rodzaj osoby
Stefan Elektpczny BE101186135 whioskodawea
Jai Elgktrpczny 15211554516 cztonek gospodarstwa domowego

d Maa | Elekiycans

czhonek

Czhonek gospodarstwa - whioski ] "ﬂ 75 Uzupehni skiad

. ozoba jest w skkadzie gospodarstwa domoweao na innwm [-pch] whiozku [-ach)
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Jezeli w oknie czlonkéw gospodarstwa domowego, osoba jest podswietlona na kolorowo,
oznacza to zgodnie z legendg pod tabelka, iz jest ona wykazana takze w sktadzie innego
(innych) wnioskéw. Po podswietleniu tej osoby w tabelce, pod spodem aktywna bedzie ikona
Czlonek gospodarstwa — wnioski, pod ktorg uzytkownik odnajdzie dane dotyczace innych
wnioskow, na ktorych dana osoba figuruje w sktadzie gospodarstwa:

Whinzek Czbonkowie gospodarstwa domowego | Dodatek elektpczry | Rozpatrzenie | Dokumenty

Cztonkowie gospodarstwa domoweqo - liczba ozob : 3

Imnig Mazwizko PESEL Rodza) ozoby
Stefan Elektrocziy 96101186195 whioskodawea
Elektryczny 15211554516 cztonek gospodarstwa domowego
S — T — B S—TT T T —
[ Czbonek gospodarstwa - whioski ﬂ} ] ﬂ 75 Uzupebni skkad
Whnioski - na ktérych w skladzie gospodarstwa domowego znajduje sig Marta Elektryczna *
Ligta wniozkow Kryteria wipboru
- - Winiozek
Data Mumer whinzky Whinzkodawca s Tt
P 20221023 E Elektyczna Marta [22 e L]
@ dataod [202207.25 | @datado 20221023 - |
Wiinzkodawea
Rejon  dowalmm e
[ od rumeny 0 * [donumen 0 =
I [ pracownik *
'| Sortowanie
wedtug  daty w kolejnofé  roshaca v
BB Ddéwiez
Swhudruk, listy ﬂ Metrka sprawy E Zarnknij

oraz bedzie mogt rozpoczaé procedure weryfikujaca zawarte we wniosku dane.
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Na zaktadce Cztonkowie gospodarstwa domowego znajduja si¢ takze, pola pozwalajace na
odnotowanie nastepujacych informacji:

a) gospodarstwo domowe zamieszkuje pod adresem zamieszkania, w ktorym jest
wykorzystywana energia elektryczna pochodzaca z mikroinstalacji, w rozumieniu art.
2 pkt 19 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych zrodtach energii, ktora jest
rozliczana zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 4 tej ustawy — po zaznaczeniu tej
opcji program od razu odmoéwi przyznania dodatku elektrycznego,

b) brak jest deklaracji o wysoko$ci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
lub na deklaracji wystgpuja réznice w stosunku do danych podanych na wniosku — w

tym przypadku program zapyta uzytkownika o decyzje w sprawie przyznania dodatku:

Rozpatrzenie whiosku

Brak deklaragji o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, lub dane z deklaracji nie zgadzaja

sig 7 podanym sktadem rodziny, Czy przyznac dodatek
elektryczny 7

Tak Mie

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznege >

Whinzek Czhorkaowie gospodarstwa domowego | Dodatek elekimczny Rozpatrzenie Dokumenty

Czbonkowie gozpodarstwa domowego - liczba ozdb : 3

Imig Nazwizko FESEL Rodzaj osoby
B Stefan Elektmiczny AE101136195 winzk odawca
Jag Elektoczny 15211554516 czbonek gozpodarstwa domowego
Marta Elektvczna 89120547677 cebonel gozpodarstwa domowego
&) i3 4 Uzupeni skbad

. ozoba jest w skkadzie gospodarstwa domowego na innym [-pch) whiozku [-ach]

) Brak deklaracji o w_l,ls-:-kc;éu:i opkaty za gospodarowanie odpadami kanunaltwmi, lub dane z deklarac) nie zgadzajg sie z podanym skkadem rodzing

[] Gospodarstwe domowe zamieszkuje pod adresem zamieszkania, w kbdypm jest wykorzpstiwana energia elekinezna pochodzgea z
mikroinstalacii, w rozumieniu art. 2 pkt 19 ustawy 2 dnia 20 lutego 2015 1. 0 odnawialnych Zradkach energii, ktdra jest rozliczana zgodnie 2
zazadami okreglonymi w art, 4 te] Lstamy

Bozpatrz whiozek @ Metyla spravwy EI / ax @ Sl
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ZAKLADKA DODATEK ELEKTRYCZNY
Na tg zaktadke program automatycznie przeniesie dane wnioskodawcy:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego
Winiozek, Cztorkowie gospodarstwa domowego Dodatek elektyczry | Rozpatrzenie Daokumenty

Dodatek elektyczny

Whiozkowano Przyznana Imnig | M azwizko Data urodzenia | Dodatek [z4] |
» Tak Mie Stefan Elektrpczry 1986-10-11 0.0a

# Dane osoby
Dodatek elektrpczny nie zostal przyznany

[ ghtowne Zrodho ogrzewania gospodarstwa domowego jest zazilane energig elektivczng, i Zrodro to zostalo zghozzone lub wpizane do centralne

— ewidencii emisyinodci budynkdw, o ktdrej mowa w oart. 278 ust. 1 ustawy z dria 21 listopada 2008 1. o wspigraniu termomodernizaci | remontdw
oraz o centralne] ewidencii emisyinofc budpnkdw [Dz, U, 2 2022 1. poz. 438, 1561, 157611967, do dniz 17 sierpnia 2022 1., albo po -ty dhiu -
w przypadku gkdwnych Zrddel ogrzewania zghoszonych lub wpizanych po raz piervszy do centralng] ewidencii emisyinogci budynkdw

Gréwnym Zradbem ogrzewania gospodarstwa domowedo whioskodaweoy jgst: inne iz womienione ~

[ Ztozono rozliczenie roczne z przedsiebiorstwem energetycznym pobwierdzajace zuzvcie energi elektiyezne] w 2027 1. przekraczajgce SMwh

Adres instalac Zrodka oarzewania

Kod 43-430  Miejzcowosé Kiczpoe

Edycia adresu instalacii Zrddka ogrzewania
Uiica Podlesna Mrdomu 3 Mr lok.alu
— — & wiybin deklaracii CEEER

[] na potrzeby gospodarstwa domowego, zostako zakupione paliwa stabe, po cenie | od przedsighiorcy, o kbdrych mowa w art. 2 ust. 1 ustawy 2
dnia 23 czenwca 2022 1. o szczegdlnych rozwigzaniach stuzacych ochranie odbiorcdw nigktémpch paliv stabych w zwiazku 2 sytuacia na wnku
tych paliv [Dz. U, poz. 1477 i 1632)

ozpatrz whinzek, ﬁ Metrka zprawy @ / Ok Q Anuluj

- T e T

s

r

Do czasu ,,rozpatrzenia wniosku” poprzez wybranie ikony Rozpatrz wniosek, na zakladce bedzie
widnial komunikat ,,Dodatek elektryczny nie zostal przyznany”. Po rozpatrzeniu wniosku, w rubryce
PRZYZNANO pojawi si¢ komunikat TAK lub NIE informujacy uzytkownika, czy po analizie

przepisow ustawy, dodatek nalezy przyznac, czy wydaé¢ decyzje odmowna.

Na tej zaktadce zaznaczamy opcj¢ wymagang ustawg, ze glownym zrodtem ogrzewania gospodarstwa
domowego jest zasilane energia elektryczng i zrodlo to zostalo zgloszone lub wpisane do centralnej
ewidencji emisyjnosci budynkow, o ktorej mowa w art. 27a ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
0 wspieraniu termomodernizacji 1 remontdow oraz o centralnej ewidencji emisyjnosci budynkow
(Dz.U. z 2022 r. poz. 438, 1561, 1576 i 1967), do dnia 11 sierpnia 2022 r., albo po tym dniu - w
przypadku gtownych Zrodet ogrzewania zgloszonych lub wpisanych po raz pierwszy do centralnej

ewidencji emisyjnosci budynkow
Stefan Elektryczny - wniosek o wyptate dodatku elektrycznego

Whiozek Cahonkowie gospodarstwa domomwego Dodatek elektmczry | Rozpatrzenie Dokumenty

Dodatek, elektpcziy

W hiozkowano Prayznano Inie | M azwizsko Data uradzenia | Dodatek [z+] |
4 Tak Mie Stefan Elsktroczny 1336-10-11 0,00

# Dane osoby

Dodatek elektiyczny nie zostal przyznany

widencii emisyjnogci budynkaw, o kiore mowa w art. 27a ust. 1 uztawy z dnia 21 listopada 2008 r. o wepieraniu termomodernizaci | remontdw

oraz o centralne] ewidencii emisyinogci budpnkdw Dz, U, z 2022 1. poz. 438, 1561, 1576 i 1967), do dnia 11 sierphia 2022 1., albo po tpm dniu -

w przypadku ghdwnypch Zradet ogrzewania zghoszonpch lub wpisanych po raz pienwszy do centralne] ewidencii emisyjnogc budynkow
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Uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ wyszczeg6élnienia gltoéwnego zrédta ogrzewania
korzystajac z wbudowanego w programie stownika. Wyszczegdlnienie to pozwoli w
przysztosci na przygotowanie bardzo szczegdtowego zestawienia lub naliczenia sprawozdania:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego *
Wininzek Cztorkowie gospodarstwa domowego Dodatek elekimezry | Fozpatrzenie Dokumenty

Dodatek. elektmczny

Whioskowano Frayznano Imig | Mazwizko Data urodzenia | Dodatek [2H) |
b Tak Hie Stefan Elektrpczry 1986-10-11 0,00

#& Dane osoby

=

Dodatek elektryczny nie zostal przyznany

B ewidenci emisyinodci budynkdw, o ktdrej mowa w art. 27a ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 1. o wspieraniu termomodernizacii i remantd
oraz o centralne] ewidencii emisvinogc budpnkdéw Dz, U, 2 2022 1. poz. 438, 1661, 15761 1967). do dnia 11 sierpnia 2022 1., albo po tym dniu -
w przypadku gtdwnych Zrddel ogrzewania zgtozzonych lub wpizanych po raz piervszy do centralng] ewidencii emisyinogci budynkdw

Ghdwnym Zrodrem ogrzewania gozpodarstiwa domowego whioskodawoy e | pompa ciepta - |

- X . . . q inne niz wpmienione f
|| Z¥ozonn rozliczenie roczne z preedsighiorstwemn energetycznym patwier ZM afzajgce Shwh
Adres instalacji Zrddha ogrzewania ogrzewanie elekirvcznesbojler elektvczny

Kod 43-430  Miejscowodd Kiczpoe

Edycia adresu instalacji Zradka ogrzewania
Ulica Podieéna Mr domu 3 Nr lokalu !
= == & wiybir deklaracii CEER

[C] na potrzeby gospodarstwa domowego, zostabo zakupione palivwo stake, po cenie i od przedsighiorcy, o kidmch mowa w art. 2 ust. 1 ustawy 2
dnia 23 czenwca 2022 1. 0 szczegilnpch rozwigzaniach shuzacych ochronie odbiorcdw nicktdmch palive stakpch w zwigzku 2 sutuacia na wnku
tych palive [Dz. U. poz. 1477 i 1652)

v —r L e

Ponizej uzytkownik bedzie mial mozliwo$¢ zaznaczenia, czy wnioskodawca zlozyt
rozliczenie roczne z przedsigbiorstwem energetycznym potwierdzajace zuzycie energii
elektrycznej w 2021 r. przekraczajagce SMWh (pozwoli to na przyznanie dodatku w wyzszej
wysokosci):

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznege X
winiozek Cztonkowie gospodarstwa domowego Dodatek elektyczny | Rozpatrzenie Dokumenty

Dodatek, elektyczny

Whiogkowano Przyznano Imig: | M azwizko Data urodzenia | Dodatek. [2+] |
4 Tak Mie Stefan Elektryczny 1986-10-11 0.0a

#& Dane osoby

Dodatek elektryczny nie zostal przyznany

ewidencii emisyinofe budynkdw, o kbdre] mows w art. 273 ust. 1 ustaw 2 dhia 21 listopada 2008 r. o wepisrani termomodermizacii | remantdaw
oraz o cenbralne] ewidencii emisvinogci budprkdw [Dz. UL 2 20221 poz. 438, 1561, 1576 1 1967), do dnia 11 sierpnia 2022 r., albo po by dhiu -
w przypadku ghdwnpch Zrddet ogrzewania zghozzonpch lub wpizanych po raz pienwszy do centralng] ewidenci emizvinogci budynkéw

G dwnpm Zrddrem ogrzewania gospodarstwa domowego whioskodawey 25t pompa ciepla L
3

Ftozona rozliczenie roczne 2 przedsiebiorstwern energetycznym potwisrdzajace zufycie energii elektpcznej w 2021 1. przekraczajgce Ghwh

[:Sgres ingtalacii Zradra ogrzewania
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Kolejnym krokiem bedzie uzupelnienie adresu instalacji zrédla ogrzewania, konieczne do
dalszych walidacji i kontroli niezbednych do wsparcia uzytkownika w procesie decyzyjnym.
Program w pierwszej kolejnosci, w polu Adres instalacji zrodta ogrzewania, naniesie dane
adresowe wnioskodawcy (jezeli s3 one wprowadzone poprawnie). W celu poprawienia lub
zmiany adresu instalacji zrodta ciepta wybieramy ikon¢ Edycja adresu instalacji zrodia
ogrzewania:

Adres inztalacii Zradra ogrzewania

Kod 43430  Migjzcowost Kiczyoe

r Edvcia adiesu instalagji Zrodka ogrzewania D&
Ulica Podlesna Mr doru 3 Mr lokalu
— & wobar deklarac) CEER

[T} na potrzeby gospodarstwa domowego, zostako zakupione paliwo stabe, po cenie | od przedsigbiorcy, o ktdrych mowa wart, 2 ust. 1 ustavy 2
dnia 23 czemuca 2022 1. o szezegdlmpch rozwigzaniach shuzgopch ochronie odbiorcowm nisktamch palive stabych w zwiazku 2 gytuacia na nnku

tpch palive [Dz. . poz. 14771 1692)

I Bozpatrz whiozek I ﬂ Metrk.a spravy E{ ~/ ar @ Anulu

Po wybraniu wskazanej ikony na ekranie pojawi si¢ okno umozliwiajagce wprowadzenie
adresu instalacji zrédta ciepta (jezeli wezesniej nie zostato przeniesione z danych adresowych
wnioskodawcy). W celu wyeliminowania ewentualnych bledow pisarskich, ktoére mogtyby
mie¢ znaczacy wplyw na walidacje wbudowane w programie, poréwnujace adresy
wprowadzane na wnioskach, przygotowalismy dla uzytkownikow wbudowang bazg kodow
adresowych pozwalajacych na odszukanie wlasciwego kodu lub nazwy miejscowosci:

Adres instalagji Zradta ogrzewania *

| Pocztowe numery adresowe |

s

Kod _-  Miejscowosc

Ulica | x Vi Mr domu Nr lokalu

o oK & anulj

Wprowadzanie adresu rozpoczynamy od kliknigcia ikony Pocztowe numery adresowe
1 wpisania kodu i/lub nazwy miejscowosci:

Pocztowe numery adresowe x
F.od Migjscowmoss
43430 Bladnice Dolne

P 43430
43430 Harbutowice
43430 Kiczpce
43430 Kowale

wazystkie ulice
wzptkie nUmeny
amina : Skocadw
powiat ; ciezzpnzki
wajewodztwa : Elaskie

Szukaj
Fod 43430 Misjzcowodc

s

@ wiybierz B zarkri
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Po wprowadzeniu kodu i/lub miejscowosci program przeszuka wbudowany stownik i wskaze
pozycje odpowiadajace kryteriom wyszukiwania. Uzytkownik bedzie zobowigzany do
wskazania miejscowosci z listy a program wskazang miejscowos¢ przeniesie do tabeli
adresowej. Pozostate dane (ulica, nr domu, nr lokalu) uzytkownik uzupetnia we wlasnym
zakresie:

Adres instalacji Zrddta cgrzewania >

kod 43430  Migjscowosc Kiczyce

Uica |Podlesna X V| Mr domu 3 Mr lokalu

® s

Uwagal!
podczas rozpatrywania nowego wniosku, na ekranie moze pojawi¢ si¢ komunikat:

m

eran CZ whiosek o wyprate

Whiozel. | Czbonkowie gospodarstwa domowego | | Dodatek elektpczny | Rozpatrzenie | D okumenty |

! Dodatek. elektyczny

YWhiozkowano Przyznano Irnig ! Mazwizko I Data urodzeniai Dodatek [2+) !
» Tak Hie Stefan Elektryczny 1386-10-11 0.aa

% Dane osoby

Dodatek elektryczny nig

Rozpatrzenie wniosku

B ohdwne Zrddho ogrze

b wpizane do centralngj
ewidenc) emizwinogci

armodernizac | remontdw

oraz o centralne] ewident Adres instalacji Zrodta ogrzewania jest taki sam, jak podany pria @022 r., albo po tym driu -
w przypadku ghdwnydh 2 we wniosku o dodatek elektryczny ztoZonym w dniu misyfosci budpnkaw
G 2022-10-24 przez wnioskodawce : Marta Elektryczna, nr PESEL

GFdwnym Zrodkemn ogrzew i

L : 89120547677, Czy przyznac dodatek elektryczny 7
B Ftozono rozliczenie rofz

43-430

| Ficzuce

stalac) Zrodba ogrzewania

&) Wbt deklaracii CEEB

[C] napotrzeby gospodarstwa domowego, zostabo zakupione paliwo state, po cenie i od praedsigbiorcy, o ktdch mowa woart. 2 ust. 1 ustawy 2
dnia 23 czenwca 2022 1. 0 zzczegdlnpch rozwigzaniach sbuzacych ochionie odbiorcdw niektarech palive stakbuch w zwigzku 2 sytuacia na nnku
tpch palivw [Dz. U. poz. 1477 11692)

e A Metyka spravy #1 ' 0K & anui

ST -— - ——res —
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w oknie Dodatek elektryczny adres instalacji Zrédla ogrzewania bedzie pod$wietlony
kolorem oraz pojawi si¢ dodatkowa ikona Zrédlo ogrzewania — wnioski, pod ktora
uzytkownik bedzie mial mozliwos¢ sprawdzi¢, na jakich wnioskach wskazano juz ten sam
adres instalacji zrodta ogrzewania:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego s

Whiogek Cztonkowie gospodarstwa domowegao . Dodatek elektycznyg | Rozpatrzenie Dokumenty | Zdarzenia, decyzje, harmonogram v 4 |

! Dodatek elektyczny
WWiniosk owano Przyznano Imig J Mazwizko Data urndzeniaj Dodatek [zt I
4 Tak Nie Stefan Elekbycany 1386-10-11 0.aa

& Dane ozaby
Dodatek elektryczny nie zostal przyznany

B otowne Zradro ogrzewania gospodarstwa domowega jest zasilane energig elekimezng, | 2nddho to zostato zghoszone lub wpizane do centralneg
ewidencj emisyinosci budynkdw, o ktdre] mowa w art. 27a ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu termomodernizacii | remaontaww
araz o certralne] ewidencii emisyinogci budenkdw Dz, U, 2 20221 poz. 438, 1561, 1576 1 1967). do dnia 17 sierpria 2022 1., albo po tem diiu -
w przypadku ghdwnych Zriddel ogrizewania zghoszonych lub wpizarwch po raz pienwszy do centralne] ewidencji emizvinogci budynkow

Grdwrym Zrodtem ogrzewania gospodarstwa domowego whioskodawcy g3t pompa ciepka -

B Ztozono rozliczenie roczne z przedsiebiorstwem energetycznym potwierdzajace zuzycie energi elektvcznej w 2021 1. przekraczaiace BMwh

Zrédko ogrzevaria - whioski
I .

‘aycia adresu instalacji Zrodka ogrzewania_
& wiybir deklaraci CEER

. N .

[] napotrzeby gospodarstwa domaowego, zostako zakupione paliwo stabe, po cenie i od przedsigbiorcy, o ktdych mawa wart. 2 ust. 1 ustawy 2
dnia 23 czenwca 2022 1. 0 zzczegdlnych rozwiszaniach stuzacych ochronie adbiorcdw niektdrych paliv stabych w zwigzku 2 sytuacia na renku
tpch palive [Dz. U. poz. 1477 116892)

@ Metryka sprawvy @ g/ ar. @ Anluj

Whioski - na ktérych jest taki sam adres instalacji Zrodla cgrzewania d
Lizta winiosk dw Kapteria wwboru
: ; wihiozek,
MHurner whiosku Whhioskodawca

Statuz  dowalny R
B dataod |2022-07-26 ~ | @ datado |2022-10-24 ~
Wihniogkodawea

Rejon  dowalmy v
[Jod numer © + [Jdonumem 0 =

[ pracownik. £

Sortowanie

wedhug  daty w kolejnogc  rosnaca v
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Dodatkowo wprowadzono w programie kontrole zgodos$ci adresu wprowadzonego w danych

adresowych wnioskodawcy z adresem instalacji zrédlta ogrzewania. W przypadku
rozbieznosci tych danych:
Dane osobowe [ wybranych : 0] X
Imie Nazwisko PESEL HIF SERAN
B Stefan Elektrpczry 26101186795 nazwiska
koleinogs
[2:ngqca

Dane adresowe

Dane

@ I émierc |
ozoby ©

F snulj swiad,

o

Adres zamieszkania  zameldowania  ~ Fejon  nigokredlony

Adres zameldowania | Adres tprmczasomwy

Polzka

Adres pobytu

Krai Woigwddzhwo | $laskie

v i Powiat cieszyphzki

s ]|
Migjzcomwngd !m

Grmina Skoczdw

q| W

X V| M domu 2

Ulica iDI’uga
43-430

K.od Poczts Skoczow

Mr lok alu I

Telefon 33/ 5678383 E-mail urzzulai@info-r.pl

Lizta whiozkdw, na ktdrpch wystepuja dane osoby

Winioskodawea
Elektpczny Stefan [21]

Data Murner wrinzku

b 20221203 5

o 0K & Anulj

program poinformuje o tym fakcie uzytkownika,

z adresem zrodla instalacji ogrzewania:

Adres inzstalaci Zradra ogrzewania

Miejzcownst Kiczyce

Kod 43-430

Ulica Podlesna Mr domy 3 Mr lokalu

[TNNY ADRES NIZ W DANYCH WNIOSKODAWCY

B zarkni |

stosownym oznaczeniem pod tabelka

Edycja adresu instalaci Zradka ogrzewania

&) wiybin deklaraci CEER

[C] na patrzeby gozpodarstva domowega, zostako zakupione paliwo stabe, po cenie | od przedzigbiorcy, o kbdrych mowa w art, 2 ust. 1 ustawy z
dnia 23 czemnwca 2022 1. 0 zaczegdlnych rozwigzaniach shuzacych ochronie odbiorcdw niektdmch paliv statych w zwigzku z sptuacia na mnku

tpch palive [Dz. U, poz. 14771 1692)

Bozpatrz whiozek
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Po uzupehieniu danych i rozpatrzeniu wniosku, na zaktadce Dodatek elektryczny pojawi si¢
kwota przyznanego dodatku:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego s

Whiogek Cztonkowie gospodarstwa domowegao Dodatek elektycznyg | Rozpatrzenie Dokumenty | Zdarzenia, decyzje, harmonogram v 4 |

Dodatek elektyczny

WWiniosk owano Przyznano Imig | Mazwizko ['ata uradzenia |Dodatek |zr|
4 Tak Tak Stefan Elektyczny 1386-10-11 1000,00

& Dane ozaby

__1 000,000 =

Dodatek elektryczny zostal przyznany w kwocie

ghdwne Zrodbo ogrzewania gospodarsbwa domowego jest zagilane energig elekivczna, | Zrodbo to zostato zgloszone lub wpizane do centralneg]
ewidencj emisyinosci budynkdw, o ktdre] mowa w art. 27a ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu termomodernizacii | remaontaww
araz o certralne] ewidencii emisyinogci budenkdw Dz, U, 2 20221 poz. 438, 1561, 1576 1 1967). do dnia 17 sierpria 2022 1., albo po tem diiu -
w przypadku ghdwnych Zriddel ogrizewania zghoszonych lub wpizarwch po raz pienwszy do centralne] ewidencji emizvinogci budynkow

Grdwrym Zrodtem ogrzewania gospodarstwa domowego whioskodawcy g3t pompa ciepka ~
] Z¥ozono rozliczenie roczne z przedsiebiorstwem energetycznym potwierdzajace zuzycie energi elekivcznej w 2021 1. przekraczajace BMwh

Adres instalacii Zrodka ogrzewania

Kod 43-430  Migzcowose Kiczwoe

Edycia adresu instalacii Zrddba ogrzewania t

Uliza Podlesna Mr doru 3 i lakalu
— & wiybir deklaraci CEER t

INNY ADRES NIZ W DANYCH WNIOSKODAWCY

[] napotrzeby gospodarstwa domaowego, zostako zakupione paliwo stabe, po cenie i od przedsigbiorcy, o ktdych mawa wart. 2 ust. 1 ustawy 2
dnia 23 czenwca 2022 1. 0 zzczegdlnych rozwiszaniach stuzacych ochronie adbiorcdw niektdrych paliv stabych w zwigzku 2 sytuacia na renku
tpch palive [Dz. U. poz. 1477 116892)

i:__ﬂozpatrz whiozek ﬂ Metryka sprawvy J ar. @ Anluj

Program automatycznie przygotowuje harmonogram wyptaty dodatku. Aby go obejrzec,
wystarczy klikng¢ w podswietlong na zotto ramke nad kwota:

Winiozek, Cztorkowie gospodarstwa domowego Dodatek elektyczry | Rozpatrzenie Dokumenty | Zdarzenia, decyzie, harmaonogram v « |«

Dodatek elektiyezny| Harmonogram wyplat s
‘wWhioskowano | | pkres éwiadczeniowy od 2022-12-01 do 2023-03-31 Dodatek [z}
4 Tak Stefan Elekbrpczny 100000

dodatek elektryczny
# Dane osoby

Dodatek elektrpczn)

iesiaz wwpkaty Kuwiota [2+] w tym 2wiekszenie (z¢]
growne Zrodko ol o zgtoszone lub woigane do centralne|
ewidencii emizyjr ipieraniu termomodernizacii | remontdw
oraz o centralte] 317 sierphia 2022 1., albo po tyrm dhiu -
w przypadku ghd idencii emisyinogci budynkdw
Ghawnym Zradbem og b
[ Ztozono rozliczen 18] w 2027 r. przekraczajgoe SMwh
Adres instalac)i Zrac
Kod 43430 M
ez instalacii Zrddba ogrzewania I
Uiica Podlesna
——— | wibdr deklaracii CEEB H
INNY ADRE el
[] na potrzeby gosp Razem - 1 000,00 torch mowa woart. 2 ust. 1 ustawy 2
dnia 23 czemuca ) - stabych w zwiazku 2 sytuacia na rwnku
tych palive [Dz. U ., ) ) .
L [ | Edycja kiwaty ﬁ Uszud pozycje E Zamknij

Bozpatrz whiozek, @ Metrka zprawy / Ok @ Anuluj
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Zgodnie z zapisami Ustawy, wysoko$¢ dodatku jest uzalezniona od poziomu zuzycia energii
elektrycznej w 2021r:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznege >

Whinzek Cztonkowie gospodarstwa domowegao Dodatek elektpczny | Fozpatrzenie Dokumenty | Zdarzenia, decyzie, harmonogram v o |

Dodatek. elektyczny

YWhiozkowano Przyznano Irnig | Mazwizko [ata urodzenia |Dudatek |zl|
» Tak Tak Stefan Elektryczny 1386-10-11 1000,00
% Dane osoby
Dodatek elektryczny zostal przyznany w kwocie _ 100000 =zt

ghdwne #rddko ogrzewania gospodarstwa domowego jest zazilane energia elektryczng, | Zrddho to zostato zghoszone lub wpizane do centralng
ewidencii emisyinogci budynkdw, o kidre] mowa w art, 27a ust. 1 ugtawy z dnia 27 listopada 2008 1. o wepieraniu termomodermizaci | remontaw
oraz o centralng] ewidencii emisyjinogc budynkdw [Dz. 1. z 2022 1. poz. 438, 1561, 1576 i 1967), do dnia 11 sierpnia 2022 ., albo po tym driu -
w przypadku ghdwnych Zradel ogrzewania zghoszonych lub wpizanpch po raz pierwszy do centralne] ewidencii emizyinogci budpnkdw

Gdwnym Zradkem ogrzewania gospodarstwa domowego whioskodawey jest 1 | pompa cispla ~

h:uz'ono rozliczenie roczne z przedsisbiorstwem energetycznym potwierdzajace zuzycie energi elektcznej w 2021 1 przekraczajace Ghiwh

Adres instalacji Zrddra ogrzewania k

Kod 43430 Migzcowodéd Kiczwce ;
) Edvcia adresu instalacii Zrddka ogrzewania I
Ulica Podlegna Mrdomu 3 Mr lokaluy

INNY ADRES NIZ W DANYCH WNIDSKDDAWCY

[C] napotrzeby gospodarstwa domowego, zostabo zakupione paliwo state, po cenie i od praedsigbiorcy, o ktdwch mowa woart. 2 ust. 1 ustawy 2
dnia 23 czenwca 2022 1. 0 zzczegdlnpch rozwigzaniach sbuzacych ochionie odbiorcdw niektarech palive stakbuch w zwigzku 2 sytuacia na nnku
tpch palivw [Dz. U. poz. 1477 11692)

&) Wbt deklaracii CEEB |

15 Rozpatz wricsek

Metyla spravwy / ax @ Sl

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznege >

Whinzek Cztonkowie gospodarstwa domowegao Dodatek elektpczny | Fozpatrzenie Dokumenty | Zdarzenia, decyzie, harmonogram v o |

Dodatek. elektyczny

YWhiozkowano Przyznano Irnig | Mazwizko [ata urodzenia |Dudatek |zl|
» Tak Tak Stefan Elektryczny 1386-10-11 1500,00
% Dane osoby
Dodatek elektryczny zostal przyznany w kwocie _ 150000 =zt

ghdwne #rddko ogrzewania gospodarstwa domowego jest zasilane energia elektryczng, | Zrddho to zostato zghoszone lub wpizane do centralngj
ewidencii emisyinogci budynkdw, o kidre] mowa w art, 27a ust. 1 ugtawy z dnia 27 listopada 2008 1. o wepieraniu termomodermizaci | remontaw
oraz o centralng] ewidencii emisyjinogc budynkdw [Dz. 1. z 2022 1. poz. 438, 1561, 1576 i 1967), do dnia 11 sierpnia 2022 ., albo po tym driu -
w przypadku ghdwnych Zradel ogrzewania zghoszonych lub wpizanpch po raz pierwszy do centralne] ewidencii emizyinogci budpnkdw

Gdwnym Zradkem ogrzewania gospodarstwa domowego whioskodawey jest 1 | pompa cispla ~

tozono rozliczenie roczne 2 przedsiebiorstwen energetycznym potwierdzajace zuzpcie energil elektrpcznej w 20271 1. przekraczajace Bhiwh

Adres instalacji Zrddra ogrzewania k

o

Kod 43430 Migzcowodéd Kiczwce ;
) Edvcia adresu instalacii Zrddka ogrzewania I
Ulica Podlegna Mrdomu 3 Mr lokaluy

INNY ADRES NIZ W DANYCH WNIDSKDDAWCY

[C] napotrzeby gospodarstwa domowego, zostabo zakupione paliwo state, po cenie i od praedsigbiorcy, o ktdwch mowa woart. 2 ust. 1 ustawy 2
dnia 23 czenwca 2022 1. 0 zzczegdlnpch rozwigzaniach sbuzacych ochionie odbiorcdw niektarech palive stakbuch w zwigzku 2 sytuacia na nnku
tpch palivw [Dz. U. poz. 1477 11692)

&) Wbt deklaracii CEEB |

Metyla spravwy / ax @ Sl
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Dodatkowo, w zwigzku z faktem, iz program ORION pracuje na wspdlnej bazie z programem
ATAR - dodatki weglowe oraz TARA — dodatki zrodia ciepta, podczas rozpatrywania
wniosku program sprawdza, czy wnioskodawca nie otrzymat juz wcze$niej ww. dodatkow
1 w przypadku znalezienia wniosku/wnioskoOw z przyznanymi dodatkami odméwi przyznania
dodatku elektrycznego:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elelktrycznego >

Whinzek Czhonkowie gozpodarstwa domowego Diodatek elekbivozny Rozpatrzenie Dokumenty Zdarzenia, decyzie, harmonogram v « | »

!
L 2022-10-24 godz.: 11:57:03

Whniosek o wyplate dodatku elektrycznego zlozony w dniu 2022-12-03 - wnioskodawca - Stefan
Elektryczny

Dodatek elektryczny

- Stefan Elektryczny. data urodzenia : 1986-10-11

Dadatek elektmiceny nie zostal preyznany, gdvz zostal ju? preyzanany dodatek 2 ttubu vk orzpstiwania nigktdrch Zrédel ciepka na podstawie
whiozku ztoZonego w dniu 2022-10-24 przez whiozkodawee © Stefan Elektrpczng, nr PESEL : 85101186195, a w skkadzie gospodarstwa
domowego wwzgledniono osobe ; Stefan Elekbpczny (art. 28 ust B Ustavm),

Podglad i wpdrulk

: Bozpatlzwnlosek E Metvka spravwy J ok @ Aoy

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku eleltrycznego >

‘Whiozek Czhonkowie gozpodarstwa domaowego Dodatek elektyczny Rozpatrzerie Dakumenty Zdarzenia, decyzie, harmonogram v 4 | »
2022-10-24 godz.: 12:.00:23

Whniosek o tate dodatku elektrycznego ziozony w dniu 2022-12-03 - wnioskodawca : Stefan
Elektryczny

Dodatek elektryczny

- Stefan Elektryczny. data urodzenia : 1986-10-11

Dodatek elektczny nie zostak prayznany, gdyz zostal juz pryznany dodatek weglowy na podstawie whiozku ztoZzonego w dniu 2022-09-12 przez
whinzkodawece : Stefan Elekbipczny, nr PESEL - BB101186195, & w skladzie gospodarzbwa domowego uwzgledniono ozobe : Stefan Elekbpczny
[art. 28 ust. 5 Ustawy).

Podglad i wawdrul:

x v S - e v

ﬂ Metrka sprawy \/ ]S @ Aulu)

oot
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ZAKELADKA ROZPATRZENIE

W momencie rozpatrywania wniosku, program automatycznie przygotowuje druk:

kwote i podstawe prawna, — jezeli przyznano dodatek (na zielono)
informacj¢ 1 podstawe prawna, — jezeli nie przyznano dodatku (na czerwono)

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku eleltrycznego >

Whiosek Czbonkowie gozpodarstwa domowego Dodatek. elektpczng Razpatrzenie Dokurnenty Zdarzeria. decyzje. harmonogram v « | »
!
L 2022-10-24 qodz.: 12:05:48

Whniosek o wyplate dodatku elektrycznego zlozony w dniu 2022-12-03 - wnioskodawca - Stefan
Elektryczny

Dodatek elektryczny

- Stefan Elektryczny, data urodzenia : 1986-10-11
Przyznana kwota dodatku elekbycznego wpnos 1000,00 2k (art 30, ust.1 Ustawy).

Przyznana kwota dodatku elektrpyczneqo wynosi 1000,00 =zt [art. 30 Ustawy).

Podglad i wawdrule

Bozpatiz whiozek : ﬂ Metvka spravy ,/ aK @ Al

T ' T e — - — - ©om=m o soli.

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego X

Whinzek Czhonkowie gozpodarstwa domowego Dodatek elekbvczny Rozpatrzenie Dokumenty Zdarzenia, decyzie, harmonogram v « | »
!
L 2022-10-24 qodz.: 12:06:27

Whniosek o wyplate dodatku elektrycznego zioZzony w dniu 2022-12-03 - wnioskodawca : Stefan
Elektryczny

Dodatek elektryczny
- Stefan Elektiyczny, data urodzema : 1986-10-11

Dodatek elektvczny nie zostal prayznany, gdyz ghiwne Zrodko ogrzewania gospodarstwa domowego jest inne niz wymienione w art. 27 st
Llztaimy.

Padglad i wapdrul

Bozpatrz whiozek |

E Metivka spravwy J ok @ Aoy
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ZAKLADKA DOKUMENTY

Na zaktadce Dokumenty uzytkownik ma mozliwo$¢ dodania informacji o zlozonych z

whnioskiem dokumentach:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego *

Wininzek Cztorkowie gospodarstwa domowego Dodatek elektyczny Rozpatrzenie Dokurnenty | Zdarzenia, decyzje, hamaonogram v 4 s

M azwa dokumentu

Zhozony dnia Datpczy
|
]
Mazwa =1 Dodaj
= Uzun
. (£ Rozpatrz wniosek. | ) Metrpka sprawy ' K & Anubii

Program automatycznie przyzna wszystkim wymaganym dokumentom status ,,zlozony”, co
bedzie zasygnalizowane pojawieniem si¢ daty przy konkretnej pozycji. W przypadku, gdy
ktérykolwiek z wymienionych dokumentéw nie zostat ztozony, nalezy zaznaczy¢ to w
programie, klikajac w konkretng date, co spowoduje pojawienie si¢ na ekranie okna ,,Zlozenie

dokumentu”, a nastgpnie nalezy wytaczy¢ haczyk.

Fozenie dokumentu pd

B 0 okument zbozono w dniu 5_2022-1 203 v|
@ Anulu
UWAGA!

W parametrach istnieje mozliwo$¢ odhaczenia opcji, dzigki czemu program bedzie zaznaczat
wszystkie dokumenty jako NIE ZLOZONE i oczekiwal na zaznaczenie, czy dany dokument

zostal ztozony:

Pararmetry >

Wyplata séwiadczen dnia miezigca ﬁ Terminy

D opuzzczenie wprowadzenia numeru PESEL o bredne| cyfrze kontrolne

D opuzzczenie wprowadzenia numeru PESE L vwywpeknioneao zerami
£ataczniki do wninzkdw domyslnie watawiane jako zhozone z datg whiozku
[ ] Dk tyllko dwa przelevy bankowe
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Jezeli ustawienia w Parametrach sg standardowe, program bedzie zaznaczal dokument jako
ZY.OZONY z dniem ztozenia wniosku. W celu odnotowania, ze dokument nie zostat ztozony,
nalezy go ,,odhaczy¢”:

Ftozenie dokumentu hod

,Odznaczenie” dokumentu i zatwierdzenie go przez OK, spowoduje pojawienie si¢ na liscie
informacji o tym, ze dany dokument nie zostat ztozony.

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego bt
Winiozek, Cztorkowie gospodarstwa domowego Dodatek elektpczny Rozpatrzenie Dokumenty | Zdarzenia, decyzie, harmonogram o « [ »

Zhozony dnia Dotyczy Mazwa dokumentu

bt nie ztodony Stelan Elektiyczny k

MNazwa  Dokument =1 Dadaj
= Usun
Fiozpatrz whiozek A Metryka spraviy o 0K & A

Na licie moga pojawi¢ si¢ dwa typy ,,nieztozonych” dokumentow — zwykle i zaznaczone na
CZerwono.

Na czerwono zaznaczone sa dokumenty, ktorych zlozenie jest obowigzkowe. Jezeli taki
dokument jest zaznaczony jako niezlozony, program NIE POZWOLI na wydanie

informacji do wniosku.

Jezeli nie ztozono dokumentu, ktorego dotaczenie do wniosku nie jest obowigzkowe, program
POZWOLI warunkowo wyda¢ informacj¢ do rozpatrywanego wniosku.
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ZAKLADKA ZDARZENIA, DECYZJE, HARMONOGRAM WYPLAT

Ostatnim krokiem w procesie rozpatrzenia wniosku o dodatek, bgdzie zatozenie zdarzenia
bedacego wynikiem rozpatrzenia przez program, konkretnego wniosku.

W tym celu wybieramy ikone NOWY.

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznege >
Caztonkowie gospodarstwa domowego | Dodatek elektiyczny | Rozpatrzenie | Dokumenty | | 2darzenia, decyzie, harmonogrann wypkat Y
Data zdarzenia Opiz zdarzenia @ Iéjj"‘?
’ @
)
T
T o
Mazwa decyzji [dokurmentu) Zamiesigc | Data wypkaty Kmata (24 5
4 4

I swiadczeniobiorca otrzymak wypkate

Dok decyzji lub dokurmentu Druk harrmonagramu

@ Metyla spravwy J ax @ Sl

S

Na ekranie pojawi si¢ podpowiedz programu, zwigzana z automatyczng analizg danych z
wniosku, tzn. program podpowie nam, jaki typ decyzji powinniSmy (zgodnie z
obowigzujacym prawem i zasadami przyznawania dodatku) przygotowac:

Mowe zdarzenie >

Data (20221210 | Numer decyzj (dokumentu] 2

%Informacia o prayznaniu dodatku elektmcznego

Opiz Informacia o prayznaniu dodatku elekipcznean

55



Przygotowanie decyzji polega na zatwierdzeniu zdarzenia przez ikon¢ OK. Zapisanie
informacji spowoduje automatyczne przygotowanie przez program harmonogramu wyptat i
umozliwi przygotowanie informacji wg szablonu przygotowanego przez uzytkownika:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznege >
Catonkowie gospodarstwa domowego | Dodatek elekivczny | Rozpatrzenie | Dokumenty | Zdarzenia, decypzie, hamonagram wpkat Y
Data zdarzenia Opiz zdarzenia I%

P 20221210  Informacia o prevenaniu dodatku elektmcenego

TW oo
Fﬁ

Mazwa decyzji [dokurmentu) Zamiesigc | Data wypkaty Kmata (24 3
P} Informacia o pravznaniu dodatku elektvcznego P 202212 202212415 1(p) 1500.00
q

Infarmacia o prayznaniu dodatku elektycznego
|:| swiadczeniobiorca otrzymak wypkate

Pozpcja utworzona przez zdarzenie z dnia 2022-12-10
nr 2 - Informacia o prayznaniu dodatku elekbiycznego

Dok decyzji lub dokurmentu Druk harmonaogramu

@ Metyla spravwy / ax @ Sl

W momencie pojawienia si¢ nowego zdarzenia, w oknie OPIS ZDARZENIA program
uaktywni nam ikony pozwalajgce na zatwierdzenie konkretnego zdarzenia:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyptate dodatku elektrycznego X
Czhonkowie gozpodarstwa domowego Dodatek elektrpczng Rozpatrzenie D okumenty Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat 4
Data zdarzenia Opiz zdarzenia Q E{i
4 20221210 Informacia o prevznaniu dodatku elekbyczneqo
2 &
o @
M azwa decyzji [dokumentu) Zamieziac | Data wpkaty Ewata [zF] >
P Informacia o przyznaniu dodatku elektpcznego b 202212 20221215(p) 150000
e

Infarmacia o preyznaniu dodatku elektipcznego
l:l swiadczeniobiorca obrzymat wyplate

Pozycja ubwiorzona przez zdarzenie z dnia 2022-12-10
mr 2 - Informacia o przyznaniu dodatku elektipcznego

Druk decyzji lub dokurnentu Diruk. harmaonagramu

@ Metrka spravwy J oK @ Anuluj
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Wybranie ikony ZATWIERDZENIE spowoduje pojawienie si¢ na ekranie zapytania,
generowanego automatycznie przez sam program:

Zatwierdzenie zdarzenia

Zatwierdzic zdarzenie nr 2 z dnia 2022-12-10 - Informagia o
przyznaniu dodatku elektrycznego i zZwiazane z nim decyzje
[dokumenty] 7

x

Jezeli wybierzemy ikon¢ TAK, program poprosi o podanie daty zatwierdzenia:

Data zatwierdzenia decyzji >

Data [EEE1210 v| [ o OK ,\L Q snuli
~ Ly S

Zatwierdzenie zdarzenia i decyzji poprzez ikong¢ TAK, spowoduje zmiang statusu decyzji z
PRZYGOTOWANEJ na ZATWIERDZONA oraz zmian¢ dostepnosci ikony
ZATWIERDZENIE na nieaktywng.

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznege X

Cztonkowie gozpodarstwa domowedgo | Dodatek elektryczny ' Rozpatrzenie [ Dakurmenty ' Zdarzenia, decyzie, harmonogram wypkat '

oy
-

Data zdarzenia Opis zdarzenia @ ﬁ
EEER RIS |nformacia o prevenaniv dodatky elektrpeznego
&
8 &
]
T @

Zatwierdzenie zdarzenia jest czynnoscig ODWRACALNA!!! Mozemy jeszcze ,,anulowa¢é
zatwierdzenie” i dokona¢ zmian w druku decyzji. Zatwierdzenie zdarzenia zamyka
jednak mozliwo$¢ edycji danych na wniosku.

Anulowanie zatwierdzenia zdarzenia

Anulowacd zatwierdzenie zdarzenia nr 2 z dnia 2022-12-10 -
Informacja o przyznaniu dodatku elektrycznego i zwiazanych z
nim decyzji [dokumentow] 7

Tak Mie

L

UWAGA!!! Kazda zmiana danych na wniosku POWINNA WIAZAC SIE Z
USUNIECIEM ZAPISANEGO WCZESNIEJ ZDARZENIA 1 ZALOZENIEM GO NA
NOWO!
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Po zatwierdzeniu zdarzenia, nastepng czynnoscig bedzie DORECZENIE.

Stefan Elektryczny - wniosek o wyptate dodatku elektrycznego >
Czkonkowie gospodarstwa domoweago Dodatek, elektmczny Rozpatrzenis Drakurmemnty Zdarzenia, decyzje, harmonoagram wyptat ol
Data zdarzenia Opis zdarzenia

EIEES RIS |nformacia o preyznanii dodatky elektrvczneqo

Wybranie ikony DORECZENIE generuje nastepujacy komunikat:
Potwierdzenie doreczenia decyzji (dokumentu)

I WAGH !I! Operacia nieodwracalna. Czy potwierdzic

- doreczenie decyzji ([dokumentow) zwiazanych ze zdarzeniem
7 nr2zdnia 2022-12-10 - Informacja o przyznaniu dodatku
elektrycznego 7

N

UWAGA!!!

Potwierdzenie tej operacji jest czynnoscia NIEODWRACALNA!!! Zatwierdzenie
doreczenia decyzji (dokumentu) wnioskodawcy zamyka jakgakolwiek mozliwo$¢ edycji
danych.

Po ,dorgczeniu” decyzji mozemy juz tylko, na zakladce ZDARZENIA, DECYZJE,
HARMONOGRAM WYPLAT, dodawa¢ nowe zdarzenia, np. wstrzymanie wyplaty.
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UWAGA!!!

Istnieje mozliwo$¢ anulowania calego zdarzenia korzystajac z ikony @J Czynnos¢ ta
mozna wykona¢ przed zatwierdzeniem decyzji. Anulowanie calego zdarzenia bedzie
widoczne zarowno w oknie zdarzen, jak i w harmonogramie wyplat:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego s
Cztonkowie gospodarstwa domowega Dodatek elektmczny Rozpatrzenie Drakurmemnty Zdarzenia, decyzie, harmanogram wyphat |
Data zdarzenia Opis zdarzenia

el R I Informacia o pravznaniu dodatku elekirpcznegs

Mazwa decyzji [dokumentu) Zamiesigc | Data wypkaty Fmata 24
202212 20221215(p) 150000

Informacia o pravznaniu dodatku elektmcznego : T
I $wiadczeniobiorca otrzymak wipkate

Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2022-12-10
nr 2 - Informacja o prapznaniu dodatku elektipcznego

Diruk decyzji lub dokurnentu Diruk harmonogramu

@ Metryka sprawvy g/’ ar. @ Anluj

Potwierdzenie anulowania

| LWAGA Il Operacja nieodwracalna. Czy anulowad zdarzenie :
« . Informagja o przyznaniu dodatku elektrycznego z dnia
202212107
Tak h‘ Mie
Data anulowania decyzji >

Dats [EEE1210 v| [ o OK & A
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Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego

Cztonkowie gospodarstwa domowega Dodatek elektmczny Rozpatrzenie Drakurmemnty | Zdarzenia, decyzie, harmanogram wyphat

Data zdarzenia Opis zdarzenia

Mazwa decyzji [dokumentu) Zamiesigc | Data wypkaty Fwata 24

Informacia o pravznaniu dodatku elektmcznego

. $wiadczeniobiorca otrzymak wipkate

Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2022-12-10
nr 2 - Informacja o prapznaniu dodatku elektipcznego

Diruk decyzji lub dokurnentu Diruk harmonogramu

3

"E‘]Lp

M BB WD
S

FRozpatrz whniozek @ Metryka sprawvy g/’ ar. @ Anluj
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Zalozenie zdarzenia o przyznaniu $wiadczen na zaktadce Zdarzenia, decyzje, harmonogram
wyptat, powoduje automatyczne wygenerowanie si¢ harmonogramu wyptat.

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznege >
Caztonkowie gospodarstwa domowego | Dodatek elektiyczny | Rozpatrzenie | Dokumenty | | 2darzenia, decyzie, harmonogrann wypkat Y
Data zdarzenia Opiz zdarzenia Q Iéjj"‘?
P 20221203  Informacia o prevenaniu dodatku elektcenego o
& &
c
Mazwa decyzji [dokurmentu) Zamiesigc | Data wypkaty Kmata (24 3
P} Informacia o pravznaniu dodatku elektvcznego P 202212 202212415 1(p) 1500.00
b€
i 3

Infarmacia o prayznaniu dodatku elektycznego
|:| swiadczeniobiorca otrzymak wypkate

I Pozpcja utworzona przez zdarzenie z dnia 2022-12-03

: = nr 2 - Informacia o prayznaniu dodatku elekbiycznego
Dok decyzji lub dokurmentu Druk harmonaogramu

oz

@ Metyla spravwy / ax @ Sl

Z prawej strony harmonogramu znajduja si¢ nast¢pujace funkcje (ikony):

—— Suma pozycji harmonogramu wg miesigca $wiadczenia (do sprawdzenia ile
$wiadczeniobiorca ma do wyptaty w danym miesigcu)

———— > Podziat pozycji harmonogramu na dwie czesci (np. przy potrzebie
okreslenia dwoch odrebnych §wiadczeniobiorcow)

— > Zmiana przypisanego terminu wyptaty

——» Zmiana statusu wyplaty pozycji (np. na zrealizowang — wyptacong)

— » Z7miana $wiadczeniobiorcy

Bl2= & v
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WYSYLKA INFORMACJI O PRZYZNANIU SWIADCZENIA MAILEM

W przypadku, gdy uzytkownik podejmie decyzj¢ o wysylce informacji o przyznaniu prawa do
dodatku mailem, na adres wnioskodawcy (po wcze$niejszym poprawnym skonfigurowaniu
przez Administratora parametrow poczty wychodzacej w oknie Parametry) bedzie miat taka

mozliwo$¢ korzystajac z ikony koperty: Wystanie informacji o przyznaniu dodatku ﬁ:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego x
Czhonkowie gospodarstwa domowego Dodatek elektrpczng Rozpatrzenie Dakumenty | Zdarzenia, decyzje, harmonogram wwpkat 'R
Opis zdarzenia & Iﬁ
Informacia o prevznaniu dodatku elekbiycznego & %
& &
L
D ?
‘
Mazwa decyzji [dokumentu) Zamiezsiac | Data wopkaty Fwata [z4] >
B Informacia o przyznaniu dodatku elekbpczrnego P 202212 202212415 (p) 150000
'
|
i )
Informacia o prayznaniu dodatku elektipcznego
D Fwiadczeniobiorca otrzpmat wyphats
Pozycja ubworzona przez zdarzenie z dnia 2022-12-03
3 o mr 2 - Informacja o prayznaniu dodatku elekbpcznego 1
Druk decyzji lub dokurnentu Diruk. harmonogramu F
ﬁ Metivka spravwy J ok @ Lo
Ikona wysyltki maila bedzie aktywna dopiero po przygotowaniu i zatwierdzeniu zdarzenia:
Cztonkowie gozpodarztwa domowego Dodatek elektmczny Fozpatrzenie Dokummenty | Zdarzenia, decyzje, harmonogram wppkat I
Data zdarzenia Opiz zdarzenia Iﬁ
4 20221202 Informacia o prevenaniu dodatku elekbivcznego <
Zatwierdzenie zdarzenia @
==
£
Zatwierdzi€ zdarzenie nr 2 z dnia 2022-12-03 - Informacja o % 2
przyznaniu dodatku elektrycznego i zwiazane z nim decyzje A
[dokumenty) 7 D '
:
e || e
Nazwa decyzn ldokumenty] ] ‘ | | Zamissigc | Data L-\l_l,.lpl'at_l,l Ewota (24 >
B Informacia o preyenaniu dodatku elekiveznego 202212 20221215 (p) 1500.00
I
|
“ |
e b

Informacia o preyznaniu dadatku elekbivcznego - —
D #wiadczeniobiorca obrzymat wyplate

Pozycja ubworzona przez zdarzenie z dnia 2022-12-03

: % nr 2 - Infarmacia o przyznaniu dodatku elektipcznego
Druk decyzji lub dokumentu Dk harmonagramu ¥

e

m Metrpka spravwy o 0K @ Anulyj
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Cztonkowie gospodarstwa domowego Dodatek. elektyczny Rozpatrzenie Drakunnemty Zdarzenia, decyzie, harmonogram wyphat

Data zdarzenia Opiz zdarzenia
P 20221203 Informacia o przvznaniu dodatky elekivcznego

Data zatwierdzenia decyzji X

Data [202212f ~| [ o OK E& © snui

Nazwa decyzji [dokumentu] Zamiegigc  [ata wyphaty Fawaota (24
P Informacia o przyznaniu dodatku elekbycznego P 202212 2022112115 (p) 1500.00

Blem & MB®oc B e d(e

Informacia o prayznaniu dodatku elektycznego : e
I:‘ fwiadczeniobiorca atrzymat wppkate

Pozycija utworzona przez zdarzenie z dnia 202241203
rr 2 - Informacja o prayznaniu dodatku elekticznego

Diruk, decyzji lub dokurnertu Drruk, harmonograrmu

@ Metrka zprawy / Ok Q Anuluj

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego

Cztonkowie gospodarstwa domowego Dodatek elektyczny Rozpatrzenie Dokumenty Zdarzenia, decpzie, harmaonogram wypkat

[rata zdarzenia Opig zdarzenia
124013 Informacia o preyenaniu dodatku elekbrycznego

M B PR

Mazwa decyz)i [dokumentu] Zamiesigc  [ata wypkaty Fwota [2H
P Informacia o prevenaniu dodatku elekbycznego P 202242 202241245(p) 150000

Ha2B

Informacia o prayznaniu dodatku elekbycznego
|:| fwiadczeniobiorca otrzymak wypkate

Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2022-12-03
nr 2 - Infarmacia o prayznaniu dodatku elektycznego

Dok decyzji lub dokumentu Diruk harmonogranmu

@ Metmyka zprawy \/ ok @ Anulu
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Po zatwierdzeniu informacji o przyznaniu dodatku elektrycznego, uzytkownik be¢dzie mogt
wysta¢ ww. informacj¢ mailem na adres podany przez wnioskodawce. W tym celu wybiera

ikong Wystanie informacji o przyznaniu $wiadczenia ﬁ W tym momencie program
rozpocznie proces przygotowania informacji (w zalezno$ci od ustawien w parametrach: jako
zalacznik pdf, zatacznik rtf lub jako tre$¢ maila), a nastepnie podejmie probg wystania maila
na podany w danych adresowych wnioskodawcy adres email.

Jezeli operacja przebiegnie bez zaktocen, program poinformuje uzytkownika o tym fakcie
stosownym komunikatem:

Cztonkowie gospodarstwa domowego Dodatek elektvczny Rozpatrzenie Dokurnenty Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat e
Data zdarzenia Opiz zdarzenia @ Iﬁ
P 20221203 Informacia o prevznaniu dodatku elekivcznego >
; : il
Informacja o przyznaniu dodatku elektrycznego * =
Informacja o przyznaniu dodatku elektrycznego zostata [5
wystana.
- ,___.__L_,_,:_Tll.:{glraty Fwata (24 -
|3 Informacia o przyznaniu dodatku ‘ ‘ P 202242 2022121500 1500,00

Informacia o przyznaniu dodatku elektpcznego
B #wiadczeniobiorca otrzpmat wyphate

Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2022-12-03
rr 2 - Informacia o przyznaniu dodatku elektiycznego

Druk decyzi lub dokurmentu Dok, harmonogramu

ﬂ Metrka sprawy J oy @ Al

e o e e

oraz automatycznie przeprowadzi proces dorgczenia informacji na zaktadce Zdarzenia,
decyzje, harmonogram wyptat:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyptate dodatku elektrycznego *

Cztonkowiz gospodarstwa domoweago Dodatek elektyczny Rozpatrzenie Drakurmemnty Zdarzenia, decyzje, harmonoagram vayptat |

Opis zdarzenia
Informacia o preyznaniu dodatku elektvcznego

STl

UWAGA!!!
OPERACJA MOZE TRWAC DLUZSZA CHWILE.

NIE NALEZY WYEACZAC PROGRAMU, DOPOKI NIE POJAWI SIE
KOMUNIKAT O POPRAWNYM WYSLANIU LUB BLEDZIE WYSLANIA.
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W przypadku, gdy operacja wystania si¢ nie powiedzie lub z innych przyczyn nie moze by¢
przeprowadzona, program powiadomi o tym fakcie uzytkownika stosownym komunikatem.

Cztonkowie gospodarstwa domowega Dodatek elektmczny Rozpatrzenie Drakurmemnty | Zdarzenia, decyzie, harmanogram wyphat 14

-

Data zdarzenia Opis zdarzenia
b 20221203

)

Informacia o prevznaniu dodstku elektrvcznega

'ELF

Informacja o przyznaniu dodatku elektrycznego *

whnioskodawey. Infarmacdja o przyznaniu dodatku

o Erak adresu poczty elektronicznej w danych osobowych
elektrycznego nie moze zostad wystana.

Z)

:

ME D R e

= e aty Kwiota [z}
b [ | |>: 202212 20221215 [p) 1500,00

= JF s

Informacia o pravznaniu dodatku elektmcznego : T
I:' $wiadczeniobiorca otrzymak wipkate

Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2022-12-03
nr 2 - Informacja o prapznaniu dodatku elektipcznego

Diruk decyzji lub dokurnentu Diruk harmonogramu
@ Metryka sprawvy J ak @ Anulu
Cztonkowie gospodarstwa domowega Dodatek elektmczny Rozpatrzenie Drakurmemnty Zdarzenia, decyzie, harmanogram wyphat |
Data zdarzenia Opis zdarzenia

B 20221203 Informacia o prevznaniu dodatky elekircznego

'ELF

Informacja o przyznaniu dodatku elektrycznego x

I Wystapit blad : Socket Error # 10060
Connection timed out.. Potaczenie z serwerem
cp2.superhost.pl nie powiodto sie !

Z)

ME D R e

MNazwa decyz| ppkaty Fmata 24

@ 15 (p) 1500,00
N

= JF s

Informacia o pravznaniu dodatku elektmcznego : T
I:' $wiadczeniobiorca otrzymak wipkate

Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2022-12-03
nr 2 - Informacja o prapznaniu dodatku elektipcznego

Diruk decyzji lub dokurnentu Diruk harmonogramu

@ Metryka sprawvy J ar. @ Anluj

v - - B
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6. WSPOLPRACA Z CEEB

W zwiazku z faktem, iz aplikacja CEEB pozwala na wygenerowanie raportu zawierajacego
informacje na temat zlozonych deklaracji zrodlta ogrzewania program ORION zostat
wyposazony w funkcje importu ww. raportu oraz weryfikacje, na wniosku, czy dla danego
adresu zrodla ogrzewania zostala zlozona stosowna deklaracja (funkcja pomocnicza
/nieobowiazkowa).

W celu zaimportowania pliku *.csv z raportem deklaracji CEEB nalezy z gléwnego menu
wybrac opcj¢ Dane — Deklaracje CEEB:

= (Oricn - dodatki elektryczne [Uzytkownik : Jan Kowalski]
Systern  Dane Stownik Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

u I[ Dane osohowe

Dane instytucji
Eksport danych »

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym bedzie mozna zaimportowa¢ wygenerowany w CEEB
plik *.csv:

Deklaracje CEEB *

Migjzcomaié Adres Tup deklaracii Data

.z

Zainzstalowane Zrodro ciepha

Klaza kothdw na paliwe stabe
Fiodzaj stosowanych paliv w kotkach na palivwo stabe :

Zrodra ciepkadspalania paliw uruchomione po 1 lipca 2021 1.
Zgrazzajgoy urzednik ©

Budynek jednorodzinny : Budynek wielorodzinmny : Budynek zbiorowego zamieszkania :
Tupy budynkéw dla deklaracii B

Liczba lokal miezzkalnych : Liczba lokali zbiorowego zamieszk ania : Dotyczy wezystkich lokal mieszkalnpch
Liczba lokal objetych deklaracia Mumery lokal mieszkalmych objgtpch deklaracia :
Szukaj
Migjscowasd Adres
Import danych E Zamknij
UWAGA!

Wecezytywanie deklaracji moze potrwaé dhuzszg chwile. Nie nalezy w tym czasie, wylaczaé
programu (resetowa¢ komputera). Zakonczenie procesu wczytywania deklaracji
zostanie oznaczone przez program stosownym komunikatem.
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W celu zaimportowania pliku z deklaracjami wybieramy ikon¢ Import danych widoczng w
lewym, dolnym rogu okna, a nast¢pnie wskazujemy plik wygenerowany w aplikacji CEEB:

£ Wyboér pliku *

“ . > Ten komputer » Pulpit » deklaracje CEEB ~ Przeszukaj: deklaracje CEEB

~ [ o

Organizuj » MNowy folder

' v Hl Ten komputer Nazwa Stan Data modyfikacji Typ Rozmiar

> & Dokumenty = deklaracje CEEB 1 © 2022-08-10 14:43 Dokument tekstowy 13KB
> @ Muzyka
> Obrazy
> _J; Pobrane
)ﬂ Pulpit
> [ Wideo
> B2 o0s(C)
> Biblioteki
> Wl Siec
29 I VI saner

Nazwa pliku: | deklaracje CEEB 1 v‘ wszystkie pliki

Uwaga!
Zalecamy generowanie w aplikacji CEEB raportu ODFILTROWANEGO:

Deklaracje Adresy

Lrﬁ Strona gléwna Filtroi
iltruwj

Budynki ' Pobierz odfiltrowane dane w CSV

. PPpodku nicpowodzenio spraobuj pddnie).
% Deklaracje

Pobierz petny raport w CSV

[il Raport Klasa Rodzaj
— kotidw stosowanych
(i) pomoc na paliw w
Typ Zainstalowane paliwo kottach na
Adres deklaracji £rédio ciepta state paliwo state
wizysth v wszystkie w WSZy v wszZystkie w

W przypadku wczytywania do programu ORION raportu PELNEGO (mogacego zawierac np.:
deklaracje niekompletne lub btgdne) na ekranie pojawi si¢ komunikat ostrzegawczy:

Import deklaracji CEEB

wizytywacd dane 7 pliku utworzonego przy ufyciu funkgji
‘pobierz odfitrowane dane w csv’ w systemie CEEB. Czy
kontynuowad wezybywanie danych ze wskazanego pliku 7

Tak | [ Mie N

o Plik zawiera nie odfiltrowane dane deklaracji CEEE. Zaleca sie
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Dodatkowo program umozliwia usunigcie, przed wezytaniem kolejnego raportu, deklaracji
CEEB nie powigzanych z zadnym wnioskiem (wyczyszczenie bazy CEEB 1 wczytanie
deklaracji na nowo z kolejnego, wygenerowanego w aplikacji CEEB, raportu):

Migjzcomaié
I P EBarandw Earandw 1
Barandw B arancu 1
Barandw Barandw 10
Barandw Barandw 12
Barandw Barandw 16

Zainztalowane Zrodro ciepha

Adres

Kociol na paliwo stabe - pod. reczne [w u2yciu, ogizewanie wody, ogrzewanie centralne)

Klaza kothdw na palive
Flaza b (1]

Fiodzaj stosowanych p
Wwegiel | paliva weglop
Zrodra ciepkadspalania
Zgrazzajgoy urzednik ©

Budyrek jednorodzinny

Import deklaracji CEEB

Czy przed importem danych z pliku, usunad wozesniegj
wezytane deklaragje CEEE, ktore nie zostaly powigzane z

zadnym wnioskiem 7

Tupy budynkéw dla deklaracii B

Liczba lokal miezzkalnych :

Liczba lokal objetych deklaracis

Szukaj

Migjscowasd

Tak Mie

L5

Liczba lokali zbiorowego zamieszk ania :

Mumnery lokal mieszkalnych objgtpch deklaracia :

Adres

Tup deklaracii
A

¥ I I X

Data
20220705 1331:00 |
2022-07-08 13:36:00
2022-08-27 12:38:00
2022-05-30 09:16:00
2022-01-24 08:07:00

Budynek zbiorowego zamieszkania : Mie

Dotyczy wszystkich lokah mieszkalnpch ;. Tak

l Import danych

B zamkni

spowoduje usuni¢cie wszystkich dotychczasowo wczytanych do bazy deklaracji CEEB

1 wezytanie nowych, z aktualnego pliku.

spowoduje pozostawienie wszystkich dotychczasowo wczytanych do bazy deklaracji CEEB

1 doczytanie nowych z aktualnego pliku.

W tym momencie program rozpocznie import danych z pliku — import ten mozna
wielokrotnie powtarza¢ (np.: raz w tygodniu) w celu dodania do bazy nowych deklaracji,
jakie pojawig si¢ w bazie CEEB. O zakonczeniu importu program poinformuje uzytkownika
stosownym komunikatem:

Import deklaracji CEEE

Zakonczono wozytywanie danych deklaracji CEEE. Program
wzytat dane z 8597 deklaracji CEEE.
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Wezytane do programu deklaracje beda wykorzystywane i wys$wietlane uzytkownikowi
podczas wprowadzania danych na wniosku.

Podczas wprowadzania wniosku, po przejsciu na zaktadk¢ Dodatek elektryczny, w tabeli z
adresem instalacji zrodla ogrzewania dostepna bedzie ikona Wybor deklaracji CEEB:
Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego X

Czhonkowie gospodarstwa domowego Dodatek elektyczny Rozpatrzenie D okumenty Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat i i

! Dodatek elektrpczng
Wiozkowana Prayznano | Irie | I azwizko Data urodzenia |Dudatek |zl'|
» Tak Tak Stefan Elekbryczrm 1986-10-11 150000
# Dane osoby
Dodatek elektiyczny zostal przyznany w kwocie __1500.00 =k

B ohowne Zradho ogrzewania gospodarsbwa domowego jest zasilane energia elekbyczng, i Zrddho to zostato zghoszone |ub wpisane do centralne|
ewidencii emisyinodci budynkow, o ktdrej mowa w art, 27a uzt, 1 ustavwy 2 dnia 21 listopada 2008 1. o wspieraniu termomodernizacii i remontdw
oraz o centralhe] ewidencii emisyinogci budynkaw Dz, U, z 2022 1. poz. 438, 1561, 15761 1367). do dnia 11 sierpria 2022 r.. albo po tym dhiu -
w przppadku ghdwnpch Zrodet ogrzewania zghoszonych lub wpisanych po raz pienwszy do centralne] ewidencil emizyinogci budpnkdw

Ghdwrpmn Zriddbem ogrzeswania gospodarstwa domowego whioskodawey jest: | pompa ciepta wr

Ztozono rozliczenie roczne z przedzishiorztwem energetycznym potwierdzajace zuzycie energii elektipczne) w 2021 1. przekraczajace bkiw'h

Adres instalacii Zrddka ogrzewania

Kod 43-430 Miejzcomoéd Kiczyce

=Y Edycia a_dresu inztalacj Zradka ogrzewania
Ulica Podlegna Mrdarmu 3 Mr lokalu
S — | & Wybér deklaraci CEEB |, J
1

[[] na potrzeby gospodarstwa domowego, zostako zakupione paliwo stake, po cenie | od przedsigbiorcy, o ktorpch mowa woart. 2 ust 1 ustawy 2
dnia 23 czenweca 2022 1. o szozegalnych rozwigzaniach stuzgoych ochronie odbiorcow niektamch palive stabpch w zwigzku z sptuacig na wnku
tych palive [Dz. U, poz. 1477 1 1692)

ﬂozpatlz wiinzek, ﬁﬂetr}lka TRrawY / ok @ Ly
Jezeli adres instalacji zrodla ogrzewania bedzie uzupetniony, po wybraniu ikony Wybér
deklaracji CEEB program automatycznie przeszuka dane wczytane wcze$niej z raportu
1 wyswietli uzytkownikowi deklaracje zawierajace ten sam adres:

Deklaracje CEEB *

Migjzcomaié Adres Tup deklaracii Data

b L R odina 3 4 AZG B3NN

Zainzstalowane Zrodro ciepha
pompa ciepta

Klaza kothdw na paliwe stabe
Flaza b (1]

Rodzaj stosowanych palive w kotrach na paliwo stake :

Zrédra ciepkadspalania paliw uruchomione po 1 lipca 2021 1. Mie
Zgraszajgoy urzednik

Budpnek jednorodzinny . Tak Budynek wielorodzinny :  Nie Budynek zbiorowego zamieszkania : Mie
Tupy budynkéw dla deklaracii B
Liczba lokal miezzkalnych : Liczba lokali zbiorowego zamieszk ania : Dotyczy wszystkich lokah mieszkalnpch : Tak |
Liczba lokal objetych deklaracia Mumery lokal mieszkalmych objgtpch deklaracia : ;
Szukaj l
Migjzoownds  Ficzyce Adres Podlesna 3 )
| @ Powiazanie deklaracy z wninskiem |\> | E Zamknij
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W oknie deklaracji wskazujemy ta, ktora odpowiada adresowi instalacji zrodla ogrzewania,
a nastgpnie wybieramy ikon¢ Powiazanie deklaracji z wnioskiem:

Migjzcomaié Adres Tup deklaracii Data
b Kiczyce Podledna 2 A 2022-07-0513:31.00

Zainzstalowane Zrodro ciepha
pompa ciepha Wyhbér deklaracji CEEB

Klaza kothdw na paliwe stabe
S ’ o ey
Klasa 5 (1] Czy powiazac deklaracje CEEB z wnioskiem 7

Fiodzaj stosowanych paliv w kotkach na palivwo stake :

Tak | Nie

Zrodra ciepkadspalania paliw uruchomione po 1 lipca 2021 1 Mi
Zoraszzajgoy urzednik :
Budpnek jednorodzinny . Tak Budynek wielorodzinny :  Mie Budyrek zbiorowego zamieszkania : Mie
Tupy budynkéw dla deklaracii B
Liczba lokal miezzkalnych : Liczba lokali zbiorowego zamieszk ania : Dotyczy wszystkich lokah mieszkalnpch : Tak
Liczba lokali objetych deklaraci : Mumery lokali mieszkalnych objetpch deklaracia :

Szukaj

Migjzoownds  Ficzyce Adres Podledna 2

| @ Powiazanie deklaracy z wninskiem | E Zamknij

Po powigzaniu deklaracji z konkretnym wnioskiem, bedzie ona dostepna do wgladu, nawet po
zatozeniu zdarzenia na ostatniej zaktadce wniosku:

Deklaracje CEEB *

Miejzcowaéé Adres Tup deklaracii Data

P Podiesna 3 A 2022.07-0513:31:00

Imenty | Zdarzenia, decyzie. harmonogram wyphat ol

Data uiodzenia |Dodatek [zF

1986-10-11 160000
Zainstalowane #rédta ciepha :
pompa ciepka
Klaza kothdw na paliva state :
Klaza b (1]
Rlodzaj stozowanych paliv w kathach na paliwo stabe 11 Zridbo bo zostako 2gboszone ub wpisane do centralpe|
ypada 2008 r. o wspieraniu kermomodermizaci | remontdw
76 1967). do dnia 11 sierpria 2022 1. albo po tym diiu -
Ziddba ciepkadspalania paliw unuchomione po 1 lipca 2021 1. : Nie oo cenalng] ewidenci emisyinodci budynkdw
Zgbaszajgcy urzednik : wa
Budynek jednorodzinny - Tak Budynek wiglorodzinny - Mie Budynek zhiorowego zamieszkania - Mie # Enengi elekliycane) w 2021 1. przekiaczajgoe SMWwh
Typy budyrkéw dia deklaracii B
Liczba lok ali mieszkaluch : Liczba lokali zbiorowego zamieszkania Dotyczy wezystkich lok ali mieszkalnpch : Tak
Liczba lokali objgtych deklaracia : Murnery lok ali mieszkalnych abjetpch deklaracia : Edlje akcsirdei A o b e ana
Szuka

& Dane deklaraci CEER |
Migjscowoéd Adres

oraedsishicrcy, o kkdryoh mowa w art. 2 ust 1 ustawy 2
#w nigktargch palive stabych w zwigzku z sptuacia na rynku

Podglad % Dok i Zamknij

@ Metpka sprawy / juls @ Anuluj

L — T o= > W <amkn
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Uwagal

Do czasu zatozenia zdarzenia, na zakladce Zdarzenia, decyzje, harmonogram wyptat,
uzytkownik bedzie mial mozliwo$¢ anulowaé blednie przypisang do wniosku deklaracje,
korzystajac z ikony Anulowanie powigzania deklaracji z wnioskiem i wskaza¢ poprawng:
Deklaracje CEEB X

Migjscowade Adres Typ deklaracii Data
Podledna 3 A 2022-07-06 13:31:00

menty Zdarzenia, decyzie, hamanogranm wypkat FE I

Data urodzenia |Dodatek [zF

19861011 1500,00
Zainstalowane Zadto ciepta :
pompa ciepha # Dane osoby
Klaza kattdw na palivio state
Klaza 5 (1]
Rodzaj stosowanych palive w kotbach na paliwo stare i Zrédko to zostabo 2ghoszone lub whisane do centralng]
ipada 2008 r. o wspieraniu termomadernizaci | remantdm
761 1967). do dnia 11 sierpria 2022 1., albo po tym dniu -
Zrédka ciepkalspalania paliv uuchomione po 1 lipsa 2021 1 Mie # do centralne) ewidencii emisyinosci budynkoe
Zgtaszajgcy urzednik. : _)ha o
Budynek jednomodzinny : Tak Budynek wielorodzinny : Mie Budynek zbiorowego zamieszkania : Mie & energii elektmczne) w 2021 1. przekraczajace SMwh
Tupy budpnkdw dla deklaracii B :
Liczba lokali mieszkalnwch Liczba lokali zbiorowego zamieszkania : Dotyczy wszystkich lokal mieszkalnych : Tak
Liczha lokali obigtych deklaracis : M lokali kalrych obigtych dekl g 3 = :
iczha lokali objgtych deklaracia umery lokali mieszkalhych objstych deklaracia Edycia adresu instalagii &vidka ogrzswania
Szukaj
[ 5 Dane deklaracii CEER h ]
Migjscowofé Adres
arzedsigbiorcy, o ktdrpch mowa v art. 2 ust, 1 ustawy 2
wnigktorech paliv statych w zwiazku z spbuacig na wnku
Podglad % Druku @ Anulowanie powigzania deklaraci 2 wnioskiem i Zamknij
| @ Bozpatiz whiozek @ Metrka spravy J ok @ Anuluj
Migjzcomaié Adres Tup deklaracii Data
b Kiczyce Podledna 2 A 2022-07-0513:31.00

Zainzstalowane Zrodro ciepha
pompa ciepha Anulowanie powizania

klaza kothdw na paliwo stabe Czy na pewno anulowa¢ powiazanie deklaracji CEEBz

Klaza 5 (1) wnioskiem 7
Fiodzaj stosowanych paliv w kotkach na palivwo stake

Lo

Zrédra ciephadspalania paliw uruchomione po 1 lipca 2021 1. Mie

Zgrazzajgoy urzednik © 4
Budpnek jednorodzinny . Tak Budynek wielorodzinny :  Mie Budynek zbiorowego zamieszkania : Mie 1
Tupy budynkéw dla deklaracii B
Liczba lokal miezzkalnych : Liczba lokali zbiorowego zamieszk ania : Dotyczy wszystkich lokah mieszkalnpch : Tak
Liczba lokal objetych deklaracia Mumery lokal mieszkalmych objgtpch deklaracia :
Szukaj
Migjscowasd Adres
1
i’
Podglad Dk [ @ Anulowanie powigzania deklaracy 2 whinskiem l E Zamknij
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Po powigzaniu deklaracji z wnioskiem program umozliwi przygotowanie wydruku
zawierajacego dane dotyczace wniosku, do ktorego uzytkownik przypisal deklaracje¢ oraz
dane z samej deklaracji CEEB:

Budynek jednorodzinny : Tak Budynek wielorodzinny :  Mie Budynek zbiorowego zamieszkania : Nie

Typy budpnkow dla deklaracji B :

Liczba lokali mieszkalmpch : Liczba lokali zbicroweqa zamieszkania : Dotyczy wezpstkich lokali migzzkalnpch @ Tak
Liczba lokali abjgtych deklaraci : Mumery lokali mieszkalnych objetych deklaracis :
Szuka)
Migjscowoic Adres
Podglad Dinulewy @ Lrulowanie powiazania deklarac)i z wnioskiem E Zamknij

Whniosek o dodatek elektryczny nr: 5 z dnia 2022-12-03 wnioskodawca : Stefan Elektryczny

Adres instalacji zrodta ogrzewania :

43-430 Kiczyce ul. Podlesna 3

Dane deklaracji CEED :

Adres : Kiczyce Podlegna 3

Tvp deklaracji : A

Data utworzenia deklamacji ;. 20220705 13:31:00
ZFainstalowane zZrodio ciepda :

pompa ciepta

Klasa kottow na paliwo state :

Klasa 5 (1)

Rodzaj stosowanych palivw w kottach na paliweo state :

Zrivdia ciepta/zpalania palivwuruchomione po 1 lipca 2021 r. :© Nie
Zgtaszajacy urzednik
Budynek jednorodzinny @ Tak Budynek wielorodzinny : MNie Budynek zbiorowego zamieszkania @ Nie

Typy budynkdw dia deklaracji B :

Liczba lokali mieszkalnych : Liczba lokali zbiorowego zamieszkania :
Dotyczy we=zystkich lokali mieszkalnych : Tak
Liczba lokal objetych deklaracja :

Mumery lokali mieszkalnych objetych deklaracjs :

w ydrulc "Orion - dod ati eleldnyczne™ - 2022-10-25 1Z2:17:41 Sporzadzia): Jan Kow alsk
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W momencie podpigcia deklaracji CEEB program dokona analizy danych wprowadzonych na
wniosku oraz wczytanych z deklaracji:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego x

Whiozek Czbonkowie gospodarstwa domowega Dodatek elektnpczmy Rozpatrzenie Dokumenty

! Dodatek. elektryczny
Wniozkowano Przpznano Imie | Mazmizko Data urodzenia |Dodatek [zF
» Tak Tak Stefan Elektiyczny 1986-10-11 1500.00

# Dane osoby

__1500.00 =zt

Dodatek elektipyczny zostal przyznany w kwocie

ghdwne Zrddha ogrzewania gospodarstwa domowega jest zasilane energig elektyczng. i Zrddbo to zostabo zgboszone lub wpizane do centralne|
ewidencii emisyinogci budynkdw, o kidre] mowa w art, 27a ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 1. o wepieraniu bermomodermizacii | rermorntdw
oraz o centralne] ewidencii emisyinogci budynkaw Dz, U, z 2022 1. poz. 438, 1561, 15761 1967). do dnia 11 sierpria 2022 1., albo po tym dhiu -
w przppadlu ghdwrnpch Zrodet ogrzewania zghoszonych lub wpizanych po raz pierwezy do centralne] ewidencii emizvinogci budpnldw

Ghdwrwmn Zrodberm ogrzewania gospodarstwa domowego whioskodawey jest: | pompa ciepba wr

Ztozono rozliczenie raczne 2 preedsichiorstwem energetycznym potwierdzajace zugycie energil elektpczne w 2021 1. przekraczajace Gwh

Adres ingtalacii Zrddka ogrzewania

Fod 43-430 Migjscowosd Kiczyoe

Edycia adresu instalagji Zrodka ogrzewania
& Dane deklaracii CEEE L\SJ

[] na potrzeby gospodarstwa domowego, zostako 2akupione paliwo stake, po cenie | od przedsigbiorey, o ktdpch mowa w art. 2 ust. 1 ustawy 2
dnia 23 czenwea 2022 1. o gzezegdlnych rozwigzaniach stuzgoych ochronie odbiorcdw niktdmch paliv stabpch w zwigzku 2 sptuaciy na pnku
tpch paliv [Dz. U, poz. 1477 1 1692)

Ulica Podlesna Mr dormu 3 I ok alu [

I Bozpatiz wrinzek I ﬁ Metrvka spravwy " 0K @ Ly

— — — e — L P PO T

[ I@ Powigzanie deklaracji z whioskiem E | E Zamknij

Jezeli podczas analizy poréwnawczej danych na wniosku i na deklaracji program napotka
istotne roznice, na zakladce Dodatek elektryczny pojawi si¢ dodatkowa ikona CEEB
ROZNICE:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznege >

winiozek Cztonkowie gozpodarstwa domowega Dodatek elektrpcziny Rozpatrzenie Dokumenty

! Dodatek elektrpczng
Winioskowano Prayznano Irnie: | Mazwisko Drata urodzenia |Dodatek [g
» Tak Tak Stefan Elekbiyczny 1986-10-11 1500.00
# Dane osoby
Dodatek elektiyczny zostal przyznany w kwocie __1500.00 =t

ghdwne Zrddho ogrzemania gospodarstwa domowega jest zasilane energig elektyczng, i Zrddbo to zostabo zghoszone lub wpizane do centralhe|
ewidenc) emisyinosci budynkow, o ktare] mowa w art. 27a ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2003 1. o wepieraniu bermomodernizacii | remontaw
oraz o centralnej ewidencii emisyjinogci budenkdw [Dz. U, 2 2022 1. poz. 438, 1561, 1576 i 1967). do dnia 11 sierphia 2022 1., albo po tem dhiu -
w przypadku ghdwnypch Zrodet ogrzewania zghoszonych lub wpizanych po raz pierwszy do centralne] ewidencii emizyino jeibsdmales

T
Ghdwnpmn Zrddrern ogrzewania gospodarshwa domowego whioskodawey jest . pompa ciepha @ CEEE réz'nicel
Zozono rozliczenie roczne z przedsichiorstwem energetycznym potwierdzajgce zuzycie energi elektipczhne] w 2021 1. przie [Ela=a=usoay "

Adres ingtalacii Zrddra ogrzewania

Kod 43-430 Migjscowndé Ficzyce
— Edycija adresu instalacji 2radka ogrzewania
Ulica Podleina Mr dormu 3 Mr lok.aluy -
—_— = £ Dane deklaracj CEEE

[[] na potrzeby gospodarstwa domowego, zostako zakupione paliwao stake, po cenie | od preedsighiorcy, o ktdrpch mawa woart. 2 ust 1 ustawy 2
dnia 23 czerwoa 2022 1. o szczegdlnych rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcdw niektdrpch palive stabych w zwigzku z sytuacia na wnku
tych palive [Dz. U. poz. 1477 i 1692)

ﬁ Metrpka spravwy \/ ak @ Anulyj
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Po kliknieciu w ikone CEEB ROZNICE na ekranie pojawi si¢ druk z wyszczegélnionymi
roéznicami:

Wniosek o wyplale dodatku elekirnycznego zlozony w dniu 2022-12-03 - wnioskodawca : Stefan
Eleikdryczny

Deklaracja CEEB z dnia: 2022-06-29 16:57:00 powigzana z wnioskiem numer 5

Typ deklaracji A (budyn ki i lokale mieszkalne)
Adres budhynku wo deklarac)i . Keawczyoe Keawczywoe 30

- na deklaracji CEEB nie zaznaczono opgi Zrodto ciepla : pompa depta’ natomiast w danych wniosku

zaznaczono opge 'ghdwnym Zradem ogrz ewania gospodarstwa dom owego wnioskodawoy jest pompa
ciepta’

UWAGAI NA DEK LARAC]I CEEB PODANO NIEUZYWANE ZRODEA CIEPLA,

W takim przypadku, podczas rozpatrywania wniosku (przy zaznaczonej opcji, ze gldwne
zrodlo ogrzewania gospodarstwa domowego jest zasilane energia elektryczng) program
zapyta uzytkownika, czy na pewno przyzna¢ dodatek:

Whinzek Cztonkowie gospodarstwa domowegao Dodatek elektpczny | Fozpatrzenie Dokumenty

! Dodatek. elektyczny

YWhiozkowano Przyznano Irnig | Mazwizko [ata urodzenia |Dudatek |zl|
» Tak Tak Stefan Elektryczny 1386-10-11 1500,00
% Dane osoby
Dodatek elektryczny zostal przyznany w kwocie __1 500,00 =zt
B ohdwne Zrddho ogrzewania go Rozpatrzenie wniosku she lub wpizane do centralng
ewidenc) emizwinogci budynkl \ermomodernizacii | remontow
oraz o centralne] ewidencii en nia_2022_ r., albo po bym dniu -
w przypadku grdvinych Ziodsl Z wnioskiem zostata powiazana deklaracja CEEE, na ktorej fispineded budpnkdw
GFdwnym Zrodkem ogrzewania gos wystepuja réZnice w stosunku do danych podanych na i @ CEEE réznice
whniosku, Czy przyznad dodatek elektryczny 7 |
B Ftozono rozliczenie roczhe z p 1 1. przekraczajace Bhwh

Adres instalacji Zrodra ogrzewan
NA DEKLARACJI CEEI Tak Mie

Kod 43430  Migzcowodd ke -

Edvcia adreszu instalacy Zrodka ogrzewania
Ulica Podlegna Mrdomu 3 Mr lokaly

&) Dane deklaraci CEER

[C] napotrzeby gospodarstwa domowego, zostabo zakupione paliwo state, po cenie i od praedsigbiorcy, o ktdwch mowa woart. 2 ust. 1 ustawy 2
dnia 23 czenwca 2022 1. 0 zzczegdlnpch rozwigzaniach sbuzacych ochionie odbiorcdw niektarech palive stabuch w zwigzku 2 sytuacia na nnku
tpch palivw [Dz. U. poz. 1477 11692)

Buonkasma U

Z — — e L L L P SR

W przypadku wybrania ikony TAK — dodatek zostanie przyznany
W przypadku wybrania ikony NIE — dodatek nie zostanie przyznany
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7. ODWOLANIA

W programie wprowadzono mozliwo$¢ pelnej ewidencji historii odwotania do SKO.
Przypisanie historii odwotania do konkretnego wniosku, pozwala unikna¢ klopotliwego
odszukiwania wnioskodawcy 1 jego wniosku oraz pozwala na biezace monitorowanie sytuacji.

UWAGA!!!
Rozpoczecie pracy z funkcja ,,odwolania” wymaga ,,zatwierdzenia” i ,,doreczenia”
decyzji na zakladce Zdarzenia, decyzje, harmonogram wyplat. Nieaktywna ikona
»Odwolanie” jest wynikiem braku ,,dore¢czenia” decyzji — tylko od decyzji dor¢czonej
wnioskodawca, zgodnie z prawem, moze si¢ odwola¢é.

Po dorgczeniu decyzji, ikona ODWOLANIE bedzie aktywna, a uzytkownik bedzie miat
mozliwos¢ wprowadzenia historii odwotania od konkretnej, przyznanej przez siebie decyzji.

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznege >
Caztonkowie gospodarstwa domowego | Dodatek elektiyczny | Rozpatrzenie | Dokumenty | | 2darzenia, decyzie, harmonogrann wypkat Y
! : - .
¥ Data zdarzenia Opiz zdarzenia
» MER Informacia o prevenaniu dodatku elekbrycznego

G
Mazwa decyzji [dokurmentu) Zamiesigc | Data wypkaty Kmata (24 3

3 Informacia o prayznaniu dodatku = P 202212 202212415 1(p) 1500.00
q

Infarmacia o prayznaniu dodatku elektycznego

| | swiadczeniobiorca otrzymak wypkate

Pozpcja utworzona przez zdarzenie z dnia 2022-12-03
nr 2 - Informacia o prayznaniu dodatku elekbiycznego

Dok decyzji lub dokurmentu Druk harmonaogramu

et — e — — —

@ Metyla spravwy J ax @ Sl
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Wybranie ikony ODWOLANIE spowoduje pojawienie si¢ na ekranie okna do wprowadzenia
poszczegbdlnych etapow odwotania.

Odwotania =

Odwokania od decyzji
MNumer 2 zdnia 2022-1203  doreczona w dniu 2022-12-10

Informacia o przyznaniu dodatku elektycznego

Zrozone odwotania

Data MNurmer Oszoba lub instytucia wnoszaca odwotanie Pracownik przyjmujacy odwotanie

»

Eb @ |

Tresc odwokania

Data Zdarzenie Inztytucia rozpatiujgca odvect anie

= s IR

Trede

B Zarkrii

W tym miejscu uzytkownik moze na biezaco wprowadzac¢ zdarzenia, zwigzane ze zlozonym
przez wnioskodawce odwotlaniem, decyzja SKO 1 dalsza historia wniosku. W celu
wprowadzenia nowego zdarzenia, wybieramy ikong¢ NOWY, znajdujaca si¢ z prawej strony:

Odwokania od decyzji
Murmer 2 Odwotanie dane 3

Informacija o prayznaniu do. Data |2022.1 220 W i

Odwolanie zhoZzone przez

Ztozone odwotania © osobe () instytucie
Dat M imLiacy odwokani .
> a3 LMEL Stefan Elekbrpczngy RLER NUIACY. DEWOTANIE m
Fracownik. prayjrmujgcy odwokanie .@l
Jan Kowalski S
Tredéé adwokbania Tresc odwolania

tresc odwokania ... tredc odwolbania ...tred odwolania .. tress
odwokania .. tresé odwotania .. tresd odwokania .. tresc odwokania
...tregc odwobania . trest odwolania . tresc odwobania .. tresc
odwolania . tresc odwobania .. tredéé odwolania . treé odwolania
_..tregc odwobania . tresé odwolania . tresé odwokania .. tresd
odwokania .. tresé odwokania .. treéé odwokania .. tresé odwokania
| .tredd odwokania L redé odwobania . tregé odwokania L tredd
Data odwotania .. tresc odwolania .. treéd odwokania . tresc odwokania

- = s f s ; 8 odwokanie
...tregé odwokania . tresé odwokania . tresé odwokania . tresé = H
» odwolania . tresd odwokania .. tredéé odwolania .. tresé odwolania
..tredc odwolania .. tresd odwobania ...
Tredc
W 0K @ Aunluj
B zamkni

Po wprowadzeniu informacji dotyczacych odwotania, zapisujemy je przez OK.
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Po wprowadzeniu odwotania zgloszonego przez wnioskodawce, uzytkownik ma mozliwo$¢
okreslenia ,,drogi administracyjnej”, jakiej zostanie poddane interesujace nas odwolanie:

Odwaotania o

Odwokania od decyzji
Mumer 2 zdnia 20221203 doreczona wdniv 2022-12-10

Informacia o prayznaniu dodatku elekincznego

Ztozone odwokania

Data Mumer Ozoba lub instytucja wnozzaca odwokanie Pracownik prayimujacy odviotanie
1: ] Stefan Elektryczny Jan Kowalski

B i

przyjete przez jednostke, ktora wydata decyzje
Treé odwokania

trefe odwokania .. tredd odwobania . trefc odwokania | trefé odwokania | tresc odwokania . tresé odwobania - treéé odwobania | tedd
odwokania . treéd odwobania . treéd odwobania .. treid odwokania . tresd odwokania .. tresc odwokania . tresd odwobania . tresd odwobania
...trese odwokania . trese odwotania . tresd odwobania .. treéé odwotania .. tresé odwokania . trest odwokania .. tresc odwokania .. tresé
odwokania ...tre¢é odwobania .. treéd odwobania ...trefé odwokania .. tregt odwokania ...tres¢ odwokania ...tresé odwokania ...tresc odwokania
...trege odwokania ...trege odwokania ...tresc odwokania .. treéé odwotania .. tre¢é odwokania .. tredé odwokania ...tres¢ odwokania ...

Data Zdarzenie Inztytucia rozpatiujgca odwokanie

Tresc

B Zamkri

_denhnie-zdarzenie 4

LR przekazane do instancj odwokawcze|

GOPS Skoczdw zakoficzone inacze|
anulowane

Decyzia instytuc) rozpatiujace] odwolanie

Treéd decyzil  wedd decyzji . trest decyzji . iedt decyzji .. res¢ decyzji . et decyzji
. hedc decyzji L tredc decyz)i . redc decyz)i . redc decyz)i .. tresc decyaji
. hedc decyej . tredc decyz)i . redc decyz)i . tredd decyz) .. resc decyaji
tregd decyzi L tred decyz)i L tredd decyzi .. tresd decyz)i .. tredd decyzji
. tregd decyzji tredd decyzji tredd decyzji  tresc decyzi . tredd decyzji
i Ctresc decyzi . tredc decyzji . redd decygji .. tresd decyzji .. tredd decyzji

i . hesc decyzjl . tresc decyz) . regt decyai .. bresc decyz)i .. tresc decyzji 3t
| . hedd decyeji . tredc decyz)i . redc decyz)i . tredd decyz)i .. resc decyaji b
1 . hegc decyej . tredc decyz)i .. redc decyz)i .. redd decyz)i .. resc decyaji i
| Ltregc decyzi L tred decyz)i L tredd decyzji .. tresd decyz)i .. tredd decyzji b
1 . tregd decyzji - tredd decyzji . E

0K 9 snului
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Po przestaniu odwolania do instytucji odwotawczej, zakltadamy zdarzenie — o przyjeciu
odwotania przez ww. instytucje:

Odwakania od decyzji

Mumer 2 Odwolanie - zdarzenie X
Informacija o pr 5 : 3
Data [2023-11-10 | prayiete przez instancie odwobawczg ke
Inzstytucija rozpativjgca odwokanie
Zrozone odwokania SKO Bielsko Biaka
Diata odwwok anie
B 20221220

= e

przekazane do insta
Treéc odwokania

trefé adwokania ... tned ania ... tregd
odwokania . tress odw tresc odwaokania
...tres& odwokania . tre faria .. tresé
odwokania ...tres odw trefc adwokania
...trefé odwabania ... tre faria ...
Data anie |

b 20221225 przek

= WAl

Tredc o 0K S Arui

B zZamkri
Nastepny krok to decyzja instytucji odwotawczej:
Odwaokania od decpzji
Mumer 2 Odwedanie - zdarzenie X
Infemaciaiegy Data |2023-01-256 |  zakatwione w instancii odwokawcze] -
Instytucia rozpativigca odwokanie
ZhoZone odwokania SKD Bielska Biata
Data odwwokanie Oy
P 202212-20 D ecyzja instytucii rozpatiujgce) odwokanie
Powedd uchylenia  przpczyna formalna ~ ‘ﬁ

T ] Decvzia  uchylenie decyzji i podigcie decyzji memtarycane] [mo2e prayznawad in
przyigte przez instan
Tresc odwokania Tredc decvzii  wedd decyzji . tredé decyzji . trefé decyzji . treéé decyzi . tredé decyzii
_tredé decyzji . brest decyzji . tredd decyz|i . tredd decyzji . trest decyzji
_brede decyz)i . brest decyz)i . tredc decye|i . resc decyzji . tresc decyzji
_tredé decyz)i . rest decyz)i . tredc decye)i . resc decyzji . tresc decyaji

ania .. tresc
tresc odwokania

tresé odwokania ... tregl
odwokania .. tresc odwl

"'E:reff o_dwokanj@ "é'e _bredd decyz)i . rest decyzji . tredc decyz)i . resc decyzji . tresc decyz)i hanj@ "é[ejf .
el ,an'da .&tres:c: ozl L dreft decyzji et decyzji . et decyzj .. tredc decyzj .. tredc decyzji Ptles:c e nana
--tresc odwokania . bre L hredd decyzii . tredé decyzji . tredd decyzji . bredd decyz .. tredd decyzji =l Ll
bredd deczi L tredd decyz)i L tredd decuzji L tredd decyz)i L tredd decyzji
e . bredd decyzi . tredd decyz)i L tredd decyz)i . bredd decyzji . tredd dec_l,Jzii -anie |

_bredd decyz)i . rest decyzji . tredd decyz)i . tredd decyzji . trest decyzji
P 20230110 prayie _brede decyz)i . trest decyzji .| I

20221225 przek

B @5 |

Treid W 0K & Anul

B zamkni
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Odwolania od decyzji

Mumer 2 Odwodanie - zdarzenie X

Infarmacia o pr i m - r = :
Data |2023-01-26 -~ | zakatwione winztanci odwolawcze| k-4

Instytucia rozpatiujgca odwokanie

ZhoZone odwokania SKO Bielsko Bista
Data odwot anie
P 202212-20 D ecyzja instytucii rozpatiujgce] odwokanie

Powdd uchplenia | prayezyna formalna

= 0w

| Decyzia [ Iczne| [moz2e prayznawac in
przyjete przez instan przyCzyna memntonczna
Treéé odwokania Tresc decyzii  he plz_l,.lc:z_l,llne_llfolmalnn-gnely_toryczna — = decyzji .. trest decyzji

_tredé decyz)i . tregt decyzji . tredd decyz|i . tredd decyzji . trest decyzji
.dregc decyz)i L tregc decyzii . tredd decyzji . tredc decyzji . tredc decyz)i
. tredd decyzi . tredd decyzji L tredd decyzji . tredd decyzji . tredd decyzji
_bredd decyz)i . rest decyzji . tredc decyz)i . resc decyzji . tresc decyz)i
. tredd decyzi . tredd decyzji L tredd decyzji . tredd decyzji . tredd decyzji

ania .. tresc
tre#c adwokania
faria .. tresé
tresc odwokania

tregé odwokania ... tresl
odwokania ... treg odw
...tregi odwokania . tre
odwobania ...tresc odwl

--tredé odwokania . tre _brede decyz)i . rest decyz)i . tredc decye)i . resc decyzji . tresc decyaji Fania ...
bredd decuzi L tredd decyz)i L tredd decuzii L tredd decyz)i L tredd decyzji
D _brede decyz)i . rest decyz)i . tredc decye)i . resc decyzji . tresc decya)i B
ata | .dregc decyzji | tredc decyzii . tresd decyzji . tredc decyzji . tredc decyz)i s s}
B 20230110 pravie _bredé decyz)i . trest decyzi .. I
20221225 przek =
Treic o 0K @ Anuluj
B Zamkni
Odwolania od decpzji
Numer 2 Odwotanie - zdarzenie x
Informacija o pr r 1 ; r = :
Data |2023-01-25 |  zakatwione w instancii odwokawcze] e
Inztytucia rozpatiujgca odwokanie
Zhozone odwotania SKO Bielsko Biaka
Data odwwokanie s!
b 202212-20 Decyzja inztptucii rozpatiujgee] odwokanie
Powedd uchylenia  przpczyna formalna ~ ‘ﬂ‘

Decyzia |uchylenie decyzi i podigcie decyzji memtoryczng] [moze prayznawad in
podj

przyjete przez instan )
Tresé odwokania Tredc decyall  tred
_.n

cie decyzji mergtareczne] [rmoe prayznawad inne &

uchylenie decyzji i
L &
uchylenie decyzji | przekazanie do ponownego rozpatrzenia

trefc odwokania ... tred ania .. bres

odwokania ..tre$é odw :: umorzenie postepowania odwokawczego ) trec odwokania
...tredd odwokania . tre "'t uchylenie decyzji | umarzenie sprawy pisnsotne] tania .. treséd
odwokania .. tresc adw "'tr postanowienie o niedopuszczalhogci odwokania treéd odwokania
. tredd odwabania . bie M hostanowienis o uchybisniu terminu Faria ...

L e e e e T T T | ey | e i e Lo (e =i | |

Lbredd decyzji . tredd decyzji L tredd decyzji .. redd decyzji .. tredd decyzji

. bredé decyzji . trest decyzji . tredd decyz|i . tresd decyzji . tresc decyzji |

Data | e decyzji . tredé decyzji . tredd decyzji . redd decyzji .. tredd decyzji =il @

p 20230110 pravig Lbresc decyzji . tredé decyzji L. I
[=
il

20221225 przek

Tiesc o 0K @ Anuluj

B zamkri

- -—— -

Po otrzymaniu decyzji instytucji odwolawczej, uzytkownik ma mozliwo$¢
zaewidencjonowania tej decyzji, poprzez zatozenie nowego zdarzenia i wprowadzenie w polu
TRESC DECYZJI uzasadnienia decyzji.
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Krok nastepny — przyjecie decyzji instytucji odwotawczej przez jednostke wydajaca decyzje
pierwotng (np.: o0 odmowie przyznania dodatku).

Odwoktania od decyzji

Mumer 2

Infarmacia ¢

Zrozone odwotania

Data
B 20221220

zakatwione w ins|
Tregc odwokania

tredéé odwotania ... |
odwobania ... treds g
...trefc odwokania .
odwokania .. tresé o
...trefc odwobania .

Data

P 2023-01-25 =2
20230110 pr
20221225 pr
Powid uchylenia;
Decyzja: uchylen
Treic tede decyzj,
decyzji . tres
der:uzii

Hre s AREUE

Odwotanie - zdarzenie

Data |2023-02-08 | przekazane preez jednostke odwolawcza

Instytucia rozpatrujgca odwok anie
SKO Bielsko Biata

Decyzja instytuc) rozpatiujgce] odveck anie
Powidd uchyplenia  prayczyna formalna

Decvzia wuchylenie decyzjii podigcie decyzji memntorczine] [mo2e preyvznamad in

Tresc decyail  tredé decyzii . treéé decyzji . tredt decyzii . tredé decyzji . treét decyzji
Cbredd decyzii . redd decyzji o tredd decyz)i | tredd decyzii . tredd decyzji
. trege decyzji . tregc decyzji . trest decyzji . tresc decyzji . tresc decyz)i
.dregt decyz)i L redc decyz)i . trest decyz)i . tredc decyz)i . tredc decyz)i
. tredd decyzji . tredd decyzji . tredé decyzji . redd decyzji . tredd decyzji
. tregt decyzji | tredc decyzji . trest decyzji . tredd decyzji . tredc decyz)i
. dregt decyzji | redc decygii .. trest decyzji . tredd decyzji .. tregc decyzji
. trese decyzji . tregc decyzji . tresc decyzji . tresc decyzji . tresc decyz)i
. tregt decyzji . tredc decyzji . trest decyzji . tredd decyzji . tredc decyz)i
bredd decyzii . redd decyzji o tredd decyz)i L tredd decyzii . tredd decyzji
. trege decyzji . tresc decyzji ..

' 0K

Fresr dRruz

@ Al

fress ARzl rese dRruznl ITAsn AdRCuFIl Iresc dRCuFl Iresc dsru=i

acy odwolanie

=il

wokania .. tregd

a .. trefc odwokania
lwokania .. trest
a..tresd odwokania
Jwokania ...

wotanie

=t {3 |5

i tredc decyg)i . tresc
=26 decyzji . tredd
fresr: deruzii bese

B zarkrii

Nastepnym krokiem bedzie przekazanie decyzji instytucji odwolawczej do wnioskodawcy
sktadajacego odwotanie:

Odwokania od decyzji

e _2 Odwotanie - zdarzenie =
Informacia §
Data |2023-0216 -~ | przekazane do decyzji e
Instutucia rozpatrujgca odwolanie
Zhoz duwckani ; ;
DEONE DEMOTANE  SKO Bielska Biata
Data lacy odwotanie
b 20221220 D ecyzia instutucii rozpatruiscei odwokanie
Powdd uchylenia  przpczyna formalna ﬂ
Dreckazancioey Decyzia  uchyplenie decyzii | podiecie decyzii memtorczng] [moze prayzhawad in
Treic odwobania Tredc decvzii  trefé decyzji .. tredé decyzji . tredé decyzji . tredé decyzi . redd decyzji
tredé adwobania ... _tredé decyz)i . rest decyzji . tredc decye|i . tresc decyzji .. tresc decyaji wokania . resé
ol ania i .Jdregc decyzji L tredc decyz)i . brese decyzji . tredc decyz)i . tredc decyzji BE s cdnotania
Lhieic odwola . tredé decyzii . tredd decyzji . tredd decyzji . tredd decyzji . trefd decyzji Borania tese
odwokania  tresch _trede decyzji . resé decyzji . tredc decyz)i . tresc decyzji .. tresc decyzji B cdnotania
liese odwotae . trefd decyzii . tredé decyzii . tredd decyzji . tredd decyzji .. tredc decyzii Pra
S _tredé decyz|i . bredé decyzji . tredd decyz|i .. tredd decyzji .. trest decyzj
_trefé decyz)i . resc decyzji . trefc decyz)i . tresc decyzji .. tresc decyzji = =
Data .trefc decyzii L tredé decyzii . tredd decyzji . tredd decyzii . tredd decyzii B B |
_trede decyz)i . resé decyzji . tredc decyz|i . tresc decyzji .. trest decyzji i
b 20230208 pi Lhredc decyzji L tedd decyzji .
202301-25 =
20230110 gl 3
Powdd uchylenia
Decyzja: uchylen
Tresd tresd decyzj ; gii . tredc decyzji L et
decyzji . tred ‘/ Ok @ Al eit decyzji . tredd
ARCUZIE RS et nma s e D e A R A e G e D e TREG ARCURID bedn
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To =zdarzenie zamyka pierwsza droge administracyjng odwotania zloZzonego przez
wnioskodawce. Po otrzymaniu decyzji, wnioskodawca ma prawo do ponownego odwotania
si¢ do kolejnej instancji odwotawczej (np. Sadu Wojewddzkiego, badZz w nastepnej kolejnosci
Naczelnego Sadu Administracyjnego). Ewidencja ww. odwotan jest analogiczna -
dokonujemy tylko zmiany instytucji odwotawczej, a program sam buduje uzytkownikowi
histori¢ odwotan.

Odwotania X |

Odwotania od decyzji
Murmer 2 zdnia 2022-12-03  doreczona w dniu 20221210

Informacia o prayznaniu dodatku elekimcznego

Ztozone odwokania

Data Murner Ozoba lub instytucja wnozzaca odwobanie Pracownik prayjmujacy odwotanie
p2022-12-20 Stefan Elektrpcziy Jan Fovaalzki

=

przekazane do decyzji
Trec odwokania

tre¢é odwotania ... tregé odwokania .. treéé odwobania .. treéd odwotania ...re$¢ odwokania .. tref¢ odwokania ...tresc odwokania .. tresé
odwotania ...tre¢é odwobania .. treéd odwobania .. tre$é odwokania .. tre$é odwokania .. tre$é odwokania ...trefé odwokania .. tresé odwokania
.tredc odwokania . trede odwobania . tresé odwobania .. treéé odwobania ... re$é odwokania .. tre$c odwokania .. tresé odwokania .. tredé
odwokania . tress odwokania - tresés odwobania . tredc odwobania . tredé odwobania . trefc odwokania . tredé odwokania | tresc odwokania
_tredd odwaobania . reds odwobania | trefc odwokania | trefé odwokania | tresc odwokania - tresé odwobania . tredé odwobania .

Data Zdarzenie Ingtytucia rozpativjgea odwokanie H

b DR przekazane do decyzi SKO Bielsko Biaka Blr=
20230208 przekazane przez jednostke odwolawcza Sk0 Bielsko Bigka
2023-01-25  zakatwione w instancji odwolawcze| SkO Bielsko Biata ﬂ

Powod uchylenia: przyczyna formalna

Decyzja: uchylenie decyzji i podjecie decyzji merytoryczne] [moze przyznawad inne $wiadczenie]

Tredt hredt decyzji . tredéé decyzji . tredc decyzji . tredd decyzji . tredt decyzji . redd decyzji . tredt decyzji . bedt decyzji . tredt decyz)i . bredd
decyzji . treéd decyzji . tredd decyzi . tredd decyzji . tredd decyz)i .. tredd decyzii . tredc decyzji . tresd decyzji .. tredd decyaji . tredd
deruri bedd decuzi bedd deruri bedd deruzil bedd deruzii bedd decuzil bedd deruzii bedd derozil bedd deruzii edd

B zamkni

e —-—— —
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8. SZABLONY DECYZJI

Program daje mozliwo$¢ przygotowania wilasnych wzoréw decyzji/dokumentéw (liczba
przygotowanych przez jednostk¢ decyzji moze by¢ nieograniczona). Samodzielnie
przygotowany wzor decyzji/dokumentu bedzie mozna wykorzystywac tak samo, jak wzorce
przygotowane przez producenta.

W celu przygotowania wlasnego wzoru decyzji, nalezy w gtownym oknie programu wybrac
pozycje Druki — Szablony decyzji:

“ (Oricn - dodatki elektryczne [Uzytkownik: Jan Kowalski]
Systern  Dane  Stownik  Wnioski  Decyzie Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

g=zqasae ’

Szablony numerowania dokumentdw

Marginesy wydrukdw

Na ekranie pojawi si¢ okno z szablonami decyz;ji:

Szablony dokumentdw

Mazwa

| Decyvzia o odmowie preyznania dodatku elekincznego I
Infarmacia o prevznaniu dodatku elekbycznego
FPozozstawienie whinzku bez rozpoznania
Wwigzwanie do uzupetnienia whinzku o dodatek elekbyczny
Wiygasghigcie prawa do dodatku elektipcznego

Fodzaj decyz)i [zdarzenia)

decyzia o odmowie preyznania dodatku elekbycznego

MNazwa Decyzia o odmowie przyznania dodatku elektvcznego

s} g Lk (5 A
Q Podztawy prawne, uzasadnienia i inne teksty uzpwane w dokumentach

Edycja zzablonu Wwiczuta) z pliku Zapizz do pliku i £armkhij

W programie producent przygotowat kilka gotowych wzoréw decyzji/dokumentu dla kazdego
typu decyzji, jaka moze wystapi¢ po rozpatrzeniu wniosku, a takze udostgpnil mozliwos¢
zaktadania swoich dokumentéw i decyz;ji.
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Zakladanie informacji przyznajacej dodatek elektryczny.

W oknie Szablony dokumentéw wybieramy ikong Nowy:

Szablony dokumentdw

Mazwa

|a o odmowie preyznania dodatku elek

Infarmacia o prevznaniu dodatku elekbycznego

FPozozstawienie whinzku bez rozpoznania
Wwigzwanie do uzupetnienia whinzku o dodatek elekbyczny

Wiygasghigcie prawa do dodatku elektipcznego

Fodzaj decyz)i [zdarzenia)
decyzia o odmowie preyznania dodatku elekbycznego

MNazwa Decyzia o odmowie przyznania dodatku elektvcznego

I|: ﬂ‘ o 0K ' Anuluj

Q Podztawy prawne, uzasadnienia i inne teksty uzpwane w dokumentach

Edycja zzablonu Wwiczuta) z pliku Zapizz do pliku i £armkhij

W tym miejscu uzytkownik okresla, jaki bedzie to rodzaj decyzji (jakiego zdarzenia bedzie

ona dotyczyc¢):

Szablony dokumentdw
MNazwa

B Decyzia o odmowie preyznania dodatku elekincznego
Infarmacia o prevznaniu dodatku elekbycznego
FPozozstawienie whinzku bez rozpoznania
Wwigzwanie do uzupetnienia whinzku o dodatek elekbyczny
Wiygasghigcie prawa do dodatku elektipcznego

Fodzaj decyz)i [zdarzenia)
informacia o prayznaniu dodatku elektivcznego

informacia o prayznaniu dodatku elekipcznego
W[ dEcrzia o odmowie przyznania dodatku elekiycznego
wezwanie do poprawienia lub uzupetnisnia whiozku
poprawienie lub uzupetnienie whinsku
pozogtawienie whiozku bez rozpatrzenia
wygashiecie prawa do dodatku elekbycznego
windyk.acja dodatku elekirycznego
wztrzyumanie windykacii dodatku elektncznego

s =

B Edwecja szablonu e wiczyta) 2 pliku [Ey Zapizz do pliku i Zamknij
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Ustala rowniez nazwe, pod jaka ww. decyzja/dokument bedzie widoczna na zakladce
Zdarzenia, decyzje, harmonogram wyplat:

Szablony dokumentdw

Mazwa
B! Decvzia o odmowie preyznania dodatku elekinpcznego I
Infarmacia o prevenaniu dodatku elekbycenegn
Fozoztawienie whinzku bez rozpoznania
YWwiezwanie do uzupetnienia whinzku o dodatek elekbyczny
YWigaghigcie prawa do dodatku elektipcznego

Fodzaj decyz)i [zdarzenia)

informacja o prayznaniu dodatku elektivcznego

WERCENN formacia o preyznaniu dodatku elektvcznego wedr INFO-R

T Zatwierdzenie wprowadzonych dan}rchi
Q Podztawy prawne, uzasadnienia i inne teksty uzpwane wrooearmermEer

&

T
~

B Edwecja szablonu *"_ﬁ Wwiczyta) z pliku lh Zapizz do pliku i £armkhij

Po zapisaniu kryteriow decyzji/dokumentu przez ikon¢ OK, szablon uzytkownika pokaze si¢
na liscie wszystkich szablonéw decyz;ji:

Szablony dokumentdw

Mazwa

Decyzia o odmowie przyznania dodatky elektcznego
Informacia o przyznaniu dodatku elekbycznego
| 3 Informacia o prayznaniu dodatku elekin 2go wzor IMFO-R ..‘
Pozostawienie whiozku bez rozpoznania
Wiezwanie do uzupetnienia whniosku o dodatek elekbyczny

Fiodzaj decyzji [zdarzenia)
ihformacia o prayznaniu dodatku elektrvcznego

MNazwa |rformacia o preyznaniu dodatku elektyczneaon wedr IMFO-R

o ‘ﬂ‘ W OF, ’“EI Anuluj

Q Podstawy prawne, uzazadnienia i inne teksty uzywane w dokumentach

Edycja szablonu Wiozyta) z pliku Zapizz do pliku E Zarmk.nij

W tym momencie uzytkownik przechodzi do przygotowania zawartos$ci szablonu — tresci
decyzji lub dokumentu.
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W tym celu podswietlamy w gléwnym oknie nazwe decyzji, ktora bedziemy poddawac
modyfikacjom, a nastgpnie wybieramy ikon¢ Edycja szablonu:

Szablony dokumentdw >

Mazwa

Decyzia o odmowie przyznania dodatky elektcznego
Informacia o przyznaniu dodatku elekbycznego

| 3 Informacia o prayznaniu dadatku elektycznega wadr INFO-R
Pozostawienie whiozku bez rozpoznania
Wiezwanie do uzupetnienia whniosku o dodatek elekbyczny

Fiodzaj decyzji [zdarzenia)

ihformacia o prayznaniu dodatku elektrvcznego

MNazwa |rformacia o preyznaniu dodatku elektyczneaon wedr IMFO-R i

[ i o 0K ) Anul

Q Podstawy prawne, uzazadnienia i inne teksty uzywane w dokumentach
Edycja szablonu Wiozyta) z pliku Zapizz do pliku E Zarmk.nij

Na ekranie pojawi si¢ gotowy do pracy edytor tekstu. W tym miejscu wpisujemy tekst, ktory
powinna zawiera¢ nasza decyzja (wpisujemy z klawiatury, badz kopiujemy, jezeli mamy
przygotowane wczesniej teksty decyzji, np. w Open Office):

= Informacja o przyznaniu dodatku elektrycznego wzar INFO-R. - edycja
Plik Edycja Czcionka Akapit Format Wstaw Tabela

B Hd shox@a- @31 B =E
= | & 7
B
7 H 3 0. 4112130004 S
<urzad_miasto>, dnia <data_biezaca>
H <numer_decyzjax
-1 INFORMACITA
o w sprawieustalenia prawa do dodatku dekirycznego
=

Na podstawie art. 27 ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegélmych rozwiazaniach
duzacych ochronie odbiorcow energii elekfryczne w 2023 rolu w rwiazkuz sytuacja na rynku energii
dektryezng (Dz. U. z 2022 r. poz. 2127), po rozpatrzeniu wniosku Pana/Pani
<wnioskodawca= zam. <wnioskodawca_adres=, nr <mumer_wniosek> zloZonego
dnia <data_wniosek>

Informuje o przyznaniu dodatkn elektrycznego:

!I
'

<dodatek_elektryczny_szczegoly>

i

Otrzymuja -
1. Pan <wnioskodawca>
2. ala

Nie podlega oplacie skarbowej na podstawie art. 2 ust. 1a ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o oplacie skarbowej (tj. Dz. U. 201 5r., poz. 783).

To e 0
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ORION — dodatki elektryczne

Jezeli chcemy do decyzji doda¢ element, ktory powinien by¢ przeniesiony z bazy danych
programu, nalezy (ustawiajac kursor w miejscu, w ktorym chcemy dotozy¢ element) klikngé
menu Edycja — Wstaw pole lub ikong stuzaca do dodawania pol.

Na ekranie pojawi si¢ okno z polami z bazy programu:

' = Informacja o przyznaniu dodatku elektrycznego wzdr INFO-R - edycja = O x
Plik Edycja Czcionka Akapit Format Wstaw Tabela
B sbhoxOn-@5 1 [EEEE| |
B/USO|AFPIAN|w|ALIEE =
| = Normalny v|ﬁ

|@ _pi-lau:y_! El Podglad wydruku @ Rozmiar | Szerokosc strony

IERIEELS

Kﬂum er_decyzja>

INFORMACJA
w sprawie ustalenia prawa do dodatku dekirycznego

Na podstawie art. 27 ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. 0 szczegilnych rorwiazaniach
dmac)chuchtme(xbxxm energii elekrycznej w 2023 robu w zwiazkuz sytuaga na rynku energii
dlektryezng (Dz. U. z 2022 r. poz. 2127), po rozparzeniu wmiosku Pana/Pani
<wnioskodawca> zam. <wnioskodaweca adres=, nr <mumer wniosek> zlozonego
dnia <data_wniosel:>

Informuje o przyznaniu dodatkn elektrycznego:

‘Wstaw pole * |

Data biezaca |
Data decyzji (dokumentu) y
Data urodzenia wnioskodawcy

Data wniosku

Dodatek elektryczny

{ Dodatek elektryczny szczegatowo

Identyfikator parcownika h
Kwota decyzji

Pole zawiera fraze

W Wistaw @ Anului

B i

Wybieramy interesujgca nas pozycje i wstawiamy ja do druku poprzez klikniecie dwa razy w
konkretng pozycje¢ w oknie lub wybranie opcji Wstaw.

86



Wybrana przez nas pozycja wstawia si¢ do tekstu w miejscu wskazanym wcze$niej przez
kursor, m. in. pod nastepujaca postacia:

<wnioskodawca> <wnioskodawca_adres>
UWAGA!!! pozycje typu
<wnioskodawca> lub <wnioskodawca adres>

s3 elementami, ktore uzupelniaja si¢ danymi wprowadzanymi na rozpatrywanym
wniosku i nie wolno zmienia¢ ich struktury (wygladu)!

Kiedy uzytkownik ma juz gotowa, uzupeiniong polami z bazy decyzje¢, powinien jg zapisac:

“ Informacja o przyznaniu dodatku elektrycznego wzér INFO-R - edycja - (] *

dycja Czcionks Akapit Format Wstaw Tabela o R S
|iﬁii§,|.(=jﬁ}]|ﬂf§.||;|:|v%\§‘ﬂ T j"::.ll [
USO|ALIAN AL S| =t

Nnrmalny ~ ‘ Ag

E=E2EE
| - | Miniatury | O] Podglad wydruku I3 Rozmiar | Szerokost strony ~ om -
/Iﬂ orion.rvf \
E| 3 R . FEPEE ST SR SR - I - SRR PR -1 IS T RIS F IS - - PR RS E RIS (- (-

<wrzad_miasto™, dnia <data biezaca>

<numer_decyzja>

1 1] f INFORMACJA
w sprawieustalenia prawa do dodatkn delktrycznego

Na podstawie art. 27 ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szezegolmych rozwiazaniach

- sheracych ochronie odbiorcdw energii e ekryezne] w 2023 robu w zwiazku z sytuada na rynku energii
E dektryezng (Dz. U, z 2022 r. poz. 2127), po rozpairzeniu wnioskn Pana/Pani
= =wnioskodawca> zam. =wnioskodawca_adres> nr <numer_wniosek> zloZonego
& dnia <data_wniosek>

i Informuje o przyznaniu dodatkn elektrycznego:

Tak przygotowany i zapisany szablon bedziemy mogli wykorzystywa¢ w programie pod
ikong Druk decyzji (dokumentu) na zaktadce Zdarzenia, decyzje, harmonogram wyplat:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego >
Cztonkowie gozpodarztvwa domowego | Dodatek elektryczny | Rozpatrzenie | Dokumenty | ; Zdarzenia, decyzje, harmonogram wypkat | e
! - - .

] Duata zdarzenia Opiz zdarzenia @ I%

[ 3 2022-12-03 Infarmacia o prayznaniu dodatku elektrvcznego @
&

]

Mazwa decyzji [dokunentu] Zamiezige | Data wopkaty Kwota [=H >

Infarmacia o prayznaniu dodatku elektipcznego 202212 20221215 (p) 1500.00
| Informacia o przyzranio dodatku elekipeznego wear INFO-R

BHae

Infarmacija o przyznaniu dodatku elektiyczrnego wadr INFO-R
- #wiadczeniobiorca otrzpmal wyplate

Paozycja ubworzona przez zdarzenie z dnia 2022-12-03
nr 2 - Infarmacia o przyznaniu dodatku elektiycznego

Diruk decyzji lub dokumentu Dk, harmonogranu

ﬂ Metka spravy q/ juls @ Anuluj
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9. WINDYKACJA

W przypadku, gdy z winy wnioskodawcy doszio do wyplaty $wiadczenia, ktére jest
$wiadczeniem nienaleznym, wnioskodawca jest zobowigzany do zwrotu tej kwoty.

W celu wprowadzenia windykacji, przechodzimy na ostatnig zaktadk¢ Zdarzenia, decyzje,
harmonogram wyplat i poprzez ikon¢ Nowe zdarzenie zaktadamy zdarzenie Windykacja
Swiadczenia:

Catonkowie gospodarstwa domowego | Dodatek elekbyczny | Rozpatrzenie | Dokumenty | | Zdarzenia, decyzje, harmaonogran wypkat ‘e
| - : :
¥ Data zdarzenia Opig zdarzenia @ %
P 20221203  Informacia o preyenaniu dodatku elekbyczneqo p
MNowe zdarzenie Y ]
& &

Data [20221215 | Numer decyzi [dekumentu) 3

() Whgasniecie prawa do dodatku elekiycznego @_

© Windykacia $wiadczenia ‘E @
by
() Inne zdarzenie [decyzja, dokument)
Opis Windykacja $wiadczenia
S iz
= - h—
i Fozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2022-12-03 »
? - nr 2 - Infarmacia o preyznaniu dodatku elektycznego
Dok decyzji lub dokumentu Diruk harmonogramu

@ Metmyka zprawy \/ ok @ Anulu

[ — - s

Program zapyta, czy zwracane $wiadczenie nienaleznie pobrane podlega zwrotowi do budzetu
panstwa:

Windykacja

Czy windykagja dotyczy swiadczen nienaleznie pobranych
podlegajacych zwrotowi do budZetu panstwa 7

88



oraz poprosi o podanie kwoty nienaleznie pobranego dodatku, daty sptaty (jednorazowo lub w
roztozeniu na raty):

Mowa windykacja x

Dodatek elektryczry > 160000 2
o K[ anuli
Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego s
Cztonkowie gospodarstwa domowega Dodatek elektmczny Rozpatrzenie Drakurmemnty Zdarzenia, decyzie, harmanogram wyphat |
! ; . .
[l Data zdarzenia Opis zdarzenia Q I%\i"?
20221203 Infermacis o pravenaniu dodatku elekirycznegs
P 20221203 Windykacia swiadczenia
&
= My
!
i @
Mazwa decyzji [dokumentu) ;a mi!as_ia_c:_ D_a_t_a w__l,JpPat_l,l qut_a [_zl'] &
4 02212 202212715 150000
202212 -1500,00

D $wiadczeniobiorca otrzymak wipkate

Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2022-12-03
nr 3 - Windpkacja fwiadczenia

L3
@ Metryka sprawvy J ar. @ Anluj

Ciruk decyzji lub dokumentu Ciruk harmonogramu

Jezeli kwota nienaleznie pobranego, windykowanego $wiadczenia zostanie wyegzekwowana,
dokonujemy zmiany statusu wyplaty na harmonogramie.
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Cztonkowie gogpodarstwa domowego | Dodatek elektipczny | Rozpatrzenie | Dokumenty | | Zdarzenia, decyzie, harmonogram wepkat | 4

Data zdarzenia Opiz zdarzenia 0 Iﬁ
20221203 Informacia o prayznaniu dodatku elekirpcznego

4 20221203 windvkacia $wiadczenia

Wyptata pozycji

M
Data wpkaty (202212225 - @ &
]

Status pozpcii

() mie wpkacona © wptacona [zrealizowana)
= B 2o
|| — s | Data wnpkaty Kwota [2H) >
’ L
P 202212 202212415 (p) -15600,00

. Fwiadczeniobiorca otrzpmat wyphate

Pozycja ubworzona przez zdarzenie z dnia 2022-12-03
nr 3 - Windvkacia éwiadczenia

B Druk decyzji lub dokurmentu Dk harmonogramu

m Metrpka spravwy J aK @ Luinulu

Program poprosi o potwierdzenie zmiany statusu wyplaty:

Potwierdzenie

Czy na pewno zmienic status wyptaty pozygi harmonogramu
wyptat 7

a nastepnie zmieni status (i kolor na zielony) pozycji §wiadczenia nienaleznie pobranego:

Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznege X
Cztonkowie gozpodarztvwa domowego | Dodatek elektmczry | Rozpatrzenie | Dokumenty | ; Zdarzenia, decyzje, harmonoaram wyptat | e
! - . .
] Duata zdarzenia Opis zdarzenia Iﬁ

20221203 Informacia o prevenaniu dodatku elekinvcznego

4 20221202 Windpkacia $wiadczenia

ME®BG R e o8

Mazwa decyzji [dokumentu] Zamiesigc | Data wypkaty Fownta (24

20212 20224215 150000
o021z 20221225 WEGEETD

BHas

. #wiadczeniobiorca obrzymat wyplate

Pozycia utworzona przez zdarzenie z dnia 2022-12-03
nr 3 - "indykacia swiadczenia

B Druk decyzji lub dokumentu Diruk harmonogramu

@ Metrpka spravwy J aK @ Ly
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10. NALICZANIE ODSETEK USTAWOWYCH

W celu naliczenia odsetek od nienaleznie pobranych §wiadczen, nalezy wej$¢ na zakladke
Zdarzenia, decyzje, harmonogram wyplat i zatozy¢ (jezeli jeszcze nie jest zalozone takie
zdarzenie) zdarzenie Windykacja Swiadczenia:

Cztonkowie gospodarstwa domowego Dodatek. elektyczny Rozpatrzenie Drakunnemty Zdarzenia, decyzie, harmonogram wyphat |
1 . ; ;
1 Data zdarzenia Opiz zdarzenia @ %

b 20221203 Informacia o przvznaniu dodatky elekivcznego

MNowe zdarzenie
Data |2EI23-EI4-'I o -~ I Nurner decyzji [dokumentu] 3
() Wigasniecie prawa do dodatku elektycznegn
ro Windokacia swiadczenia i
2
() Inne zdarzenie [decyzja, dokument]
Opis ‘windykacja $wiadczenia |
1
' Pozycija ubworzona przez zdarzenie z dnia 2022-12-03 &
3 i rr 2 - Informacja o prayznaniu dodatku elektycznego
Diruk. decyzji lub dokunettu Drruk. harmonogramu
@ Metrka zprawy / Ok Q Anuluj
Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego s

Cztonkowie gospodarstwa domowega Dodatek elektmczny Rozpatrzenie Drakurmemnty Zdarzenia, decyzie, harmanogram wyphat |
! ; . .
[l Data zdarzenia Opis zdarzenia Q I%\i"?

20221203 Informacias o pravenaniu dodatku elekirycznegs
P 20230410  ‘Windykacia swiadczenia

i @
Mazwa decyzji [dokumentu) ;a mies_iac:_ D_a_t_a wypkaty qut_a [z+] &
b 202212 | 20221275 150000
P 202304 20230414 (p) -1500,00
Q
i

D $wiadczeniobiorca otrzymak wipkate

Pozycja utworzona przez zdarzenie z dnia 2023-04-10
nr 3 - Windpkacja fwiadczenia

Ciruk decyzji lub dokumentu Ciruk harmonogramu

@ Metryka sprawvy J ar. @ Anluj

= v e - — - o S
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Do zdarzenia Windykacja zakladamy kolejne zdarzenie Naliczenie odsetek od nienaleznie
pobranych Swiadczen, podajac od jakiego dnia majg by¢ naliczone odsetki (program bedzie
podpowiadat domyslng date):

Cztonkowie gospodarstwa domowega Dodatek elektmczny Rozpatrzenie Drakurmemnty Zdarzenia, decyzie, harmanogram wyphat |
! ; . .
[l Data zdarzenia Opis zdarzenia Q I%\i"?
20221203 Informacias o pravenaniu dodatku elekirycznegs
P 20230410 Windkacia swiadczenia
MNowe zdarzenie *

Data 5__2023-04-10 | Mumer decyzii [dokumentu) 4

VA

() Wstrzymanie windyk acji éwiadczenia
© Naliczenie odsetek od nienaleznie pobranych swiadczen

() Inne zdarzenie [decyzja, dokument)

Maliczpe
Lo
| 20221203~ ‘
—— TS [Q S 1D PILTE SUQNET T & T ST T &

nr 3 - Windukacja fwiadczenia

Opis  Maliczenie odsetek od nienaleznie pobrarwch swiadczer

HeE 2 ™M 2Ecle e
&

] Druk decyzji lub dokumentu Ciruk harmonogramu

@ Metryka sprawy J ok @ Anluj

- — - s

Program zasugeruje odsetki, naliczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
wprowadzonymi warto$ciami w oknie Parametry:

Odsetki z tytubu nienaleznie pobranego swiadczenia >

Pienwszy dziefi miesigea nastepujacego po miesigou, w kidpm ozoba preestaka bpé uprawniona do fwiadczed 20221208 -~

Fawwota naliczonpch odsetel, == 1234 & / oK i @ Arlu)

Po zatwierdzeniu przez OK, odsetki zostang naniesione na harmonogram wyplat.
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Stefan Elektryczny - wniosek o wyplate dodatku elektrycznego bt

Cztonkowie gospodarstwa domowego Dodatek. elektyczny Rozpatrzenie Drakunnemty Zdarzenia, decyzie, harmonogram wyphat |

Data zdarzenia Opiz zdarzenia Q %
20221203 |nformacis o preyenaniu dodatku elekbiycznege
20230410 Windykacia fwiadczenia

b 20230410  Maliczenie ndsetek od nienaleznie pobranych swiadczer @
i ®
Nazwa decyzji [dokumentu] _Za miesiqu:_ Data wyptaty Kwu:-ta_[zk] P
b 202212 20221215 150000
202304 2023-04-14 [p] -1500,00
P 202304 2023-04-10(p)

I:‘ fwiadczeniobiorca atrzymat wppkate

Pozycija ubworzona przez zdarzenie z dnia 2023-04-10

= rr 4 - Maliczenie odzetek od nienaleznie pobranych
Dok decyzi b dokumentu Drruk harmonogramu éwiadczeh

@ Metrka zprawy / Ok Q Anuluj

- * e e —r - commm oot

W zwigzku z faktem, iz kwota odsetek pojawi si¢ na harmonogramie, uzytkownik bedzie miat
mozliwos$¢ wyegzekwowania, zar6wno nienaleznie pobranego $wiadczenia, jak i1 naleznych
odsetek.
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11. DECYZJE — LISTA DECYZJI (ZESTAWIENIE GRUPOWE)
Program umozliwia uzytkownikowi, w przypadku duzej iloSci wnioskow 1 decyzji,
stosowanie operacji grupowych, czyli np. zbiorowe tworzenie lub zatwierdzanie decyzji. W
celu skorzystania z ww. funkcji, nalezy w gtéwnym menu programu wybra¢ pozycj¢ Decyzje
— Lista decyzji:

= Oricn - dodatki elektryczne [Uzytkownik : Jan Kowalski]
System  Dane Stownik Wnioski  Decyzie Druki Wyplaty Zestawienia  Pomoc

= Q 5 GSTTm—"

Na ekranie pojawi si¢ wtedy okno, w ktorym bedziemy mogli dokona¢ zbiorowej operacji na
wybranej (poprzez ustawienie odpowiednich parametrow) grupie decyz;ji:

Decyzje *
Lista decyzji [ wybranych: 0] Krpteria wyboru
Hurnes Whinzkodawes Decyzia
! i RN 10 Dziewiata Jahina Status  dowalny ™
20221203 2 Elektryczny Stefan Rodza)  dowaolny b
202219205 8 Szedédziesigta Dagmars = e ——— T ——
20221205 5§ Duwudziesta Jaring Ddstaod (20221011 | (Jdstado (20221025
20221208 7 Czterdziesta Barbara :
- Wininzek
20221207 B Trzydziesty Tadeusz St T
202212-08 9 Siedemdziesiaty Maurycy G 00

[Jdataed [1900-01-01 ~ | [Jdatade [1900-01-01 -

Whingkodawca

Rejon  dowolny o

Spozdb phatnogci  dowalhy ~
[ pracowvnik &

Sortowanie

wedhug  daty wo kolepost  rosngca v

B Ddswiez
1} Zaznacz wszpstkie ‘ﬂ'- Usunf decyzie ﬁt Przpgotu decyzje O Zahwierd? decyzje % Darecz decyzje
Podalad decyzji Wiydruk zerying Harmaonaogramy whydrik listy Adresy H Zarnknij

W tym miejscu pojawig si¢ wszystkie utworzone przez uzytkownika decyzje, zgodnie z
kryteriami wyboru, jakie zostaly programowi narzucone z prawej strony okna.

W celu dokonania operacji zbiorowej na wybranej grupie decyzji, korzystamy z ikon
znajdujacych si¢ w dolnej czesci okna:

1}-: Zaznace wizystkie ﬂ Uzur decyzje 5"} Przygotuj decyzie Q Zatwierd? decyzje % Dorece decyzie

Podalad decyzji Wiudruk zerping Harmanaogramy Wpdruk listy Adresy E Zamknij

UWAGA!!!
Ikona Przygotuj decyzje¢e pozwala na wybranie i uzupelnienie szablonu decyzji,
NIE ZAKELADA JEDNAK ZDARZENIA!!! W celu wykorzystania tej funkcji, nalezy
mie¢ zalozone zdarzenie pod wnioskiem!
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12. WNIOSKI — LISTA WNIOSKOW (ZESTAWIENIA GRUPOWE)

W przypadku duzej ilosci wnioskéw uzytkownik ma mozliwo$¢ zautomatyzowania pracy
poprzez wykorzystanie operacji grupowych, takich jak: grupowa zmian¢ terminu wyptaty. W
celu skorzystania z ww. funkcji, nalezy w gldownym menu programu wybra¢ pozycje Wnioski
— Lista wnioskow:

= Orion - dodatki elektryczne [Uzytkownik: Jan Kowalski]

Systern  Dane  Stownik  Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

“ I@ @ Whioskodawcy | wnioski

Na ekranie pojawi si¢ okno ,,Wnioski o wyptate dodatku elektrycznego”:

Wnioski o wyplate dodatku elelktrycznego *
Lizta whioskdw [ wybranpch : 0] Krpteria wyboru
W rizelk,
Nurner whiozku winioskodawca Statuz | dowolny 5
1 0 B Elektryczna b arta [22 _ — —
1 20229200 4 Diziewiata Janina [9 |_|datand |2022-10-11 V| || data do |2|:|22-'||:|-25 e
20221203 & Elgktrpczny Stefan [21 S R
20220208 7 Dwudziesta Janina [23 Reion | dawalny i
20221205 10 Szeftdziesiata Dagmara 26 _ 0 . 0 .
0221206 3 Caterdziesta Barbara [25 Clodmumen 8 5 [Jdonumen 0 =
2022207 8 Trzvdziesty Tadeusz [24 . :
; — |_J pracownik, £
2022208 11 Siedemdziesigty Maurvcy [27
20221211 2 Cztemasty Djciec [1 [Josoba &
Sortowanie
wedhug  daty v kolgjnogé  roshaca v
[ winioski z tym samym adresem instalacj #radka ogrzewania
[ "wininski z cabkowitym potraceniem E?E Odswiez
Adres instalacii Ziddta ogrzewania
Kod 43430 Migjzcowoic  Kiczyee
lica
Mrdomu 2 ki lokalu
1‘_?: Zaznacz wszystkie @ Metryka sprawy Zrier termin Wipdruk listy E Zanmk.nij

W tym miejscu okreslamy, jaki zakres wnioskow ma by¢ wziety pod uwage, a nastgpnie
klikamy ikone¢ Odswiez. W oknie z lewej strony pojawig si¢ wyselekcjonowane wnioski,
ktorych liste mozemy np. wydrukowac.

95



13. WYPLATY

W celu przygotowania listy wyplat, wybieramy z menu glownego pozycje Wyplaty —
Wyplata dodatkéw elektrycznych:

= Oricn - dodatki elektryczne [Uzytkownik : Jan Kowalski]
Systern Dane  Stownik  Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

Przelew bankowy
Zrmiana terminu wyptaty

Lista windykacji nienaleznie pobranych swiadczen

Lista innych potracen

Na ekranie pojawi si¢ gldowne okno list wyptat:

Listy wyptat dodatkow elektrycznych X
MHurner lizty Miesiac fwiadczenia Data wypkaty Status Sortuj g

S oy wyitaly
kalgjnoic

malejgeca

5”: Kroteria wyboru

[ Utwdrz liste Przygotu % Zatwierds ‘@- Llsur liste H Edytuj date wypkaty i opis Zestawienis
Pozycie listy wypkat S artuj wg
Imig i nazwizko Kwota wypkaty (24 Status . wypkata przelewem e o
[ 3 |:| wypkata w kazie e

. wypkata przekazem roshaca v

T [ Uwzglednij pozycie listy
" Potuierd? wyphate T e

‘@- Uzuf pozycie

Preelewy Lizta przelewdm @ Winpkaty w kasie Przelazy Lizta przekaziwm Poczta - wpkata

B zarknii

W tym miejscu mozemy, korzystajac z dostepnych kryteridow, utworzy¢ liste wyplat na
okreslony miesigc, termin 1 sposob wyptaty, czy rejon.
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LISTY WYPLAT

W celu przygotowania nowej listy wyplat, wybieramy ikon¢ Utworz liste. Na ekranie pojawi
si¢ dodatkowe okno, w ktérym okreslamy miesigc wyplaty, planowang dat¢ wyptaty oraz
sposOb wyptaty:

Mowa lista wyptat >

Lista wypkat za miesiac  grudzies w2022 % Planowana data wophaty 52!:!22-1 215 ]

Murner listy wypkat 1

Kryteria . :
gp.:.g.:’.lz. wiypkaty Termir wppkaty wg whiozku

© idownlr () w kasie dowioly w

() przelewem bankowysm () przekazem pocztowym (] Dsoby - karty bankomatawe
Rejoh  dowalny it

Decyzja

(Jdatacd [19000101 | (Jdatade 19000101 ~

Statuz  dowalny e

YWniozek

[ ] data zhozenia od 1900-01-01 - | []data zhozenia do 1900-01-01 -~

Podziat wg nazwigk

nazwizka od litery &~ doliteny Z 00 -

Opiz

W 0K & Anuli

Okno ,,nowa lista wyplat” pozwala uzytkownikowi na stworzenie listy wyptat z podziatem:

O nasposob wyptaty

O na rejony ustalone wczesniej w programie (ustalanie rejonow zostato opisane w
dziale PARAMETRY)

O naterminy planowanej wyptaty na wniosku

o wg nazwisk

W tym miejscu uzytkownik moze okresli¢ takze zakres dat, jakie obejmowac¢ ma tworzona
lista wyplat:

O podziat datg wystawienia decyz;ji
0 podziat datg ztozenia wniosku

Bardzo wazng czynno$cig podczas tworzenia listy wyplat, jest ustalenie planowanego terminu
wyplaty. Jezeli uzytkownik ustalit sobie dat¢ wyptaty Swiadczen na 15 dzien danego miesigca,
nalezy tg date poda¢ jako planowany termin wyptaty.
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UWAGA!!!

Jezeli dzien planowanej wyptaty np.: 17 grudnia 2022 jest dniem wolnym od pracy, nalezy
zwroci¢ baczng uwage na date, jakg program przypisat wyptatom w danym miesigcu (np.: 17
grudnia 2022 jest dniem wolnym od pracy, dlatego data wyptaty mogta wypas¢ na
16 grudnia 2022 lub na 19 grudnia 2022 — w zalezno$ci, jaka ,taktyke wyptaty” przyjal
uzytkownik w opcji PARAMETRY). W takim przypadku trzeba pamigtaé, ze planowany
termin wyptaty to odpowiednio 16 lub 19 grudnia 2022.

Ustalenie ,,dobrej” daty wyptaty jest bardzo wazne dla poprawnosci przygotowania listy
wyptat. Podczas tworzenia list wyptat, program dokonuje sprawdzenia wszystkich
harmonograméw wyptat utworzonych do daty ,,planowanej wyptaty listy” i ,,wrzuca” na liste
wszystkie wyptaty dodatkow, ktore mieszcza si¢ w przedziale DO np.: do 16 GRUDNIA
2022 i NIE ZOSTALY UMIESZCZONE JUZ NA INNEJ LISCIE WYPLAT.

Np.:

Ustalilismy date wyptaty na 17 dzien miesigca.

Dodatkom za miesigc grudzien 2022 przypisano dat¢ 17 grudnia 2022 (zgodnie z
ustawieniami w oknie Parametry — Terminy). Poniewaz jest to dzien wolny od pracy, program
ustalit planowang dat¢ wyplaty na 19 grudnia 2022.

W przypadku, gdy uzytkownik wpisze, podczas tworzenia listy wyplat, dat¢ 17 grudnia
2022 jako planowany termin wyplaty, moze si¢ okaza¢, ze na liScie nie pojawi si¢ Zaden
swiadczeniobiorca!!!

Baczng uwage nalezy takze zwroci¢ w przypadku, gdy ustalimy wigcej, niz jedng date
planowanej wyptaty. Listy nalezy zaklada¢ chronologicznie.
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Program umozliwia takze ,,zbiorowa” zmian¢ terminu planowanej wypflaty, przed zalozeniem
listy. W tym celu wybieramy pozycje Wyplaty w gtownym menu programu, a nastgpnie
pozycje Zmiana terminu wyplaty:

“ Qrion - dodatki elektryczne [Uzytkownik: Jan Kowalski]
Systern  Dane  Stownik  Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

“ I@ @ @ % @ @ Wyptata dodatkow elektrycznych
: ==t Przelew bankowy
Lista windykacji nienaleznie pobranych swiadczen

Lista innych potracen

Po wybraniu tej opcji, na ekranie pojawi si¢ okno Zmiana terminu wyplaty:

Zrmiana terminu wyptaty >
Swiadczeniom za miesiac grudzier w2022 % o planowanym terminie wepkaty wodniv 202212415 -
termin wypkaty przypada na | dowalny | dzief miesiaca zZmienic ken termin na dzier  |EIEE-12-20 -~

£mieti kermin E Zamknij

W tym miejscu wybieramy miesigc, dla ktorego zmieniamy planowany termin wyplaty,
wskazujemy obecnie obowigzujacy na wnioskach ,,planowany” termin wyplaty, a nast¢pnie
ustalamy nowy termin i wybieramy ikon¢ Zmien termin.

Program zapyta uzytkownika o potwierdzenie tej zmiany:

Potwierdzenie

o Czy na pewnao zmienié termin wyptaty 7

Potwierdzenie zmiany spowoduje zmian¢ terminu wyplaty dla wszystkich swiadczen
sprzyporzadkowanych” do 15 grudnia 2022r na 20 grudnia 2022r.
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Po zatwierdzeniu wszystkich parametrow tworzonej, nowej listy wyptat dodatkow
elektrycznych ww. lista zostanie dodana do gtownego okna:

Murmner lighy Miesiac swiadczenia Data wypkaty Status Sortuj wa
b daty wypkaty w
kalgjhosd

malejaca

5"}‘ Fytenia woboru

Praygotu @ Zatvwierdz @ Haun liste H Edutu date wepkaty | opis Zeztawienie
Pazycie listy Mowa lista wyplat X e
- o izka e
b Lista wypkat za miesiac  grudzier w2022 & Planowana data wopkaty (20221281 -~ =
néc

Murner lizty wypkat 1 lga v

Kruteria : - I N o
Sposdh wyphaty Terrmin wypkaty wg whiosku vzglednij pozycie listy
© dowalny () w kasie dowalny o sphat réwne zero

() przelewem bankowym () przekazem pocztawwm B e e

Rejon  dowalny 4
Decyzia

[ P2k Ddataod 19000101 v | Ddstado (19000101 |

Statuz  dowolny i i Zamkni]

| Poczta - viyphata

k| Winiozek
[] data ztozenia od |1900-01-01 ~ | [ data ztozenia do [1900-01-01 ~

Podziat wag nazwisk

nazwiska od litery &~ dolitery Z 0

Opiz
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Listy wyptat dodatkow elektrycznych X

Huirmner izt Miesiac fwiadczeria ['ata wyphaty Status Sortuj g
3 202212 2022-12-28 [planowana) przygatoana daty wiypkaty i
2 202212 202212-22 [planowana) przygotowana kolginosé
P 202212 2022-12-20 [planowana) przygotowana malejgza
Lista razem :
7 500,00 z+
0,00 =k
5”: Kroteria wyboru
[ Utwdrz liste Przygotu & Zatwierd: ﬂ- U sur liste [ Edytuj date wypkaty i opis Zestawienis
Pozycie listy wypkat Sortuj wg
Imig i nazwisko Kawota wypkaty (z4] Status . wypptata przelewen A 5

| 3 Czterdziesta Barbara — I:‘ wppkata w kasie kolejnose
IEEESENEE I I | | [ cverotaprekazem oo

Siedermdzizziaty Maurc 1500,00 rzpgotomana ierd? (3 Uniaglednii pozyee sty
Aty Maurcy przyg + Potwierds wypkate T e

ﬂ- Uzuf pozycie

Przelewy Lizta przelewm @ Wopkaty w kasie Przekazy Lizta przekazim Poczta - vappkata

B zarknii

W ten sposob zapisana lista przybiera status Przygotowana i w kazdej chwili mozemy ja
jeszcze usung¢ lub zmienic.

W przypadku dokonania jakichkolwiek zmian w programie (np. dodano nowy wniosek, juz
po utworzeniu listy wyptat na dany miesigc) wybieramy ikon¢ Przygotuj. Program ponownie
sprawdzi dane w programie i uzupeni list¢ o brakujacych §wiadczeniobiorcow.

W oknie Pozycje listy wyplat znajduja si¢ nazwiska $wiadczeniobiorcéw, uprawnionych do
wyptaty dodatku elektrycznego w danym miesigcu. Liste tg uzytkownik moze modyfikowac
poprzez usuwanie pozycji z nazwiskiem konkretnego §wiadczeniobiorcy.

UWAGA!!!
Usunigcie z listy $wiadczeniobiorcy uprawnionego do wyplaty w danym miesiacu
rozliczeniowym spowoduje automatyczny powrot danej pozycji na harmonogram na
wniosku i umozliwi przesuni¢cie niewyplaconej kwoty dodatku na nast¢pna tworzong
liste wyplat.
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Kolejnym krokiem, po przygotowaniu listy wyplat, bedzie jej zatwierdzenie poprzez ikong
Zatwierdz. Zatwierdzong do wyplaty liste MOZNA JESZCZE OTWORZY(C!!!

Listy wyptat dodatkdw elektrycznych X
Murner listy Migziae: $wiadczenia Data wypkaty Shatuz Sartui wg
K] 202212 2022-12-28 [planowana) przygotowana daty wypbaty i
2 202212 2022-12-22 [planowana) przygotowana kolsjnodd
31 2022412 2022-12-20 [planowana) praygotomana malejgca v
Lista razem :
| 7 500,00 z+
0,00 z¢

o

= 5?': Krgtena wyboru

(3 Utwdirz Jiste Przygotuj r & Zatwierd: 1 ﬂ Usur liste [ Edvtuj date wypkaty i opis Zestawienis
Paozycie listy wypkat . S artuj wg
Irie i hazwizko Famota wupkaty [24] Statug . wyptata przelevem nazwizka e
D wypkata w kazie e
. wypkata przek.azem snde e

[ Uwzgledni pozycie listy

V' Potwierd? wyphats wypkat rdwne zero

ﬂ Uzun pozycie

Przek.azy Lizta przekazdm Poczta - wyphata

@ Wiwpkaty w kasie

Przelewy Lista przelewdw

B zZamkri

Przed zatwierdzeniem listy, program poprosi uzytkownika o potwierdzenie operacji:
Potwierdzenie

Zatwierdzic liste wyptat dodatkow elektrycznych za miesiac
202212, planowana data wyptaty 2022-12-20 7

Jezeli jesteSmy juz pewni, ze lista wyptat dodatkow jest juz ostateczna, nalezy ja skierowaé
do wyptaty poprzez ikon¢ Wyplaé. ,,Wyplacenie” listy zamyka mozliwo$¢ dokonania na
niej jakichkolwiek zmian!!!
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Listy wyptat dodatkow elektrycznych

MHurner lizty Miesiac fwiadczenia Data wypkaty Status
3 202212 2022-12-28 [planowana) praygotorana
2 202212 2022-12-22 [planowana) praygotorana
» 202212 2022-12-20 [planowanda) zatwierdzona
[ Utwdrz liste &7 Otwdrz B il liste H E dytuj date wypkaty i opis

Pozycie listy wypkat
Imig i nazwisko

. wypkata przelewem
|:| wypkata w kazie
. wypkata przekazem

Kwota wypkaty (24 Status

Siederndzieziaty M auricy 1500,00 zatwierdzana

~ Potwierd? wyptate

‘@- Uzuf pozycie

Przelewy Lizta przelewm @ Wopkaty w kasie Przekazy Lizta przekazim

X
Sortuj wg
daty wypkaty ~
kalgjnoic

malejgeca

Lista razem :
7 h00_,00 =+
0,00 zk

5”: Kroteria wyboru
Zestawienis

Sortu) wg
nazwiska ~
kolejnose

Enqca g

[ Uwzgledni pozycie listy
wypkat rowne zero

Poczta - vappkata

B zarknii

Przed wyptaceniem listy, program widocznym na ekranie komunikatem poinformuje
uzytkownika o konsekwencjach wyptacenia listy oraz poprosi o potwierdzenie wykonywanej

operacji:
Potwierdzenie

I UWAGA ! Wyptacenie listy jest operaga nieodwracalna,

+ . powinno zostad wykonane po faktycznym przekazaniu listy do
" realizacji | Wyptaci€ liste wyptat dodatkow elektrycznych za
miesiac 202212, planowana wyptata 2022-12-207

Tak Mie

L3

Poprosi takze o ostateczne potwierdzenie daty wyplaty listy:

Dzier wyplaty >

20
-

W OK

grudzier w2022 %

h‘ @ Anulu
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Status konkretnej listy wyptat bedzie zawsze widoczny w gtéwnym oknie wypltat:

Listy wyptat dodatkdw elektrycznych X
Murner listy Migziae: $wiadczenia Data wypkaty Shatuz Sartui wg
3 202212 2022-12-28 [planowan przygotowana daty wypkaty o
2 202212 2022-12-22 [planowan zatwierdzona kalejho$t
> 1 202212 202212-20 wypkacona malgjgca v
Lista razem :
| 7 500,00 z+
0,00 z¢

- 5?': Krgtena wyboru

(3 Utwdirz Jiste & Otwdrz @. fophad @ Aruiluj liste H Edytuj date wypkaty i opis Zestawienis
Pozycie listy wypkat Sortuj wg
Irie i hazwizko Famota wupkaty [24] Statug . wyptata przelevem nazwizka e
D wypkata w kazie e
. wypkata przek.azem snde e

— [ Uwzgledni pozycie listy
' Potwierd? wyphats wypkat rdwne zero

ﬂ Uzun pozycie

Przelewy Lista przelewdw @ Wiwpkaty w kasie Przek.azy Lizta przekazdm Poczta - wyphata

B zZamkri

Kolejnym krokiem, po wyptaceniu listy, bedzie potwierdzenie wyptat konkretnym
$wiadczeniobiorcom. W tym celu podswietlamy liste 1 wybieramy ikon¢ Potwierdz wyplate:

Listy wyptat dodatkdw elektrycznych X
Murner listy Migziae: $wiadczenia Data wypkaty Shatuz Sartui wg
K] 202212 2022-12-28 [planowana) przygotowana daty wypbaty i
2 202212 2022-12-22 [planowana) zatwierdzona kalejho$t
» 1 202212 20221220 wopkacona malgjgoa
Lista razem :
| 7 500,00 z+
0,00 z¢

- 5?': Krgtena wyboru

(3 Utwdirz Jiste & Otwdrz @. fophad @ Aruiluj liste H Edytuj date wypkaty i opis Zestawienis
Pozycie listy wypkat Sortuj wg
Iriiez | hazwizko . wyptata przelewem nazwizka "
a D wuypkata w kasie e
. wypkata przek.azem snae e

Uwzgledni pozycie haty

[ ' Potwierd? wyptate wypkat rdwne zero

ﬂ Uzun pozycie

Przelewy Lista przelewdw @ Wiwpkaty w kasie Przek.azy Lizta przekazdm Poczta - wyphata

B zZamkri
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Po wybraniu ikony PotwierdZ wyplate, na ekranie pojawi si¢ dodatkowe okno.

List ptat dodatkow elel z
Murner listy Migsiac swiadczenia Data wypkaty Status Sortuj wg
3 202212 2022-12-28 [planowana) przygotowana daty wyphaty i
2 202212 2022-12-22 [planowana) zatwisrdzaona kolgjnoie
» 1 202212 202212-20 whphacona malejgca
Lista razem :
- | ¥ 500,00 z+
Potwierdzenie wyplaty pozycji na liscie wyplat Y
FPotwierdzenie dotyczy wppkate :_ryteria wiybony
A © cabei listy O zrealizowano | =
- () nie zrealizowano - przekazad do ponovwnej vaypkaty _Zegtawuanle
© sktualnei pozyoi () nie zrealizowana - nie wypbacad panownie

® e .

‘=—__|T. wpphata praekazem L
: Siedemdzieziaty M aurycy | 1500.00 w realizacii [ ~ Patwierds wyphate l ] ib:;it?{c{lglaoezil;ii lizty

ﬁ Usuf pozycie

Przelewy Lizta przelewdw @ Wwfuplaty w kazie Przekazy Lizta przekazdw Pogzta - vwphata

B zZamkrii

W tym miejscu zaznaczymy, czy potwierdzenie dotyczy catej listy, czy konkretnego
(zaznaczonego wczesniej) $wiadczeniobiorcy, oraz czy wyplate zrealizowano, czy tez nie.
W przypadku wyptat niezrealizowanych, nalezy zaznaczy¢, czy kwota niewyptaconego
$wiadczenia ma zostac ujeta przy tworzeniu nastgpnej listy, czy tez nie:

Listy wyptat dodatkow elektrycznych X
Humer lizty Miesiac swiadczenia Data wyphaty Status Sortuj wg
3 202212 2022-12-28 [planowana) praygotowana daty weypkaty il
2 202212 2022-12-22 [planowana) zatwierdzona kolejnogc
[ 3 1 202212 2022-12-20 malejgca
Lista razem :
7 500,00 z+
. 500000 z+
- 5?': Kryteria wyboru
[ Utworz liste 2z Obwdrz (& Wwiuphad @ Anuly liste H Edytuj date wypkaty i opis Zestawienie
Pozycie listy wypkat Sortuj wg
Irii: | mazwizko Kavota wypkaty f2t] Statuzs . wypkata preelewem Fomiaka "~
|:| wypkata w kasie e
. wypkata przekazem e &

[ Uwzglednij pozycie listy

niezrealizovana |  Potwierd? wyphate | kg

i@ ﬁ Uszun pozycie

Frzelewmy Lista przelewow @ Wwinpkaty w kasie Przekazy Lizta przekazowm Poczta - wppkata

B Zarkrii
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Potwierdzenie wyplat jest czynnoscia bardzo wazna, gdyz ma ona wplyw na tworzone w
programie zestawienia oraz ewentualne sprawozdania.

Z prawej strony okna list wyplat znajduja si¢ kwoty okreslajace ,,warto$¢” danej listy:
- kwota na czarno to suma wszystkich pozycji umieszczonych na li§cie wyptat
- kwota na zielono to suma wszystkich pozycji wyptaconych na liscie wyptat

Listy wyptat dodatkow elektrycznych X
MHurner lizty Miesiac fwiadczenia Data wypkaty Status Sortuj g
K] 202212 2022-12-28 [planowana) przygotowana daty wypkaty i
2 202212 2022-12-22 [planowana) zatwierdzona kolgjrodd
» 1 202212 202212-20 whphacana | malejgea
Lista razem :
¥ 500,00 2+
5 000,00 =+
u '-'- Krpteria wyboru
[ Utwdrz liste i Obtwdrz @. Wiopkad @ Anuluj liste H Edytuj date wypkaty i opis Zestawienis
Pozycie listy wypkat Sortuj wg
Imig i nazwizko Kwota wypkaty (24 Status . wypkata przelewem e o
|:| wypkata w kazie e
. wypkata przekazem roshaca v
: ;o : : ; R 7 Uwzglednij pozpcie list
Siedemdziesigty Maurycy 150000  niezreslizowana |  Potwierds wyphats | O wyplg'laet réu!vae ilerlo A

‘@- Uzuf pozycie

Przelewy Lizta przelewm @ Wopkaty w kasie Przekazy Lizta przekazim Poczta - vappkata

B zarknii

Jezeli kwota ,,czarna” jest identyczna jak kwota ,,zielona” oznacza to, ze wszystkie osoby z
danej listy wyplat zostaly wyplacone — zrealizowane. Jezeli na liScie wyptat bedzie osoba,
ktéora np. nie odebrata $wiadczen 1 przechodza one na nastgpng liste wyptat
(status: niezrealizowana) lub nie odebrata i nie bedziemy tej kwoty wyptacaé ponownie
(status: niewyptacona), wtedy kwoty te beda si¢ r6znic.

Do sprawozdan i zestawien (z kwot zrealizowanych) pobierana jest kwota ,,zielona” z
listy wyplat, czyli pozycje faktycznie wyplacone.
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Do konkretnej listy wyptat mozemy przygotowaé Zestawienie:

MHurner lizty Miesiac fwiadczenia Data wypkaty Status
3 202212 2022-12-28 [planowana) praygotorana
2 202212 2022-12-22 [planowana) zatwierdzona
[ 3 1 202212 20221220 wypkacona
Lista wyptat zestawienie X

— ] Zestawienie w formie paskdw [ Uweglednij pozycie listy wpkat réwne zero —

[] Zestawienie z uwzglednieniem potraconych éwiadczedn

[ 1'wybrarw bank “Wivbdr banku

Sortuj wg

daty wypkaty ~
kalgjnoic

malejgeca

Lista razem :

7 500,00 2+
5 000,00 zk

5”: Kroteria wyboru

[ Utwe

Dirukeuj Zapizz do pliku E Zanmknij

Pozycie [i

=

[ . wiphata przeleweam
|:| wypkata w kazie

. wypkata przekazem

Statug

!Kwnta wypkaty [21']|

Imig i nazwisko

Siederndzieziaty M auricy 1500,00 niezrealizowana

" Potwierd? wyptate

‘@- Uzuf pozycie

date wypkaty | opis Zestawienis [

Sortu) wg

nazwiska ~
kolejnose

rozhaca v

[ Uwzgledni pozycie listy
wypkat rowne zero

Przelewy Lizta przelewm @ Wopkaty w kasie Przekazy Lizta przekazim Poczta - vappkata
B zarknii
standardowe:
Gminny Osrodek Pomocy Spokecznej Skoczow
Lista wy ptat dodatkow elektrycznych numer 1 wyplacona w dniu 2022-12-20
) o Dodatek Razem (zi)
L N k
B gt e glektryczny (=) w tym
odsetki
1 |Crterdriesta Barb
2 erdziesta Barbara 1000,00 1000,00
2 [pwudziesta Jani
8 wudziesta Janina 1000,00 1000,00
3 ST .
s D ziewiata Janina 1000,00 1000,00
4 |siedemdziesiaty M
K S i 1500,00 1500,00
¥ |5zedcdziesiata D
e zescdziezigta Dagmara 1500,00 1500,00
% [Trzydziesty Tad
PBE N T R 1500,00 1500,00
Razem: 7500,00 700,00
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lub w

formie paskow:

Nazwisko i imig Dodatek Razem (z)
= i elektryczny (2 wtym
cdeetki
1 |Czterdziesta Barbara
Eii 1000,00 1000,00
0,00
Mazwisko i imig Dodatek Razem (zi)
i g elektryczny (zt) w tym
odsetki
2 [wudziesta Janina
o 1000,00 1000,00
0,00
Mazwisko | imig Dodatek Razem (zi)
& ) elektryczny (24 w tym
odsetki
3 |Dziewigta Janina
e 1000,00 1000,00
0,00
Nazwizko i imie Dodatek Razem (zi)
N ) elektrrczny (i) wtym
cdzetki
4 |Siedemdziesiaty Mau
K et 1500,00 1500,00
0,00
Nazwisko | imig Dodatek Razem (zi)
- ) elektryczny (=1} w tym
odsetki
5 |Szesidziesiata Dagmara
i 1500,00 1500,00
0,00
Mazwisko i imig Dodatek Razem (zi)
i # elektryczny (24 wtym
odsetki
§ [Trzydziesty Tadeusz
ol 1500,00 1500,00
0,00
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Liste wyptat mozna takze zapisa¢ do pliku, np. w celu zaimportowania ww. listy w programie
kasowym lub ksiggowym:

List ow elektrycznych »
Humer listy Migsiac dwiadczenia Data wypaty Status | Sortuiwg
3 202212 2022-12-28 [planowana) preygotowana daty wypkaty ¥
2 202242 2022-12-22 [planowana] zatwierdzona kolejnosc
3 1 202212 2022-12-20 wyphacona malejaca
Lista wyplat zestawienie ™ ey
— B Zestawienie w formie paskdw (B Uwezalednij pozycie listy vayphat rdwne zern 7 500.00 2+

5 000,00 =zt
["] Zestawienie z uwzglednieriemn potraconych $wiadczer ‘n

m .
(O Whbrany bark kot Bk % 2 Fryteria wyboru

twdirz liste % I opiz ] Zestawienie
G - Podalad Drukui Zapizz do pliku B zZamkvii I [ =

Fozycie lizty wypkat v — ]
T Wybér rodzaju pliku X

Imie | nazwizko ' Kwicta wypkaty [2#]: Statu

IS i OO0 00 e .

Siedemdziezigty b aurpcy 1500.00 z nie k

Fiadzaj pliku

| zestawienie pebne

ﬁ Ulzun pozycie

Przelewy Lizta przelewdw I@ wiypkaty w kasie Przekazy Ligta przekazdw Poczta - wypkata

B zamkrii

= Zapisz plik ... X

“ > o+ N ~« 0S(C:) » Pliki programéw (x86) > INFO-R » Orien » LISTY w

Q

L Przeszukaj: LISTY

Organizuj MNowy folder

i
4
¢

~ [ Ten kamputer MNazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
> & Dokumenty Zadne elementy nie pasuja do kryteridw wyszukiwania.
> @) Muzyka
> PN Obrazy
> 4 Pobrane
> “ Pulpit
> i Wideo
> o 0s(C)

» __ Biblioteki

Mazwa pliku:

Zapisz jako typ: | Pliki tekstowe (*.txt) ~
A Ukayj foldery Anuluj
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Wyplaty w kasie — mozliwos$¢ ustalenia dla kazdej pozycji na liscie innej daty wyplaty

Program umozliwia, w przypadku listy do kasy, ustalenie odrebnych dat wyptat (pobrania w
kasie) dla kazdej z pozycji na liscie wyptat — stuzy do tego ikona Zmien date wyplaty:

Listy wyptat dodatkow elektrycznych X
Hurner listy Migzige $wiadczenia . Data wypkaty Statuz | Sortujwg
3 202212 2022-12-28 [planowana) przygatoana daty wypkaty i
2 202212 2022-12-22 [planowana) zatwierdzona kolgjrodd
» 1 202212 2022-12-20 3 malejgea

Lista razem :
| ¥ 500,00 z+
7 500,00 =+

-u 5”: Kryteria wyboru

[ Utwdrz liste i Obtwdrz @. Wiopkad @ Anuluj liste H Edytuj date wypkaty i opis Zestawienis
PDZ}'CiE ity wppkat . S artuj wg
Imig i nazwizko Kwota wypkaty (24 Status . wypkata przelewem e o
T o I

[ Uwzgledni pozycie listy

+f Potwierd? wyphate T e

| [ @ Zmier date wypkaty &

Przelewy Lizta przelewm @ Wopkaty w kasie Przekazy Lizta przekazim Poczta - vappkata

B zZamkri
Listy wyptat dodatkow elektrycznych s
Hurner listy Migzige $wiadczenia . Data wypkaty Statuz | Sortujwg
3 202212 2022-12-28 [planowana) przygatoana daty wypkaty i
2 202212 2022-12-22 [planowana) zatwierdzona kolgjrodd
» 1 202212 2022-12-20 3 malejgea

Lista razem :

| ¥ h00.00 z
= 7 500,00 =+
. Data wyplaty pozycji X . — 3 K rpteria vpbor
! ]
[ Utwdrz liste Rala |2D22 1248 v| LL\)“ QK @ A futuy date wypkaty | opis Zestawienis
PDZ}'CiE [izty wwpkat : . Sortuj wg
Imig i nazwisko | Kwnta wypkaty (24 Status . wypkata D'ZE|ET""E'T' razwizk a e
e Babas ] [ wetaawbase o0

[ Uwzgledni pozycie listy
wypkat rowne zero

« Potwierd? wyptate
[ @ Zmier) date wypkaty l

LA pozyC|e

Przelewy Lizta przelewm @ Wopkaty w kasie Przekazy Lizta przekazim Poczta - vappkata

B zarknii
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14. WYDRUK PRZELEWOW, PRZEKAZOW POCZTOWYCH,
PASKOW

Po utworzeniu listy wyplat, bedzie ona widoczna w géornym oknie wraz z data wyplaty oraz
statusem listy.

Listy wyptat dodatkdw elektrycznych X
Murner listy Migziae: $wiadczenia Data wypkaty Shatuz || Soriwg
K] 202212 2022-12-28 [planowan, przygotowana daty wypbaty i
2 202212 2022-12-22 [planowan zatwierdzona kalejho$t
> 1 202212 20221220 wypkacona malejgea v
% Lista razem :
= | 7500.00 z
7 50000 =+

= 5?': Krgtena wyboru

(3 Utwdirz Jiste & Otwdrz E‘E. fophad @ Aruiluj liste H Edytuj date wypkaty i opis Zestawienis
Pozycie listy wypkat Sortuj wg
Imie | hazwizko Famota wupkaty [24] Statug . wyptata przelevem nazwizka e
e O] wetaankaie oo

— [ Uwzgledni pozycie listy
' Potwierd? wyphate wypkat rdwne zero

@ Zrnieri date wypkaty

ﬂ Uzun pozycie

Przelewy Lista przelewdw @ Wiwpkaty w kasie Przek.azy Lizta przekazdm Poczta - wyphata

B zZamkri

Kolor, jakim oznaczona jest lista (bgdz poszczegolne pozycje na liscie), bedzie podpowiadat
uzytkownikowi, jaki ustalono sposéb wyptaty dla $§wiadczeniobiorcoéw umieszczonych na
liscie:
Roézowy — przelew
—kasa
— przekaz pocztowy

Kolejng czynno$cia po zatozeniu listy, bedzie przygotowanie zestawien wyplaconych
swiadczen dla przelewow, wyplaty w kasie 1 przekazéw pocztowych. Po podswietleniu
interesujacej nas listy, wybieramy interesujace nas zestawienie (zbioréwke), korzystajac z
ikon znajdujacych si¢ na dole okna.

Frzelewy Lista przelewdw @ Wwiyphaty w kasie Frzekazy Ligta przekazdw Poczta - wepkata

B zarkrii
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W przypadku wyptat w kasie, wybieramy ikong WYPLATY W KASIE, oraz wybieramy
zakres danych do zestawienia:

Hurner lizhu Mirziar dwiadrzenia | Mata wurkaty Status Sortuj wg
Wyplaty w kasie > przygotowana daty wwypkaty e
. zatwigrdzona kolejnoid
> Sortujwg | nazwizka ~  kolejnogé¢ rosngca v malejgoca
Fodziak gk, :
Sl MRS Lista razem :
nazwiska od litery A4 o dolitey Z 7 500,00 z+
7 500,00 z+

Lizta waypkat dodatkdw elektrpczigpch numer 1 2a missige grudzien 2022

wypkacona w dniu 2022-12-20 5": Krytena wyboru

[ Ubwerz & Edytuj date wppkaty i opis Zestawienie
Pazycie |i3t5'_ Rodzaj wdiuku  lista wopkat w kasie [wad ~ Sortuj wg
Pararmetry wpdruku listy wopkat . R R nazwiska e
B 'z przeniesienia’ na kazdej stronie D wypkata w kasie kolejrogs
B 'do przeniesienia” na kazdej stronie . wypkata przekazem t3naca &
B czcic finansowo - memytoyczna w podsumowaniu =
[] pominad na wydruku Aumer dowodu osobistego i |_J Uwzglgdnij pozycie listy
" Potwierd? wypkate wypkat rdwne zero
Podglad Dirukui Specyfikacia B Zrier: date vpkaty
defcom2000kontraber Zapizz plik E Zamknij ﬁ Uzun pozugie

Przekazy Ligta przek.azdm Poczta - vapkats

B zarkrii

L

Przelewm Lizta przelewdm

Gminny Ogrodek Pomocy 5potecznej 5Skoczow
Lista wyptat dodat kow elektrycznych numer 1 za miesiac grudzien 2022 wyplacona w dniu 2022-12-20

Lp Imie i nazwizko, adres bl e Do wyptaty (zf) | Data Podpis
PESEL
1 Siedemdziesiaty M aurycy 1500 00
43430 Skoczdw ul Za lasem 42 43101138872 Ui

razem : 1500,00
slownie : eden tysiac piecset zero ziotych zero groszy

Sprawdzono pod wegledem menytorycznym Klasyfkacja budzetowa =t ar

ania

podpE spraw dz aF cego

Spravwdzonoe pod wegledem Brmalmym i rachunkowym

A v s e s e G e s et s s
podpE spraw dz ag cego
Wydatek zgodny z planem finansowym
iy godny z p ey Razem
dnfa u
podpE Potracenia
Zatvierdzono na sumg =t 1500 gr__ 00__ Do wyptaty
{sdow nie  jeden tysiac piecset zero ziotych zero groszy)
Wypdacono
do wyplaty z sumy 1500 =00 gr VWitacone do banku

z8 pokwit nr
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W tym miejscu mozemy takze przygotowac potwierdzenia wyptaty:

Mumer lizhu Mirziar fwiadezenia | Fiata wunkatu Statuz Sartuj wg
Wyptaty w kasie b4 przpgotomana daty vaypkaty v
) zatwigrdzona kolgjnodd
) Sotujwa  nazwiska ~ kolejnogé  msnaca v e maejgca v
Podzial wg nazwizk o OBe
nazwiska od litery & -~ doltey Z 0 o~ 7 500,00 z+
7 500,00 =+
Lizta vaypkat dodatkdw elekticzrwch numer 1 za miesige arudzied 2022
wypkacona w dniu 2022-12-20 5”: Kroteria wyboru
[ Utwdrz & Edytuj date wypkaty i opis Zestawienis
Pozycie “SU', Rodzaj wdmiku | lista wypkat w kasie [wad ~ | Sartu] wg
Pararnetry wypdn| lizta vupkat v kaie wzr1 . wyphata przeleviem nazwizka v
® 'z przeniesi diowody wupksty [wzdr 1] D wypkata w kazie T E—
" | dowody wpkaty (wzdr 2] I
8 o Pr2enies|fista yypkat w kasie [wedr 2) ] . wyphata preekazem foshaca v
B czesc finans| dawady wopkaty (wzér 3] pwaniu

[ Uwzgledni pozycie listy

[ pominad na wyedruku numer dowodu ozobistego T
V' Potwierd? wyphate wypkat rowne zero
Podglad Dirukug Specyfikacia B Zmien date wupkaty
defcom2000kontraher Zapizz plik E Zanknij ‘@- Uzuf pozycie
Przelewy Lizta prelewdm @ Wnpkaty w kasie Przekazy Lizta przekazim Poczta - vappkata
B zarknii
DOWOD WYPLATY KW nr 111
z dnia 2022-12-20
KOMU
! P - Ma Wn
Siedemdziesiaty Maurycy PESEL 43101138872 nrdowodu s iy
43420 Shoczow ul. Za ksem42
Za co i Numer
Dodatek elektryczny 1500,00
RAZEM 1500,00
Stownie jeden tysiac piecset zero ziotych zero groszy
Wistw i Spraw dzil Fatwierdzd Raport kasow v K ote pow yisza
1 w yptaciam otrzymalem
Pez. 1
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W przypadku przelewow bankowych, mozemy przygotowaé list¢ (zbiorowke) do banku lub
plik do wczytania przelewéw do programu bankowego (przelewy przesytane droga
elektroniczng) — dla wszystkich przelewow przygotowanych w programie lub z podziatem na
konkretny bank:

Humer lishy Miesigc dwiadczenia Data wyphaty Status Sortuj wg
3 202212 202212-28 [planowana) prapgotomana daty wiyptaty el
2 202212 2022-12-22 [planowana) zatwierdzona kolejnose
.3 1 202212 2022-12-20 1L | malejgma
Lista przelewdw bankowych 5 e
| ; J . 500,00 zt
Sortujwg  nazwiska ~  kolejnogé rosnaca 500,00 =+
[ sw/ybrany bank whubor banku Grupuj wag wybranego numeru rozliczeniowego banku ﬁi’t Kryteria vban
[y Utwe E::Ifotl:lslektryczne - lista vappkat v 1 za miesige grudzied 2022 woptacona w dniu 2022-12-20 - przelewy | SR
Pozycie l i g
azwizka ~

& Paramatry wdruku listy przelewdw bank owch [T——
z przeniesienia’ ha kazde| stronie
Dwud 8 'z przeniesieria” na kazdei stionie - -
- B ''do przeniesienia” na kazds] stonie I
(=]

B czes finansowo - mentoryczna w podsumowaniu | Unwzglednij pozycie listy
wypkat réwne zero

¥

[ paminad na wwdruku numer dowodu asobisteqa

Podalad Drukuj | defcom2000kontraher Zapisz plil B zamkni

- | defcom2100kontrabien
defcom2000zlecenia

Przelewy Lista przelewdw ELIIREGe

Kontakt .
konto+kwota E Zamknij
kantrakbenci

M ulitCashOrmikron

Przekazy Lizta przekazdw FPoczta - wyphata

Z tej listy mozna wybra¢ odpowiedni dla konkretnego banku format przelewu elektronicznego,
po czym zapisa¢ go do pliku, w celu eksportu danych z listy do oprogramowania bankowego:

Wydruk listy do banku:

Dodatki elekiryczne - lista wyptat nr 1 za miesiac grudzien 2022 wyptaconaw dniu 202212 20 -
przelewy bankowe

e 2 Mumer Nr dowodu "
Lp Imig i nazwisko, adres Rachunek PESEL osobistegn Kwuota (=)
Dwudziesta Janina 121234 5456 6787 8990
43-430 Skoczdw ul Fina 1 2784 5342 54071287363 1000, 00
- |Dziewiata Janina . 234456 7890 9875 5432
2 |43°430 Shoczow ul Skoozdw 4 ot mrrd 00000000000 1000, 00
lezrdziesty,Tadeusz 345677 5599 3099 0000
3 [43-430 Skoczéw ul Cizzna 3 8 £912126824368 1500, 00
0000 007S "
rarem: 3500,00
stownie : trzy tysiace piedset zero ztotych zero groszy

Sprawdzone pod weglgdem merytorycznym Klasyikacja budzetowa zt ar

podpE spraw dz SEoego

Wydatek zgodny z planem finansowym

Razem
e Pot .
Aot otracenia
Zatwierdzono na sume =t ______ 3500 _____. gr ___00___. Do wyptaty
{sdow nie : TZy tysiaoe pietset zero ziotych Zero grosz y)
Wyplacono
do wypdaty z sumy 3 500 =+00 gr Wptacono do banku

2a pokwit nr

zdnia




Mozemy réowniez wydrukowaé gotowe druki przelewow bankowych.

Murner listy Migziae: $wiadczenia Data wypkaty Shatuz Sartui wg
K] 202212 2022-12-28 [planowana) przygotowana daty wypbaty i
2 202212 2022-12-22 [planowana) zatwierdzona kalejho$t
I | 202212 202212:20 wyptacona maleigca v
Lista razem :
i . - v 7 500,00 z+
Przelew bankowy - Janina Dwudziesta o 7 500,00 2+
- ¥ K rpteria wybory
= “ E e O wszystkie | Ll ke i
[y Utwdrz Jiste [ kolorowe wypeknienie przelevd () pojedyiiczy [ opis Zestawisnie
Paozycie listy W_'.JDE (3 wisbrary barik sl Quakiesod 0 5 do 0 & Sortuj wg
i | (1% polu nazwa odbiorcy umisscié adres l nazwizka w
rd aB @2l
_ (] polu data, podpis umiescié date biezaca k kaleinode
roghaca v

S QI. Podglad Dirukeu i Zamkni [ Uwzgledni pozycie listy
Trepdeiesty Tadewsz | 150000 zmeaienwana |
ﬂ Uzun pozycie
Przelewy Lista przelewdw @ Wiwpkaty w kasie Przek.azy Lizta przekazdm Poczta - wyphata
B zZamkri
i 11 1 e ———————
: Jla/nliln.a D wwul.d z ile. s.t_a '
: nzua ochowy od. :
) 2 ;
' 2 BLh. 1 Al b iy !
1 .E 121,23 _ . 4. 5.4 _ 5 6|6 7. 8.7 _ 8.9 9. 0. 8.7.6_ 453,412 1
(<] \
| TETRE] !
: g ) plL.N 1.0/0l0,,.0. 0 :
: & [nrrachanla 2 coeniodauey Gireelew) lopeta showniz (upketa) = :
=~ |3 L4171 oo o0 O 1.1 1113 4.5 6 .0.l011]2 ; \
1 = 1
| E nEua zlecenladayzy % |
! T Glm i . n. n.y Olslrlo dielk Pomlolcly S .ploli e S|
: S |nmua tleoenizdowoy od. -IE_-, :
! E ez ngelj S klole .z olw o
' Z|Djoldlalt elk ellle kltlrlyle zlnly B '
[
! tyubem e, wml
i i
i G 1
: [rr— "ol N ;
1 ( | 1
1 . }l' 1
: LL 1| ;
1 pecigd. 4313 | paIpSTy 12 @3ericdaucy na c= athim biEn<zce i
OIS . U T AP OVE US|~y PR PG ROY. | PO I

i nacud wlbivwy i
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W przypadku przekazow pocztowych, wybieramy ikong¢ Lista przekazow w celu
przygotowania listy na poczte:

Huirmner izt Miesiac éwiadczeria [ata wyphaty Status Sortuj g
3 202212 2022-12-28 [planowana) przygatoana daty wypkaty i
2 Lista przekazdw pocztowych ® Eerdzana kalgjnosé
» S Facans malejgea
Sortuj wa | nazwiska ~  kolgjnogé | rosngca R s
Lista razem :
Dodatki elekbivczne - liska wypkat nr 1 za miesiac grudzier 2022 7 500.00 z+
wypkacona w dniu 2022-12-20 - preekazy pocztowe 7 500,00 z+

5”: Kroteria wyboru

(3 Utwére liste 4 Fodzaj wydukuy  lista przekazdw pocztowych e vptaty iopis Zestauenic
Pozycie listy wypkat | Farametry la\.J_l,Jc!rulfu listy przeke.lzéw Eocztuwyc:h Sortuj wg
e B 'z przeniesisnia' na kazdsj stronie fata przelewem i
LINIE | NAZAIE % S B ; nazwiska ~
B "do przeniesienia” na kazdej stronie B —
kolejnose

B czest finanzowo - memtoryczna w podsumowanii

[ pominad na wedruku numer dowodu ozobistego fata przekazem

Enqca g

[ Uwzgledni pozycie listy

Podglad Dk Optata PtWiE@é nypraty wppkat rdwne zero
Zapisz do pliku PPE B zZamkrii

I Ut pozycie

Przelewy Lizta przelewdm @ Wopkaty w kasie Przekazy Lizta przekazim Poczta - vappkata

B zarknii

Dodatki elektryczne - lista wyptat nr 1 za miesiac grudzien 2022 wyptacona w dniu 20221220 -

przekazy pocztowe
L Imig i nazwisko, adres pespy | Nrdowodu | L ota ) | Optata @
P c . osobistego ‘ 4
Czterl:lzmsta. Barbara e TOBAETIa 1000.00
43-430 Skoczow ul Dekia 12
2 SZEECdZIEEI-ﬂ_tE Dﬂ.gmara a1 1500,00
43-430 Skoczow ul Disbelskz 144
razem : 2500,00 0,00
stownie : dwa tysiace piedset zero ziotych zero groszy
Spravadzono pod wegledem mentorycznym Klasyikacja budzetowa zt or
dnia

podpE spraw dz sgcego

Sprawdzono pod wegledem Brmalmym i rachunkowam

podpE spraw dz sgcego

Wydatek zgodny z planem finansowsym

Razem
dnia i
podnE Potracenia
Zatwierdzono na sume =¥ 2500 gr__ 00 Do wyplaty
{sdow niz : dw a tysiaoe pedset zeroz btych zero groszy) Wyplacono
do wyplaty z sumy 2500 =00 gr Wptacono do banku
z8 pok wit nr
----id-aFa-'i\.Tr-iEjaT:-r{-J;ﬁd---- zdnia
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Mozemy takze wybra¢ ikone Przekazy w celu przygotowania gotowych do druku
przekazoéw pocztowych.

Murner lizty Migsiac swiadozenia D ata wypkaty Status Sortuj wg
3 202212 2022-12-28 [planowana) przygatoana daty wypkaty i
2 202212 2022-12-22 [planowana) zatwierdzona kolgjrodd
[ 3 1 202212-20 wyphacona malejgea
Przekaz pocztowy - Barbara Czterdziesta b4 Lista razem -
_ | 7 50000 =+
Ustawiema : 7 500,00 2+

Gdrny marginges

Dolny margines 10 3 mm
- 5”: Kroteria wyboru

Lewvay margines M0 = mm Pravm margines 10 2 mm —
[ Utwdrz liste wpl Wysokosé przskazu 85 % mm iz Zestawienis
Pozycie listy wypkat Sortuj wg
[J Madruk na gotovyeh formularzach ok
O wszystkie (7] Bez "PRZEKAZ POCZTOWY" £ -
O poied Ob s - kolejnose
pojedyficay wa odcinki przekazu IR
k. d 0 % o0 2% | = e
Siedemdziesiaty Mauycy O zakres o ) CY o] i< < > s [ Uwzglednil pozycie listy
I wypkat rowne zero
Podglad Drukuj Optata B zamkri

| ‘@- Llzuf pozycie

Przelewy Lizta przelewiim @ Woopkaty w kasie Przekazy Lizta przekazim Poczta - vappkata

B zarknii

Swiads ani dodakows Opeas : Odecinek dla adresata .'.itarannld= prze{‘.hnn’ywac
. Gminmy CErodek Fomocoy Do

POCZTOWY

shcrwrie

padpis kortr

i racms s s e, shooogisen,

Od{:lnek dla adresata

aere kodowe
Mrnadana  Sernpd okmgosy
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15. ZESTAWIENIA

W celu sporzadzenia zestawienia przyznanych i1 wyptaconych dodatkow elektrycznych,
wybieramy z menu gtéwnego Zestawienia — Zestawienie dodatkow elektrycznych:

“ Orion - dodatki elektryczne [Uzytkownik : Jan Kowalski]
System  Dane Stownik Wnioski Decyzje Druki Wyptaty Zestawiemia Pomoc

u I@ @ @ @ I Zestawienie dodatkéw elektrycznych A
J Zestawienie wyplat dodatkow elektrycznych

Zestawienie upomnien

Zestawienie tytutow wykonawczych

Zapytania 50L

Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktérym wskazujemy zakres interesujgcych nas danych:
o okres, za jaki przygotowujemy zestawienie

czy interesujg nas $§wiadczenia przyznane, czy juz wyplacone

mozemy pogrupowaé zestawienie sposobem wyplaty

mozemy pogrupowac zestawienie rejonem

mozemy pogrupowac zestawienie wg daty wyptaty i wnioskodawcy

tylko pozycje potwierdzone — zrealizowane r¢cznie przez uzytkownika

tylko $wiadczenia nienaleznie pobrane

0000 D0 D

Zestawienie dodatkdw elektrycznych -

Zestawienie 2a okres

od (20221201 | do [EIEE1231 |

Swiadczenia
n prayznane E:'J wyptacone
Kryteria
Spozob wyphaty
O dowolny () w kasie
() przeleveem bankowym () przekazem pocztowym

[ ] pozycie potwierdzone 'recznie’!

Rejon  dowaln e i o
I Y || #wiadczenia nienaleznie pobrane

W hninzek

Decyzia

(Jdatand 19000101 ~ | [Jdatad |[1900-0101 ~ |

Grupuj vg
daly syiatab Ubwdrz zestamienie
(3] Podglad Dirukui Zapisz do pliku B zarmkni

Po wybraniu interesujacego nas zakresu danych do zestawienia, wybieramy ikone¢ Utwérz
zestawienie.
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Zestawienie wg daty wyplaty:

5243203103 5R - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Skoczow
43-430 Skoczow Skoczow ul. Cieszyiska 25

Zestawienie wy placonych dodatkow elektrycznych za okres od 2022-12-01 do 2022-12-31

w ydruk: "Orion - dodatki elebtryczne” - 2022-10-25 12:52 05

119

dowoiny sposdb wyplaty
L Data Dodatek Ra i w tym
p wapaty elektryczny zem {zi) odsetki (zf)
2022-12-15
P 1500,00 1500,00 000
2022-12-20
2 i 5000,00 £000,00 000
R
3 Fiia 1500, 00 1500,00 0.00
Razem: 5000, 00 9000,00 000
3 000,00
zuzycie energii ekektryczne]w 2021 r. przekraczajace SMWh : 600000

Sporzadzi(z): Jan Kow slsk




Zestawienie wg wnioskodawcy:

5243203103 5R - Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej Skoczow
43-430 Skoczow Skoczow ul Cieszynska 25

Zestawienie wy placony ch dodatkow elektrycznych za okres od 20221201 do 2022-12-31

doweiny sposéb wyplaty
i Imig Dodatek i j w tym
. 5 em (& =
2 i nazwisko elektryczny (i) cdsetki(zi)
Cz erdziest Barbara 55110545545 42-430 Skoczdw
ul O=leka 12 1000, 00 1000,00 000
. |Dw wdziesta Janina 84071257 353 4 3-430 Skoczow ul.
= |Pina 1 1000, 00 1000,00 000
3 O Ew iaE Janina 00000000000 43-430 Skoczdw ul. a00
Skoczow 4 1004, 00 100000 !
Ekkiryczny Sefan 85101186135 42430 Sloczow
r Kiczyoe ul. Fodkina 2 1500, 00 1500,00 000
Siedemdz esigty Maunyoy 43101 135872 43-430
® |okoczdw ul Za lzzem 4l 1500,00 150000 000
_ [Szeftdziesiats Dagmara 54080982521 43-430 c
Y |skoczdw ul Disbelskz 144 1500, 00 1500,00 000
iesty Tadeusz 5312 1258435 W
7 me:_z_e_tyT usz 8912 1268435 43-430 Sloczow 1500, 00 150000 000
ul Ciasna 2
Razem: 5000, 00 9000,00 o000
3 000,00
zuzycie energii elektrycznejw 2021 r. przekraczajace SMWh: 600000
1
w ydrulc "Orion - dodatkieleltnycz ne” - 2022-10-28 125402 Sporzadzifs): Jan Kow slsk
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ZESTAWIENIE WYPLAT DODATKOW ELEKTRYCZNYCH

“ Orion - dodatki elektryczne [Uzytkownik : Jan Kowalski]
System  Dane  Stownik  Whioski  Decyzie Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

“ I@ @ @ @ @j Zestawienie dodatkow elektrycznych
d Zestawienie wyplat dodatkow elektrycznych

Zestawienie upomnien

L

Zestawienie tytutdw wykonawczych

Zapytania 50L

Zestawienie wyplat dodatkdéw elektrnycznych x

O pozvcie do wyptaty na dzier [ENEE-12-26

() pozpcie umieszczone na listach wypkat w okresie od |2I]22-1 203 | do |2|]22-'| 23 -

() pozycie wupkacone w okresie od |2I]22-1 201 | do |2I]22-1 231~ |

Podald Diukui B Zamkni

5243203103 5R - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Skoczow
43-430 Skoczow Skoczow ul Cieszynska 25

Zestawienie pozycji do wy ptaty na dzien 2022-12-28

i Nazwisko i imig Dodatek i : w tym
P PESEL elektryczny ey iet) odsethi(zt)
Cz ernasty Ojcies TE041208220
Ernasty ok 2082 1000,00 1000,00 0.00
. |Pita Ba elina DOOXM000000
= 1500, 00 1500,00 000
Razem: 2500,00 2500,00 000
Zestawienie wyplat dodatkdw elektrycznych =

() pozycie do wypkaty na dzied |202212-26

) pozvcie umieszczone na listach wyepkat w okresie od |2I]22-1 2 | do |2I]22-'I 231

() pozycie wypkacone w okresie od |2I:|22-1 2401 v| da |2I]22-‘I 23 V|

Podglad Drukuj B Zavkni
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5243203103 5R - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Skoczow
43-430 Skoczow Skoczow ul. Cieszynska 25

Zestawienie pozycji umieszczonych na listach wy ptat za okres od 2022-12-01 do 2022-12-31

i MNazwisko i imig Dodatek - i w tym
P PE SEL glektryczny Remtid) odsetki (zf)
Cz erdziests Barbara 35110345545
1000, 00 1000,00 o000
. |Dw udziests.Janina 84071257 363
= 1000, 00 1000,00 000
Dz Ew igE Janina D0 OHI0ND
5 ew i3 Janin 1000.00 100000 0.00
i=ds Esigty Mauryz 101 136872
g s e g 1500, 00 1500,00 0.00
eiidziesis pgmara 54060562521
5 5z escdziesiae Degmars 5408096252 1500.00 150000 0.00
driesty Tadeusz B512 1268435
8 [Trzydziesty Tadeusz 8912 1268435 100,00 1500,00 0.00
Razem: 7500, 00 750000 0,00
Zestawienie wyplat dodatkdéw elektrnycznych x
() pozycie do wypkaty na dzish [202212-26 ~ |
() pozpcie umieszczone na listach wypkat w okresie od [202212-m -~ | do ;2022-1 231
O pozvcie wopkacone w okresie od 20221201 | do ;2022-1 231~
Fodglad Drukui B Zavkni
5243203103 5R - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Skoczow
43-430 Skoczow Skoczow ul. Cieszynska 25
Zestawienie pozycji wyplaconych za okres od 2022-12-01 do 2022-12-31
L Mazwisko i imie Dodatek Ra i w tym
P PE SEL elektryczny ey odsetki(z)
Cz erdziests Barbara 25110545945
1000, 00 1000,00 0.00
. |Dw udziesta Janina 84071257 383
= 1000,00 1000,00 000
Dz &w igts Janina DHI0DOHDDED
4 Ew i3l Janin 1000.00 1000,00 0.00
Ekkir Sefan 85101188155
4 < g 1500,00 1500,00 000
i=as ESi3 =) 101 138872
S R L 1500,00 1500,00 000
eitdziesiz ygmar 3 5400062521
& Sz escdziesiste Degmara 408058252 1500 00 1500,00 0.00
- [Trzydziesty Tadeusz B912 1288435 150000 1500,00 000
Razem: 5000, 00 9000,00 000
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ZESTAWIENIE UPOMNIEN

= Orion - dodatki elektryczne [Uzytkownik : Jan Kowalski]
System  Dane Stownik  Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

m I@ @ @ @ @ I Zestawienie dodatkdw elektrycznych
! Zestawienie wyplat dodatkdw elektrycznych

Zestawienie tytutow wykonawezych

Zapytania 50L

Zestawienie upomnien >

Zestawienie za okres |2022-12-M V| da |2I]23-1 23 V| B Utwdrz zestawienie |

[ zobowigzany

organ prowadzacy poztepowanie egzekucying

[ | zobowiazani z rejonu : dowalny W Bejon

zortuj wa  nazwiska zobowiazanego

Zapisz do pliku Padglad Diruku B 2arkni

Zestawienie upomnien pozwala uzytkownikowi przygotowac zestawienie przygotowanych
pod programem upomnien, z mozliwoscig selekcji danych na zestawieniu, m.in. wg:

a) zobowigzanego (zestawienie dla wybranego zobowigzanego)
b) zobowigzanych z rejonu:... (zestawienie zobowigzanych przypisanych do danego

rejonu utworzonego przez uzytkownika)

oraz sortowania danych wg nazwiska zobowigzanego, numeru upomnienia lub jego daty:

Zestawienie upomnien wystanych do zobowigzanych za okres od 2022-12-01 do 2022-12-31

Naleznosc
Lp Numer ewidencyjny Data wystawienial o Nazwisko i imie Adres zamieszkania Data doreczenia
i upomnienia upomnienia A zobowigzanego zobowiazanego rodzaj, okres Kwota upomnienia
233/56/U pom nienie Czternasty Ofciec 43-430 Skoczéw ul Zalasem2| DO za okres
(78041906230) od 12 /2022
1 2022-1211 SE e 1000,00(  2022-12-20
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ZESTAWIENIE TYTULOW WYKONAWCZYCH

“ Orion - dodatki elektryczne [Uzytkownik : Jan Kowalski]
System  Dane Stownik Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

“ I@ @ @ @ @ J Zestawienie dodatkéw elektrycznych
: J Zestawienie wyplat dodatkéw elektrycznych
Zestawienie upomnien

Zestawienie tytudow wykonawczych k

Zapytania 50L

Zestawienie tytutdw wykonawczych >

Zestawienie za okres |2I]22-'| 2-m v| do |2I]23-'| 2-3 v| B Utwirz zestawienie |

[ zobowiazany :

[ organ prowadzacy postepowanie egzekucyine :

[] zobowiazani 2 rejonu ; dowalny # Rejon

sortu] wg  daty bbby wiekonaweczego V

(3] Podglad Drukui Zapisz do pliku B zavkni

Zestawienie tytuldw wykonawczych pozwala uzytkownikowi przygotowal zestawienie
przygotowanych pod programem tytuldw, z mozliwoscig selekcji danych na zestawieniu, m.in.
wg:

a) zobowigzanego (zestawienie dla wybranego zobowigzanego)

b) organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne
c) zobowigzanych z rejonu:... (zestawienie zobowigzanych przypisanych do danego

rejonu utworzonego przez uzytkownika)

oraz sortowania danych wg nazwiska zobowigzanego, numeru tytulu wykonawczego lub jego
daty.

EWDENCJA TYTULOW WYKONAWCZYCH
Organ egzekucyjny : 123

WIERZYCIEL DANE [Mezwapeina N teczid
\DENTYR- i wierzy diela
KACYJNE |'82wa siricona |berr,lwat.lRI:GDN
CE) Vickw B two Fowid
Polska
ica ¥ domu T okl
ADRES
R CoN 03 Ko pocziom Poczia
Tesetan Teleis Faks
(pieczec wierzyciele)

LicZoa tytgw Wy onaw cZych oatkem 1
Przesyla sig nize] wymienione tyluly wykonawcze celem nadania kiawzuli o skierowaniu go do egzekucl lub celem
przymusowego Sciagniecia naletnosc | lKiw ota naleznesci otygty ch tytutam ogdtem| 0,00
(Kol 6) b
Hr kolejny Mazwisko i imig Naleinosé Rejon Likwidacja tytuly
Tyt . (nazwa) Adres : wykonawciege Uwagi
wykonaw- Konta rodz kwota | _
gt obowlazanego ppee S W g oo | oaa podpis
1 2 T 4 5 6 7 ] | [] 10
wypeinia wierzyciel Wy pelnia organ egzekicyjny
- 2ot - 44240 Skoczow SR od 01/ 1000 0.00)
400171900

Unw aga! Jez eli dany byl przesya sig celemw y Bz rie nadaria kiauzul 0 skisr ow niu go 0o agzekucy nalezy w kolunmie 10 w pisac “Hauzuls™
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ZAPYTANIA SQL

W programie dostgpna jest takze bardziej zaawansowana funkcja zwigzana z mozliwoscia
wykonywania zestawien wg definiowanych przez uzytkownika zadanych danych —
Zapytania SQL:

= QOrion - dodatki elektryczne [Uzytkownik : Jan Kowalski]
System  Dane  Stownik Wnioski  Decyzje Druki Wyplaty Zestawienia Pomoc

u I@ @ @ %- @ i Lestawienie dodatkdw elektrycznych
y Lestawienie wyptat dodatkdw elektrycznych
Zestawienie upomnien

Zestawienie tytutow wykonaweczych

Po wybraniu tej opcji, na ekranie pojawi si¢ okno ,,Zapytania SQL”:
Zapytania SOL X

select whinskodawea numer as n_wnioskodawcy zdarzenie.numer a3 ni_decyzji, osobahazwisko as nazwisko_wnioskodawcy,
ozoba.imie a3 imie_whioskodawey, ozoba pesel a3 pesel_whioskodawey, ozobakod as kod, osoba miazto as miasto, osoba.ulica
as ulica, ozoba.dom as nr_domu, ozoba lokal as mr_lokalu from whiosek, whiozkodawca, ozoba, zdarzenie, harm where

' zdarzenie. idwniosek=wniozek. idwniozek and harm idwhiosek =wniozek idwhiosek and
| | wniozek. idwnioskodawca=wnioskodawea. idwnioskodawea and wniozkodawca.idosoba=ozoba.idosoba and harm.datam:="2022- — k

01-01" and harm.datam<="2022-12-31" group by whioskodawea numer.zdarzenie. numer, ozoba.nazwisko, ozoba.imie, osoba.pesel, E Zapisz
e e L e ) e e e e o o e e e g e T e e P ey Ep ey gty oy e~
ﬁ Wwiykiona) zapytanie E Zapisz wynik zapytania Separatar | V| E Zarnk i

Tutaj wpisujemy (jezeli posiadamy stosowng wiedze dotyczacg struktury bazy i powigzan
miedzy tabelami) lub wczytujemy (przestane przez producenta) zapytanie SQL. Po
wprowadzeniu zapytania, korzystajac z ikony Wykonaj zapytanie, uruchamiamy proces
tworzenia zestawienia (zapytania SQL sa bardzo elastycznym narzgdziem do tworzenia
zestawien, poniewaz pozwalaja uzytkownikowi na stworzenie zestawienia z konkretnymi
danymi, z pomini¢ciem danych niepotrzebnych).
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Zapytania SQL X

select whinskodawca. numer az nr_wniogkodawey, zdarzenie. numer as ni_decyzji, ozoba nazwisko as nazwisko_wnioskodawmwey,
ozoba.imie ag imie_wniozkodawey, osoba.pesel ag pesel whioskodawey, ozoba kod ag kod, ozoba miagto ag miasto, ozoba.ulica
az ulica, ogoba.dom as ni_domu, ozoba. lokal az ni_lokalu from whiozek, wnioskodawca, osoba, zdarzenie, harm where

r zdarzenie.idwnicsek=wniosek.idwniosek and ham.idwnhiosek=wniosek. idwniosek and

whinsek. idwhiozk odawca=whioskodawea. idwniosk odawca and whioskodawea.idosoba=ozoba idosoba and harm, datars ="2022- < Wezytai
gl dham g ans -2l J1 0D by wrinseoda Rt deizanie Nuel. o 0bB nean k) sreba Mieseobe e = Zapisz

WR_wHIOS WR_DECYZ MAZwISED IMIE_WHMIO PESEL WM kOD MIASTO UILICA MF

1 Caternasty  Ojciec 7A04190627 43-430 Skoczéw  Tarasowa 1 |

1 17 Czternaszty  Ojciec FR0419062: 43-430 Skoczdw  Tarasowa 1

1 2B Czternasty  Djciec TAN419062: 43430 Skoczdw  Tarasowa 1

2 27 Druga Helena 8009060542 43-430 Skoczdw  Skoczow 2

3 il Osma Janina 307151736 43-430

4 32 Osmy Qjciec 2306081 21: 37627 Mate oczy Rdzowa 1

5 3 Trzeci Jan 0000000000 43-430 Skoczdw

E 33 Figta Ewelina 000000000C 43-430 Skoczdw

B T Pigta Ewelina 000000000C 43-430 Skoczow

7 28 Dziesigty Stefan 000000000C 43-430 Skoczdw

7 a D zigsigty Stefan 000000000c 43-430 Skoczdw

9 29 Dziewigta  Janina 000000000C 43-430 Skoczdw  Skoczow 4

9 9 Dziewigta  Janina 000000000C 43-430 Skoczdw  Skoczow 4

ﬁ “wiykonaj zapytanie

E Zapisz vunik, zapytania Separator | V| E Zamknij

Wynik zapytania mozemy:
a) zapisa¢ do pliku txt 1 nastgpnie dokonac jego obrobki, np. w programie EXCEL

=H
Plik Marzedzia gtéwne Wstawianie Uktad strony Formuly Recenzja Widok Pomaoc Acrobat Q Powiedz mi,
P D D D D —1 [ Pokai zapytania ||= (=] Potgczenia ,;l Y
l- = = A
(15 & D = = =] [ Z tabeli Lo ;
Z programu Z sieci Zinnych  lIstnigjace Nowe Odéwiez Al Sortuj Filtruj
A
Access Web tekstu Frédet ~  polaczenia | zapytanie ¥ [ Ostatnie réca wszystko ~ Yo Zaawansou
Pobieranie danych zewnetrznych Pobieranie i przeksztatcanie Potaczenia Sortowanie i filtrowanie
Al it b2
A B C D E F G H 1 K L [}

1 |

| =
2 Kreator importu tekstu - krok 2z 3 ? x
3
! Ten ekran umoZliwia ustawienie ogranicznikdw zawartych w danych. |ch wphow na tekst mozna obejrzed na podgladzie ponizej.
5 Ograniczniki
6
ol nSrgdmk [:I Kolejne ograniczniki traktuj jako jeden

Przecinek
£ D_ . Kwalifikator tekstu: |~ e
g [ spaga
10| O inny:
11
12
12
14 Podaglad danych
15
16
1T R_WNICSKCDAWCY MR DECYZJI WRIWISKC WNICSKODRWCY [MIE WNICSHCODRAWCY PESEL WNICSHODRWCY FOI
Czternasty jociec 78041506230 3 I

18 7 Czternasty joiec 72041506230 2
19 € czternasty Jjoiec 8041506230 3
20 7 Pruga elena 0090805442 3
21
% Anuluj < Wstecz Zakohcz
23 -
24 | | T T T

b) wykona¢ raport dostepny pod ikong RAPORT, gdzie uzytkownik bedzie miat
mozliwo$¢ zmiany opisu kolumny, zmiany rozmiaru kolumny oraz zapisania wyniku
raportu, m.in. w formacie: txt, html, csv, pdf, xml, rtf, wmf, xIs.
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